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Guatemala, 25 de enero de 2018

Licenciada

Carmen Leticia Morales Reyes
Directora de Recursos Humanos
Presente

Licenciada Morales Reyes:

Atentamente remito a usted, para que se sirva agregar a sus antecedentes v continuar con
el tramite que corresponda, el expediente arriba identificado, compuesto de 16 folios, en el
gque obran las facturas originales en concepto de honorarios por servicios profesionales
prestados a este Tribunal, correspondientes al mes de enero del afio en curso v los informes
respectivos de los profesionales, Asesores Juridicos de la Coordinacion de Asuntos
Juridicos. que se indican a continuacion:

|} Ricardo Alvarado Ortigoza
2) Maria del Rosario Pérez v Pérez s/
3) Amelia Salazar Lopez e

Sin otro particular me suscribo de uste
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COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS

Guatemala 24 de enero de 2018
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Licenciada

Elisa Virginia Guzman Paz
Encargada del Despacho
Secretaria General
Tribunal Supremo Electoral

Sefiora Secretaria General;

Atentamente le saludo y en observancia de los procedimientos internos, adjunto al
presente oficio:

a) Factura emitida por la infrascrita, serie “B” correspondiente al mes de agosto de
2018, No. 000031 en concepto de prestacion de Servicios Profesionales, al amparo
del contrato administrativo de servicios profesionales identificado con el nimero
09-2017.

b) Informe descriptivo de las actividades asignadas v desarrolladas durante el mes de
enero del corriente afio, consistente en cuadro impreso.
Sin otro particular, deferente:
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solicitados (administrativos y/ o
judiciales)

Actividad asignada o servicios — |

Productos entregados

Presidencia  traslada  peticion  de
trabajadora del TSE, para emitir opinidn
si es procedente la solicitud que hace,
para proporcionar ayuda econdmica.

Analizado el caso a la luz de la normativa del
Instituto Guatemalteco de seguridad Social,
Codigo de Trabajo y Reglamento de
Relaciones laborales del TSE, se emitio la
opinion solicitada, presentandose a la sefiora
Presidenta del Tribunal.

| Magistrada Presidenta del TSE, instruye
2 | que se elabore proyecto de voto razonado,
con respecto al expediente No. 1103-2016
y 687-2017 —

Esta asesora después del analisis de los
expedientes antes identificados, elaboré el
provecto de wvoto, se informd de él
verbalmente y por escrito.

Magistrada Presidenta del TSE, instruye
se elabore proyecto de voto disidente
3 relacionado con organizacidn politica que

esta incumpliendo con lo preceptuado en |

arto. 21, literal g) arto. 22 de la LEEP,
entre otros.

Se procedié a elaborar varias versiones, las
que fueron presentadas en su orden a la
Presidencia, en forma verbal y escrita.

Licda. Encargada del Despacho de
auditoria, eleva a conocimiento del pleno
informe relacionado con las calidades
gue deben tener las juntas electorales, y
aquellos casos que no cumplen con los
requisitos.

Se elabora opinidn , la que se presenta a la
sefiora Presidenta del Tribunal, para lo que
encuentre pmcudunlu.

A solicitud de los sefiores coordinadores
de Asesoria |Juridica, drea procesal y
5 | administrativa, se hizo seguimiento a
| diferentes documentos presentados a la
| sefiora Presidenta.

Presidencia del TSE, traslada solicitud de

Sindicato de Trabajadores SITTSE, para

emitir opinién, por el traslado de puesto
6 | de trabajo de un colaborador.

Se hizo seguimiento a las diferentes
solicitudes ante el despacho de Presidencia y
se les hizo saber lo sefalado por dicho
despacho.

Revisada la solicitud y los antecedentes del
caso, se emitid opinion juridica, para el
conocimiento de Presidencia.
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Area Procesal, Asesoria Juridica, trasl§da | Revisadas las actuaciones trasladadas, se

expediente No. 1704-2017, para firma de | somete a consideracion y firma de la sefiora
7 | resolucién por la sefiora Presidenta. presidenta resolucion relacionada con el
— | tramite del expediente.
Fresidencia instruye efectuar un estudio | Habiéndose esta asesora impuesto  del
de informe integral , emitido por la | documento trasladado, se emite lo solicitado
8 | encargada del Despacho de Auditoria, | y se presente documento a Presidencia.
sobre la organizacion politica Frente de
Convergencia Nacional y emitir opinidn
| presidencia traslada solicitud en | Se entra a conocer el contenido del memorial,
9 | Memorial de subdelegada Municipal de | haciendo el pronunciamiento legal que se
Zaragoza, departamento de | encontro procedente.
Chimaltenango, para emitir opinion -
Presidencia traslada solicitud del Lic. | Revisada la solicitud, la normativa aplicable al
10 | Gerson Giovanni Rodriguez, consistente | caso en concreto, se elaboro opinién para
en requerir el pago del salario | conocimiento de la sefiora Presidenta
complementario, por haber cubierto
temporalmente el puesto de encargo del
| despacho de Auditoria. .
Presidencia traslada a esta asesora, |A la luz de la normativa de Relaciones
solicitud de licencia presentada por la | laborales del TSE y de otras normas
trabajadora del TSE, Licda. Rodriguez | aplicables al caso en concreto, se emite la
Rivera, para emitir opinion , opinion solicitada y se remite a Presidencia,
para lo encuentre procedente.
11 i
Pleno de Magistrados instruyen a esta | Se realizaron reuniones de trabajo,
12 | asesora pase a formar parte de comisidn, | revisando, discutiendo sobre el fondo y forma
| para revision de expediente | del expediente y arribando a conclusiones, lo
administrativo, relacionado con | que se dejo plasmado por escrito y se
adquisicion de bienes y servicios para la | presentd al pleno para su conocimiento.
Consulta popular y emitir opinion sobre si

| se aplicd la normativo pertinente.
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Se revisa las actuaciones y se hace el
pronunciamiento solicitado, trasladandolo a
Despacho de Presidencia del TSE.

Se revisaron las resoluciones: No 14-2018,
Expediente No, 2081-2017, No. 15-2018
Expediente No. R- 46-2018, No.16-2018
expediente R-109-2018 y No. 17-2018 Exp.
53.2018 y se hizo las acotaciones pertinentes
a las mismas, retornindose a quien las
traslado.

Se revisaron 7 proyectos de actas, se
cotejaron con las agendas de pleno y se
recabd la opinion de la sefiora presidenta;
para posteriormente devolver los proyectos
a donde corresponde,

————
| Vocalia Il hace propuesta de Resolucion a
solicitud  formulada dentro  del
13 | Expediente No, UIP-0-6-01-2018 y se
| traslada a esta asesora para revision y
l emitir opinion.
|
14 | Secretaria General envia resoluciones,
|para revision y posterior firma de la
sefiora presidenta.
: Secretaria General envia legajo de
| 15 | proyectos de actas de  pleno,
correspondientes al mes de noviembre de
2017, para revision de forma y de fondo
en lo que concierne a la sefora
Presidenta.
Presidencia solicita elabore propuesta de
implementacion de Servicio Médico para
16 | los empleados del TSE

Se elabora propuesta solicitada
respaldandola con la normativa aplicable.

17

Presidencia instruye se elaboren
comunicaciones  por  escrito, para
dependencias del TSE y pleno de

| Magistrados

En cumplimento de lo solicitado se
concretaron las comunicaciones por escrito y
se presentaron para firma de la sefora
Presidenta.

18

Directora de Recursos Humanos hace
solicitud para que colaborador de esa
direccion sea nombrado como encargado
del Despacho del Departamento de
Administracion de Personal.

Conocido lo  solicitado  por RRHH ¥
atendiendo a que la persona propuesta llena
el perfil para ocupar la plaza como encargado
del despacho del departamento, se vierte la
opinion correspondiente, para conocimiento
de presidencia,

Secretaria Gral. Traslada solicitud de

En razén de la solicitud, se opina al respecto
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licencia por la sefiora Osorio de Ledn,

por esta asesora jurfdica, y se traslada al

19 | para conocimiento de presidencia y su | presidencia para su conocimiento
resolucion.
Asesoria Juridica, drea procesal traslada | Revisada la resolucion de forma y fondo
expediente No. R-326-2016, para revision | elevada para firma de la sefior Magistrada
20 | de resolucion y firma de la sefiora | Presidenta, se le hace a ésta de su
Presidenta del TSE. conocimiento vy se obtiene firma, para
posteriormente devolver al lugar de origen.
21 | Presidencia traslada copia de denuncia | Habiendo analizado los  documentos
del ciudadano Marvin Esmeling Carlos | trasladados, se emitié opinion juridica,
Gonzilez , quien dijo haber sido | solicitada, entregandose al despacho que
despojado del cargo de Alcalde municipal | instruyo.
de la Democracia, Escuintla.
Despacho de Presidencia del TSE, | Efectuada la revisidn de lo informado por el
instruye se revise informe presentado por | auditor de Auditoria Interna v a la luz de lo
22 | auditor, de auditoria interna del TSE, con | regulado en el Acuerdo No. 5-2018 del

respecto  a incumplimiento  de los

Tribunal Supremo Electoral, se hizo, por esta

procedimientos del Acuerdo del Pleno No. | asesora la manifestacidn escrita solicitada por

5-2018.

]
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la sefiora Presidenta,

Kf:ﬂ -

zar Lopez

. Asesor Juridico
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