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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
DIRECCION ELECTORAL PROCEDIMIENT
ENVIO Y RECEPCION DE CAJAS ELECTORALES 4.7

DEFINICION GENERAL: _ :

Procedimiento que describe los pasos a realizar para el envio y recepcion de las cajas
electorales que contienen los kits de dtiles y enseres electorales previamente embalados,
incluidos entre estos crayones, lapiceros, tinta para almohadillas, almohadillas, boletas, tinta
indeleble, entre otros.

OBJETIVO: ; ,

Realizar de forma eficiente y ordenada el proceso de envio y recepcién de las cajas electorales,
aplicando la logistica previamente establecida para que las Juntas Receptoras de Votos cuenten
con los insumos necesarios para la realizacion de sus funciones el dia de las elecciones.

' NORMAS ESPECIFICAS: R ; :

e Decreto nimero 1-85 de la Asamblea Nacional Conslituyente, Ley Electoral y de Partidos
Politicos;

* Acuerdo nimero 018-2007, Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos y sus
reformas;

» Normativa especifica emitida por el Tribunal Supremo Electoral para las adquisiciones de los
Procesos Electorales o Consultivos.
RESPONSABLE:

Director(a) Electoral

__ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO :
PASO ‘PUESTO i
NO. FUNCIONAL DESCRIPCION

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Designa Coordinadores en el COPE por
region, para que se encarguen del
envio, monitoreo y recepcién de las
cajas electorales.

1 Director(a) Electoral

Coordinan con las Juntas Electorales
Departamentales -JEDs- y/o Juntas
Electorales Municipales -JEMs-, la fecha
y ubicacién donde seran recibidas las
2. Coordinadores(as) Regionales cajas  electorales  utilizadas en
Elecciones Generales o Consulta
Popular.
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Coordinadores(as) Regionales

>

<.
Supervisan el envio de las cajas\
electorales a las Juntas Electorales
Departamentales -JEDs-; verifican que
sean ingresadas, sellando con un
marchamo de seguridad las puertas del
medio de transporte en el cual se
envian.

Miembros de las JEDs

Reciben los camiones de transporte,
retiran el sello de las puertas del camién
y verifican que concuerde el envio con
las cajas, firman el Acta de recepcion de
las cajas electorales y resguardan las
mismas.

Entrega conforme sus procedimientos a
las Juntas Electorales Municipales -
JEMs-,

Miembros de las JEMs

Reciben las cajas electorales, realizan
su funcién.

Miembros de las JRVs

Reciben las cajas electorales, realizan
su funcion.

Devuelven conforme el procedimiento
establecido por las Juntas Electorales
Municipales -JEMs-.

Miembros de las JEMs

Reciben de las Juntas Receptoras de
Votos -JRVs-, las cajas electorales, y
entregan conforme sus procedimientos
establecidos.

10.

Miembros de las JEDs

Reciben las cajas electorales, lleva a
cabo sus funciones y preparan para
envio a la Direccion Electoral.

11.

12.

Coordinadores(as) Regionales

Reciben las cajas electorales, revisan y
firman los documentos en los que
consta la recepcion.

Resguardan las cajas electorales, hasta
que se programe el desembalaje de las
mismas.

13.

Director(a) Electoral

Da seguimiento a todo el proceso de
retomo de las cajas electorales e
instruye las acciones necesarias.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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4.17 ENVIO Y RECEPCION DE CAJAS ELECT ORALES

Director(a) Electoral Coordinadores(as)

Regionales Miembros de las JEDs Miembros de las JEMs
{ INICIO )
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