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1. PRESENTACION

ASPECTOS GENERALES EN QUE AUDITORIA INTERNA'YY ELECTORAL
PARTICIPA PARA TRANSPARENTAR LAS ACTIVIDADES DEL TRIBUNAL

SUPREMO ELECTORAL

Es el ente de control de alta credibilidad que verifica con efectividad las
f operaciones financieras y administrativas del Tribunal Supremo Electoral,

fiscaliza a los 6rganos electorales y a las organizaciones politicas, utilizando las

mejores practicas de la gestion fiscalizadora.

ACTIVIDADES

« Verificar las actividades, materiales, elementos y operaciones de los
6rganos electorales,
« Realizar auditorias financieras constantes para establecer todo lo

i relativo a materiales, documentos, equipos e instrumentos de
seguridad,

b « Fiscalizar las operaciones financieras y contables del Tribunal

’ Supremo Electoral y sus dependencias, asi como de las
organizaciones politicas.
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2. BASE LEGAL = /,f

Articulo No. 150 del Decreto No. 1-85 de la ASAMBLEA NACIONAL
CONSTITUYENTE, “LEY ELECTORAL Y DE PARTIDOS POLITICOS™
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3. NORMAS GENERALES

Para efectuar sus labores Auditoria Interna y Electoral lleva a cabo sus
actividades con apego a las Normas de Auditoria Gubernamental emitidas por
la Contraloria General de Cuentas.

Auditoria Financiera / Direccion de Planificacion
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4. NORMAS ESPECIFICAS

Normas de Auditoria para el Sector Gubernamental

Normas Generales de Control Interno Gubernamentales

Marco Conceptual de las Normas de Auditoria

Marco Conceptual de las Normas Generales de Control Interno

Gubernamentales.

5. PROCEDIMIENTOS

A continuacion se presentan los procedimientos que se realizan

Dependencia:

Auditoria Financiera / Direccién de Planificacion
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE PLAN ANUAL DE

AUDITORIA

1. Dependencia:
Auditoria

4. Puesto funcional del
responsable: Jefe(a) de
Auditoria Financiera

2. Departamento:

5. Puesto nominal:
Jefe(a) de Auditoria Financiera

3. Ubicacion fisica:

50. Nivel, Casa Yurrita

6. Puesto funcional del jefe
inmediato: Auditor(a)/
Subauditor(a)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA Paso
RESPONSABLE | No. ACCION
‘ 1. | Convoca a Jefes(as) de area para proporcionar
ook d lineamientos de las Autoridades Superiores y requerir
Subauditor(a) | p y req
planes anuales respectivos.
Jefes(as) de 2. | Elaboran planes anuales por cada area y trasladan.
Auditoria Electoral
y Financiera
Auditor(a)/ 3. Rgc:pe planes y revisa. s
Subauditor(a) 4, | Si _tl_ene” observaciones a los planes, solicita
modificacion y traslada.
Jefes(as) de 5. | Realiza modificacion y devuelve.
Auditoria Electoral
y Financiera
Auditor(a)/ 6. | De no tener observaciones, integra el Plan Anual de
Subauditor(a) Auditoria y a través de oficio traslada.
Secretario(a) 7. | Recibe Plan Anual de Auditoria, sella copia de recibido
General y traslada.
Auditor(a)/ 8. | Recibe copia sellada y archiva.
Subauditor(a)
9. | Recibe y revisa el Plan Anual de Auditoria.
Mgﬁgﬁaddis 10. | Si tiene observaciones, solicita modificacion vy
devuelve.
Secretario(a) 11. | Recibe Plan Anual con observaciones y devuelve.
General
Auditor(a)/ 12. | Recibe, aplica observaciones, elabora oficio vy
Subauditor(a) devuelve. (Continta en paso numero 7)
Pleno de 13. | De no tener observaciones, instruye que se elabore
Magistrados Acuerdo de Aprobacién y devuelve.

Auditoria Financiera / Direccidn de Planificacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (Continuacién)
DEPENDENCIA | Paso
RESPONSABLE | No. ACCION
_ 14. | Recibe instruccién, elabora Acuerdo de Aprobacion y
Secretario(a) traslada
General :
Pleno de 15. | Recibe Acuerdo, revisa, firma y devuelve.
Magistrados
Secretario(a) 16. | Recibe Acuerdo y notifica copia del mismo.
General
17. | Recibe copia de Acuerdo, a través de oficio traslada el
Auditor(a)/ Plan Anual de Auditoria aprobado a la Contraloria
Subauditor(a) General de Cuentas.
18. | Archiva copia con sello de recibido.

Auditoria Financiera / Direccion de Planificacidn
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

—

Convoca a Jefes(as) de
érea para proporcionar
lineamientos de las
Autoridades Superiores y
requerir planes anuales
respectivos

1 hr.

Elaboran planes anuales

# por cada area y trasladan.
2 dias

Recibe planes y revisa.
3 2 dias

Y
e
s Tiene \
aer\rac'mnes/?/
Si

traslada.
3.5 hrs

s

Solicita modificacién y

‘ Realiza medificacion y
> devuelve.
s 35 hrs

]

Integra el Plan Anual de
Auditorla y a través de
oficio traslada.

6 36 hrs |

Recibe copia sellada y
archiva.
8 3.5 hrs

7

Recibe Plan Anual de
Auditoria, sella copia de

Auditoria
Procedimiento de Elaboracién de Plan Anual de Auditoria
Auditor(a)/ Jefes(as) de Auditoria ; :
Subauditor(a) Flhanciera Secretario(a) General | Pleno de Magistrados
4 )

recibido y traslada.
35 hrs

Recibe, aplica
observaciones, elabora
oficio y devuelve.

——

*le 35 hrs

T

L Recibe y revisa, w

12 35 .P-w“s;‘,

/\ Mo
ene
-pbservaciones?
L
+ Si
| Recibe Plan Anual con L | Solicita modificacién y
observaciones y d Ive. { devuelve.
1’ 110 35 hrs

1 3.6

L

1

Recibe instruccisn, a
elabora Acuerdo de

Instruye que se elabore
Acuerdo de Aprobacién y

Aprobacién y traslada
4 1 dia

devuelve.
13 1 dia

O
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GUATEMALA C.A,

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
Auditoria
Procedimiento de Elaboracion de Plan Anual de Auditoria
Auditor(a)/ Jefes(as) de Auditoria . .
| Subauditor(a) Electoral y Financiera Secretario(a) General | Pleno de Magistrados
9
\.T/
| Recibe copia de Acuerdo.i X -

a través de oficio traslada
el Plan Anual de Auditoria
aprobado a la Contralaria
General de Cuentas.
17 1 dia

Archiva copia con selio de
recibido.
18 15 min

J

«»

Recibe Acuerdo y notifica

copia del mismo. n

Recibe Acuerdo, revisa,

‘15 35hrs

firma y devuslve
15 1dia

10
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA C.A,

PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE INFORMES DE
AUDITORIAS DE GESTION O ADMINISTRATIVA

1. Dependencia:
Auditoria

4. Puesto funcional del
responsable: Auditor(a)
Financiero(a)

2. Departamento:

5. Puesto nominal:
Auditor(a) Financiero(a)

3. Ubicacion fisica:

50. Nivel, Casa Yurrita

6. Puesto funcional del jefe
inmediato: Auditor(a)y
Subauditor(a)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA

Paso

RESPONSABLE | No. AEGION B
Auditor(a)/Subauditor(a) | 1. | Nombra a Auditor(a) del area que corresponda
para realizar Auditoria.
_ 2. | Recibe nombramiento y aplica técnicas de
Auditor(a) investigacion para documentarse.
Financiero(a)/ | d hal i l
Auditor(a) Electoral 3. | Prepara cédulas de trabajo y se presenta a la
Unidad Auditada.
Unidad Auditada 4. | Atiende requerimientos del Auditor(a).
Auditor(a) 5. | Con informacién recabada, elabora informe y lo
SHIRE By discute con la Unidad Auditada.
Auditor(a) Electoral
Unidad Auditada 6. | Discute informe con Auditor(a).
Auditor(a) 7. | Elabora informe final y traslada.
Financiero(a)/
Auditor(a) Electoral
o 8. | Recibe informe y revisa.
Jefe(a) Auditoria 9. | Si hay observaciones requiere modificaciones y
Financiera
traslada.
F,Audit_or(a() ’ 10. | Recibe, realiza modificaciones y devuelve.
Inanciero(a ni ¥ nl'Jm r 8
Auditor(a) Electoral {Sontntaien, pase .
Jefe(a) Auditoria 11. | Si no hay observaciones, aprueba verbaimente el
Financiera informe y traslada.
Auditor(a) 12. | Recibe informe, si esta de acuerdo, lo aprueba a
traves de Providencia y eleva a Presidencia.
SRS 13. | Recibe informe y conoce el mismo para lo que

corresponda.

11
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

GUATEMALA CA,

[TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
Auditoria

Administrativa

Procedimiento de Elaboracion de Informes de Auditorias de Gestion Electoral o

Auditor(a) /
Subauditor(a)

Jefe(a) Auditoria
Financiera

Auditor(a)
Financiero(a)/
Auditor(a) Electoral

Unidad Auditada

Nombra a
Auditor(a) del area
que cor da

para realizar
Auditoria.
1hr

Recibe
nombramiento y
aplica técnicas de
investigacién para
documentarse.

2 1 dia

| Prepara cédulas
de trabgjo y se

requerimi del

Aliende

presenta a la
Unidad Auditada.
3 3.5 hrs

4

Auditor(a).
2 dias

r

Con informacién
recabada, elabora
informe y lo

discute con la
Unidad Auditada.
5 3.5 hrs

A4

Discute informe
con Auditor(a)
3.5 hrs

-.rReciba informe y ]
revisa.
8 1 hrs |

No -
g Hay
bservaciones?

Elabora informe l
final y | -+
T 1hrs i

\\
Si
Requiere Recibe, realiza
modificaciones y o modificaciones y
traslada. v devuelve.
19 1hrs 10 30 min |

verbalmente el
informe y traslada.
1 5 min

[ rueba
_J Ap

o

\//

¥y
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
Auditoria
Procedimiento de Elaboracién de Informes de Auditorias de Gestién Electoralo |
Administrativa
e Auditor(a)
Auditor(a) Jer;ﬁ;:;g':ma Financiero(a)/ Unidad Auditada Presidencia
= Auditor(a) Electoral
| ?
e, |
i Reﬂb: lnrorrnz. s
in"nan:::g:a I :::::: I::?nnsem:
e | .
Presidencia. 13
12 1 hr. ]
e
Fin )
|
13
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA C.AL

PROCEDIMIENTO: SEGUIMIENTO A LAS RECOMENDACIONES |

DE INFORMES DE AUDITORIAS DE GESTION O

ADMINISTRATIVA

1. Dependencia:
Auditoria

4. Puesto funcional del
responsable: Auditor(a)
Financiero(a)

2. Departamento:

5. Puesto nominal:
Auditor(a) Financiero(a)

3. Ubicacion fisica:

50. Nivel, Casa Yurrita

6. Puesto funcional del jefe
inmediato: Auditor(a) y
Subauditor(a)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA | Paso

RESPONSABLE No.

ACCION

1.

Auditor(a) Nombra a Auditor(a) del area que corresponda para
realizar seguimiento.
_ 2. | Recibe nombramiento y revisa informe para
Auditor(a)

Financiero(a)/

seguimiento.

Auditor(a) Electoral | -

Prepara cédulas de trabajo y se presenta a la Unidad

Auditada.
T —_—— 4. Atlend.e . requerimientos Fiel Auditor(a) sobre
cumplimiento de recomendaciones.
Auditor(a) 5. | Con informacion recabada, verifica el cumplimiento de
Financiero(a)/ recomendaciones.

Auditor(a) Electoral 6.

Elabora informe y traslada.

Jefe(a) Auditoria 7. | Recibe informe, conoce y traslada.
Financiera
. 8. | Recibe informe y en caso de negligencia, a través de
Auditor(a) : . ; ;
providencia sugiere que se tomen las medidas
correctivas y traslada.
o 9. | Recibe, conoce y resuelve. (Traslada copia sobre lo
Presidencia -
resuelto) a Auditoria.
Auditor(a) 10. | Recibe resolucioén, conoce y archiva.

Financiero(a)/
Auditor(a) Electoral

14
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

GUATEMALA C.AL

'TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
Auditoria

Procedimiento de Seguimiento a las Recomendaciones de Informes de Auditorias

de Gestién o Administrativa

Auditor(a)
Auditor(a) Subauditor(a) | Financiero(a)/ | Unidad Auditada | Presidencia
Auditor(a) Electoral
Nombra a | :
Auditor(a) del rea i num;:i?:nlo !
e wnesponda »  revisa informe
! iy _re_al;zar para seguimiento.
seguimiento : i
Al 1 hr.
e ]
]
N Sy
Atiende
F'J:Tar;a{;:du:s requerimientos del
atds Auditor(a) sobre
i i cumplimiento de
3Unidad Au;i I:: :; recomendaciones.
) 4 2 dias
Con informacién
recabada, verifica !
el cumplimiento de |
recomendaciones. |
5 35hrs | |
- L s 1
| Recibe informe y i
en caso de
negligencia, a ¥
pltrr::i:.:::'a Recibe informe, ! Elabora informe y
i conoce y traslada. lad
sugiere que se
tomen las medidas 7 1hrs 6 1hrs
correctivas y
traslada.
8 1hrs

Recibe, conoce y
resuelve.
(Traslada copia
sobre lo resuelto)

a Auditoria. J

g 1dia

Recibe resolucion, |

conoce y archi Jﬂ . SRR
10 15 min

;]_ i
\ Fin )

15
Auditoria Financiera / Direccion de Planificacion



i

=i 5§

[ 5=t

SE

FRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALAN CAL

T e s B . e

{ PROCEDIMIENTO: BAJA DE BIENES POR ROBO O EXTRAVIO |

1. Dependencia:
Auditoria

4. Puesto funcional del responsable:
Auditor(a) Financiero(a)

2. Departamento:

5. Puesto nominal:
Auditor(a) Financiero(a)

3. Ubicacion fisica:

50. Nivel, Casa Yurrita

6. Puesto funcional del jefe inmediato:
Auditor(a) y Subauditor(a)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA | Paso
RESPONSABLE No.

ACCION

i
Auditor(a)

Recibe de Secretaria General copia de informe de
robo, sustraccién o pérdida de bien, margina vy
traslada.

Subauditor(a)

Recibe, revisa, designa Auditor(a) Financiero para
participar en el proceso de baja de bienes por robo,
sustraccion o pérdida.

Auditor(a)
Financiero(a)

Recibe expediente, con base en informe de Inspeccion
General, participa en acta faccionada y suscrita por la
dependencia interesada.

Emite opiniébn sobre el procedimiento a realizar para
dar de baja el bien y traslada.

Jefe(a) de Auditoria 5

Recibe, revisa y traslada procedimiento para dar de

Financiera baja al bien.
6. | Recibe informe, revisa y providencia a Secretaria
AiSEE) Gene_ral quie_n _ge:stiona Resolucion en la que se
autoriza la baja indicada.
7. | Si se ordena reposicion del bien, recibe informe de la

Direccion de Finanzas, margina y traslada.

Jefe(a) de Auditoria 8.
Financiera

Recibe expediente e instruye a Auditor(a) Financiero.

Auditor(a) o.
Financiero(a)

Recibe expediente y verifica el ingreso del bien
repuesto en los registros contables.

16
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. TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

4 e
4 /Auditoria
§ |
| & ¢ z
; Procedimiento de Baja de Bienes por Robo o Extravio _
il i sy i
| Auditor(a) | s ; Jefe(a) de Auditoria | : ; g
| | ubauditor(a) ; 2 | Auditor(a) Financiero(a) ‘
[ ' L R g GEEE
[: Inicio .j
M e
E 1 | |
£ | ‘
' i — S — e
| B 'h " . Recibe expediente, con |
E- | Recibe de Secretaria i R:s::ér;:;n::::;g:a i | base eninforme de ||
E | General copia de informe | | Al | Inspeccién General,
| | para participar en el | ‘ |
| derobo. sustraccién o | -  procesode bajade - f— - ___'I participa en acta |
pér;tida de bien, ’> | bienes por robo 1 | faccionada y suscrita por |
margina y traslada. | | sustraccitn o pérdida | l . Shyanesncy |
1 15 min | 2 ke ] interesada |
1 ] i 3_ ) - is hrf |
F
; ——— e —— e ——— kL
' Recibe informe, revisa y | | ‘ o
. - | " " Emite opinién sobre el
- Dg;:i::m ; “Si:!‘;:;::_‘t’anril:aE . p:::;ed.jrr:i\::tauvpt‘rf:ggrﬂ i _JI procedimiento a realizar
Resoiucién en la que se | = . | debajaalbien  — para dar de lhila el bieny
| autoriza Ia baja indicada | 5 This | traslada.
P Is 35hrs ! |4 35hrs
E. | S | A | |
i “'
g!
N SR S—
! i [
E tesclu;;:;f::fbi:n. | Recibe expediente e ‘ | E:r;:: ::rg?_:’:i:l
: i | 3 ] |
e, L A L S
margina y traslada. 8 1hr. |.. ‘Eqstros cantablea. |
F 7 3dias it 1dia |
Com e S L | S
—y
My
|/ Fin )
] S il
|
i
F {
.
i
1 |
| |
|
.
i L
I L ]

ey
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GUATEMALA CA,

PROCEDIMIENTO: BAJA DE BIENES POR DONACION A

OTRAS INSTITUCIONES

1. Dependencia:
Auditoria

4. Puesto funcional del responsable:
Auditor(a) Financiero(a)

2. Departamento:

5. Puesto nominal:
Auditor(a) Financiero(a)

3. Ubicacion fisica:

6. Puesto funcional del jefe inmediato:

50. Nivel, Casa Yurrita Jefe(a) de Area

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACCION

Recibe Acuerdo del Pleno de Magistrados en el cual
se autoriza la donacién parcial o total de bienes a otras
instituciones, margina y traslada.

Recibe, revisa, designa Auditor(a) Financiero para
participar en el proceso de baja por donacién.

Auditor(a) Financiero recibe expediente,
conjuntamente con la Unidad de Inventarios revisa los
bienes autorizados para la donacion.

Conjuntamente  faccionan y  suscriben acta
consignando los pormenores de los bienes para
registrar la baja de bienes del libro de inventarios y de
las tarjetas de responsabilidad.

Conjuntamente faccionan y suscriben acta de entrega
de bienes a la Institucion beneficiada con la donacion,
quien firma el acta e ingresa los bienes a su libro de
inventarios.

DEPENDENCIA Paso
RESPONSABLE No.
1.
Auditor(a)
. 2
Subauditor(a)
3.
4.
Auditor(a)
Financiero(a)
5.
6.

Recibe copia de ingreso a inventario de la Institucion
beneficiada con la donacion y archiva.

18
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!_TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
Auditoria

g

prr—

Procedimiento de Baja de Bienes por Donacién a otras Instituciones

e |

ey
(
\

P,

? Recibe Acuerdo del i

| Pleno de Magistrados en |
| el cual se autoriza la |

mﬂ

L ] ]

|

ey

T

|

Lo |

L

e ]

Subauditor(a)

—

| Recibe, revisa, designa
| Auditor(a) Financiero

| Auditor(a) Financiero(a)/Unidad

de Inventarios

Auditor{a) Financiero
recibe expediente,
conjuntamente con la
.| Unidad de Inventarios

| donacién parcialototal | | | para participar en el
de bienes a otras ; proceso de baja por
instituciones, margina y donacién,
traslada. 2 1hr.
1 16 min |
(ISR ] o ooy ]

revisa los bienes
autorizados para la
donacién.

Conjuntamente |
faccionan y suscriben |
acta consignando los |

pormencres de los |

| bienes para registrar la |
| baja de bienes del libro |
| de inventarios y de las |

tarjetas de

responsabilidad
4 35hrs |
|

i

Conjuntamente |
faccionan y suscriben |
acta de entrega de
bienes a la Institucion |
beneficiada conla |
danacién, quien firma el |
acta e ingresa los bienes |
| & su libro de inventarios. |
5 Jdias |

ENRSTS, LN

Recibe copia de ingreso |
a inventario de la
Institucién beneficiada
‘ con la donacion y

|

archiva.
] 15 min

Auditoria Financiera / Direccion de Planificacion
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g TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMIALA CA

PROCEDIMIENTO:

BAJA DE BIENES POR DESTRUCCION

Auditoria

1. Dependencia:

4. Puesto funcional del responsable:
Auditor(a) Financiero(a)

2. Departamento:

5. Puesto nominal:
Auditor(a) Financiero(a)

3. Ubicacion fisica:
50. Nivel, Casa Yurrita

6. Puesto funcional del jefe inmediato:

Jefe(a) de Area

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA | Paso |
RESPONSABLE | No. ACCION
ARG 1. | Recibe solicitud de verificacion fisica y contable de la
¥ Unidad Interesada en dar un bien de baja, margina y
traslada.
Subauditor(a) 2. Rec_lb‘e. revisa, designa Auq:tor(a)_ Financiero para
participar en el proceso de baja de bienes.
, 3. | Recibe expediente, realiza verificacion fisica contable,
Auditona) en conjunto con técnico de inventarios faccionan y
Financiero(a) . : ;
suscriben acta de verificacion.
4. | Emite opinion sobre baja de bienes.
Jefe(a) de Auditoria | 5. | No procede la baja de bienes. Recibe opinidn, revisa y
Financiera traslada.
Auditor(a) 6. | Recibe, revisa y traslada opinion a Dependencia
Interesada
Auditor(a) 7. | Si Procede la baja del bien. Emite opinion
Financiero(a) recomendando la destruccién del bien y traslada
l‘_‘_ - . .
Jefe(a) de Auditoria | 8. | Recibe, revisa y traslada.
Financiera
9. | Recibe, revisa y traslada a Secretaria General quien
: gestiona Resolucion en la que se autoriza la baja
Auditor(a) o
e indicada.
Financiero(a) - = : - -
10. | Si se ordena la destruccion del bien, recibe copia de
Resolucién e informe de la Direccion de Finanzas,
margina y traslada.
Jefe(a) de Auditoria | 11. | Recibe, revisa y traslada.
Financiera
Auditor(a) 12. | Con participacion de la Unidad Interesada, proceden a
Financiero(a) la destruccion del bien, faccionan y suscriben acta.
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Procedimiento de Baja de Bienes por Destruccion
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| ! Auditor(a) Subauditor(a) Jefe(a) de Auditoria Financiera, Auditor(a) Financiero(a)
! { Inicia )
! L
| Recibe solicitud de | [—— W S —
‘ | verificacion fisica y R:fd".:dqr:;“;‘i‘r;:n?gg‘ | | Recibe expediente, realiza |
i | contable de la Unidad | para participarenel | | werificacion fisica contable, |
| Interesada en dar un bien — roceso de baia de .—L..._ j en conjunta con técnico de |
| | de baja, marginay | | P Eieriss d | - ————————#  inventarios faccionan y
| | traslada. _ i2 : 1 | suscrii?en acta de
I " 15 min | verificacion.
I; ' L e S presi] 3 35hrs
!i -------- —_'——-———J
Emite opinién sobre baja de
bienes
4 35hrs
y
— e
Recibe, revisa y traslada opinién ’7 Recibe opinién, revisa y N o
| a Dependencia Interesada. e | lad . baja? />
i 35hrs |5 35hrs |
| L. _J L R
| [ %
| | i
| 5 { ‘ si
| e, R
| € e ) |
| i Fin
1\ J ‘
1 ]
|
|
‘ ! .
! = . F—
| o iceprgl] [ [ s |
cretaria General quien | Recibe, revisa y .
| gestiona Resolucion en la que 4 — S deslrucuml-. :I bieny |
| se autoriza la baja indicada. | B 35hrs 7 trasiada. 35 |
i 1|9 35 hrs ‘ |
[ | SO, hrs J
[ ‘ S __,,|__—_- 5 s
[ |
| Si se ordena la destruccion del
| | |bien, recibe copia de Resolucién
| | e informe de |a Direccién de  H-—— = e 1
‘ | Finanzas, margina y traslada. v
10 3 dias — Con participacion de la
| - = : | ‘
y | Unidad Interesada
| Recibe, revi v
| ‘ ] Bctlmsi::_“ ¥ | | prnoede_n ala dgatrucc-ﬁn
| | 1 | del bien, faccionan y
| | " 3 dias | | e ha
| 1 .
L L2 3oias
|
|
|
| ! { Fin ]
i | \'\_... PR 3
1 |
| |
|
|
1
|
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