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1 Asistir al acto de juramentación de las Juntas Electorales Municipales para su 
integración oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral 
Departamental. 

2 Habilitar oficinas de JEM, en sedes de las Subdelegaciones Municipales u otro 
lugar y establecer qué necesidades de servicios tienen para el funcionamiento 
de la Junta. 

3 Entrega de Correspondencia solicitando los edificios que servirán como 
centros de Votación 

4 Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la JEM, para conocer el 
Plan de Trabajo, designar actividades y el seguimiento de las mismas. 

5 Dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones tomadas con el voto de la 
mayoría de integrantes en las reuniones ordinarias y extraordinarias 
haciéndose constar en el acta correspondiente, la cual se faccionará en el libro 
de actas proporcionado por la Secretaría General del Tribunal. (Art. 176 de la 
LEPP Art. 77 del Reglamento). 

6 Contactar a posibles miembros para integración de las Juntas Receptoras de 
Votos de su Municipio y emisión de su nombramiento. 

7 Reunión con los cuerpos de secundad ( PNC PMT, EJERCITO, PM, MP ) 

' 
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8 Coordinar y organizar el Acto de Juramentación y toma de posesión de los 
miembros de las Juntas Receptoras de Votos. ! 

9 Realizar visitas a posibles Centros de Votación para determinar el estado físico 
en que se encuentran y qué necesidades de servicios o reparaciones 
indisoensables menores existen oara habilitar los mismos. 

10 Capacitación para los Coordinadores de CV v voluntariado 
1 1  Verificar las vías de acceso de las comunidades a los centro de votación en 

las CEM v cabecera municipal. 
12 Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones 

tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas 
proporcionado por la Secretaría General. 

13  Acercamiento con los integrantes de las JRV, para coordinar y ejecutar 
1 inducción y capacitación. 

14 Registro, liquidación y entrega de informes financieros (Liquidación de gastos) 
en la Dirección de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral 

15  Entrega del cargo y de los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo 
Electoral 

16 Solicitar finiquito a Contraloría General de Cuentas 
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