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EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIC DE SAN PEDRO CARCHA DEL
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ:
CERTIFICA:

QUE HA TENIDO A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS DE SESIONES CRDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS
DEL CONCEJO MUNICIPAL, EN EL QUE SE ENCUENTRA EL ACTA NUMERO 006-2022 DE FECHA 14-01-
2022, PUNTO VIGESIMO NOVENO EL CUAL LITERALMENTE SELEE: - - - - - - oo -naoomcmiacnoaa
VIGESIMO NOVENO. Asuntos Varios. a)...Luego de la discusidn y deliberacién, el concejo municipal
CONSIDERANDO, que el articulo 34 del Cdédigo Municipal, establece “Reglamentos intemos. El Concejo
Municipal emitira su propio reglamento interno de organizacion y funcionamiento, los reglamentos y ordenanzas
para la organizacién y funcionamiento de sus oficinas, asi como el regilamento de personal, reglamento de
viaticos y demés disposiciones que garanticen la buena marcha de la administracidn municipal®, por lo que, es

regular, actuali el instrumento legal que rige al concejo municipal. CONSIDERANDO. Que es
necesano actualizar los plazos disminuyendo el tiempo para conocer, analizar y dictaminar expedientes por ias
diferentes comisiones que integran el concejo municipal, segin las necesidades de la poblacién, garantizando
celeridad en la gestidn administrativa, POR TANTO: con base en las consideracionss y en ejercicio de las
atribuciones que le confieren los articulos 1, 2, 3, 4, 5, 46, 47, 51, 52, 53, 56, 57, 58, 65, 66, 71, del Codigo
Municipal, 253, 254, 257, de ia Constitucion Politica de la R ica de G . el concejo municipal por
unanimidad al resolver ACUERDA: emitir las siguientes reformas al REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y
FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN PEDRO CARCHA, ALTA
VERAPAZ, CONTENIDO EN ACUERDC DOCE GUION DOS MIL DIECISEIS (12-2018).

Articule 1. Se reforma el articulo 23, el que queda asn Articulo 23. Aunado a lo sefialado an el articulo 36 del
Cédigo Municipal, mas la carga de trabajo en la municipalidad de San Pedro Carcha, en el Concejo Municipal
se organizaran las isiones que il ias para el estudio y dictamen de los asuntos que conocera
durante todo el afio, teniendo cardcter obligatorio las siguientes comisiones:

Educacion, educacion bilinglie intercultural, cuitura y depones;

Salud y asistencia social;

Servicios, infraestructura, ordénamiento territorial, urbanismo y vivienda,

Fomento econdmico, turismo, ambiente y recursos naturales;

D lizacién, fortalecimiento municipal y participacion ciudadana;

De finanzas;

De probidad;

. De los derechos humanos y de la paz;

9. De la familia, la mujer, la nifiez, la juventud, adulto mayoer o cualquier otra forma de proyeccion social;

10. De mercados

11. Otras que el concejo municipal considere necesarias.
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Ameulo 3. Se reforma el articulo 30, el cual queda asi: “Articulo 30. Plazo para rendir dictimenes. Las

estan < das a rendir dicta dentro del plazo de ocho dias hébiles, contados a partir de la
fema en que reciban los expedientes de que se trate. Sin embargo, en casos especiales, el Concejo Municipal
podra aumentar o disminuir dicho término.

Articulo 4. Se reforma el 35, el cual queda asi: “En su primera sesioén ordinaria anual el concejo municipal
aprobara la celebracién de sesiones ordinarias durante todo el afio, en dicha decision establecera |a hora y dias

de las rmsmas. consecuentemente, por parte del alcalde municipal no sera nec ia ja cor i@ previa
para las sesiones ordinarias, por cuanto la decisién del que hace menaén el preseme pamafo, sirve como
notificacion formal para las mismas ante los integrantes del Concejo d dar por er

notificados formaimente en la primera sesion. La asistencia a segiones ordinarias de los integrantes dei Concejo
Municipal es sin perjuicio a la celebracién de sesiones extraordina'las las cuales se efectuaran si el caso en
particular asi lo amerita, cumpliendo con el i ido en el articulo 38 pamafo segundo y tercero del
cddigo municipal. - - -------cccecemanaano R e

Articulo 5. La presente disposicion empi
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EL SECRETARIO MUNICIPAL CERTIFICA QUE TIENE A LA VISTA LAS FIRMAS ILEGIBLES DEL CONCEJO
MUNICIPAL. Y, PARA QUE SIRVA DE LEGAL CONSTANCIA, EXTIENDO, SELLO Y FIRMO LA PRESENTE,
EN CUATRO UNA HOJA DE PAPEL BOND TAMANO OFICIO, IMPRESA UNICAMENTE EN SU LADO
ANVERSO, EN EL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CARCHA, DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ, EL
VEINTIOCHO DE FEBRERC DEL ARO DOS MIL VEINTIDOS.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y
FINALIDADES

ARCHIVO GENERAL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

BASE LEGAL

Articulos: 152 de la Ley Electoral de Partidos Politicos. (Adician del
articulo 32 del decreto numero 74-87). Articulo 10 numeral 268 de la Ley de
Acceso a la Informacion Publica, Decreto 57-2008.

FUNCIONAMIENTO DE ARCHIVO GENERAL

El Tribunal Supremo Electoral cbnserva documentos histoéricos,
administrativos y politicos, motivo por el cual, se tiene especial cuidade en la
custodia de los mismos. La Unidad de Archivo General, garantiza la
seguridad documental de todos y cada uno de los legajos que se reguardan.
La informacion se clasifica de acuerdo con los procedimientos establecidos,

segun el tipo documental, contenido y procedencia de los mismos.

FINALIDADES DEL ARCHIVO

La Unidad de Archivo General, tiene como prioridad el resguardo,
clasificacion y conservacion de los documentos que envian las diferentes
dependencias de la institucion, tomando en cuenta las Normas Internacionales

de Archivistica, para la guardia, custodia y conservacion de los mismos.

SISTEMA DE REGISTRO DEL ARCHIVO GENERAL:

Sistema Alfabético: sisterma antiguo y sencillo que utiliza el abecedario como
base, puede adaptarse a cualquier tipo de archivo.

Sistema Numeérico: se ordenan expedientes bajo numeracion correlativa o
codigos.

Sistema Cronolégico: Los documentos se archivan por fecha de emision o
recepcion. Ayuda a establecer vencimientos y recordatorios.

Sistema Manual: Se cuenta con los listados de toda la documentacion que ha
ingresado a la Unidad, esto para llevar estricto control de la misma.

Sistema Digital: Se cuenta con registros digitales que nos facilita la ubicacion
de la documentacion al momento de ser solicitada.

CATEGORIAS DE INFORMACION

Se han previsto las siguientes categorias para mejorar el acceso a los
documentos:

Archivo de Gestion: Contiene documentos administrativos de la gestion publica,
conformado por la documentacion proveniente de las transferencias de las
distintas oficinas de la institucion, asi como, de la documentacion proveniente
de los diferentes 6rganos del Estado y de organismos internacionales.

Archivo Historico: Concentra y conserva documentos de valor cultural
permanente, de los afios 1987 a 1999 los cuales carecen de valor
administrativo por haber llegado a los treinta y nueve afos de haber sido
emitidos. Tiene gran relevancia para las proximas generaciones. Pasando

hacer parte del patrimonio documental de la Nacion.

DOCUMENTOS QUE RESGUARDA EL ARCHIVO GENERAL
e Actas y acuerdos de toma de posesion del personal desde el
inicio del Tribunal Supremo Electoral a la fecha.
¢ Actas de constitucion de Partidos Politicos, afios electorales.
e Documentacion relacionada con las inscripciones de candidatos a
cargos publicos desde 1983 al afio 2015.
= Dictamenes de los procesos de adhesion de Partidos Politicos.
» Libros de Actas que respaldan los eventos electorales.
e Memorias Electorales. (digitales y fisicas).
e Actas finales de revision de escrutinios.
= Expedientes administrativos y juridicos.
o Expedientes de la Direccion de Recursos Humanos del personal
que ya no labora para la institucion.
= Contratos de amrendamiento de las Delegaciones vy
Subdelegaciones.
o Documentacion relacionada con pago de prestaciones.
¢ Primeras boletas de empadronamiento.
= Documentos de Auditoria Interna, Actas Electorales del evento
2019
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PROCEDIMIENTOS preservar y resguardar de mejor manera la informacion de los mismos y la
digitalizacion del proceso interno.

La Unidad de Archivo se rige para su funcionamiento por el “Manual de
Normas y Procedimientds de la Unidad del Archivo General”, el cual contiene
cada uno de los procedimientos internos que se realizan en la Unidad y lo que
establece la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

FACILIDADES DE ACCESO

Contamos con archivos y estanterias debidamente identificadas b 5
2l ; 1 i Secretario General
y clasificadas de acuerdo a la dependencia que remitié la documentacion. La
informacién se divide segiin a la procedencia de la misma. Asi mismo, se

digitalizan los documentos en el programa Word y Excel lo cual ayuda a
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Comunicate con un agente al 1590 ext. 180, 181 y 182 para mayor informacion, o visitanos en 18 calle 6-72, zona 1.
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