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Folleto 4/presentación
El presente folleto es el CUARTO DE OCHO que componen el 

Instructivo en el cual se da a conocer las actividades que deben 

desarrollar los integrantes de las JRV el día de las elecciones 

durante el desarrollo de la votación, especialmente para que los 

ciudadanos puedan emitir su voto, para lo cual se detallan los 

pasos a seguir.
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Pasos a seguir por la JRV 
durante la votación

Instalada la JRV, llenado y firmado el Documento 

No.1 ACTA INICIAL, el Presidente de la JRV anuncia 

y declara abierta la votación (7:00 horas).

Asimismo, le indica al Alguacil de la mesa, que 

invite a la primera persona de la fila a ejercer el 

sufragio.

El Alguacil deberá colocar el inicio de la fila de 

votantes, a una distancia prudente de la mesa 

electoral.

En cualquiera de los casos, el Alguacil 
deberá cuidar que a la Junta Receptora 
de Votos tenga acceso solo una persona 
a la vez y que se mantenga el orden 
debido, respetando en todo momento el 
orden en que se presentan los votantes, 
salvo los casos de voto prioritario o 
de atención preferente (personas con 
discapacidad, adultos mayores, mujeres 
en estado de gravidez o con infantes en 

brazos).
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Mecánica del voto

El elector se acerca a la mesa, se presenta con el 

Presidente de la Junta y le entrega su DPI, y se le 

solicita que muestre su dedo índice de la mano 

derecha para comprobar que no ha votado, si 

el votante porta mascarilla se le pedirá que por 

segundos se la retire para comprobar su identidad. 

El Presidente no aceptará al votante cuando: el 

DPI no sea legible, no tenga número de CUI, que 

la fotografía no se vea, cuando el DPI carezca de 

chip o cuando no pertenezca al ciudadano que se 

presenta.

El Presidente de la JRV, una vez verificado que el DPI 

efectivamente pertenece a la persona electora, se 

lo da al Secretario.

El Secretario de la Junta ubica al votante en el Padrón 

y revisa que el nombre y CUI en el DPI coincide con 

este, verificando así la inscripción del votante.

Si quien pretende votar no aparece en el Padrón 

de la mesa, la Junta le debe indicar que se acerque 

a la Delegación, Subdelegación o puestos de 

información del TSE, más cercanos para verificar en 

dónde le corresponde votar.
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El Presidente firma y sella en el reverso las 

papeletas de votación y anota el número de mesa 

correspondiente, el cual figura en la pancarta y en 

la etiqueta del padrón electoral de su JRV y se las 

entrega al Vocal. La firma deberá ser grande y en 

el centro de cada papeleta como se ilustra.

El Vocal muestra las papeletas al ciudadano y a los 

fiscales para que constaten que no se encuentran 

marcadas y se las entrega ya dobladas en cuatro. 

El elector en ese momento pasa al atril a marcar 

el voto, utilizando un crayón que se proporcionará 

en la mesa, el cual deberá devolver después de 

utilizarlo, o bien puede usar su propio crayón, 

marcador o bolígrafo. Por ningún motivo puede 

usar lápiz.

El votante regresa al frente de la mesa y en 

presencia de la Junta introducirá las papeletas 

dobladas en las ranuras de las urnas transparentes 

donde corresponde.

Seguidamente, el votante firmará el Padrón y si 

no sabe o no puede firmar, imprimirá su huella 

digital del índice derecho u otro en su defecto, 

utilizando la almohadilla que se envía entre los 

útiles electorales. Para el efecto debe utilizar la 

“Guía para firma o huella digital del votante”, que 

es una plantilla auxiliar que va dentro de la caja 

electoral.
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El Secretario de la JRV debe poner especial 

atención para que el votante firme o imprima su 

huella digital única y exclusivamente en la línea 

que corresponde a sus datos, debiendo utilizar la 

Guía respectiva.

El ciudadano pasará con el Vocal, quien le aplicará 

en el dedo índice de la mano derecha, u otro en su 

defecto, la tinta indeleble por medio de un frasco 

roll-on, seguidamente le entregará su Documento 

Personal de Identificación.

El Secretario de la Junta Receptora de Votos anota 

en el Documento No. 2 HOJA DE CONTROL DE 

VOTANTES, el número de votante que corresponde. 

Con este documento se efectúa un censo de 

votantes, marcando la cifra correspondiente 

al número de orden en que comparezca el 

electorado. También marcará en el Documento 2a 

ESTADÍSTICA DE VOTANTES CON DISCAPACIDAD, 

en los casos de votantes con esta condición.

El Presidente de la Junta le entregará al votante, 

la Constancia de Sufragio, la cual acredita que la 

persona ya votó, al sufragante que la solicite.
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¿Cómo llenar
el documento

Hoja de control
de votantes?
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Anote el No. 
de mesa, 
municipio y 
departamento
que coinciden 
con los datos 
impresos en el 
padrón de su 
mesa. 

Marque la 
casilla que 
corresponda 
a cada 
votante en el 
orden como 
comparezca 
cada votante. 

X X X X
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Ejemplo:
Si se presenta 
una persona con 
discapacidad 
física catalogada 
como persona 
de talla pequeña, 
usted debe 
marcar la casilla, 
en el apartado de 
la discapacidad 
respectiva, del 
número que 
corresponda 
según el orden 
y cantidad de 
personas con esa 
misma condición 
que se hayan 
presentado a 
votar.

X
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