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Folleto 3/presentación
El presente folleto es el TERCERO DE OCHO que componen el 

Instructivo en el cual se da a conocer las actividades que deben 

desarrollar los integrantes de las JRV el día de las elecciones a 

la hora de la apertura de la votación, para lo cual se detallan los 

pasos a seguir.
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Apertura de la votación

Tema 2.
Momentos del

día de la votación
Momento 2

Instalación de la Junta Receptora de 
Votos
Una vez revisado el mobiliario electoral, y 

revisados los útiles, enseres y documentos que 

se les entrega dentro de la caja electoral, la Junta 

Receptora de Votos toma posesión de su mesa. 

Esto con el objetivo de iniciar la recepción de 

votos a las 7:00 horas.

En caso de ausencia, solo por fuerza mayor o caso 

fortuito, de alguna de las personas integrantes de 

la JRV, el Presidente, o quien haga sus veces, lo 

comunicará inmediatamente a la Junta Electoral 

Municipal del lugar, a efecto de que envíe al 

suplente, aviso que se debe dar a más tardar, a las 

6:30 horas.

Una vez integrada la Junta, con la presencia de los 

tres integrantes, o al menos con la del Presidente 

y otro de sus integrantes, se procederá a:
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b.

a.

c.

Revisar que las urnas transparentes, estén 

vacías y fijas en su lugar; de ser necesario las 

fijarán adecuadamente con cinta adhesiva;

Que el Padrón Electoral y la pancarta 

pertenezcan a la mesa.

Contar cuidadosamente, pero con la 
mayor celeridad posible, las papeletas de 
votación que recibieron en la Caja Electoral, 
incluyendo las de personas ciegas, las 
cuales serán tres por cada elección y se 
envían en bolsas separadas.

El conteo de todas las papeletas debe 
efectuarse de acuerdo con el número de 
los electores asignados a la mesa. Si el 
conteo diera como resultado una cantidad 
distinta (mayor o menor), debe realizarse 
nuevamente el conteo y si persiste la 
diferencia, se consignará en el Documento 
No. 1 ACTA INICIAL Y NO AFECTARÁ EL 

INICIO DE LA VOTACIÓN.

A las 7:00 de la mañana ya 
debe estar instalada la Junta 

Receptora de Votos, bien 
identificada con la pancarta 

que indica el número de mesa.

El atril debe estar colocado correctamente, 
ubicado de manera que garantice la 
secretividad del voto de los electores.

Además, los integrantes de la Junta Receptora 
de Votos, deberán estar debidamente 
identificados con sus brazaletes según el 
cargo que ocupan (Presidente, Secretario, 
Vocal y Alguacil).

Inicialmente debe llenarse correctamente el 
Documento No. 1 ACTA INICIAL.
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En este documento se hace constar el inicio de la 

votación, en el cual se consigna la hora, así como la 

cantidad de papeletas recibidas y los demás útiles 

y enseres que servirán para el desarrollo adecuado 

de la votación. Consta solo de original.

A continuación se presentan los pasos que debe 

seguir la Junta Receptora de Votos para la apertura 

de la votación.

Es importante que esta Acta sea 
firmada por los Fiscales presentes, 

consignando nombre, DPI y 
organización política que lo designó.

Pasos de la apertura de votación

5:30 horas
Toma de posesión de los integrantes
de las Juntas Receptoras de Votos. 
En caso de ausencia de una de 
las personas, se debe dar aviso 
de inmediato a la Junta Electoral 
Municipal, para que designe un 
suplente
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La JRV revisa que cuente 

con el mobiliario, observa 

que las urnas estén vacías 

y fijas en su lugar, además 

verifica el contenido de la 

Caja Electoral.

Se verifica el número de 

papeletas asignadas a 

la mesa y se comprueba 

que el Padrón Electoral 

coincida con el número 

de mesa asignada.

Se llena el ACTA INICIAL, que debe 
ser firmada por los integrantes de 
la JRV y Fiscales presentes que 
deseen hacerlo. A las 7:00 horas, 
el Presidente declara formalmente 
abierta la votación e invita al 
primer ciudadano a emitir el voto, 

por medio del Alguacil.
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¿Cómo llenar el
Acta Inicial,

Documento No. 1?
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¿Cómo llenar correctamente el ACTA INICIAL?

1. Leer detenidamente el Acta.

2. Llenarla con letra clara y legible, de preferencia 

de molde.

3. Verificar que el ACTA INICIAL pertenezca a la 

mesa,  municipio y departamento.

4. Escribir el número de papeletas recibidas 

por cada elección, con las cuales se inicia 

la votación. Debido a que las papeletas son 

contadas en forma manual, es posible que a 

una mesa que tiene asignadas 400 personas 

votantes, lleguen por ejemplo 398 papeletas, 

u otra cantidad, entonces con ese número 

deberá iniciarse la votación y anotarlo en el 

lugar correspondiente a la elección. Esto no 

deberá, bajo ningún punto de vista, constituir 

un impedimento para que se inicie la votación. 

No olvidar contar las papeletas para personas 

ciegas que van en bolsa distinta.

5. Indicar en la línea de observaciones aquellas 

anotaciones que estime pertinente la Junta 

Receptora de Votos.

6. Escribir los nombres, apellidos y número 

de DPI de: Presidente, Secretario y Vocal 

de la Junta Receptora de Votos.

7. Escribir la hora de inicio de la votación.

8. Los Fiscales que se hayan acreditado 

ante la JRV, y que estén presentes para 

la apertura de la votación, deberán 

anotar su nombre, número de DPI, 

organización Política y firmar el ACTA 

INICIAL. Los Fiscales que se presenten 

con su nombramiento después de 

iniciada la votación, podrán acreditarse 

ante la JRV a la que fueron designados. 

En este caso no se anotarán ni firmarán 

el ACTA INICIAL.

9. Cualquier inconveniente que se refiera 

a la hora de apertura de la votación 

o con relación a útiles y enseres 

electorales, deberá anotarse en el lugar 

de observaciones del ACTA INICIAL.

10. Quienes integran la JRV deben firmar el 

Acta Inicial.
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Practique el llenado del ACTA INICIAL, Documento No. 1
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Practique el llenado del ACTA INICIAL, Documento No. 1
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Practique el llenado del ACTA INICIAL, Documento No. 1
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Practique el llenado del ACTA INICIAL, Documento No. 1



16

I n s t r u c t i v o  p a r a
Juntas Receptoras de Votos

A
pu

nt
es



6a. Avenida 0-32 zona 2

Tel: (502) 2236 5000 • www.tse.org.gt

Juntas Receptoras de Votos
Instructivo para

3 de83 de8

Tema 2.
Momentos del día de la votación

Momento 2


