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Presentacion

o

El Tribunal Supremo Electoral, reconoce el valioso aporte que realizan
al pais los ciudadanos que integran las Juntas Electorales Municipales,
en el desarrollo de la logistica del proceso electoral en sus respectivos
municipios, con lo que ademads, contribuyen a la transparencia del
desarrollo de las elecciones, asi como de los resultados electorales que
reflejan la voluntad de los ciudadanos que acuden a ejercer su derecho
al voto.

Con el objeto de orientar y facilitar el trabajo de dichos drganos electorales
temporales, el Tribunal Supremo Electoral, preparo el presente instructivo
con el que se espera contribuir a que el desempeno de sus funciones
electorales y administrativas se realicen de forma eficaz y eficiente
en el proceso de Elecciones Generales y de Diputados al Parlamento
Centroamericano 2023.

El instructivo se encuentra integrado por dos modulos, en el primer
modulo se incluyen temas sobre funciones y atribuciones de las Juntas,
documentos electorales, mobiliario y material electoral, fiscalizacion,
asimismo, se estimo importante incluir de forma general, las funciones de
las juntas receptoras de votos, asi como del voluntariado civico electoral
que brindara apoyo; con ese contenido se espera orientar sobre los
aspectos relativos al proceso electoral, asi como logisticos que se refieren
a las principales funciones electorales de esas juntas. En el segundo
modulo se presentan los instructivos que contienen las directrices
sobre los principales aspectos administrativos y financieros que dichos
organos electorales temporales deberan observar, procurando con esto,
transparentar dichas funciones.

Se agradece la contribucion de las Juntas Electorales Municipales a la
transparencia del proceso electoral, aportando a la consolidacion de la
democracia en nuestro pais.
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Definicion de Juntas Electorales Municipales (JEMs

........................................................................................................................................................................................................................................ D
(Arts. 171y 176 de la LEPP)

Son érganos electorales de caracter temporal que se encargan del proceso electoral en
su respectiva jurisdiccién. Sus resoluciones se toman con el voto de la mayoria de sus
integrantes.

¢Qué se necesita para formar parte de
una Junta Electoral Municipal?

(Art. 174 de la LEPP y Acuerdo 546-2022 del TSE)

Para integrar una Junta Electoral Municipal la persona debe:

Hallarse en el ejercicio de sus derechos de ciudadano

Vivir en el municipio correspondiente

Saber leer y escribir

No desempenfar cargo directivo alguno en organizaciones politicas

Cumplir con el perfil aprobado por el Pleno de Magistrados del Tribunal Supremo
Electoral
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¢Quiénes nombran alos integrantes
de Junta Electoral Municipal?

(Art. 172 LEPP; 78 de su Reglamento)

A propuesta o por postulacion de las Juntas
Electorales Departamentales, el Tribunal Supremo
Electoral nombra Presidente, Secretario, Vocal y
dos Suplentes, de cada Junta Electoral Municipal,
quienes asumiran en caso de falta o ausencia de
alguno de los titulares.

¢Cuanto tiempo dura en sus funciones
una Junta Electoral Municipal?

(Art. 173 LEPP)

Las funciones de las Juntas Electorales Municipales
(JEMS) se ejercendesde elmomento de sujuramentacion
y se disuelven cuando el Tribunal Supremo Electoral
declara concluido el proceso electoral.

Derechos que adquieren
las JEM

(Art. 175 de la LEPP; Art. 48 del Codigo Municipal)

Derechos
« Derecho de antejuicio
« Permiso laboral
« Viaticos y/o gastos de
representacion que el TSE
disponga
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Sesiones de las JEMs

.......................................................................................................................... D
(Art. 176 de la LEPP)

.......

J.-l. @) . .
| ) = En ausencia del Presidente, el

Las resoluciones Vocal asume, en las sesiones
Realizaran las se toman con el ordinarias y extraordinarias.
sesiones voto de la mayoria
que sean de integrantes y se El Presidente de la JEM citara
necesarias. hacen constar en con anticipacion a los
acta, es refrendada Fiscales de los Partidos
por el Secretario. Politicos y de los Comités

Civicos Electorales.

Funciones y atribuciones de las
Juntas Electorales Municipales

(Art. 178 de la LEPP)

@) Actuar de conformidad con la Ley, en la
preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso /
electoral en su jurisdiccion;

. Nombrar, juramentar y dar posesion a los

integrantes de las Juntas Receptoras de Votos;

. Dar posesion de sus cargos a los Fiscales de los Partidos Politicos y de los Comités
Civicos Electorales;

. Sefalar los lugares de votacién, los cuales deberan reunir las condiciones
indispensables, debiendo publicar su ubicacion en forma anticipada y por los medios
adecuados;
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Entregar a los Presidentes de las Juntas Receptora de Votos, los materiales y
documentacion necesarios para el desarrollo de sus funciones en el proceso electoral;

Vigilar que las Juntas Receptoras de Votos inicien sus labores el dia de las votaciones
a la hora fijada por la Ley (7:00 horas), siendo responsables de que estas cuenten con
todos los materiales y documentaciéon necesarios para el adecuado desempeio de
sus funciones;

Recibir de las Juntas Receptoras de Votos toda la documentacion electoral;
Establecer el resultado de la votacién de su jurisdiccion, utilizando para el efecto los
documentos que le entreguen los Presidentes de las Juntas Receptoras de Votos,

debiendo darles la debida publicacion a tales resultados.

Entregar a cada Fiscal de los Partidos Politicos y Comités Civicos Electorales, la
constancia respectiva de los resultados de la votacién en su municipio;

Atender debidamente las sugerencias y protestas de fiscales y consignarlas en el acta
respectiva;

Trasladar y entregar toda la documentacién del proceso electoral a la Junta Electoral
Departamental correspondiente, durante el dia siguiente de realizadas las elecciones;

Velar por el cumplimiento de la LEPP y de todas las disposiciones relativas al Proceso
Electoral; vy,

Las demas funciones que les confiere la Ley, sus Reglamentos o el Tribunal Supremo
Electoral.

¢Qué otras actividades efectua

la Junta Electoral Municipal? .’.

Coordinar con el Instituto Electoral, la capacitacion de las Juntas Receptoras de
Votos en su jurisdiccién, conjuntamente con la Junta Electoral Departamental y con
el apoyo de la Delegacion Departamental y Subdelegacion Municipal del Registro de
Ciudadanos.
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. Realizar las coordinaciones necesarias con los
responsables de los inmuebles que funcionaran
como centros de votacion, para efectos de entrega,
devolucion y otros temas.

@ Coordinar con el Departamento de Cartografia
de la Direccion Electoral, lo relativo al listado
definitivo y oficial de centros de votacion de su
jurisdiccion, considerando las alternativas que dicha
dependencia les presente.

. Realizar las comunicaciones necesarias a las

Circunscripciones Electorales Municipales (CEMS)
Rurales por medio de sus Auxiliares de CEMS.

B Prever y definir en los centros de votacion, un espacio adecuado (aula) para la

instalacion del Centro de Digitacion y Transmision de resultados (CDT), que ocupara
personal de la Direccion de Informatica.

¢Cuales son las atribuciones de cada cargo
de una Junta Electoral Municipal?

(Art.176 y 178 de la LEPP)

Presidente
Presidir las sesiones de la Junta Electoral Municipal;

Denunciar los hechos que sean de su conocimiento y que puedan constituir delitos
o faltas electorales.

asignados a la JEM;

Atender las directrices y/o funciones que se le asignan a la Junta, en los instructivos

. Responsabilizarse por el correcto manejo de los fondos de gastos electorales
. Citar con la debida anticipacion a fiscales de los partidos politicos y de los comités

civicos electorales, para las sesiones de caracter ordinario y extraordinario.
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Desempenfar las funciones del Presidente de la JEM cuando el titular se ausente de
forma temporal o definitiva; y,

Secretario (a)

Elaborar y refrendar las actas de las sesiones que celebre la JEM;

Extender las credenciales a Fiscales Municipales de las Organizaciones Politicas que
participan en el Proceso Electoral;

Extender y entregar a Fiscales Municipales, la constancia de los resultados de la
votacion en su municipio;

Organizar y manejar el archivo derivado de las funciones de la Junta Electoral
Municipal; v,

Atender las directrices y/o funciones que se le asignan a la Junta, en los instructivos.
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Documentos electorales Q‘

Los documentos electorales que la Junta Electoral Municipal utilizara para el cumplimiento
de sus atribuciones son los Documentos Nos. 6y 7.

Documento No. 6 - Resumen Escrutini
(6a, 6b, 6¢, 6d y 6¢€)

os Municipales

a

Es el Documento que recoge los resultados de las elecciones en el municipio y se divide
de la siguiente manera:

6a. Presidente y Vicepresidente
6b. Diputados al Congreso de la Republica por Lista Nacional
6¢. Diputados al Congreso de la Republica por Distrito Electoral

6d. Diputados al Parlamento Centroamericano (Parlacen)

6e. Corporacion Municipal

En el cuadro siguiente se ejemplifica el Documento 6a que corresponde a escrutinios
municipales de Presidente y Vicepresidente.

. RESUMEN . Documento No.
ELECCIONES ESCRUTINIOS MUNICIPALES
GENERALES 1 - PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE 6 a
2023 Municipie 01 HUEHUETENANGO -
Departaments 13 HUEHUETENANGO Eeonal
Totalmesas 115
Los infrascritos miembras de la Junta Electoral Municipal, hacen constar que el cuadro que figura a continuacion contiene el resultado electoral
reportado por las mesas receptoras de votos que funcionaron en este municipio en la eleccian celebrada el veinticinco de junio de dos mil veintetres.
ORGANIZACION POLITICA 10513 10514 10515 10516 10517 10518 10519 10520 10521 10522 SUB TOTAL
BA AAA XXX 0K 0K XXX XK XXX XK XXX XK XXX XXX [ I
BP AAA XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX or Ig I na
DL AAA XXX XXX XK XXX XXX XXX XK XXX XK XXX 00X
BQ AAA XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX La JEM entrega eI
A8 ARA XOC 00000 XK 000 0K 0K 0K 00 X000 documento ORIGINAL
30010 AAA XXX XXX XXX XXX XX 20K 20K XXX XXX XXX 000X a |a _J ED
Dc AAA XXX XK 20X 20K 2K 200K 2000 XXX 20X h e 20000¢
CA AAA XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX
DN AAA XXX XXX X0C XXX XXX XXX XXX XXX XK XXX 00X V
cw AAA XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXKX
DN AAA XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXHKKX La JED envia el
Do A OO0 0000000000000 00 X0 000 documento ORIGINAL
BT AAA XXX XXX XK XXX XXX XXX XXX XXX XK XXX XX ,
N am oOC 00 X 0K 00X XX 0K 0K X000 a la Secretaria General
DP AAA XHK XXX XXX XKK XHK XXX XK XXX XXX XXX XXX del TSE
\ oe J
0O Q.
Original. JED Duplicado.

correo propio (Auditoria) 15 .
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En cada pagina de este Documento se podran resumir los resultados por cada eleccion.
La cantidad de paginas a utilizar sera en relacion al total de mesas que funcionen en el
municipio; estara conformado por original y copia, el original debera ser entregado por
la Junta Electoral Municipal a la respectiva Junta Electoral Departamental y ésta, una vez
realizada la audiencia de revision de escrutinios, debera remitir ese original a la Secretaria
General del Tribunal Supremo Electoral para su resguardo en el archivo de la institucion.
La copia debera ser entregada a Auditoria bajo el sistema de correo propio conforme las
instrucciones especificas que se giraran al respecto.

Sila JEM, necesita copia del resumen de escrutinios, podra reproducirlo, cumpliendo con
entregar el original a la JED

En las capacitaciones que imparta el Instituto Electoral, se proporcionaran modelos de
actas y se realizaran los ejercicios respectivos.

Documento No. 7
Certificacion Final de Cierre de Escrutinios Municipales

16

@

(7a, 7b, 7c, 7d, 7e)

Es el Documento que recoge los resultados de las elecciones en el municipio y se divide
de la siguiente manera:

A continuacion se ejemplifica el Documento 7a que corresponde a la certificacion final
de cierre de escrutinios municipales de Presidente y Vicepresidente.
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CERTIFICACION FINAL DE CIERRE q Documento No.

ELECCIONES DE ESCRUTINIOS MUNICIPALES
GENERALES q

2023 13-01

Pdgina Unica

Elinfrascrito secretario de la Junta Electoral Municipal de Huehuetenango Departamento de Huehuetenango,
certifica que el cuadro a continuacion contiene los resultados obtenidos en las mesas reseptoras de
votos que fungieron en este municipio en las elecciones celebradas el veinticinco de junio de dos mil veintitres.

1 - PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE

Ccu AAA
z BBB.
BA CCCcC.
BP DDDD.
DL EEEE
BQ FFF.
o Ent del
ntregade
DC JUKL [ ] []
ca original
DN CCC
Ccw Y.
DN 0O00P.
0o REW La JED entrega el
BT QWE documento
BN NMBB
op VB ORIGINAL
> < ala
TOTAL VOTOS VALIDOS e D l:‘ v
(Es la suma de los votos asignados a las organizaciones poliicas) Secretaria General
VOTOS NULOS - del TSE
VOTOS EN BLANCO -
>
TOTAL DE VOTOS VALIDAMENTE EMITIDOS D I:‘ I:‘
(Es la suma de los votos vlidos, votos nulos y votos en blanco)
VOTOS INVALIDOS = |:| D D
En vista de lo cual extiende la presente certificacion el dia veintiséis de junio de dos mil veintitres.
Vo. Bo. CERTIFICA ES CONFORME
F. F. F.
PRESIDENTE(A] SECRETARIO[A) VOCAL

Original: Junta Electoral Departamental * Copia: Junta Electoral Municipal * Copia: Correo Propio

Original. JED Duplicado. JEM Triplicado.
correo propio (Auditoria)

En los cinco documentos la Junta Electoral Municipal certificara los resultados de la
totalidad de votos obtenidos por las organizaciones politicas, asi como los votos nulos,
en blanco e invalidos, de las mesas o Juntas Receptoras de Votos, que se instalaron en el
municipio.

Estara conformado por original y dos copias. El original debera ser entregado por la Junta
Electoral Municipal a la respectiva Junta Electoral Departamental y ésta, una vez realizada
la audiencia de revision de escrutinios, debera remitir ese original a la Secretaria General

del Tribunal Supremo Electoral para su resguardo en el archivo de la institucién. Una
copia queda en poder de la Junta Electoral Municipal y la otra copia debera ser entregada

17.‘7
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a Auditoria bajo el sistema de correo propio conforme las instrucciones especificas que

se giraran al respecto.

En las capacitaciones que imparta el Instituto Electoral, se proporcionaran modelos de
actas y se realizaran los ejercicios respectivos para su capacitacion.

Se debe entregar una copia
de la certificacion a cada
Fiscal Municipal

debidamente acreditado

o oo 4

Cantidad de Juntas Receptoras de Votos ..

(Art. 229 de la LEPP) .

A mas tardar sesenta dias antes de la fecha en que se celebraran las elecciones, el Tribunal
Supremo Electoral determinara la cantidad necesaria de Juntas Receptoras de Votos para
cada municipio y lo comunicara inmediatamente a los Fiscales Nacionales de los Partidos

Politicos y a las Juntas Electorales Departamentales y Municipales, para que procedan a

su instalacion.

Mobiliario y material electoral

Las Juntas Electorales Municipales deberan velar
porque las Juntas Receptoras de Votos cuenten con
el mobiliario, asicomo los documentos y materiales
electorales necesarios para el desempeno de sus
funciones. (Caja electoral)
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El mobiliario electoral es el conjunto de muebles que las JRVS utilizan para poder efectuar
las distintas actividades el dia de la votacion, con el objetivo de brindar a los electores,
facilidad, seguridad y garantia al emitir su voto.

¢Qué comprende y como funciona
el mobiliario y material electoral?

(Art. 228 de la LEPP y 81 del Reglamento)

En este apartado los integrantes de Juntas Electorales Municipales, podran identificar
todo lo referente al mobiliario electoral. Se hace una breve descripcion del mismo.

Mesa electorag
Una mesa con cinco ranuras las cuales
deberan estar identificadas con un letrero,
(calcomania) para que los ciudadanos

depositen el voto de cada eleccidn.

Este mueble sirve para atender a los
votantes y tiene en su parte superior

cinco ranuras, las cuales se convierten en
las urnas donde la ciudadania deposita
su voto, cuando se instalan las bolsas
plasticas respectivas debajo de ellas.

Cuatro sillas por cada Junta. Estas son
para uso de cada integrante de la Junta
Recpetora de Votos y una para el Alguacil.

19.
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3 Dispositivo o atril para votar

............................................................................... .n
Un mueble o dispositivo (atril) para que la

ciudadania marque las papeletas secretamente.

Es el mueble electoral que debe utilizarse para
que la ciudadania emita su voto. Puede ser B
usado por cuatro personas al mismo tiempo, J.

preservando, gracias a su disefo, la secretividad

del voto. El atril consta de una pieza adaptable
para personas con discapacidad fisica o

personas de talla baja o estatura pequefia. Altura
adaptada de
tablero

0.75 mts.

Cinco bolsas electorales (urnas) de material
plastico transparente, adheridas a cada
ranura para que la ciudadania deposite el voto
correspondiente a cada eleccion. Las Juntas
Municipales deberan incorporar las bolsas
plasticas en las mesas, y revisar que estén
seguras.

5 Enseres electorales

........................................................ n
Tinta indeleble, almohadilla, crayon de cera,

brazaletes, sellos de hule con diferentes
leyendas, lapiceros, cinta adhesiva, pancarta,
hules, papel higiénico, calculadora, hojas,
bolsas especiales para votos, guantes, etiquetas
y otros.

Y PARLACEN 2023
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El material electoral (papeletas, padrones, actas, utiles y demas enseres) son entregados
en cajas electorales (sacos electorales). La caja electoral contendra el listado de Uutiles,
enseres y documentos electorales a recibir por las Juntas Receptoras de Votos.

-@)- N\
La Junta Electoral Municipal,
velara que el mobiliario electoral
que utilizaran las  Juntas
Receptoras de Votos quede
instalado en los centros de
votacion, desde el dia anterior a
la celebracion de elecciones.

\ (X3 /

(o)

La fiscalizacion electoral
en el marco de las JEMs .%

Fiscales

Es un derecho que tienen los partidos politicos y comités
civicos electorales durante el Proceso Electoral y lo
ejercen al nombrar a Fiscales para cumplir con esta labor.

¢Qué es un Fiscal Municipal?
......................................................................................................................................................................................... n
(Articulo 44 y 109 literal e) de la LEPP y 92 del Reglemento)

Es a quien designa el Secretario General
Departamental de cada partido politico y en
el caso de un comité civico electoral, su Junta
Directiva. El fiscal municipal, de conformidad
con la Ley Electoral y de Partidos Politicos y
su Reglamento, tiene el derecho de velar por la

21.

legalidad y transparencia del proceso electoral

en el ambito municipal.
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Derechos y obligaciones del Fiscal Municipal

A =

Asistiralassesiones @& = = = T

ordinarias y Sugerlr.y hacer !as protestas Solicitar a |a Junta

extraordinarias que que estime pertinentes ante Electoral correspondiente,

las Juntas Electorales la Junta Elegtorgl Municipal los resultados de las

Municipales celebran de su jurisdiccion, las cuales e

durante el proceso seran apotadas en las actas

electoral. respectivas. (Articulo178 literal i) de la
LEPP).

(Articulo 176 de la LEPP) (Articulo178 literal j) de la LEPP).

¢Como se acredita?

. Con el original y copia de su nombramiento, el fiscal municipal se presentara a la
Delegacion Departamental o Subdelegacion Municipal del Registro de Ciudadanos,
para que el Delegado Departamental o Subdelegado Municipal le inscriba en el libro
correspondiente, que debera firmar.

. El Delegado Departamental o el Subdelegado Municipal del Registro de Ciudadanos
conservara la copia de la designaciéon y en el reverso del original anotara que la
persona designada ha sido inscrita de conformidad con el nimero de partida y folio
correspondientes del libro oficial de la Delegacion o Subdelegacion, segun sea el

caso.

. Después de haberse inscrito en la Delegacion o Subdelegacion del Registro de
Ciudadanos, el fiscal se presenta ante la Junta Electoral Municipal, el Secretario
razonara la designacion extendida por la organizacién politica, la cual indicara que la
persona esta formalmente acreditada para el desempeio de sus funciones, y procede
a entregarle la credencial correspondiente.
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El nombramiento del Fiscal Municipal
debe contener los siguientes datos

(Articulo 20 literal b), 33 literal f) de la LEPP y 92 del Reglamento)

Nombre completo del o de la fiscal

a NuUmero de su Documento Personal de
Identificacion (DPI)
Nombre del municipio donde
fiscalizara
Nombre y cargo de la persona que lo
designa

Firma del Secretario General
Departamental o Nacional del partido

a politico o por el Secretario General,
Presidente o su equivalente del

comité civico electoral y el sello de la

Nombre de la organizacién politica

que representa

organizacion politica que le designa.

23.
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Designacion y acreditacion
de fiscales de organizaciones politicas

Quiénlaolo

Quiénlaolo
inscribe

Quiénlaolo
acredita

Cuando se
acreditan

Fiscal Nacional

Del 21/01/2023
al 28/01/2023

(Arts. 20, literal c),
y 233 de la LEPP)

designa

Comité Ejecutivo
Nacional de la
organizacion
politica

Tribunal Supremo
Electoral

Tribunal Supremo
Electoral

Dentro de
los ocho dias
siguientes
al dia de la
Convocatoria
a Elecciones
Generales

Fiscal
Departamental

A partir del 25 de

La Secretaria
General
Nacional de la
organizacion

La Delegacién

Departamental
del Registro de
Ciudadanos

La Secretaria de
la Junta Electoral
Departamental

Dentro de los
tres meses antes
del dia de las
elecciones

marzo politica
(Arts. 33, literal f),
y 233 de la LEPP y
Art. 92 del Reg.)
Fiscal Municipal | Secretaria La Subdelegacion | La Secretaria de | Dentro de los
General Municipal del la Junta Electoral | dos meses antes
A partir del 25 de | Departamental Registro de Municipal del dia de las
abril o Nacional del Ciudadanos elecciones
partido politico o
(Arts. 44, 109 por el Secretario
literal. e), GeneraL
178 literal ¢), y 233, | presidente o su
gg /C‘fi'e%g:;gmt equivalente del
: Comité Civico
Electoral
Fiscal de Junta Secretaria La Secretaria de la | La Secretaria El dia de las
Receptorade General Junta Receptora de la Junta elecciones
Votos Departamental de Votos Receptora de
o Nacional del Votos
25 de junio partido politico
o por la Junta
(Arts. 44, 102 Directiva del
literal b), Comité Civico
109 literal e), 185 Hlesiorz
y 233 delaLEPPy

Art. 92 del Reg.)

En aquellos municipios donde el partido politico

no cuente con organizacion partidaria,

el Secretario General Nacional puede designar a

sus fiscales departamentales, municipales y

de Juntas Receptoras de Votos.




Tribunal Supremo Electoral

Documentos electorales originales que deben
entregar las Juntas Electorales Municipales a
las Juntas Electorales Departamentales

Las Juntas Electorales Municipales, previo a la celebracion de la audiencia de revision

final de escrutinios, debe entregar a la Junta Electoral Departamental, los documentos
electorales siguientes:

a) Las Actas Finales de Cierre y Escrutinio (Documento 4), correspondientes a las
Juntas Receptoras de Votos que se instalen en el municipio.
b) El Resumen de Escrutinios Municipales (Documentos 6a, 6b, 6¢, 6d y 6e)

c) La Certificacion de Cierre de Escrutinios Municipales (7a, 7b, 7c, 7d y 7e)

Importante:
Unavez que laJunta Electoral Departamental realice la audiencia derevision
final de escrutinios, debera entregar los originales de los documentos
electorales indicados, juntamente con el ACTA FINAL DE CIERRE DE
ESCRUTINIOS (documento 8) a la Secretaria General del Tribunal
Supremo Electoral, para su resguardo en el archivo de la institucion. La

Secretaria General dara las directrices respectivas a las Juntas Electorales
Departamentales, con respecto al lugar y forma en que se recibiran.

EnelcasodelaluntaElectoral del Distrito Central, entregaralos documentos

electorales originales que correspondan a la ciudad capital.

Para efecto del buen
desempeiio de sus funciones
las Juntas Electorales
Municipales deberan conocer
el instructivo de las Juntas
Receptoras de Votos.

N S/
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Fases y plazos legales del Proceso Electoral 2023 ‘

Inscripcion de candidaturas

La primera fase, concerniente al proceso de postulacién e inscripcion
de candidaturas a cargos de eleccién popular, que dara inicio un dia
después de la convocatoria y terminara un dia antes del inicio de la
segunda fase definida en la literal b) del articulo 196 de la LEPP; en este
periodo es prohibida la propaganda electoral.

o Campainia electoral

8 La segunda fase sera para la campana electoral de todas las personas
3 candidatas a cargos de eleccion popular, que dara inicio noventa dias
S antes de la fecha en que se celebren las elecciones generales y finalizara
treinta y seis horas antes de la eleccion convocada.

© Dia de las elecciones generales y de diputados al Parlamento

= Centroamericano

E La tercera fase comprende la realizacion de las elecciones, computo
o y calificacion de los votos emitidos. Las Elecciones Generales y de
|a_"> Diputados al Parlamento Centroamericano se efectuaran un domingo del

mes de junio del mismo afo.

Designacion de fiscales nacionales
(Articulo 20, literal ¢), 233 de la LEPP)

El o la Fiscal Nacional es la persona a la cual la Ley Electoral y de Partidos
Politicos otorga el derecho de velar por la legalidad y transparencia del
proceso electoral. Estas personas son designadas o nombradas por
el Comité Ejecutivo Nacional de cada partido, dentro de los ocho dias
siguientes a la convocatoria a elecciones, para que ejerzan la fiscalizacion
ante el Tribunal Supremo Electoral en todo el pais.

Integracion de Juntas Electorales Departamentales
(Articulo 179 de la LEPP)

El Tribunal Supremo Electoral deberd integrar las Juntas Electorales
Departamentales, con por lo menos tres meses de anticipacion a la fecha

en que ha de realizarse la eleccion de que se trate. .

27 .‘_
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éQuéesel
Voluntariado Civico Electoral (VCE)? ...

(Acuerdo 38-2013 del TSE)

Es un programa del Tribunal Supremo Electoral (TSE) para fomentar la participacion
ciudadana.

Apoyaran alas Juntas Electorales Municipales (JEM) en los centros de votacion, orientando
a la ciudadania en cuanto a la mesa en que les corresponde votar, con especial énfasis en

los votantes con discapacidad, adultos mayores y personas en estado delicado de salud.

¢Cuales son las fases en las que

puede apoyar el VCE?
................................................................................................................................................................... D
Primera fase Antes del cierre del padron electoral.
(21 enero Incentivando, informando y apoyando en las jornadas de

al 25 marzo 2023) empadronamiento y actualizacion datos.

Antes de la jornada de la primera eleccion.
Segunda fase . .
Promoviendo el voto informado y responsable, proveyendo
(27 de marzo

al 23 junio 2023) informacion sobre los requisitos para votar y la ubicacion de
los centros de votacion dentro de su municipio.

Dia de la eleccion

Su labor serd orientar a la ciudadania sobre la mesa en la
Tercera fase que le corresponde votar, a las personas con discapacidad,
(25 de junio 2023) adultos mayores, mujeres en estado de gravidez o personas
con problemas de salud, para tener acceso al centro de
votacion, y llegar hasta la mesa donde emitiran el sufragio.
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Si la persona se confundio de centro de votacién, le orientaran para ubicar el lugar
donde le corresponde votar, por medio de la aplicacion del TSE, informacion impresa,
redes sociales o con los integrantes de la JEM.

. Aunque su labor es recibir a la ciudadania en el centro de votacion y orientarla para
llegar hasta la mesa donde le corresponde votar, deberan apoyar a los integrantes de
la JEM si su ayuda es requerida para otra labor.

Aspectos importantes
gue debe sabery
conocer el VCE

- Conocer a los integrantes de la La Junta
Electoral Municipal y sus coordinadores o / \

encargados dentro del centro de votacion;

- Saber cudl es la distribucion de Juntas — . .

receptoras dentro del centro en el que m

fueron designados; >

- Conocer y seguir las reglas para su -
desempenio el dia de la votacion;

- Saber a donde y a quién avocarse cuando ~—>>
exista una situacién de dificultad o riesgo.

. °° /
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Funcionesy
atribuciones

G
Juntas Receptoras de Votos (JRVs)

37.
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¢Qué son las
Juntas Receptoras de Votos (JRVs)? Q

e

(Art.180 de LEPP)

Son Organos Electorales de caracter temporal, encargados y responsables de la
recepcion, escrutinio y computo de los votos que les corresponda recibir el dia de
elecciones.

¢Cuando se deben integrar?

(Art. 181 de la LEPP)
Se deben integrar a mas tardar, quince dias antes de la fecha de la eleccion
correspondiente.

¢Qué cargos se ejercen
en las Juntas Receptoras de Votos?

............................................................................................................................................................................ .E
(Art. 181 de la LEPP y 95 del Reglamento)

Presidente Secretario Vocal

. Sera auxiliar en el control
Alguacil o

Inspector de las medidas de orden

Se designan por cada
Suplente ‘ municipio, y sustituyen a

los ausentes el dia de la
eleccion.

39‘




Instructivos para
Juntas Electorales Municipales

—

¢Qué calidades se debe tener para ser integrante
de Junta Receptora de Votos?

(Art. 174 y 182 de la LEPP)

Hallarse en el e et
Radicar en cargo directivo
el municipio alguno en

correspondiente organizaciones

politicas

ejercicio
de sus derechos
ciudadanos

¢Cuando toman posesion del cargo
las Juntas Receptoras de Votos?

¢Cuales son sus
atribuciones y funciones?

(Art. 186 de la LEPP)

Las juntas receptoras de votos tienen las siguientes atribuciones y obligaciones:

Abrir y cerrar la votacion de acuerdo con la ley y

demas disposiciones aplicables.

Revisar los materiales y

documentos electorales.
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Respetar y hacer que se respete la

secretividad del voto.

Identificar a cada uno de los votantes
y constatar su registro en el padrén a
electoral.

Vigilar que los votantes depositen sus

respectivas papeletas electorales en
las urnas correspondientes.

Marcar con tinta indeleble el dedo indice de la mano

derecha u otro en su defecto, de quien ya depositod su -
voto, devolviéndole su identificacion.

Efectuar, en presencia de los fiscales de los partidos
politicos y de los comités civicos electorales que se
encuentren presentes, el escrutinio y computo de la
votacion realizada ante ella.

Elaborar las actas correspondientes
en los formatos prporcionados para o

el efecto.

Hacer constar en las actas correspondientes las
n protestas de los fiscales de los partidos politicos y de

los comités civicos electorales.

Depositar las papeletas electorales usadas y no usadas,

asi como las actas en las bolsas correspondientes, las .
cuales deberan contar con la seguridad necesaria.

Depositar la caja electoral, proveyéndola de las mayores

| seguridades, toda la papeleria usada en la eleccion, haciendo
entrega del mismo al Presidente de la Junta Receptora de

Votos.

41.
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| — ——

electoral, inmediatamente de concluidas las labores de

‘ Trasladar y entregar a la Junta Electoral Municipal la caja
la Junta Receptora de Votos.

Anular la papeleria electoral no empleada, en presencia
de los fiscales de los partidos politicos y de los comités
civicos electorales que se encuentren presentes, con
sello con la inscripcion “NO USADA".

El Presidente de la Junta Receptora de Votos,

al terminar el escrutinio, debera entregar copia
certificada del resultado obtenido a cada uno de los
fiscales de los partidos politicos y comités civicos
electorales que se encuentren presentes;

Las demas que le otorga la Ley
Electoral y de Partidos Politicos, sus
Reglametnos y las disposiciones
correspondientes.

¢Endonde se instalan
las Juntas Receptoras de Votos?

o

¢Cuando se disuelven
las Juntas Receptoras de Votos?

(Art. 183 de la LEPP)

[u]

Q.
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Delitos
Electorales

%
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Procesal
Penal

Delitos electorales ‘

Es importante que los drganos electorales tengan nocion sobre los delitos electorales
que se encuentran regulados en el Cédigo Penal, derivado que en el ejercicio de sus
funciones se pueden ver en la necesidad de comunicar un hecho que pueda constituir
delito, por lo que se presentan las definiciones legales con algunos ejemplos orientadores.

De acuerdo con el Diccionario Electoral del Instituto Interamericano de Derechos
Humanos, “Delitos y faltas en materia electoral, en su conjunto, son aquellas acciones u
omisiones que, de una forma u otra, entraia la puesta en peligro del proceso electoral”,
vulnerando la normativa que intenta garantizar su transparencia.

Segun esta definicion, la diferencia entre delito y falta es la materia que debe imponer
la sancion: “Los delitos son perseguidos por el derecho penal, en tanto que las faltas en
materia electoral son, por regla general, resueltas por el derecho administrativo...”.

ESIL SNSRI
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A continuacion se presenta una lista de los delitos electorales regulados en Guatemala de

conformidad con lo establecido en el Cédigo Penal.

(Decreto 17-73 del Congreso de la Republica).

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Coaccidn contra la libertad politica. Articulo 216

Falsedad material con agravacion electoral. Articulos 321y 327 A
Falsedad ideoldgica con agravacion electoral. Articulos 322 y 327 A
Uso de documentos falsificados. Articulo 325

Uso ilegitimo de documento de identidad. Articulo 338.

Turbacion del acto eleccionario. Articulo 407 A.

Coaccion contra elecciones. Articulo 407 B.

Coaccion del elector. Articulo 407 C.

Fraude del Votante. Articulo 407 D.

Violacion del secreto de voto. Articulo 407 E.

Ocultamiento, retencion y posesion ilicita de documento que acredita la ciudadania.
Articulo 407 F.

Abuso de autoridad con propoésito electoral. Articulo 407 G.

Abuso con proposito electoral. Articulo 407 H.

Propaganda oficial ilegal. Articulo 407 I.

Atentado contra el transporte de material electoral. Articulo 407 J.
De la fiscalizacion electoral de fondos. Articulo 407 L.
Financiamiento electoral. Articulo 407 M.

Financiamiento electoral ilicito. Articulo 407 N.

Financiamiento electoral no registrado. Articulo 407 O.
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Conozcamos definiciones, ejemplos y sanciones
de cada uno de estos delitos

o

Coaccion contra la libertad politica
u

Articulo 216

Incurre en este delito quien por medio de violencia o amenazas impidiere o coartare
el ejercicio de cualquier derecho politico. La sancion se aumentara en dos terceras
partes si el autor es funcionario o empleado del TSE, integrante de 6rganos electorales
temporales, si es funcionario o empleado del Estado, en cualquiera de sus organismos o
instituciones autonomas, descentralizadas y no gubernamentales.

Ejemplo
Ocurre cuando una persona impide a
otra que vote.

—
Sancion

6 meses a 3 afos de prision.
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Falsedad material con agravacion electoral. .

Articulos 321y 327 A

Definicion.

Incurre en este delito quien con fines electorales hiciere en todo o en parte un documento
publico falso o altere uno verdadero, de modo que pueda resultar perjuicio.

Ejemplo
Cuando una persona falsifica un
documento de identificacion.

iNo falsifiques o alteres

documentos de identificacion!
R
———

Sancion
2 a 6 afos de prision

Articulos 322 y 327 A

Definicion

@ rreerrrenrrneeeniiaennns o
Incurre en este hecho ilicito quien con fines electorales en el otorgamiento, autorizacion
o formalizacién de un documento publico, insertare o hiciere insertar declaraciones falsas
concernientes a un hecho que el documento debe probar, de modo que pueda resultar
perjuicio. La sancién se aumentara en dos terceras partes.

Ejemplo

Cuando una persona se empadrona y
miente sobre su residencia electoral, que
es el lugar donde habita en forma continua,
por un periodo no menor de seis meses.

Y iNo debes mentir sob;e tus datos dej
identidad!

Sancion
2 a 6 afos de prision.
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Uso de documentos falsmcados

Articulo 325

Definicion

Comete este delito quien sin haber intervenido en la falsificacion, hiciere uso de un
documento falsificado, a sabiendas de su falsedad.

Ejemplo
Si alguien vota con un DPI falso
y lo sabe.

iNo utilices documentos de

identificacion falsos!
——

Sancion

2 a 6 afios de prision.

Articulo 338

Defmlclon
Quien usare como propio, pasaporte o documento legitimo de identidad ajena igual y
quien cediere a otro, para que lo utilice, su propio pasaporte o documento de identidad.

Ejemplo
Votar con un DPI que no es el propio o ceder el propio para que

otra persona vote.
_

iNo utilices un documento de identificacion que no es tuyo!
iNo prestes tu documento de identificacion!

Sancion

1 a 3 afios de prision.

Se incrementara en la mitad cuando el delito se cometa con
fines electorales, o si es cometido por funcionario o empleado
del TSE, integrante de organos electorales temporales,
funcionario o empleado del Estado u organizaciones no
gubernamentales, y se le inhabilitard para el ejercicio del

empleo o cargo publico que desempene.
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Turbacion del acto eleccionario .

Articulo 407 A

Quien con violencia, intimidacién o amenazas turbare gravemente o impidiere la votacion
o el escrutinio de una eleccién nacional o municipal.

Ejemplo
Cuando se producen disturbios en un
centro de votacion.

——
Sancion
2 a 8 anos de prision.

Coaccion contra elecciones

o
Articulo 407 B

El que mediante violencia, intimidacion o amenazas a un elector le impidiere votar, le
obligare a hacerlo cuando no esta obligado o a hacerlo de una manera determinada.

Ejemplo

Cuando un persona obliga a otra a votar
por una candidatura u opcion que no es
la que prefiere.

Sancion
1a 5 afos de prision.
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Coacciondel elector

Incurre en este delito quien pague o entregue dinero o bienes muebles a un ciudadano
para que se abstenga o consigne su voto a favor de determinado candidato u organizacion

politica, 36 horas antes y durante la eleccion.

Comete este delito quien suplantare a otro votante o votare mas de una vez en la misma
eleccion o votare sin tener derecho a hacerlo.

Ejemplo

Cuando una persona ofrece dinero o algun bien a otra, a cambio
de que ejerza su voto en favor de un candidato u organizacién
politica.

el

—

Sancion

2 a 8 anos de prision.

Serd castigado con la mitad de la pena el elector que acepte
dinero o bienes muebles por suvoto. Lapenaseincrementaraen
la mitad cuando la conducta sea efectuada por un funcionario
o empleado del Estado u organizaciones no gubernamentales,
y ademas se le inhabilitara para el ejercicio del empleo o cargo
publico que desempene.

Fraude del votante

Ejemplo
Cuando una persona vota en nombre de otra.

YiSi no te corresponde votar, no votesJ

Sancion

1a 5 anos de prision.

Se incrementara en la mitad si el delito es cometido p
funcionario o empleado del TSE, integrante de &rganos
electorales temporales, funcionario o empleado del Estado u
organizaciones no gubernamentales, y se le inhabilitara para
el ejercicio del empleo o cargo publico que desempenie.
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Violacion del secreto del voto

Articulo 407 E

Definicion

Comete este delito quien por cualquier medio intentare descubrir o descubriere la forma
en que un elector ha votado.

¢Por quién
votaste?

Ejemplo
Cuando alguien trata de saber o averiguar por qué
candidatura, partido u opcion votoé una persona.

mecreto! /

—

Sancion

1a 5 afios de prision.

Se incrementara en la mitad si el delito es cometido
por funcionario o empleado del TSE, integrante
de drganos electorales temporlaes, integrante de
algun 6rgano de organizacion politica, funcionario
o empleado del Estado u organizaciones no
gubernamentales, y se le inhabilitara para
el ejercicio del empleo o cargo publico que
desempene.

Ocultamiento, retencion y posesion ilicita
de documento que acredita la ciudadania

Articulo 407 F

ol
=

Definici

P RSN o

Comete este delito quien haga desaparecer o retenga el documento que acredita la
ciudadania, impidiéndole a una persona presentarlo para emitir el sufragio.

Ejemplo

Cuando una persona retiene el DPI de alguien mas para que no vote.

| = iNadie puede quitarte tu DPI para limitar tu derecho de voto!\:

i 3
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Sancion
1a 5 afos de prision.

Se incrementard en la mitad cuando se
impida a la persona obtener el documento
que acredite su ciudadania ante la autoridad
respectiva, y siel hechoilicito es comentido por
funcionario o empleado del TSE, integrante de
organos electorales temporales, funcionario
o empleado del Estado u organizaciones no
gubernamentales, y se le inhabilitara para
el ejercicio del empleo o cargo publico que
desempene.

Abuso de autoridad con propadsito electoral

Incurre en este hecho ilitico el funcionario o empleado publico que utilice su autoridad
o ejerza su influencia para beneficiar o perjudicar electoralmente a una organizacion
politica.

Ejemplo

Si algun funcionario publico ofrece a las
personas electoras, un servicio o un beneficio,
por ejemplo un empleo, a cambio de que voten

a su favor.

iDenuncia si algun funcionario publico

quiere comprar tu voto a cambio de ayuda!
camblo deayuda:

N

Sancion

1 a 3 anos de prision e inhabilitacion para el
ejercicio del empleo o cargo publico que
desempefe. empleo o cargo publico que
desempene.
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Abuso con proposito electoral
u

Articulo 407 H

Definicion
@ ccereercencitiiiiitiniiiiincnne [m]

Perpetra esta accion ilegal la persona que destruya, obstaculice e impida directa o
indirectamente el libre ejercicio de la propaganda politica.

Ejemplo

Cuando una persona impide el ejercicio
del derecho a efectuar propaganda
electoral como lo establece la ley.

l_ﬂ
Sancion
1a 3 afos de prision.

Propaganda oficial ilegal i

Articulo 407 |

Comete este delito el funcionario, empleado publico en el ejercicio del cargo o el
contratista del Estado que con fines electorales y durante el Proceso Electoral haga
propaganda respecto de las obras y actividades realizadas en cumplimiento de sus
funciones y obligaciones.

Ejemplo
Autoridades participan en inauguracion de obras

de su administracion durante la campanfa
electoral.

N ——

T—
Sancion

1a 5 afos de prision e inhabilitacion

para el ejercicio del empleo o cargo publico,
o cancelacion del contrato en su caso.
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_________ Atentado contra el transporte de material electoral

Incurre en este hecho ilegal quien por cualquier medio impida, detenga, demore directa
o indirectamente el transporte de urnas, boletas, padron electoral, papeleria, mobiliario,
utensilios y enseres de naturaleza electoral. Igualmente quien viole, altere, destruya los
sellos, precintos, urnas y sacos electorales.

Ejemplo
Si una persona o un grupo de personas impide el traslado de actas del
centro de votacion de una aldea a la cabecera municipal.

iNo impidas la libre circulacion del material

los vehiculos electorales!
S —

Sancion

2 a 8 afos de prision e inhabilitacion para el ejercicio del cargo o
empleo publico si el delito es cometido por magistrado, funcionario
o empleado del TSE, integrante de 6rganos electorales temporales,
integrantes de algun organo de organizacion politica, funcionario o
empleado del Estado o de organizaciones no gubernamentales.

< 4 Tribunal Supremo Electoral

-~ Guatemala, C. A.

Tribunal Supremo Electoral
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59 .'7



Instructivos para
Juntas Electorales Municipales

De la fiscalizacion electoral de fondos
Articulo 407 L

Definicion o

Incurriria en este delito el representante legal o miembro de los 6rganos de la
organizacion politica, que impida al Tribunal Supremo Electoral realizar su funcion de
control y fiscalizaciéon de fondos publicos y privados con respecto al financiamiento a las
organizaciones politicas para actividades permanentes y de campanas electorales.

Ejemplo

Seincurriria en este delito si una rganizacion
politica proporciona una direccion de
domicilio incorrecta o no proporciona los
documentos contables, para evitar ser
auditada o fiscalizada.

iLas organizaciones politicas deben

permitir que el TSE las audite!
pRShAI——

Sancion
1a 5 afos de prision.

............................................ Financiamiento electoral

Articulo 407 M

Definicion
@-evreerenenreerentee s [u]
Cometeriaenestehechoilicitolapersonaindividual ojuridicaqueaporteaunaorganizaciéon
politica mas del 10% del limite maximo de gastos de campana el representante legal o
cualquier miembro de los 6rganos de las Organizaciones Politicas que reciban ayuda o
aportes que sobrepasen el 10% del limite maximo de campanfa; b. Reciba ayuda o aporte
de otros Estados y de personas individuales o juridicas extranjeras (se exceptuan las
ayudas que provengan de entidades académicas o fundaciones y que se otorguen para
fines de formacion); y c. Que no canalice a través de la respectiva organizacién politica,
las contribuciones que se realicen a favor de candidato a eleccion popular.




Tribunal Supremo Electoral

Ejemplo

Cometerian este delito la persona que entregue y la organizacion politica que reciba un
monto que equivalga a mas del 10 por ciento del techo de campana fijado por el Tribunal
Supremo Electoral.

iNingun financista puede aportar, y ninguna
organizacion politica puede recibir de una sola

persona, aportes mayores al 10% del limite de gastos
de campanal!

—

]
Sancion
1a 5 afos de prision.

Usted paso
el limite del
10 por ciento

Incurre en este hecho ilicito la persona individual o juridica que aporte, reciba o autorice
recibir recursos destinados al financiamiento de organizaciones politicas o sus candidatos,
con motivo de actividades permanentes, de campanas y eventos electorales, a sabiendas
que dichos aportes o recursos provienen del crimen organizado, lavado de dinero o
cualquiera otra actividad calificada como delito por el Cédigo Penal y leyes conexas. Se
considera asimismo, financiamiento electoral ilicito, toda contribucién recibida en forma
anonima y las que no se registren en el libro contable de la Organizacion Politica.
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Ejemplo
Cuando no se puede comprobar el origen

licito del dinero que una persona aporte a
una organizacion politica.

iSe debe garantizar que todo el
financiamiento de actividades politicas y

electorales tenga origenes licitos!

o
—

Sancion

Serd sancionado con prisiéon de 4 a 12
anos inconmutables y multa de Q200 mil
a Q500 mil. La sancion se incrementard
en 2/3 cuando el delito sea cometido por
quien ejerza cargo publico o de eleccion
popular, ademas de la pena impuesta, se le

inhabilitara para optar a cargos publicos.

Financiamiento electoral no registrado
-a

Perpetraria este delito quien consienta o reciba aportaciones con motivo de actividades
permanentes o de campafa electoral y no las reporte a la organizacion politica para su
registro contable.

Ejemplo
Una persona candidata a cargos de eleccion popular
recibe aportes para sus actividades de campana y la

organizacion politica que lo postula no la registra en su
contabilidad.

iExige tu recibo de aportacion a la organizacion politica

y pide que se registre tu contribucion!

ey
R —

Sancion
1 a 5 afos de prision y multa del 100 por ciento de
la cantidad no registrada, e inhabilitacion para ser
contratista y proveedor del Estado, hasta por un periodo
de 5 afnos.
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Siglasy abrewaturas.‘

Art. o Arts.
Articulo
Articulos

DPI

Documento Personal de Identificacion

JED o JEDs
Junta Electoral Departamental
Juntas Electorales Departamentales

JEDC

Junta Electoral del Distrito Central

JEMo JEMs
Junta Electoral Municipal
Juntas Electorales Municipales

JRV o JRVs
Junta Receptora de Votos
Juntas Receptoras de Votos

LEPP

Ley Electoral y de Partidos Politicos

TSE

Tribunal Supremo Electoral

VCE

Voluntariado Civico Electoral
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Votas
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