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ACUERDO No. 558-2018

ACUERDO NUMERO 558-2018

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacién, funcionamiento y atribuciones estdn regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO:

Que el Licenciado Gerson Giovanni Steve Rodriguez Lemus, Jefe de la Unidad Especializada de
Control y Fiscalizacién de las Finanzas de los Partidos Politicos, con oficio No. UECFFPP-I-
167-2018, de fecha 12 de diciembre de 2018, sometié a consideracion de este Tribunal, el
“Instructivo para Financistas de Organizaciones Politicas o Financistas Politicos”, por
lo que habiéndose analizado el contenido del mismo, es procedente emitir la disposicién que
corresponde;

POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptiian los articulos: 1, 21, 21 Ter,
21 Qudter, 121, 122, 125, 128, 129, 130, 132, 142 y 144 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos (Decreto Numero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas); 2
incisos a) y d), 20, 21, 22, 23, 27 y 35 del Reglamento de Control y Fiscalizacién de las
Finanzas de las Organizaciones Politicas.

ACUERDA:

ARTICULO 1°: Aprobar el “Instructivo para Financistas de Organizaciones Politicas o
Financistas Politicos”, que forma parte de esta disposicién;

ARTICULQ 2°. El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAK SUPREMO ELECTORAL, en lg-eitrdad_ de Guatemala, el dia
diecinueve de diciembre de dos mN Yieciocho.

COMUNIQUESE:

Dr. Rudy Won Pine
Magistradg

M'gxstmdo Vocal I

Dr. Jorge zuela Diaz
Magistrado Vocal 111
ANTE MI:

Encargada del Despacho
Secretaria General
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INSTRUCTIVO PARA FINANCISTAS DE ORGANIZACIONES POLITICAS O
FINANCISTAS POLITICOS

PRESENTACION

Con base en los Articulos 21, 21 Ter y 21 Quéter de la Ley Electoral y de Partidos Politicos,
Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente; asi como los Articulos 2 incisos a)yd), 20,
21 22, 23, 27 y 35, Acuerdo Nimero 306-2016 del Tribunal Supremo Electoral que contiene el
Reglamento de Control y Fiscalizacién de las Finanzas de las Organizaciones Politicas, ,
corresponde al Tribunal Supremo Electoral el control y fiscalizacién de los fondos publicos y
privados que reciban las organizaciones politicas para el financiamiento de sus actividades
permanentes y de campafia, por lo que el presente instructivo ests dirigido a las personas

individuales o juridicas que de conformidad con la legislacion vigente, realicen contribuciones

en dinero o en especie, a cualquier organizacién politica.

Dentro del mismo, se establecen los lineamientos, formatos y normativa basica aplicable para
los financistas politicos, con el objetivo de ser un instrumento de consulta, para unificar o
estandarizar el registro de las aportaciones dinerarias y/o en especie, que realicen a las
organizaciones politicas. Asimismo, contiene formatos que deberan utilizar los financistas
politicos para llevar sus libros de contribuciones, los cuales autoriza la Unidad Especializada de
Control y Fiscalizacién de las Finanzas de los Partidos Politicos, de conformidad con el Articulo
10 del Reglamento de Control y Fiscalizacién de las Finanzas de las Organizaciones Politicas; asi
como un modelo sugerido de acta notarial de declaracién jurada sobre la procedencia de las
aportaciones, cuando la misma sea de caracter obligatorio de conformidad con la regulacién

vigente.
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I CONCEPTOS BASICOS

La Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente, en
su Articulo 21 Quater establece las definiciones de quienes son financistas, de la forma
siguiente:

1. FINANCISTA DE ORGANIZACION POLITICA O FINANCISTA POLITICO

“Es toda persona, individual o juridica nacional que realice una contribucién, en dinero o en
especie, o por medio de cualquier contratacion que no se realice en condiciones de mercado, a
cualquier organizacién politica, asociacién con fines politicos o entidad de cualquier tipo,
nacional o extranjera, que realice actividades que beneficien un partido politico, un candidato o
persona con interés en postularse para un cargo de eleccién popular.”

2. PERSONA VINCULADA
“Es la persona individual o juridica, vinculada con la organizaciéon politica, con el financista
politico, con alguno de los miembros de sus organos permanentes o de direccién y control o sus
candidatos, por relaciones de propiedad, administracién o cualquier otra indole que defina el
Tribunal Supremo Electoral.”

3. PERSONAS RELACIONADAS
“Son dos o més personas individuales o juridicas independientes a la organizacién politica, que
reciben, canalizan, administran u otorgan, algtn tipo de financiamiento a la misma, dentro de
las cuales existe una relacién directa o indirecta entre si, por relaciones de propiedad,
administracién o de cualquier otra indole que defina el Tribunal Supremo Electoral.”

4. UNIDAD DE FINANCIAMIENTO
“La constituyen dos o mdas personas individuales o juridicas relacionadas o vinculadas que
otorguen financiamiento a una organizacién politica.”

5. UNIDAD DE VINCULACION
De conformidad con la Ley Electoral y de Partidos Politicos, se considera el conjunto de
personas que tengan relaciones de propiedad, administracion o controles comunes, de
conformidad con los criterios establecidos en los numerales anteriores.
El Tribunal Supremo Electoral establecerd la existencia de unidades de vinculacién con base en

criterios que incluyan razones de propiedad, administracion, estrategias de negocios conjuntag/t.

otros elementos debidamente fundamentados por la Superintendencia de Bancos.
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Il.  REGULACIONES SOBRE EL FINANCIAMIENTO

1. OBLIGACIONES DE LOS FINANCISTAS POLITICOS
g CESEHE ARUCAUBAD - -
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2. PROHIBICIONES A LOS FINANCISTAS POLITICOS

DESCRIPCION _BASELEGAL _ APLICABILIDAD

21
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3. PROHIBICIONES DE FINANCIAMIENTO

De conformidad con lo establecido en el Articulo 21 Ter de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos, no pueden ser financistas politicos:

PROHIBICIONES DE
FINANCIAMIENTO

Personas que hayan sido
condenadas por Personas cuyos :
cualquier delito contra la bienes hayan sufrido Fundaciones d0
administracién publilca, procesos de aS(?CitaCFO_nf;S e
; Bli 23 r civi
por delitos de lavado de extincién de dominio cara'gter 4 i__;i"
dinero u otros activos y o de personas caracte rt!:_io itico
i ; 0 partidario.
otros delitos vinculadas a estos. AT
relacionados.

Estados y personas
individuales o
juridicas extranjeras.
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lll.  RECIBOS CONTABLES

Atendiendo a lo estipulado en el Articulo 20 del Reglamento de Control y Fiscalizacién de las
Finanzas de las Organizaciones Politicas, todo ingreso proveniente de aportaciones y
recaudaciones dinerarias, asi como aquellas aportaciones no dinerarias, que reciban las
organizaciones politicas, provenientes de personas individuales o juridicas, deberan acreditarse

en recibos impresos que extendera la organizacién politica receptora.

Ante ello, es fundamental que:

a) El financista solicite a la organizacién politica el recibo autorizado por |la
Superintendencia de Administracién Tributaria cuando realicen una donacién dineraria o
en especie;

b) Se completen los datos del recibo y que contenga las firmas como constancia y validez
de la contribucién y aceptacién del partido de la recepcion;

c) Los financistas que contribuyan con aportaciones no dinerarias o en especie, estan
obligados a acreditar la legitima propiedad de los bienes o servicios que trasladen a la

organizacion politica, asi como a justipreciar de comun acuerdo con la misma, el valor de

los mismos.
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IV. DECLARACION JURADA

1. FUNDAMENTO LEGAL

De conformidad a lo estipulado en el Articulo 22 del Reglamento de Control y Fiscalizacién de
las Finanzas de las Organizaciones Politicas, Acuerdo Nimero 306-2016 del Tribunal Supremo
Electoral, todo financista de organizacién politica o financista politico que efecttie aportaciones
dinerarias a organizaciones politicas superiores a treinta mil quetzales (Q 30,000.00) o su
equivalente en délares de los Estados Unidos de América, debera prestar declaracion jurada en
acta notarial sobre la procedencia de tales recursos Y que no se encuentra dentro de las
prohibiciones que sefiala la literal a) del Articulo 21 Ter de la Ley Electoral y Partidos Politicos.

Los aportes superiores a treinta mil quetzales (Q 30,000.00), Gnicamente podran hacerse
mediante cheque o transferencia o cualquier otro medio proporcionado por el sistema

bancario.

Es importante recordar que conforme a lo estipulado el Articulo 21 Ter, literal b) de la Ley
Electoral y del Partidos Politicos, queda prohibido hacer donaciones de cualquier especie a favor
de los candidatos y las personas vinculadas o relacionadas con ellos, debiendo canalizarse todas
las donaciones a través de la organizacién politica; de igual manera regula que las

contribuciones en ningun caso podran ser andnimas.

Ante ello, se considera que dicho documento tiene la funcién de formalizar una declaracion o

promesa solemne, relativa a la persona que la realiza, y donde ésta asegura que la

manifestacion contenida es veraz o cierta. Como consecuencia, se presume como cierto lo
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2. CONTENIDO MIiNIMO QUE DEBE LLENAR UNA DECLARACION JURADA

1. Lugar, fechay hora.
2. Nombre del Notario.
3. Datos del Aportante:

1.1 Persona individual: Nombre y apellidos completos, edad, estado civil, Cédigo
Unico de Identificacién (CUI) del Documento Personal de Identificacion, profesidn
u oficio y nacionalidad del mismo, Numero de Identificacién Tributaria.

1.2 Persona Juridica: Denominacién o Razén Social, Numero de Identificacién
Tributaria, los datos de la persona individual que tenga la representacion legal,
incluyendo sus datos generales y lo relacionado con los datos del nombramiento
que acrediten la representacion del mismo (ver modelo adjunto).

Nombre de la Organizacién Politica que recibe la aportacion.
Monto de la aportacién.

Fecha en que se realizo la aportacion.

N o »n s

Origen de los recursos aportados o donados, debiendo declarar la procedencia de tales
recursosy que no se encuentra dentro de las prohibiciones establecidas en la literal a) del
Articulo 21 Ter de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

8. Numero del recibo de ingresos de la Organizacién Politica donde conste la aportacion.

9. Otros datos, que se consideren necesarios.

3. DOCUMENTOS QUE SE RECOMIENDA ADJUNTAR A LA DECLARACION JURADA
1. Constancia del Registro Tributario Unificado.
2. Fotocopia del Nombramiento de Representante Legal (Persona Juridica) o Fotocopia del
Documento Personal de Identificacién.
3. Fotocopia del documento bancario mediante el cual se realizé la transaccion, (si fuere

dineraria).
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4. DECLARACION JURADA (MODELO SUGERIDO)

En la ciudad de _(Lugar) , el __(fecha) , siendo las

horas, vyo, (nombre  del notario) Notario,
constituid(a)(o) en mi oficina profesional ubicada en (direccidn) ;
de esta ciudad, soy requerid(a)(o) por (nombre  del
financista) , de (edad) , _(Estado civil) , (profesién u
oficio), (nacionalidad) , de este domicilio, quien se identifica con

Documento  Personal de Identificaciéon  con Cédigo Unico de Identificacién

(descripcion _en letras) (__(en

numeros) ), extendido por el Registro Nacional

de las Personas de la Republica de Guatemala. (En el caso que actiie en representacion de una

persona juridica) Actia en su calidad de (Administrados Unico y Representante

legal) calidad que acredita con (acta notarial de su nombramiento de fecha

Xxx, autorizacion del notario xxxx), la cual se encuentra inscrita en el Registro Mercantil General

de la Republica (datos de la_inscripcién segin el libro de Auxiliares de Comercio)

, requiriendo mis servicios notariales con el objeto de prestar DECLARACION JURADA,
de o siguiente: PRIMERO: Bajo juramento de decir la verdad y advertida por la(el)
infrascrit(a)(o) Notari(a)(o) de las penas relativas al delito de perjurio, manifiesta que (a)

(calidad con la que actta, persona individual o representaciéon de la

entidad (persona juridica)) (b) Que en forma voluntaria (el actuante en forma personal o

en representacion)___colabora como financista de _ (nombre de la Organizacion Politica)

aportando el dia (fecha de la realizacién de la aportacién) la cantidad de

(Valor del aporte en letras y numeros, lo cual consta mediante recibo

de ingresos numero . aportacion efectuada por medio de (cheque, efectivo,

transferencia u otro), procedencia del mismo, y otros que el declarante considere necesarios)

. SEGUNDO: El requirente manifiesta que su contribucién a la organizacion politica___ (Partido

10
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prohibiciones que establece el Articulo 21 ter literal a) de la Ley Electoral y de Partidos Politicos,
Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente. TERCERO: Que estando presente el
requirente y habiendo declarado bajo juramento de ley ante mis oficios notariales y no

habiendo mas que hacer constar, finalizo la presente acta de declaracion jurada, (hora de

finalizacién de la misma) _en el lugar y fecha indicado al principio de la misma, la cual queda

contenida en esta Unica hoja de papel bond, a la que se le adhieren los timbres de ley. Leo lo
escrito al requirente, quien enterada de su contenido, objeto, validez y demas efectos legales, la
acepta, ratifica y firma juntamente con (la) o (el) Notario autorizante, que de todo lo expuesto

DOY FE.

11
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V. LIBROS DE CONTRIBUCIONES DE FINANCISTAS POLITICOS

A) FUNDAMENTO LEGAL
De conformidad con el Articulo 21 Ter literal c) de la Ley Electoral y del Partidos Politicos,
Decreto Numero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente, los financistas politicos de llevar
los siguientes libros:
1. Libro de contribuciones en efectivo.
2. Libro especial de contribuciones en especie.

3. Libro especial de contribuciones para formacion politica.

B) HABILITACION DE LIBROS
Atendiendo a lo establecido en el Articulo 10 del Reglamento de Control y Fiscalizacion de las
Finanzas de las Organizaciones Politicas, los referidos libros deben ser habilitados por el Tribunal
Supremo Electoral por medio de la Unidad Especializada de Control y Fiscalizacién de las

Finanzas de los Partidos Politicos.

C) INFORMACION QUE DEBE CONSTAR EN LOS LIBROS RESPECTIVOS

1. Libro de contribuciones en efectivo
En este libro deberdn contabilizarse todas las contribuciones realizadas al partido politico
por un financista politico, en beneficio de la organizacién politica o una persona que sea

candidato del partido politico o haya manifestado su intencién de serlo.

12
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2. Libro especial de contribuciones en especie
En este libro se deber3 registrar toda la informacién de la aportacion en especie (justipreciada)

0 prestacion de algun servicio, realizada por un financista politico.

Los financistas que aporten o contribuyan con aportaciones no dinerarias o en especie, estan
obligados a acreditar la legitima propiedad de los bienes o servicios que trasladen a la
organizacion politica, asi como a justipreciar de comdn acuerdo con la misma, el valor de los
mismos. El justiprecio de los bienes se podra realizar tomando como base los parametros
estipulados por el indice de Precios al Consumidor (IPC) elaborado por el Instituto Nacional de
Estadistica, o en su defecto de acuerdo a los precios de mercado. (Articulo 20 Reglamento de

Control y Fiscalizacién de las Finanzas de las Organizaciones Politicas).

3. Libro especial de contribuciones para formacién politica
Dentro de este libro deberd detallarse la informacién de la aportacién dineraria o no

dineraria que realiza el financista para formacion politica a favor de la organizacion politica.
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PROCEDIMIENTO PARA LA HABILITACION DE LIBROS DE CONTRIBUCIONES
DE FINANCISTAS POLITICOS

La solicitud debe ir dirigida al Jefe de la Unidad Especializada de Control y Fiscalizacién
de las Finanzas de los Partidos Politicos, indicando que libros desea habilitar y la
cantidad de folios por libro. En caso de centralizar la solicitud a través de la organizacion
politica beneficiada, deberd entregarse una carta autorizando dicha gestion.

Adjuntar copia del documento personal de identificacién, si es persona individual, o
documento que acredite la constitucion legal y documento que acredite la calidad con la
que actua, si es persona juridica.

Adjuntar las hojas que se habilitaran, foliadas a una sola cara, de forma vertical, en el
primer folio identificar el nombre del libro objeto de habilitacion.

Dicho tramite debera realizarse en las oficinas de la Unidad Especializada de Control y
Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos Politicos, o las que se habiliten para el

efecto.

ASPECTOS RELEVANTES A CONSIDERAR EN LOS LIBROS DE CONTRIBUCIONES

Impresion de folios a una sola cara.

La habilitacion de los folios de los libros de contribuciones serd de forma continua,
independientemente del afio en que se realice la misma, es decir, si la primera
habilitacion correspondiera a 20 folios (1-20) y la segunda a 10 folios, la numeracion de
la segunda habilitacion iniciard en el folio 21 y terminard en el folio 30; asi
sucesivamente conforme lo solicite.

La anulacién de folios por error de impresién u otros motivos, se debe realizar
razonando el folio anulado por parte del financista politico.

Al finalizar cada mes calendario, el financista politico debera cerrar el libro (imprimir y

firmar su registro mensual).

14
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1. FORMATOS DE LIBROS DE CONTRIBUCIONES

LIBRO DE CONTRIBUCIONES EN EFECTIVO DEL FINANCISTA

Folio___de (]
NOMBRE COMPLETO: (2)
AFILADO:[ |SIMPATIZANTE: [ |NITIDPI: 3
Mes: Afio: (4)
DATOS DEL DOCUMENTO EMITIDO POR LA Sede receptora de DATOS DEL DOCUMENTO EMITIDD QUE RESPALDA LA CONTRIBUCION EN e
ORGAMZACION POLITICA BENEFICIARIA contribucién EFECTIVO
. Descripcion del Fecha de Registro
Tipo documento 5 =
No. |Fecha dol ""’""T: ": le e e Municiois | 998, nota debito, D"":“"“’g"‘““‘"" % Fochadota | Monto : t'f:"’i o
Recibo | Recibo Org.: |Iﬂz.a aon b u pAramento ] Munioipio transf. Bectronica, oeto; amoro y Contribucién | Aportado Q. ] u_° ones:an
Beneficiaria y beneficiado deposiio) nombre de cta. Hectivo del
F Bancaria) Financista
() (6) 7) @ (9) (10) (1) (12) (13) (14) (15)
Total Contribuciones 0.00
(16)

Norbres y Apelidos Completos del Financista o del Rep. Legal y sello cuando corresponda
(17)

15
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No.

10

i)

12

13

14
15

16

17

Instructivo

Libro de Contribuciones en efectivo del Financista

Descripcion

Numero de folio que corresponde segtin los folios autorizados.
Nombres y Apellidos del financista, afiliado o simpatizante aportante, denominacién o razén
social cuando corresponda.

Numero de Identificacion Tributaria o Cédigo Unico Personal del Documento Personal de
Identificacion.
Los datos de los numerales 1 al 3, antes citados, deben ser pre-impresos.

Reportar el mes y afio que corresponda.
Ndmero de recibo emitido por la Organizacién Politica a favor del financista.

Fecha del recibo que respalda la contribucién en efectivo emitido por la Organizacién
Politica.

Nombre de la Organizacion Politica beneficiaria y beneficiado, en caso la aportacién tenga un
destino especifico.

Numero de Identificacion Tributaria de la Organizacion Politica.

Nombre del departamento en el que se recibié la contribucién.
Nombre del municipio en el que se recibié la contribucién.

Tipo de documento que emitié el financista, (cheques, notas de débito, transferencia
electronica, depésito).

Descripcion del Documento, (ndmero de documento, nimero y nombre de la cuenta
bancaria de donde se origina las contribuciones o donaciones).

Fecha de la contribucidn.

Monto de lo aportado a la Organizacidn Politica.

Fecha del Registro en el Libro de Contribuciones en Efectivo del Financista.
Sumatoria de las aportaciones dinerarias realizadas por el Financista Politico.

Nombres y Apellidos Completos del Financista o del Representante Legal, y sello de la
entidad, en el caso que el financista sea una persona juridica.

16
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LIBRO DE CONTRIBUCIONES EN ESPECIE DEL FINANCISTA

Folio___ de (1)
NOMBRE COMPLETO: 2)
AFILIADO:[ " |SIMPATIZANTE: [___|NITIDPI @)
Mes: Afio: 4
DATOS DEL DOCUMENTO EMITIDO POR LA Sede receptora de
ORGANZACIGN POLITICA BENEFICIARIA contribucién DESCRIPCION DE LA CONTRIBUCION EN ESPECIE REGISTRO
d Fecha de Registro
o b':e e " Descripcién del Deseripolén del B Valor estimado Libro de
No. |Fecha del| Organizacién ,Nm'“ NIT Departamento Municipio| documento que ;: ipo : s mange © justipreciade || Contribuciones en
Recibo | Recibo Bsnaﬂcl?r:a y respalda la donaciéh rvicio Aportado Q Especie del
beneficiado Financista
(5) (6) @ U] (9) (10) (11) (12) (13) (14)
Total Contribuciones 0.00
(15)

Nombres y Apelidos Completos del Financista o del Rep. Legal y selio cuando corresponda
(16)
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No.

un
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11

12

13

14
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Instructivo

Libro de Contribuciones en Especie del Financista

Descripcion

Ingresar el nimero de folio que corresponde segun los folios autorizados.
Nombres y Apellidos del financista, afiliado o simpatizante aportante, denominacion o razén
social cuando corresponda.

Numero de Identificacién Tributaria o Cddigo Unico Personal del Documento Personal de
Identificacidn.
Los datos de los numerales 1 al 3, antes citados, deben ser pre-impresos.

Reportar el mes y afio que corresponda.
Numero de recibo emitido por la Organizacién Politica a favor del aportante.

Fecha del recibo que respalda la contribucién en especie emitida por la Organizacién
Politica.

Nombre de la Organizacién Politica beneficiaria y beneficiado en el caso la aportacion tenga
un destino especifico.

Numero de Identificacién Tributaria de la Organizacion Politica.

Nombre del departamento en el que se recibié la contribucién.
Nombre del municipio en el que se recibié la contribucién.

Descripcion del documento que respalda la donacién (ndmero y fecha de la factura,
contrato, acta, etc.) que emitié el financista, para respaldar la donacién no dineraria o en
especie.

Descripcion precisa y detallada del bien que el financista aporté en especie a la Organizacién
Politica.

Valor estimado o justipreciado del bien que el financista aporto en especie a la Organizacién
Politica o al beneficiado en el caso la aportacion tenga un destino especifico.
Fecha del Registro en el Libro de Contribuciones en especie.

Sumatoria de las aportaciones no dinerarias realizadas por el Financista.
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LIBRO DE CONTRIBUCIONES PARA FORMACION POLITICA Folio ___de
NOMBRE COMPLETO: NIT/DPI:
AFILIADO:[ | SIMPATIZANTE: [ |
Mes: Afio:
(Cifras expresadas en Quetzales)
ON
DATOS DEL m‘:"omgf“”r';omf ORCANZACH Descripcion del aporte VALOR DEL APORTE REGISTRO
o ow:‘:ir:.:ri:::;:““ Cheque, deposito, Apari_e no Beneficiario Monto@. | Yalor.w: u::zhgjilﬂ'gmm
Fecha Feniat MNT otros, no. de doc. o | dinerario o en | (sede central, (Aporte 5
Recibo Beneficiaria y : 2 Q. (Aporte en para Formaciones
Beneficiado efectivo especie deptal. o mpal.) dinerario) especie) Politicas
(5) (6) (7) (8) (9) (10) (1) (12) (13) (14)
Total Contribuciones 0.00 0.00
(15) (16)

Nombres y Apelidos Completos del Financista o del Rep. Legal y sello cuando corresponda
(17)

1)
(2)

(3)

4)
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Instructivo

Libro de Contribuciones para Formacién Politica

Descripcion

Ingresar el nimero de folio que corresponde segun los folios autorizados
Nombres y Apellidos del financista, afiliado o simpatizante aportante,
denominacién o razén social cuando corresponda.

Numero de Identificacion Tributaria o Codigo Unico Personal del Documento
Personal de Identificacion.

Los datos de los numerales 1 al 3, antes citados, deben ser pre-impresos.

Reportar el mes y afio que corresponda.
Numero de recibo emitido por la Organizacién Politica a favor del aportante.

Fecha de realizacién del aporte.

Nombre de la Organizacion Politica beneficiaria.
Numero de Identificacion Tributaria de la Organizacién Politica.

Individualizacion y detalle de los documentos que respalden las aportaciones
dinerarias, que se indique, entre otros, tipo de documento, fecha, numero de
documento, nombre a quien se encuentra registrada la cuenta bancaria, nombre
de la entidad bancaria de donde se trasladaron los fondos.

Individualizacion y detalle de los documentos que respalden las aportaciones
no dinerarias, que se indique, entre otros, tipo de documento, fecha, nimero de
documento, descripcion precisa y pormenorizada del bien o servicio aportado
indicando si es en forma permanente o temporal.

Indicar si la aportacién realizada fue a la sede central, departamental o
municipal.

Valor en quetzales del aporte dinerario.

Valor en Quetzales del aporte no dinerario debidamente justipreciado.
Sumatoria total en quetzales, de las aportaciones dinerarias realizadas.
Sumatoria total en quetzales, de las aportaciones no dinerarias realizadas.

Lugar y fecha del registro en el presente Libro, de las aportaciones realizadas
por el financista.

Nombres y apellidos completos del Representante Legal, y sello de la entidad, en
el caso que el financista sea una persona juridica.
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