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ACUERDO NUMERO 131-2022

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO

Que el Tribunal Supremo Electoral es la méaxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion funcionamiento y atribuciones estén regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO

Que las exigencias de la realidad nacional y avances tecnolégicos hace necesario
establecer mecanismos institucionales que contribuyan en la implementacién de
politicas, planes y estratégicas de gobierno electrénico y que el procedimiento para la
habilitacion de libros de contribuciones de Organizaciones Politicas y Financistas
Politicos en la forma en la que se encuentra implementado ya no es suficiente para
cumplir con tales exigencias;

POR TANTO

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptaan los articulos: 1, 21
Ter. Inciso c) y 121, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto Numero 1-85
de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas); y el articulo 146 bis de su "
reglamento, asi como los articulos 27 y 31 del Reglamento de Control y Fiscalizacion

de las Finanzas de las Organizaciones Politicas, Acuerdo Nimero 306-2016 del

Tribunal Supremo Electoral;
Articulo 1. Sistema para la Habilitacién de Libros de Contribuciones..S% c;éml/'

Sistema de Habilitacion de Libros de Contribuciones, que sera la Unica forma en que /A,

las Organizaciones Politicas y Financistas Politicos requieran la habilitacion de libros e
Yy sus respectivos folios. El sistema debe organizar, simplificar, acelerar y automatizar

la autorizacion de los libros y folios que se requieran y para el efecto se aprueban los

manuales que forman parte de este acuerdo.

ACUERDA

Articulo 2. Habilitacién de Libros de Contribuciones. Las Organizaciones politicas
podran habilitar los siguientes libros: |) Libro de Contribuciones en efectivo, 1) Libro
Especial de Contribuciones en Especie, Ill) Libro Especial de Contribuciones para
formacion politica por entidades extranjeras y V) Libro Especial de Contribuciones
para Formacién Politica.

Los Financistas Politicos podrén habilitar los siguientes libros: [) Libro de
Contribuciones en Efectivo, Il) Libro Especial de Contribuciones en Especie y Ill) ‘
Libro Especial de Contribuciones para Formacion Politica. ﬁ

Articulo 3. Derogatorias. Se deroga cualquier procedimiento para la habilitacion de
libros de Organizaciones Politicas y Financistas Politicos contenido en los acuerdos
481-2018 de fecha 23 de octubre de 2018; el acuerdo 558-2018, de fecha 19 de
diciembre de 2018 y en cualquier otra disposicion que contravenga el presente /
acuerdo.
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Articulo 4. Vigencia. El presente acuerdo entra en vigor inmediatamente y debera

hacerse del conocimiento de las dependencias involucradas;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de
Guatemala el dia veinte de abril del afio dos mil veintidds:

COMUNIQUESE:

Dr. Rar
N

Dra; Irma\Elizabeth Palencia Orellana

ra ancain
Magistrada Yocal Segundo l”

) 0\t 3 = . /j
MSc. Gabrigl Viadimiy Aguilera Bolafios MSc-Mynor Custé'dio Franco Flores
Magistrado Vocal Cuarto Mag 'rado/ cal Quinto
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INTRODUCCION

Con base en los Articulos 21, 21 Ter y 21 Quéter de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos, Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente; asi como los
Articulos 2 incisos a) y d), 20, 21, 22, 23, 27 y 35, Acuerdo Niimero 306-2016 del
Tribunal Supremo Electoral que contiene el Reglamento de Control y
Fiscalizacién de las Finanzas de las Organizaciones Politicas, corresponde al
Tribunal Supremo Electoral el control y fiscalizacién de fondos publicos y
privados que reciban las organizaciones politicas para el financiamiento de sus
actividades permanentes y de campaiia, por lo que el presente manual de
usuario esta dirigido a las personas individuales o juridicas que de conformidad
con la legislacién vigente, realicen contribuciones en dinero o en especie, a
cualquier organizacién politica.

El objetivo del Manual de Usuario es dar a conocer apropiadamente el
funcionamiento y operatividad del Sistema de Financistas y de esta forma
digitalizar el proceso para habilitacién de Libros de Contribuciones para
Organizaciones Politicas y Financistas.

Esperamos que este documento se constituya en la herramienta para
financistas y que por medio de su aplicacién facilite la habilitacién de Libros de
Contribuciones para Organizaciones Politicas y Financistas.
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CAPITULO 1

1. Ingreso a Cuentas Claras

1.1 Pre-requisito: Tener usuario en el sistema Cuentas Claras
1.2 Ingresar al sistema de Cuentas Claras

1.3 Dar clic en "Habilitacién de Libros de Financistas"

Cuentas Claras

GUAYEMALA

INICIO

|Blenvenido al sistama Cuentas Claras Guatemalal

Finsncimionio Privado (GR PRIy

Mot Campana (INFUCAME) A el S5 R Howiilacion de LINos de Financistss

,\_/
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CAPITULO 2

2. Crear una solicitud
Para solicitar libros o folios a la unidad de fiscalizacién, debera seguir los
siguientes pasos:

2.1 Dar clic en "Crear nueva solicitud". (Imagen cuando se ingresa por primera
vez una solicitud en el sistema)

@Cnm\ms Claras
PR

Solicitudes

" No hay Sallciiies creadas. Las sollcibies qus cree aparecern aqul, C1sc nwsva s D ® ®

Cuando ya cuenta con solicitudes enviadas, debera dar clic en "Enviar solicitud".

Solicitudes

Enwiar solicitud ®e

Cédigo Fecha de solicitud

Sera dirigido a un nuevo formulario de solicitud.

Crear
Solicitud
Complete (a Informaclén sigulente para reallzar una solicitud.

Documentos {7

Libros ffiI®

Términos
Declaro bajo juramento que son verdaderos 0s datos y anexos consignados con la presente sollcitud y bien sabldo de los delltos de pe
Codigo Penal y que he revisado y leido toda la informacion.

) Acepto los términos

Enviar

Ver lista de solicitudes
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2.2 Dar clic en “Documentos”

Compiate la Informacion sigulente para reallzar una sollcitud.

Documentos [f2Y é ®®

Documento

A\ Debe agjuntar 108 slgulentes documentos

Tipo de archivo Opclones

fditin e SGICHUA (InNaUs par el Secrelano general)™

FORaNia de S0 105100 Junts @ su P

2.3 Dar clic en los botones "Examinar" y debera adjuntar lo requerido:
o Carta de Solicitud
» Fotografia de su rostro junto a su DPI

Solicltud
Complete 14 intormacion sigulente paia realzar una soliciuad

Documentos {7

A Debe sojuntar os sigulentes documentos

Dosumento ® Adjuntar
Lodilia O Ul (maod por &l secielano flaneral)” fiof T s ‘ F\
R vt
TR

Fatogratia de Suvoslio [unto a su DR

El sistema indicara con un mensaje que completé lo solicitado en la seccién de
Documentos: “Todos los documentos necesarios han sido cargados”.

st T6db's'}l_hé‘d&@ibmentbé'héceééms:héns@o‘cé‘rgédds;z'

yocumento Adjuntar

Very Borrar
El sistema le permitira visualizar los archivos que fueron adjuntos con la opcién
“Ver”. El visor le permitir navegar, descargar e imprimir.

Documentos P73

006 163 documenton necesailos hn sido carg jados,
Dacumento Opciones

w Canta de solichud (flunaga por ¢l secretario general)® Ver | Bocrar

o Fologratia de su rosiro junto a su DPI* Ver | gorin
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Si fuera necesario podra eliminar el archivo o archivos dando clic en “Borrar”.
El sistema consultara ;Desea eliminar el documento denominado "?
Dar clic en aceptar.

4= Anterior | @ Descargar = Siguiente = : :

2.4 Dar clic en “Libros”

s 3 6 ®0

Curtya golicliar tolos da 3t manog un i

Tipo de contribucion Follos. Opclones

en eeztivo (1)

Tendra disponible los libros: En especie, en efectivo, para formacién politica
extranjera y para formacién politica nacional. En la columna Solicitud
aparecera con el texto:

a) Libro: Si usted no ha solicitado un libro del tipo de contribucién seleccionada,
b) Folios: Si usted solicité este libro con anterioridad y desea agregar mas folios
al mismo.

2.5 Debe solicitar folios al menos de un libro dando clic en el botén “Libro”.

® 0 9 Tipo de contribucién Solicitar I
en efectivo (P1) é o 4

en espect: (P2)

para formacién politica extranjera (P3)

2.6 Indique el niumero de folios que solicitara
El sistema le proporciona el historial de libros solicitados con anterioridad.

Libro de contribuciones en efectivo (P1)

Folios

I 10

Historial de libros solicitados

Fecha de solicitud Cddigo de la solicitud Folios Desde Hasta

10/12/2021 2020320925 10 1 10
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2.7 Dar clic en el botén “Agregar”

® ® @ | Agregar

Si desea cambiar el niimero de folios de un libro, el sistema le ofrece la opcién
“Borrar".

El sistema confirmara la accién con la pregunta: ;Desea eliminar el elemento?
Dar clic en "Aceptar".

deviinanastastse.ong gt dice

Solicitar Folios Opciones
10 e 9 Borrar | . ’ .
2 Borrar
SR I

2.8 Luego debe marcar la opcién “Acepto los términos” y dar clic en “Enviar”

Tomminos
CIER161L gt UTAIA (0 Gt Yot VEIU30I0Y W13 IS 3 ANIEXGS CONBGNATOS COM s PIESENIE SOICHIKTy BIEN SHG0 T 106 AeHOS Ge PEUo Y 1AIS0 1ESUMKINK) (EGuiiedos en 108 BIliculos 450 y 460 Gel COUKI0 PENBly Gue ne (evisduo y 16100 oda 1a INGIMACIEN.

JAWNOKAIN(N(M
® @ Efvar

Ahora usted podra ver el estado de solicitud en la bandeja de su cuenta en el
sistema.

Si desea validar los documentos ingresados en la solicitud dar clig en “Detalles”.
M |

Solicitudes W ®

Cédige Fecha de solleltud Pecha de revision Estado
20211120.0074 281112021 16/0112022 Aprobada Detailes
202111280002 26112021 2812021 Avtobada Letatles

Betalles

Datos generales

Cédige  20211128-0008
Focha de sollciud  28/11/2021
Tipo do usuario  Organizacion politica
Nombre TRANSPARENCIA3
Identiticacion 123456784545
Documentos

Canade solichud A o Al
(firmada porel G0

secretario general)

Fotografia de su rostro ‘ Foto con UL
Junto a su DP)

Libros

Libro de contribuclones 10 Folios
en efective
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Si tiene una solicitud pendiente de revisién no podra enviar otra hasta que '-‘i;.t,_’“ﬂ_f‘.’\—?‘_"
dicha solicitud sea revisada.

Llegara a su correo la notificaciéon de la gestion de su solicitud.

@Cuentos Claras ] ' ;
NS : "‘“W‘M 5 ; L URIBUNSL SCPRENO LU LORSE:

Estimado usuario.

La solicitud con codigo 20211128-0003 ha sido aprobada.

Consulte su solicitud

2.9 En la bandeja de solicitudes de su cuenta podra ver el "Estado" de la
solicitud ingresada.

Dar clic en "Detalles"

Solicitudes |, ®

Enviar solicitud

Cédigo Fecha de solicitud Fecha de revision {:d:-\ *

20211128-0006 28/11/2021 28/11/2021 \w:y Detalles

El sistema mostrara los detalles de la solicitud ingresada y del oficio en
respuesta a la misma.

Detalles
Datos generales

Cédigo  20211128-0006
I Fecha de sollcitud  28/11/2021
Tipo de usuarie  Qrganizacion politica
Nombre TRANSPARENCIA3
Identificaciéon 123456784545
Documentos
Cartade solichtud A (ARTA par
[

(firmada por el
[ secretario general)

Fotografia de su rostro a Foto con CULjpa
Junto a suDPI

Libros
Libro de contribuciones 10 Folios
on efectivo

Oficio de habilitacién

Oficie A vigta previa
L
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2.10 Dar clic en "Vista previa"

Oficio de habilitacion

Oficie A vVigia previa ®e
[ ] P

YR

El sistema le mostrara el resultado de su gestién ingresada.
En este caso la aprobacién de libros.

VI dul olieio de apronacion
(AR PN

® Dencargor

= 2iEEsR

TSR NS

B e

o v p— [a—

S R

O U GO AC 8 b e IV

En caso fuera rechazada la solicitud, se notificara a su correo.

tas Claras

TRIBUNAL A CHREA O

Estirnado usuario,

La soliciud con codigo 20211128-0004ha sido rechazada. Para ver mas
Jdetalles, ingrese al sistema de financistas

Ingrese al sistema para visualizar el motivo y los comentarios correspondientes.
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Detalles

Datos generales

Coédigo 20211128-0007
Fecha de solicitud  28/11/2021
Tipo de usuario  Organizacion politica

Nombre TRANSPARENCIA3

Identificacion 123456784545

Motivo de rechazo Otro
o)

Comentario La carta adjunta viene con fecha incorrecta

Restaurar
Para dar seguimiento a una solicitud rechazada, el sistema le permite crear una
nueva solicitud dando clic en "Restaurar".

Libro de contribuciones 10 Folios
en efectivo

®e® ' Restaurar ‘ | Regresar a la lista

Resuelva los comentarios hechos por el revisor que causaron el rechazo de la
solicitud.

En la seccién de "Términos" debe marcar la opcién “Acepto los términos” y dar
clic en “Enviar".

Crear
Solicitud
Complate 1 MfOrMIICION Siguiente Pora reshzar uha soliciud

La sgiautud con €4digo 20270117.0001 ha eido reataeada Hapa (an comecinnes peminenton cequn 3 informaciAn <igiwnts
Motivo de rechazo: Oto
’ o Comenario dol revisor: Documentos o estan cargades en su campy comespondunte

Sinn desen darde sequimiento a 1 sohcilud restaurada haga ctic A3ui

Documentos
Libroa
Terminos.

Orclaro bsjo juramento que 40n verdndsros 163 datos v Bnexos CONsigNados Con Ia prasente s0kciud y bisn sabido de 103 delitoT 6r P41IUAO ¥ falsd testimonio raquindas en 1as artfcutos 459 v 420 dal (Sedigs Pensty aus ha ravisads
te(do fodo 1o mfarmacion

Vﬁ:eum I08 tarmines
O G Envior

Ve bt i selcingdee

f \X\JREMO \

) /\
\ ¥ ©
el

p

~

/

\
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Si no desea dar seguimiento a una solicitud rechazada haga clic en "aqui*.

La solicitud con codigo 20220117-0001 ha sido restaurada. Haga las comreciones pertinentes segin la informacion siguiente
Motivo de rechazo: Otro

Comentario del revisor: Documentos no estan Cargados en su campo correspondudite
Sino desea darle seguimiento a la solicitud restaurada hiaga clic aqui. O @

SRS SER A AR LTS I e CER

Ir a Cuentas Claras
Al dar clic en "Ir a Cuentas Claras" el sistema le dirigira al portal inicial.
e Luego dar clic en el botén "Aceptar"

Sistema de
inancistas

Solicitudes

wdra Guentas Claras

Solicitudes

S SR

dev.financistas.tse.org.gt dice

(Desea regresar a Cuentas Claras?

®0® 9 Cancelar

e P
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CAPITULO

3

3. Volver al "Ment Cuentas Claras"

3.1 Dar clic en "Menu Cuentas Claras”

HEAHGEARCEIAY R

Ment Cuentas
Claras

_informe de CImv'!ﬁl (INFOCAMP)

Cuentas Claras
St PRIBUSAY\UPRINIO 1LECTORMY
INICIO )

Mabititacioa do Libros de Financistan

/J:ZQ%I"’REMO‘

"






