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Introduccion

El presente manual de usuario del médulo de “Financiamiento
Publico” del sistema cuentas claras, describe detalladamente
el procedimiento para el registro de las cuotas anuales
de financiamiento publico que el Estado distribuye a las
organizaciones politicas, segun el articulo 21 Bis de la Ley
Electoral y de Partidos Politicos, asimismo, se describe el
procedimiento para el registro de los gastos permanentes y de
campana electoral realizados con el financiamiento publico.

El presente manual, se compone de las siguientes opciones:

® Registro de Cuentas bancarias de financiamiento

publico

® Registro de datos de los responsables
(representantes) de la informacion financiera y

que firman el informe de financiamiento publico.

® Registro de ingresos de cuotas anuales de

financiamiento publico

® Registro de gastos cubiertos con el

financiamiento publico

® Generacion de Informes de financiamiento

publico con sus respectivos anexos

@ Envio de Informes de financiamiento publico.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Menu principal
Sistema Cuentas Claras Guatemala
T —

El acceso al mdédulo de financiamiento publico, se realiza a través del sitio web de cuentas
claras https://cuentasclaras.tse.org.gt, en la opcion “Declaracion de ingresos y gastos”.

Clic sobre el icono
“Declaracion de ingresos y gastos”.
: Cuentas Claras B

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Declaracion de ingresos y gastos Consulta publica Habilitacion de Libros de Financistas

& VER VIDEOTUTORIAL | i VER MANUAL DE AYUDA

Descargar plantilla de solicitud de usuarios

Se recomienda usar Mozila Firefox para utilizar este

Para poder ver reportes descargue Adobe Reader

— = - ’ y .
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL  cow c1 arovo oc- CNE/  @myomac: NDI {

Ingresar el “Usuario”, la “Clave”

y el “Captcha”, luego clic en el Cuentas Claras SE
boton “INGRESAR” GUATEMALA

INICIO

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

2684771591013

Generar otro codigo
Escriba el codigo

CJJEU

. INGRESAR

El captcha es un codigo que se genera automaticamente, utilizado para asegurar que es un
humano el que ingresa al sistema y no un programa automatico, este coédigo cambia cada
vez que se ingresa al sistema y es diferente para todos los usuarios.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»




_ Unidad Especializada de Control y Fiscalizaciéon de las Finanzas de los Partidos Politicos

En pantalla se muestran las siguientes opciones de acceso a diferentes modulos del sistema:
“Financiamiento Privado (GR-PRI)”, “Financiamiento publico (FINPU)”, “Informe de
Campana (INFOCAMP)” y “Habilitacion de Libros Financistas”.

Sgg Cuentas Claras ] |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Financiamiento Privado (GR-PRI) Financiamiento pablico (INF-FINPU)

Informe de Campaiia (INFOCAMP) Habilitacion de Libros de Financistas

GRPRI: En este médulo, las organizaciones politicas registran los
ingresos y gastos de financiamiento privado

vy

FINPU: Se registran los ingresos de las cuotas anuales de
financiamiento publico, asi como los gastos realizados con dicho
financiamiento.
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INFOCAMP: Permite a las organizaciones politicas consultar y
descargar el Informe Financiero de Campafa Electoral. En este
modulo se registran los ingresos publicos y privados asi como los
gastos que seran utilizados para gastos de campana.

FINANCISTA: Este modulo permite a los financistas individuales
y juridicos y organizaciones politicas, solicitar la habilitacion de los
libros de contribuciones o folios via electronica, asi como la gestion
de los mismos por parte del departamento juridico de la UECFFPP.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»




_ Unidad Especializada de Control y Fiscalizaciéon de las Finanzas de los Partidos Politicos

Modulo de Financiamiento Publico

Para ingresar al médulo de “Financiamiento publico” dar clic en el icono FINPU:

Cuentas Claras

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

T

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

iIMPORTANTE!: Médulo para el registro di anciamiento publicdygastos perm y gastos fe paijd realizados con es

entar fisicamgnte el repgrte INFPINPU

El modulo de FINPU cuenta con las siguientes opciones:

anciamiento (Formato INF-FINPU)

® Cuentas bancarias: Registro de cuentas bancarias de financiamiento publico.

® Representantes: Aqui se registran los datos de las personas responsables de la
informacidn financiera y que firman el informe de financiamiento publico (INF-FINPU).

® Ingresos: Esta opcion permite registrar las cuotas de financiamiento publico.

@ Gastos: Aqui se registran los gastos permanentes o de campafa cubiertos con el
financiamiento publico.

@ Informes: Consulta de informes de financiamiento publico y sus respectivos anexos.

@ Enviarinforme: En esta opcion se congelan los informes de financiamiento publico y
se envian de forma electronica a la Unidad Especializada de Control y Fiscalizaciéon de
las Finanzas de los Partidos Politicos (UECFFPP).
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A continuacion, se detalla cada una de las opciones del médulo de financiamiento publico:

Cuentas Bancarias de Financiamiento Publico
-

Pararegistrar las cuentas bancarias de Financiamiento
publico, dar clic en la opcion “CUENTAS SIS
BANCARIAS":

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

EEENTES GEED (= @G (D RS

iMédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Médulo para el registro del iamiento publico, gastos y gastos de campaiia realizados con este financiamiento (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

Ahora dar Clic en el botéon “NUEVA” & Cuentac Ciy ‘EB

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CIED €GP D GINETD

Blsqueda de cuentas bandgrias Médulo Organizaciones

BUSCAR NUEVA

Para crear una Cuenta nacional dar clic
aqui sobre este cuadro:

ventas Claras ] |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -

SUBMENU SALIR usuariolt25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANC/ 3IAS LINGRESOS Il GAsTOS I INFORME'S SR ENVIAR INFORME]

RPgistro de cuentas bancarias Médulo Organizaciones
Organizacién RENS)ARENCIAZS
Cuenta nacional O Habilitada
Departamento Seleccione... v Municipio Seleccione. v
Banco Seleccione.. v Tipo de cuenta Seleccione v

GUARDAR NUEVA

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Clic aqui para seleccionar el banco donde fue aperturada
la cuenta bancaria de financiamiento publico de la
organizacion politica. g E

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUB/'ENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

INGRESOS I GAsTOS I iNFORMES JRI ENVIAR INFORME]

Registro de cuentas\Qancarias Médulo Organizaciones
Organizacién TRANSPARENCIA2S
Cuenta nacional Habilitada
@
Banco Seleccione. v Tipo de cuenta Seleccione v

R —

GUARDAR NUEVA

Cuentas Claras S B

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CEIENED GEEND D EED D CEINIRED

Registro de cuentas bancarias Mddulo Organizaciones
Organizacién Seleccione.
Crédito Hiportecario Nacional de Guatemala
Cuenta nacional Banco Inmobiliario Habilitada
Banco de los Trabajadores
Banco Banco Industrial Tipo de cuenta Seleccione. v

Banco del Desarrollo Rural
Banco Internacional

Citibank

Vivibanco

Banco Ficohsa Guatemala
Banco Promerica

Banco de Antigua

Banco de América Central
Banco Agromercantil de Guatemala
Banco G&T Continental
Banco de Crédito

Banco Azteca de Guatemala
Banco INV

Nimero de cuenta

NUEVA

C\

Para seleccionar el banco, dar clic sobre el nombre del
mismo dentro de la lista de bancos.
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Seleccionar el tipo de cuenta, dando clic en esta opcidn, el cual mostrara
una lista desplegable de varios tipos de cuentas: “Gastos permanentes”,
“Gastos de campana” y “Cuota publica”

Cuentax Claras | |

GUATEMAL~
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS Jll REPRESENTANTES JIll INGRESOS JIll GASTOS JIl INORMES JIll ENVIAR INFORME

Registro de cuentas bancarias Médulo Organizaciones
Organizacién TRANSPARENCIA2S
Cuenta nacional Habilitada
@
Banco Banco Industrial v Tipo de cuenta Seleccione v

GUARDAR NUEVA

Seleccionar la cuenta de “Cuota Publica”

?Cuentas Claras | |

GUATEMALA
”’

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuariolt25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS LNGREsOs Bl GasTOs I iNFORMES JI ENVIAR INFORME
Registro de cuentas b3ncarias Médulo Organizaciones
Organizacién TRANSPARENCIA25
Cuenta nacional Habilitada
Banco Banco Industrial v Tipo de cuenta
Gastos permanentes
Nmero de cuenta Gastos de campaiia
Cuota Pablica

GUARDAR NUEVA

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Ingresar el nimero de cuenta y dar clic en el botén

P.u.ar.d.al:

as Claras

GUATEMALA

- Financiamiento publico -

 CUENTAS BAN(

Registro de cuentas bancarias

Organizacion TRANSPARENCIA25
Cuenta nacional Habilitada
Banco Industrial v Tipo de cuenta

Nimero de cuenta

58456000

o GUARDAR NUEVA

Cuentas Claras

GUATEMALA

- Financiamiento publico -

SUBMENU  SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

SUBMENU SALIR usuarioit25 CAMBIAR CLAVE

GCGED =D EED D GINIERD

g6

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Médulo Organizaciones

Cuota Publica v

S E

SUPREMO ELECTORAL

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JI INGRESOS JIl GASTOS JIl INFORMES JIll ENVIAR INFORME

Registro de cuentas bancarias

Méodulo Organizaciones

Organizacién TRANSPARENCIA25
Cuenta nacional Habilitada
Banco \ Banco Industrial v Tipo de cuenta
Nimero de cuenta
GUARDAR NUEVA
' CUENTAS CLARAS

La cuenta ha sido guardada.

()

| Cuota Pablica v

Dar clic en el boton Aceptar
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Buscar Cuenta Bancaria

Para buscar una o varias cuentas bancarias, dar clic en la

Cuentas Claras

GUATEMALA
‘ﬂ’

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamiento publico -
©JBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

EENNENRS GEEnnd (D @G DD NS

iMédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Médulo para el registro del financiamiento publico, gastos permanentes y gastos de campaiia realizados con este financiamiento (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

Para hacerunabusquedageneral delascuentasbancariasque
la organizacion politica ha registrado para el financiamiento
publico, dar clic en el boton BUSCAR sin necesidad de
llenar los campos anteriores (Niumero de Cuenta, Banco).

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMB’AR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS Bl REPRESENTANTES {INFORMES ]
Busqueda de cuentas bancarias Médulo Organizaciones

Organizacion

Nimero de cuenta

Banco Seleccmd

BUSCAR NUEVA

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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El cual mostrara los siguientes resultados si existe informacién de las cuentas bancarias:

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU  SALIR usuarioit25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS Jll REPRESENTANTES JIlL INGRESOS JIl GASTOS JIL INFORMES JIll ENVIAR INFORME

Busqueda de cuentas bancarias Médulo Organizaciones
Organizacién TRANSPARENCIA25
Nimero de cuenta ‘
Banco | Seleccione.. v

BUSCAR NUEVA

BANCO NUMERO $ DEPARTAMENTO ¢ MUNICIPIO ¢ m

Banco Industrial 58456000 s

Mostrando 1 a 1 de 1 registros 4 Atrds Siguiente |p

\4

Aqui se puede apreciar el resultado de la busqueda, para este ejemplo existe una cuenta
bancaria registrada, si se necesita consultar dicha cuenta, dar clic en el icono del lapiz

Deshabilitar Cuenta Bancaria

Si por alguna razén la Organizacion Politica necesita deshabilitar una cuenta bancaria, se
puede realizar el siguiente procedimiento:

Clic en la opcion CUENTAS BANCARIAS:

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

EEAEETD GG D @G D GRS

iMédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Médulo para el registro del financiamiento publico, gastos permanentes y gastos de campaiia realizados con este financiamiento (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU
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Clic en el boton Buscar para mostrar las cuentas
bancarias registradas de financiamiento publico.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS CIED @O D CIIETD

Busqueda¥de cuentas bancarias Médulo Organizaciones

Seleccione.

BUSCAR NUEVA

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuarioit25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JI INGRESOS JIll GASTOS JI INFORMES JIll ENVIAR INFORME

Busqueda de cuentas bancarias Médulo Organizaciones
Organizacion TRANSPARENCIA25
Numero de cuenta |
Banco | Seleccione.. v

BUSCAR NUEVA

BANCO m DEPARTAMENTO 4 MUNICIPIO 4 OPCIONES 4
;

Banco Industrial 58456000

Mostrando 1 a 1 de 1 registros 4 Atras Siguiente |

%

Aqui se puede apreciar el resultado de la busqueda, ahora se procede a dar clic en elicono
del lapiz

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Ahora se debera quitar el chequecito en el campo Habilitada

CUENTAS BANCARIAS REPRESENTANTES

Organizacion

Cuenta nacional

Banco

Numero de cuenta

Cuentas Claras

GUATEMALA

T

x.»' TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Finan tamiento publico -

SUBMENU SALIR usua’21t25 CAMBIAR CLAVE

Médulo Organizaciones

Registro de cuentas bancarias

TRANSPARENCIA25 .
Habilitada v
Banco Industrial W Tipo de cuenta Cuota Publica N,

GUARDAR NUEVA

Clic en el boton Guardar

Organizacion
Cuenta nacional
Banco

Numero de cuenta

Cuentas Claras

GUATEMALA

T

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -

SUBMENU  SALIR CAMBIAR CLAVE

D (5D D D CUIINITETD

Méodulo Organizaciones

usuario1t25

RegisYo de cuentas bancarias

TRANSPARENCIA25

Habilitada O "
Banco Industrial v Tipo de cuenta Cuota Publica v

.

GUARDAR NUEVA

Clic en el boton Aceptar
y la cuenta queda deshabilitada

CUENTAS B \NCARIAS

Cuentas Claras

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREN

ELECTORAL
- Financiamiento publico -
SUBMENU  SALIR CAMBIAR CLAVE

D (D @G D s

Médulo Organizaciones

usuario1t25

egistro de cuentas bancarias

Organizacidn
Cuenta nacional
Banco

Nimero de cuenta

TRANSP/ ICIA25

Habilitada (]

Tipo de cuenta [ Cuota Piblica

| Banco Indu*al

soszoo0 \ |

GUARDAR NUEVA

[ CUENTAS CLARAS
b & La cuenta ha sido guardada.
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Registrar datos de Representantes

En esta opcion se registran los datos de las personas responsables de la informacion
financieray que firman los reportes de financiamiento publico de las organizaciones politicas
(Articulo 13 del Reglamento de Control y Fiscalizacion de las Finanzas de las organizaciones
politicas), por lo que se debera dar clic en la opcion de “REPRESENTANTES”

@ Cuentas Claras | |

GUATEMALA
| TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

(=D EED D GCEINELD

iMédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Médulo para el registro del financiamiento publico, gastos permanentes y gastos de campaiia realizados con este financiamiento (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

Ahora para seleccionar el rol del representante, Contador General

dar clic aqui el cual mostrara una lista de roles Responsable del Organo de Fiscalizacion Financiera
de los responsables a los cuales se les debe de Secretario General/Representante Legal

registrar sus correspondientes datos. Secretario de Finanzas

Cuenias Claras | |

GUATEMA! A
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS REPRESENTANTES N\ ENVIAR INFORME
Registro de representantes dqulo Organizaciones
., -
Organizacion  TRANSPARENCIA25 Tipo responsable | Contador General v
Nombres* | I Apeliidos* | I
curorp* || | | correo electrénicox [ |

Teléfono [

Celular | |

Observaciones

GUARDAR

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Para registrar los datos del Contador General, dar

clic sobre la opcién “Contador General”

Cuentas Claras =[S

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financi\miento publico -

SUBMENU SALIR

CUENTAS BANCARIAS REPRESENTANTES

Registro de representantes

Organizacidn ~ TRANSPARENCIA25 Tipo responsable

Nombres* | Apellidos*

curoPn * || Correo electrénico*

Teléfono [ Celular

us 1ario1t25 CAMBIAR CLAVE

ENVIAR INFORME

Médulo Organizaciones

Responsable del Organo de Fiscalizacion Financiera
Secretario General/Representante Legal
Secretario de Finanzas

GUARDAR

Ingresar los datos del Contador General,
luego dar clic en sobre el boton GUARDAR

Cuentas Claras S E

GUATEMALA

-
TRIBUNAL SUPRF 40 ELECTORAL

- Financiamiento publico -

SUBMENU  SALIR

usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS REPRESENTANTES

Registro de representantes

=D Finrormes JCRVAR W oRmE

6dulo Organizaciones

Organizacion  TRANSPARENCIA25 Tipo responsable

Nombres* [ Edgar Eduardo Apellidos™®

CuI (DPI) [2043 02028 0116

Correo electronico™

Teléfono [1234 5678 Celular

| Contador General v

/
[Marroquin Pineda / |

‘edgarmarmquin@gmail.ﬁ |

8765 4321 I/ |

Observaciones

4

GUARDAR
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Luego dar Clic sobre el boton Aceptar y con esta accion queda
registrada la informacion del Contador General, el mismo
procedimiento se realiza para registrar la informacion de los
demas responsables.

Zuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU  SALIR usuzvio1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS Jlll REPRESENTANTES JILINGRE.0S JIl GASTOS JIl INFORMES JIll ENVIAR INFORME

Registro de representantes Médulo Organizaciones
Organizacion = TRANSPARENCIA25 Tipo responsable | Contador Ge\lal v
N\
Nombres* [Edgar Eduardo | Apellidos™ lMarroquin Pineda \ ]
CuI (DPI) * ‘2043 02028 0116 | Correo electrénico™ ‘edgarmanoquin@gmakum ‘
N\
Teléfono 1234 5678 Celular 8765 4321 =
| l 7 CUENTAS CLARAS
Observaciones y i.) El responsable fue actualizado
—_
GUARDAR

Ahora seleccionar al “Responsable del
Organo de Fiscalizacion Financiera”

Cuentas Claras S B

Gl LA
T1 IBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS REPRESENTANTES

Registro de representantes Mddulo Organizaciones

Seleccione b
Organizacién  TRANSPARENCIA25 Tipo responsable Contador General
Responsable del Organo de Fiscalizacior anciera
Apellidos* Secretario General/Representante Legal
Secretario de Finanzas

Nombres* I

curPn* | | | correo electrdnicox |
Teléfono [ | | celular |
Observaciones

GUARDAR

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Al mostrar el siguiente cuadro de dialogo,
dar clic sobre el botén Aceptar:

Organizacio TRANSPARENCIA25 Tipo responsable

Este sitio dice...

Teléfono ;Desea cargar la informacién del Responsable del Organo de
Fiscalizacion Financiera?

Osevacones -O
Observaciones Aceptar Cancelar

Ingresar los datos del Responsable del
Organo de Fiscalizacion Financiera, luego dar
clic sobre el boton GUARDAR

=
Cuentas Claras %g

\TEMALA
TRIBUNAL SUPREN (O ELECTORAL

4 - - Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

EEIAEDS GRS (D @G D GRS
Registro de representantes Médulo Organizaciofes
N Organizacion = TRANSPARENCIA25 Tipo responsable Responsable del Organo de Fiscalizacién Financiera v
Nombres™® |Carlos Rodolfo | Apellidos™ |Pérez Gonzilez l
CuI (DPI) * |2328 58634 0103 | Correo electrénico™ |carlosp@gmail.com [
Teléfono [2090 4050 | | celutar [4190 5894 |
Observaciones

GUARDAR C
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Posteriormente dar Clic en el boton Aceptar

Cuentas Claras S B

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financ iamiento publico -
SUBMENU SALIR usuarioit25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES GASTOS JI INFORMES JIll ENVIAR INFORME
Registro de representantes Méodulo Organizaciones

Organizacion = TRANSPARENCIA25 Tipo I \ Resp ble del (f)rgano de Fiscalizacion Financiera v

Nombres™® |Carlos Rodolfo | Apellidos™ IPérez Gonzélez |
cur(oP = | [2328 58634 0103 | | correo electrénico* [carlosp@gmail.com |
Teléfono [2090 4050 | | celutar [4190 5894 |

; CUENTAS CLARAS
Observaciones
i» El responsable fue actualizado
GUARDAR .\_/

O

Ahoraseleccionar al Secretario General/Representante
Legal, ingresar los datos, luego clic en el botén
GUARDAR

Cuentas Claras S B

GUATEMALA
TRII UNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS REPRESENTANTES INGRESOS GASTOS

Registro de representantes Moddlo Organizaciones
Organizacién = TRANSPARENCIA25 Tipo responsable Secretario GenerallRepresemanle'LegaI v
Nombres* ‘Femando José | Apellidos™ |deez Echeverria ‘
cur(opn = | [1573 41712 0411 | | correo electrénico* [fernandojg@hotmail.com |
Teléfono [2306 5788 | | celutar [5625 3678 |
Observaciones
GUARDAR C

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Cuentas Claras S B

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -

SUBMENU  SALIR usuarioit25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIlL INGRESOS JIll GASTOS JI INFORME S JIll ENVIAR INFORME

Registro de representantes Médulo Organizaciones

Organizacion = TRANSPARENCIA25 Tipo responsable | Secretario General/Representante Legal v

Nombres* |Femando José ‘ Apellidos™ |deez Echeverria ‘
cur(oPn = | [1573 41712 0411 | | correo electrénico™ |fernandojg@hotmail.com |
Teléfono [2306 5788 | | celufar [s625 3678 |

CUENTAS CLARAS
Observaciones
:U El responsable fue actualizado
GUARDAR \—’/o

Clic en el botén Aceptar

El mismo procedimiento se utiliza para seleccionar al Secretario de
Finanzas, ingresar sus respectivos datos, luego dar clic sobre el boton
GUARDAR.

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU  SALIR usuarioit25 CAMBIAF CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JIll GASTOS ENVIAR INFORME
Registro de representantes Modulo Organizaciones
@

Organizacion = TRANSPARENCIA25 Tipo responsable Il Secretario de Finanzas v

Nombres* ]FranciscoEstuardo ‘ Apellidos™ lMcIina Cardona ‘
CUI (DPI) = ‘1574 41712 0411 ‘ Correo electrénico® ‘ﬁanciscnemc@gmail.com ‘
Teléfono [2465 9045 | | celufar [5890 2045 |
Observaciones

GUARDAR o_
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Luego dar Clic sobre el boton Aceptar

@? Cuentas Claras 'gE'g

7 GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

. Financiamiento publico -
SUBMENU  JALIR usuarioit25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENT, NTES JILINGRESOS JIll GASTOS JMl INFORMES JBll ENVIAR INFORME

Registro de represenfantes Médulo Organizaciones

Organizacion  TRANSPARENCIA25 Tipo resporfsable Secretario de Finanzas v

Nombres* |Frand5coEstualdo ‘ Apellidos* |Molina Cardona |
cuI(op) = | [1574 41712 0411 | | correo eledkénico [franciscoemc@gmail.com |
Teléfono [2465 9045 | | celular [5890 2045 |

CUENTAS CLARAS
Observaciones
@ El responsable fue actualizado
GUARDAR b O

Modificar datos de Representantes

Si por alguna razon, la Organizacion Politica cambia de responsables, deberd cambiar o
modificar los datos en el sistema de la siguiente manera:

Clic en la opcion “REPRESENTANTES”

@? Cuentas Claras %

’ GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU ZALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

[ CUENTAS BANCARIAS Ji REPRESENTANTES JIINGRESOS Ji GASTOS JIINFORME s JI ENVIAR INFORME

iMédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Médulo para el registro del financiamiento publico, gastos permanentes y gastos de campaiia realizados con este financiamiento (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU
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En primer plano, el sistema muestra la informacion del Contador General,
para este ejemplo se cambiaran los datos del Secretario de finanzas, por
lo tanto para seleccionar al Secretario de finanzas, dar clic aqui:

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

. - Financiamiento publico -
SUBMENU  SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CEIOEND EES D @G D GENEIETS

Registro de representantes Modul®Organizaciones

Organizacion = TRANSPARENCIA25 Tipo responsable Contador General .
Nombres* [Edgar Eduardo ] Apellidos™ ‘Marmquin Pineda ‘
cur(opr)= | [2043 020280116 | | correo electrénico™ [edgar i il.com |
Teléfono [1234 5678 | | celular 8765 4321 |
Observaciones

GUARDAR

Aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

Teléfo Este sitio dice...

;Desea cargar la informacién del Secretario de Finanzas?

D No dejar que esta pagina cree mas mensajes

Aceptar Cancelar

0O

Dar Clic en el boton Aceptar
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Ahora se han cargado los datos del Secretario de Finanzas, por lo que se procedera a
cambiarlos y registrar los datos del nuevo Secretario de Finanzas.

@ Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Datos anteriores - Financiamiento publico -

de| Secretario de Finanzas SUBMENU  SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE
[INGRESOS) [INFORMES)

Registro de representantes

Médulo Organizaciones

Organizacion  TRANSPARENCIA25 Tipo responsable Secretario de Finanzas v
Nombres™ FranciscoEstuardo Apellidos™ ‘Molina Cardona ‘
CuI (DP1) * 1574 41712 0411 Correo electrénico™ ‘franciscuemc@gmail com ]
Teléfono 2465 9045 Celular [5890 2045 |
Observaciones

GUARDAR

Se ingresan los datos del nuevo responsable, Clic en el boton GUARDAR

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuarioft25 CAMBIAR CLA\E

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JIll GASTOS ENVIAR INFORME

Datos del nuevo Registro de representantes Médulo Organizaciones
Secretario de Finanzas

Organizacion ~ TRANSPARENCIA25 Tipo responsable | Secretario de Finanzas v

Nombres™ |Alicia Bernarda ] Apellidos™ [Cifuenles Moreno ]
cuI(DPD)* | [4152 54895 56568 | | correo electrénico* [atici il.com |
Teléfono [24121133 | | celular [24121133 |
Observaciones

GUARDAR o
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Ahora dar Clic sobre el boton Aceptar

Q" Cuentas Claras %

v GUATEMALA
J

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRES| NTANTES JILINGRESOS JIl GASTOS JIl INFORME'S JIll ENVIAR INFORME

Registro de reprefentantes Médulo Organizaciones
Organizacién | TRANSPARENCIA25 Tipo E io de Finanzas v
Nombres* ‘Alicia Bernarda ‘ Apellighs™ |Ciluen|es Moreno ‘
cur(opr)= | [4152 54895 5658 || correqlelectranico* [aliciabernarda@hotmail.com ]
Teléfono [2412 1133 | | celuia 24121133
CUENTAS CLARAS
Observaci
adones éa El responsable fue actualizado
—O
GUARDAR

Registro de Cuotas Anuales

de Financiamiento Publico
-

En este apartado se registran las cuotas anuales de los partidos politicos que tengan derecho
a recibir el financiamiento publico, para lo cual se realiza el siguiente procedimiento:

Clic en la opcion INGRESOS

@ Cuentas Claras %

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Finanw.\amiento publico -
SUBMENU SALIR 2684,74591013 CAMBIAR CLAVE

iModulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Mddulo para el registro de! financiamiento pdblico, gastos permanentes y gastos de campaha realizados con este financiamiento (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU
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Dar Clic en el boton NUEVO para ir al formulario de
registro de cuotas de financiamiento publico.

@ Cuentas Claras | B
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUB TENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

ENVIAR INFORME

Médulo Organizaciones

co_(hijo)/ Cuota pol

Afio de la cuota

Formulario de registro de cuotas

de Financiamiento Publico
- d

El siguiente formulario se compone de tres secciones:

a) Encabezado,
b) Representacion partidaria en municipios,
c) Datos del recibo.

Cuentas Claras g B

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -

SUBMENU SALIR  usuariotd CAMBIAR CLAVE

[CoEwias aancamns P Rerrescies Jnoresos Jcasios Jwrommes JEewvinr wrowie)

Registro de ingresos Médulo Organizaciones

Encabezado |

Guatemala v Guatemala v

@ Organizacion TRANSPARENCIA3 Seleccione afio de la Cuota politica .. v
Cuenta | 1 Financiamiento publico_(padre) v 1 Financiamiento piblico_(hijo) v | 101 cuota politica v
Financiamiento para las organizaciones politicas por parte del estado.
Beneficiario™ | Organizacién Politica M
ion partidaria en i REPRESENTACION

Datos del recibo

G
1

Serie -
Nimero de recibo™ G | Fecha de emision* |
Numero
@ Valor (Q)* [ 0.00] | Destino del recurso™ Seleccione... v
Cuenta bancaria® | seleccione. e

Observaciones

I

GUARDAR NUEVO

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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A continuacion, se describen cada una de las secciones:

Seccion de “Encabezado”

En la seccion de Encabezado, el Unico campo a seleccionar de una lista desplegable, es el
aino de la cuota anual de financiamiento publico con la cual seran cubiertos los gastos a
registrar durante el periodo, dar clic en la siguiente opcion para seleccionar el afo:

Encabezado \

| Guatemala v \ \ [« | \ X
—
Organizacién AVANZADA NACIONAL | 2021 \o -
Cuenta \ 1 Financiami publico_(padre) i ‘ ‘ 1 Financiamiento piblico_(hijo) ¥ ‘ 101 Cuota politica v
Financiamiento para las organizaciones politicas por parte del estado.
Beneficiario™ \ Organizacién Politica i

Seccion de “REPRESENTACION”

En la seccion de Representacion, se seleccionan los departamentos y municipios donde
la Organizacion Politica tiene Representacion Partidaria Vigente y le asignara fondos de
conformidad a la distribucién departamental y municipal aprobada por el Comité Ejecutivo

Nacional. Dar clic en la siguiente opcio
Representacion partidaria en municipios: REPRESENTACION

Luego aparece el siguiente cuadro de dialogo para seleccionar los departamentos y
municipios donde la organizacién tenga representacion partidaria vigente:

Seleccione los departamentos  active las casillas de los Municipios donde tenga representacion partidaria vigente

[ Departamento 0
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Ahora el sistema muestra el listado de los departamentos en los cuales el usuario debera
seleccionar cada unos de los departamentos para seleccionar posteriormente los municipios
respectivos, para ese ejemplo se selecciona el departamento de “Guatemala”

Se tiene la opcion de seleccionar todos los municipios si asi se requiere

Seleccione los departamentos y kctive las casillas de los Municipios donde tenga representacion partidaria vigente...

Departamento...

Guatemala C los y active las casillas de los i donde tenga renresemacibn partidaria vigente...
Sacatepéquez [ Guatemala
Chimaltenango On todos
El Progreso Guatemala

. Santa Catarina Pinula
Escuintla San José Pinula

San José Del Golfo

Santa Rosa B Palencia

. Chinautla
SUIO'E & san Pedro Ayampuc

Mixco

San Pedro Sacatepéquez
San Juan Sacatepéquez
San Raimundo

c

Fraijanes

Amatitian

Villa Nueva

Luego de seleccionar los municipios 8 vits Canals

Petapa

donde la organizacion politica tiene (Grabar aricios
representacion legal vigente, se da clic en
el botdn “Grabar Municipios”.

Seccion de “Datos del recibo”
La siguiente imagen, muestra los campos de la seccion Datos del recibo, los cuales se
deben llenar en su totalidad, a continuacion se describen cada uno de ellos:

Totonicapan

Onstraltanannn

Datos del recibo

j’%ene =
Nimero de recibo{ 14 }I | Fecha de emisién* @ |
amero

Valor (Q)* 3 0.00| | Destino del recurso* Seleccione... v
Cuenta bancaria'@ Seleccione... v
Observaciones @

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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1) Numero de recibo*: Este campo estd compuesto de dos partes:
a) Serie: Valor Alfanumeérico con una longitud maxima de 8 caracteres

b) Numero: Valor numérico con una longitud maxima de 13 caracteres

Mamero de recibo™ I

2) Fecha de emisidon*: En este campo se ingresa la fecha de emision del recibo:
(dia/mes/ano)

‘ | Noviembr v | 2020 v| ‘ Fecha de emisign™

lu Ma M Ju Vi Sa Do

1
2 3 = 5 6 7 8

9| 10| 11| 12 13| 14/ 15 o @ Clic en la caja de texto para
16| 17| 18| 19| 20| 21| 22

mostrar el calendario
23| 24/ 25| 26| 27/ 28| 29
30

3) Valor (Q)*: En este campo, se ingresa el valor en quetzales de la cuota anual de
financiamiento publico segun la cantidad recibida por la organizacion politica.

Valor (Q)* | G'.DG|

Gastos permanentes -

4) Destino del recurso*: Este campo muestra Q
una lista de opciones de las cuales puede

destinarse el recurso de las cuotas anuales de Campaiia electoral

financiamiento publico (Campafa electoral y
Gastos permanentes
Gastos permanentes):
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Para las primeras tres cuotas anuales, el usuario debe seleccionar unicamente la opcion
de “Gastos permanentes” y para la cuarta cuota, el usuario puede seleccionar cualquiera
de las dos opciones “Gastos permanentes” o “Campana electoral”, dependiendo la
distribucion que haya seleccionado el partido politico.

5) Cuentabancaria*: En este campo se debe seleccionar la cuenta bancaria que el partido
politico aperturd para el depdsito de las cuotas anuales de financiamiento publico.

Cuenta bancaria™ 8098098098 (Crédito Hiportecario Nacional de Guatemala - NACIONAL[Cuota Publica]) -

qQ|—
Observaciones i
Seleccione... 2

8098098098 (Crédito Hiportecario Nacional de Guatemala - NACIONAL[Cuota Pblica])

6) Observaciones: Agregar algun comentario u anotacion respecto al recibo.

Observaciones

Es importante mencionar que el asterisco (*) que contienen las etiquetas de algunos
campos, significa que los campos son obligatorios, por lo que no deben quedar vacios,
y debe necesariamente ingresarse informacion en ellos.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»




_ Unidad Especializada de Control y Fiscalizaciéon de las Finanzas de los Partidos Politicos

Una vez ingresados los datos correctamente,
dar clic en el botén “GUARDAR”

SE

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -

SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

[Cuenias eancrrns JRerreseniaes Jnoresos J csros Jommes L ewvinr wromie)

Registro de ingresos Mddulo Organizaciones
B Encabezado .
| Guatemala v Guatemala M
Organizacion PARTIDO DE NZAD CIONAL Seleccione afio de la Cuota politica v
Cuenta 1 Financiamiento piiblico_(padre) v 1 Financiamiento publico_(hijo) ¥ 101 Cuota politica

Financiamiento para las organizaciones politicas por parte del estado.
Beneficiario™ Organizacion Poltica &

Datos del recibo

Serie -

Nimero de recibo™ (Namers ‘ Fecha de emisidn® 1
Valor (Q)* [ 0.00] | Destino del recurso™ v
Cuenta bancaria* 8098098098 (Crédito Hiportecario Nacional de Guatemala - NACIONAL[Cuota Piblica]) v

encos | ]

o GUARDAR NUEVO

entas Claras S E

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

nanciamiento publico -
SUBMENL SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

R GEEOD (D @G D GEIEED

Registro de ifgresos Médulo Organizaciones

Encabezado

Guatemala ¥ Guatemala Y
Organizacion VANZADA NACIONAL uota politica v

CUENTAS CLARAS

Cuent . - . -

enta 1 Financiamiento puiblico_(padre) @ Elingreso fue creado co_(hijo) ~ | 101 Cuota politica v

Financiamief o

Beneficiario™ Organizacién Politica ’

Datos del recibo

Serie =

Nimero de recibo®

Fecha de emision®
‘ Numero ‘
Valor (Q)* [ 0.00] | Destino del recurso*
Cuenta bancaria® 8098098098 (Crédito Hiportecario Nacional de Guatemala - NACIONAL[Cuota Piblica]) v
omre | ]

GUARDAR NUEVO
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Cabe hacer mencién que cuando se registran saldos de cuotas de financiamiento publico
de anos anteriores, en el afo seleccionado, se debe anotar la palabra “Saldo” en el apartado
de Observaciones, con el objetivo de que los montos de estos saldos no sean tomados en
cuenta en el célculo de la distribucion del 20%, 30% y 50% respectivamente, ya que éstos
fueron calculados previamente.

Ejemplo:

Sgg ; Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuariol CAMBIAR CLAVE

DD D (G20 D D CIUED

Registro de ingresos Médulo Organizaciones
Encabezado =
Guatemala v | Guatemala v
Organizacion TRANSPARENCIAL | 2022 v |
Cuenta 1 Financiamiento pdblico_(padre) » | || 1 Financiamiento publico_(hijo) v 101 Cuota politica
Financizmiento para |zs organizacionss politicas por parte del estado,
Beneficiaric™ | Organizacién Politica

Representacion parfidaria en municipios: REPRESENTACION

Datos del recibo

. ’ b - e
Nimero de recibo® | 1; | Fecha de emisién 100672022
Valor (QJ* [ 12,000.00] | Destino del recurso™ | Gastos permanentes v |
Cuenta bancariz® ‘ 12555-1 (Banco Inmabiliario - NACIONAL[Cuota Piblica]) v
Saldo e la cuota 2021
Obsenvaciones '—F -
Vi
GUARDAR NUEVO

Buscar Cuotas de Financiamiento Publico

En el mend principal del modulo de “Financiamiento
publico”, dar clic en la opcion de INGRESO I |

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamie 1to publico -
SUBMENU SALIR 26847 1:91013 CAMBIAR CLAVE

LCUENTAS BANCARIAS Jif REPRESENTANTES Ji INGRESOS Ji GASTOS JiINFORMES JRI ENVIAR INFORME)

iMédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Modulo para el registro del financiamiento pablico, gastos permanentes y gastos de fi con este financiami (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU
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En la siguiente pantalla, se muestra el criterio de busqueda de cuotas de financiamiento
publico registradas.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -

SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

| CUENTAS BANCARIAS J REPRESENTANTES T INGRESOS Jll GASTOS I INFORMES ]

Blsqueda de ingresos Modulo Organizaciones

Cuenta Financiamiento publico_(padre)/ Financiamiento publico_(hijo)/ Cuota poli...

Afio de la cuota ()| Seleccione...

BUSCAR

Seleccionar el afo de la cuota de Clic en el boton BUSCAR
financiamiento publico

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

CEINAETD CGGEED CED @EeD EED

Blsqueda de ingresos Modulo Organizaciones

Cuenta Financiamiento publico_(padre)/ Financiamiento publico_(hijo)/ Cuota pol..

Afio de la cuota Seleccione...

En la seleccion del afo se despliega un listado de afos.
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A continuacion se muestra la informacion de la
cuota anual de financiamiento publico.

Cuentas Claras

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU  SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JI INGRESOS JI GASTOS Jl INFORME S JIll ENVIAR INFORME

Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones

Cuenta Financiamiento pUblico_(padre)/ Financiamiento publico_(hijo)/ Cuota poli.

Aiio de la cuota | seleccione...

BUSCAR NUEVO

05/10/2021 2021 400,000 x s

Mostrando 1 a 1 de 1 registros 4 Atras Siguiente

Registrar gastos cubiertos
por financiamiento publico

En este modulo, se registran los gastos (permanentes y de campafa electoral) que las
organizaciones politicas realizan con recursos del financiamiento publico, dar clic en la
opcion de GASTOS.

S(S Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamie..*o puablico -
SUBMENU SALIR 268477159101. TAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIl REPRESENTANTES JIll INGRESOS [ INFORME S Jll ENVIAR INFORME

iMédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Modulo para el registro del financiamiento plblico, gastos permanentes y gastos de campaia realizados con este financiamiento (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU
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!g@: Cuentas Claras | B
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

Luego dar clic en el boton NUEVO

{ CUENTAS BANCARIAS JIREPRESENTANTES JILINGRE SOS JIGASTOS JRINFORWES |

Cuenta

Bulsqueda de gastos Médulo Organizaciones

Seleccione v
Seleccione )

s @ P

Formulario de reaistro de ﬁastos

En la siguiente imagen, se observa el formulario, donde los usuarios de las organizaciones
politicas registran los gastos que realizan con las cuotas anuales del financiamiento publico.

El siguiente formulario, se compone de tres secciones: a) Encabezado; b) Datos de la factura;

c) Datos del proveedor.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS

Encabezado
PUBLICO

@ Departamento

Organizacién

Cuenta

Datos de la factura

Nimero
@ Valor (Q)*
Concepto™
ﬁ Datos del proveedor

Tipo
NIT*

Nombre™

Observaciones

Registro de gastos

Seleccione afio « v

TRANSPARENCI.
Sub-grupo v
Er—

CEOD (CED CED ID CUXITID

Médulo Organizaciones

Monto disponible de la cuota: Q.
Municipio
Periodo de informe Seleccione... v

Cuenta X Cuenta principal v

Fe —

| ]

|EspeciFique el detalle de la factura y el tipo de documento |

Seleccione.... v

Tipo de Identificacion™ Seleccione. .. v

— |

GUARDAR NUEVO
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A continuacion, se describe detalladamente cada una de las secciones:

Seccion “Encabezado”

En la siguiente imagen, se observa la seccion de Encabezado del “Formulario de registro
de gastos” en donde se enumera cada uno de los campos que capturan los datos de los
gastos, los cuales se describen a continuacion:

Encabezado

@ PUBLICO v @ Seleccione afio v
@ Departamento v
@ Organizacidn TRANSPARENCI..

Cuenta Sub-grupo

onto disponible de |a cuota: Q.

@

Municipio i

eriodo de informe Seleccione... ~

Cuenta L uenta principal v

®R@

1) PUBLICO: Este campo indica que el gasto se cubrird con el dinero proveniente del
financiamiento publico, por lo que se queda asi.

PUBLICO V

2) Seleccione afo de la Cuota politica: En este campo, se debe seleccionar el afo de la
cuota politica de financiamiento publico, para cubrir los respectivos gastos.

Seleccione afio de la Cuota politica ...
2021

3) Monto disponible de la cuota Q.: El sistema muestra la disponibilidad de fondos
correspondiente a la cuota politica del afio seleccionado.

Monto disponible de la cuota: Q.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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4) Departamento: Muestra una lista desplegable de los departamentos de la republica de
Guatemala, se debe seleccionar el departamento donde el gasto fue realizado.

De e A
| Q
Guatemala

Sacatepéquez

Chimaltenango
El Progreso
Escuintla

Santa Rosa
Solold
Totonicapan
Quetzaltenango

Suchitepéauez

5) Municipio: Muestra una lista desplegable de los municipios del departamento
seleccionado anteriormente si el gasto es a nivel nacional, se debe seleccionar la opcién
Nacional:

Guatemala
Organizacidn

Cuenta Sub-grupo

Departamental
Datos de la factura

Guatemala

" Se: Santa Catarina Pinula
Nimero :
e — San José Pinula
Valor (Q)* 0.00 San José Del Golfo
— Palencia M
Concepto™ sralie
_ Chinautia

Datos del proveedor San Pedro Ayampuc

b Seleccione - Tipo de Identificacién™ Seleccione.
N
(e | Apeliides™
Observaciones
GUARDAR NUEVO
Guatemala
Organizacidn
Cuenta Sub-grupo v Nacional

Departamental

Guatemala

Datos de la factura

N Santa Catarina Pinula
Numero

San José Pinula

Si el gasto es a nivel departamental,
seleccionar la opcio

Valor (Q)* San José Del Golfo
— Palencia Im|

" Chinautia

Concepto™

Depa rtamental Datos del proveedor San Pedro Aysmpuc
Tipo Salecciona > Tipo de Tdentficacidn™ Selaccione.
T
Nombre™ 1| rostiteer —
Observaciones

GUARDAR NUEVO
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Si el gasto es a nivel municipal, seleccionar el municipio que corresponde al departamento

donde fue realizado el gasto: \

Guatemala

Organizacién TRANSPA

Guatemala

Cuenta Sub-grupo v Santa Catarina Pinula
San José Pinula
Datos de la factura ,
San José Del Golfo
: i
e - Palencia
.
Chinautla
valr (@)* San Pedro Ayampuc
Especifi el de Mixco 1
i Especifique el detalle )
San Pedro Sacatepéquez |

Datos del proveedor San Juan Sanatepequef

6) Organizacion: Muestra automaticamente el nombre de la organizacién politica, segun el
perfil de usuario registrado en el sistema.

7) Periodo del informe: Muestra el periodo del informe (semestral y/o mensual en proceso
electoral) el cual se debe seleccionar.

8) Cuenta: Este campo estd compuesto de tres partes: “Sub-grupo”, “Cuenta” y “Cuenta
principal”:

Cuenta Sub-grupo v Cuenta v Cuenta principal v ‘
8.1 Sub-grupo: Muestra la siguiente lista desplegable de dos opciones (1. Gastos
permanentes, 2. Campana electoral).

Sub-grupo -

1 Gastos permanentes

2 Campafia electoral

El Sub-grupo “1 Gastos permanentes” es utilizado por las organizaciones politicas
para registrar las cuentas y cuentas principales segun los gastos cubiertos con
las cuotas de financiamiento publico, especialmente de las primeras tres cuotas

anuales.
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Cuenta 1 Gastos permanentes ¥ Cuenta v Seleccione... x

iIMPORTANTE!: El uso de esta cuentz es exclusivo 2 los gastos permanentes. Proceda si el gasto pertenece 2 esta categoria

Cabe hacer mencion que el sub-grupo “2 Campana electoral” con sus respectivas
cuentas y cuentas principales, se utilizan para registrar las cuentas seguin los gastos
que se realizan durante el proceso de campana electoral cubiertos tinicamente por la
cuarta cuota anual de financiamiento publico.

Cuenta 2 Campaiia electoral v Cuenta v Seleccione... v

iIMPORTANTE!: El uso de esta cuentz es exclusivo a los gastos de campaiia electoral. Proceda si el gasto pertenece 2 esta categoria

8.2 A continuacion, se describen las Cuentas y Cuentas principales del Sub-grupo

“1. Gastos permanentes”:

Sub-grupo Cuenta Cuenta principal

% % %

Cuenta 1 Gastos permanentes \/ 1 Funcionamiento ¥ 101 Sueldos, salarios y honorar... ¥

Cuenta: Este campo muestra una lista de cuentas del sub-grupo

i ”n
1. Gastos permanentes”. T a

‘ 1 Gastos permanantes -
‘ 1 Funcionamiento

2 Asambleas de

‘ ley
1 Gastos permanentes 3 .C_an?paﬁas de
afiliacion

2 Campaiia electoral 5 Formacién
politica

6 Egresos dia de
votaciones
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8.3 Cuenta principal: En la siguiente lista desplegable, el usuario debe seleccionar la
cuenta principal a la que corresponde el gasto a registrar.

—
—
Cuenta A Cuenta principal -
Q Q
1 - y
Funcionamient
101 Sueldos, salarios y
1 Gastos permanentes - 2 Asambleas
de ley
Q . 102 Arrendamiento de
* 3 Campanas * sedes centrales
de afiliacion
B 103 Arrendamiento de
. 4 Formacion sedes departamentales
2 Campaiia electoral politica por
entidades 104 Arrendamiento de
extranjeras sedes municipales
5 Formacion 105 Agua, luz y teléfono
politica por )
entidades 106 Materiales y
nacionales - suministros v
Seccion “Datos de la factura” !

Datos de la factura

. ‘ Serie ‘ -
Nimero —‘ Fecha® \:I

‘Mmeru

Valor (Q)* @ ‘ 0.00{ No. de cheque @‘ |
Concepto® @

1) Numero: Este campo estd compuesto de dos partes:
a. Serie: Se ingresa la serie de la factura
b. Numero de la factura: Se ingresa el nimero de factura

Especifique el detalle de la factura y el tipo de documento

™

2) Fecha*: Se ingresa la fecha consignada en la factura, se utiliza el formato (dia/mes/

ano) :
Fecha™ I |

Cabe hace mencién en el locube ~ §3§S, =

campo Fecha se muestra i 201 R
un calendario Unicamente 3
con los afos en los cuales a| s 6 7 8 9 10
se puede gastar las 11| 12| 13| 14| 15| 16| 17
cuotas de financiamiento 18| 19| 20| 21| 22 23 24
publico. 25| 26/ 27/ 28] 29 30| 31
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3) Valor (Q)*: En este campo se ingresa el valor del gasto en quetzales.

4) No. de cheque: Si el pago del gasto se hace con cheque, se registra el niUmero de
cheque.

5) Concepto*: Es necesario registrar el concepto de la factura describiendo el gasto
realizado.

Seccion “Datos del proveedor”
En la siguiente imagen, se observa la seccion de Datos del proveedor del “Formulario de

registro de gastos” donde se enumera cada uno de los campos que capturan los datos del
proveedor, los cuales se describen a continuacion:

Datos del proveedor

Tipo @ Seleccione... v Tipo de Identlﬁcacién‘@ Seleccione.. 2

NIT= \ |

‘ ‘ Apellidos™ @ | |

Nombre™*

Observaciones

@@

1) Tipo: Muestra una lista desplegable Seleccione. . v
de dos opciones sobre el tipo de Seleccione
proveedor. Persona Individual

Persona Juridica

2) Tipo de Identificacion*: Muestra una lista desplegable de dos opciones, sobre el
tipo de documento de identificacion del proveedor, cabe hacer mencion que, si el
proveedor es “persona juridica”, el sistema automaticamente muestra la etiqueta del
Numero de Identificacion Tributaria “NIT” pero si es “persona individual”, el sistema
permite que el usuario seleccione el tipo de Identificacion (CUI o NIT).

Seleccione. .. v

Seleccione...
CUl (DPI)
NIT
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3) NIT */ CUI(DPI) *: En este campo se ingresa el numero de NIT o de CUl dependiendo
de la opcidn seleccionada anteriormente.

Tipo Persona Juridica v Tipo de Identificacion® NIT v

NIT*

4) Nombre*: Se ingresa el nombre del proveedor
5) Apellido*: Se ingresan los apellidos del proveedor

6) Observaciones: Ingresar alguna observacion relacionada con el proveedor.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

D GRS (XD G D CUNIRDD

Registro de gastos Modulo Organizaciones
Encabezado
PUBLICO N 2019 LY Monto disponible de la cuota: Q. 2,500.222.00
Guatemala M Guatemala v
Organizacidn 0 DE ZAD CIO Peniodo de informe 2019 (AGOSTO) (03
Cuenta 1 Gastos permanentes v 1 Funcionamiento ¥ 101 Sueldos, salarios y honorar... ¥

iIMPORTANTE!: El uso de esta cuenta es exclusivo a los gastos permanentes. Proceda si el gasto pertenece a esta categoria

Datos de la factura

Niner ICH— Fecar I
12345
Valor (Q)* ‘ 1,200.00 | No. de cheque ‘54321 ‘

Anticipo de sueldo, Juan Pérez
Concepto®

Datos del proveedor

Tipo Persona Individual v Tipo de Identificacion™ NIT v
NIT= [1234567-5 |
Nombre* ‘ Carlos ‘ Apellidos™ Barillas ‘

. Esta persona presta sus servicios a la empresa desde hace varios afios
Observaciones

GUARDAR NUEVO

T

Una vez ingresados los datos, se procede a grabar,
dando clic en el botén: “Guardar”
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Ejemplo:

Cuando se registran gastos que son cubiertos con saldos de cuotas de financiamiento
publico de afos anteriores y que ya estan registrados en la ultima cuota, es decir, el afo
seleccionado, se debe anotar la palabra “Saldo” en el apartado de Observaciones, con el
objetivo de utilizar los saldos registrados de cuotas anteriores y que éstos no seran tomados
en cuenta en la validacién de la distribucion del 20%, 30% y 50% respectivamente.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU  SALIR 123456 CAMBIAR CLAVE

Encabezado

PUBLICO

Guatemala

Organizacién

Cuenta

CEIHDIETD GEEINE CED @O D GIINIEED

Registro de gastos Médulo Organizaciones
v 2022 v Monto disponible de la cuota: Q. 12,000.00
% Nacional 2
Periodo de informe 2022 (JULIO-DICIEMBRE) v
1 Gastos permane... ¥ 1 Funcionamiento ¥ 105 Agua, luz y teléfono v

ITMPORTANTE!: El uso de esta cuenta es exclusivo a los gastos permanentes. Proceda si el gasto pertenece a esta categoria

Datos de la factura

Nimero

Valor (Q)*

Concepto*

a 5
A e
5 echa 24/10/2022
500.00| No. de cheque [321 |

Pago de recibo de luz correspondiente al mes de septiembre de 2022

Datos del proveedor

Tipo

NIT*

Nombre*

Observaciones

Persona Juridica Tipo de Identificacién™ NIT v
[1645874-8 |
[EGSAA |
|Gastu cubierto con el de la cuota publica 2021 J

GUARDAR
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Buscar Gastos cubiertos
con el Financiamiento Publico

En el menu principal del modulo de
“Financiamiento publico”, dar clic en la opcién

GASTOS

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAM™'.R CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JJ REPRESENTANTE S B INGRES0S JI GASTO'S JIEINFORMES 3B ENVIAR INFORME

iMédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Médulo para el registro del financiamiento puiblico, gastos permanentes y gastos de campafia realizados con este financiamiento (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

Al dar clic en el boton GASTOS, el sistema muestra el formulario para realizar la busqueda
de gastos que contiene los campos Cuenta y Ao de la cuota que son los parametros por
los cuales se puede realizar la busqueda.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

CEENIED EIEEND CED @D D

Blsqueda de gastos Moédulo Organizaciones

Cuenta Seleccione...

Afio de la cuota Seleccione...

BUSCAR
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a) Buscar por Cuenta y Ao de la cuota:
Para este tipo de busqueda, debemos seleccionar la cuenta contable en el campo Cuenta
y el aho de la cuota anual en el campo Ao de la cuota: tal como lo muestran las siguientes
imagenes:

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

CEINDETD G (ESD D CED

Busqueda de gastos Médulo Organizaciones

Cuenta Seleccione... -

| Q|

~

Afio de la cuota

Selecdione...

Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Sueldos, salarios y honorarios
Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Arrendamiento de sedes centrales

Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Arrendamiento de sedes
departamentales

Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Arrendamiento de sedes municipales
Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Agua, luz y teléfono
Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Materiales y suministros

Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Mantenimiento y reparaciones

Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Depreciaciones v

b) Buscar por Ano de la cuota:
Cabe hacer mencion que, en esta primera forma, la busqueda necesariamente debe hacerse
por medio de estos dos criterios: Cuenta y Ao de la cuota.

Cuentas Claras l |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

CEINIETD GEIEEED CED @SR (R

Busqueda de gastos Modulo Organizaciones

Cuenta Seleccione...

$ Afio de la cuota Seleccione..
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Con lainformacién mostrada respecto a la busqueda, el usuario puede realizar las siguientes

operaciones:
a) Eliminar alguna fila (registro) X
b) Consultar la informacioén y/o actualizarla ¢

@ Cuentas Claras | |

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamiento publico -

SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE
CUENTAS BANCARIAS JIL REPRESENTANTES JI INGRESOS JIl GASTOS JIll INFORMES ]

Busqueda de gastos

Modulo Organizaciones
Cuenta Seleccione.. -
Afio de la cuota 2019 -
BUSCAR NUEVO
[ e : owere [wnons] 4|
x
Ch!mallenangn. Campan‘a electoral, movilizacion, viaticos, alimentacion y MIGUEL ANGEL CHALI SIMILOX 258
Chimaltenango hospedaje s
x
Chimaltenango, Campaia electoral, movilizacion, viéticos, alimentacion y

Chimatenango hospedale POLLO CAMPERO, S.A 2515

Actualizacion de datos (Gastos)

La siguiente imagen, muestra el resultado de la busqueda, por lo que, si es necesario

consultar o actualizar alguno de los registros, dar clic en el icono que tiene forma de lapiz  #
que se encuentra a la par de cada uno de éstos.

@ Cuentas Claras ] |
GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamiento publico -

SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE
C=D CED (EED

Busqueda de gastos Médulo Organizaciones

Cuenta | seleccione.. Y
Afio de la cuota | 2019 x
BUSCAR NUEVO
SEDE CUENTA 4 NOMBRE 4| vaLor 4 H
x
Cn!maltenango, Campan? electoral, movilizacion, vidticos, alimentacion y MIGUEL ANGEL CHALI SIMILOX 258
Chimaltenango hospedaje

s ()
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€

Cuentas Claras

GUATEMALA

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Luego de hacer el

] cambio dar clic en

el boton GUARDAR
y clic en el boton
Aceptar

EEINOETS GGEED D @Ep D

Registro de gastos Médulo Organizaciones
Encabezado
| puBLICO v [ 2019 v| Monto disponible de la cuota: Q. |5,000.00
{ Chimaltenango v Chimaltenango v
Organizacién PARTIDO DE AVANZADA NACIO. Periodo de informe. | 2019 (AGoSTO) v)
Cuenta | 2 campaiia electoral v | || 3Movilzac.. * | || 302 visticos, alimentacién y hospe... ¥ |
Datos de la factura

=
Nimero T Fecha® 09/0512019
Valor (Q) [ 500.00| | No. de cheque [7a ]

‘GASTDS DE ALIMENTACION
Concepto™
Datos del proveedor
Tipo | Persona Individual v Tipo de Identificacion™ | | NIT v
nIT= 17038995
Nombre* [MIGUEL ANGEL | Apelidos* [cHAL siMiLOX
N lF!NANCIAMIENTO PUBLICO CUENTAS CLARAS

servaciones
() Elregistro fue actualizado exitosamente
GUARDAR NUEVO
n Aceptar
=4

Eliminacion de datos (Gastos)

Para eliminar la informacion de algun registro en particular, se realiza la busqueda
correspondiente, luego se ubica el registro a eliminar y se da clic en el icono que tiene
formade %

Cuentas Claras

GUATEMALA

T

TRIBUNAL SUPREMO ELECT JRAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

[CUENTAS BANCARIAS TR REPRE SENTANTES JILINGRESOS Ji GASTOS JRINFORMES

Cuenta

Afio de la cuota

Busqueda de gastos

Seleccione

2019

Modulo Organizaciones

BUSCAR NUEVO

[ e D vowore ol wons| 3]

Chimaltenango,
Chimaltenango

Chimaltenango,
Chimaltenango

Campafia electoral, movilizacion, viticos, alimentacion y
hospedaje

Campafia electoral, movilizacion, vidticos, alimentacion y

N POLLO CAMPERO, S.A.
hospedaje

POLLO CAMPERO, SA.

331 N
/

2515
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Luego de dar clic sobre el icono de eliminar se muestra el siguiente cuadro de dialogo, para
que el usuario se asegure que si realmente necesita eliminar el registro seleccionado, si da
clic en el boton Cancelar todo vuelve a su normalidad, pero si da clic en el botén Aceptar
el registro serd eliminado.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -

SUBMENU SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS REPRESENTANTES INGRESOS GASTOS INFORME S

Busqueda de gastos Médulo Organizaciones
CUENTAS CLARAS
Cuenta ‘ Seleccione...
Afio de Ia cuota [ 2019 @ ¢Estd seguro que desea eliminar el registro seleccionado?
i || Cancelar
BUSCAR NUEVO

SEDE CUENTA s NOMBRE 4| vaLor & H

Ch!maltenango. campaﬁ.a electoral, vidticos, y POLLO CAMPERO, S.A. 131
Chimaltenango hospedaje s

x
Ch!manenango, Campang electoral, , vidticos, y POLLO CAMPERO, SA. P
Chimaltenango hospedaje

Informe de Financiamiento Publico

En el informe de financiamiento publico se consulta la informacion de los gastos realizados
con las cuotas de financiamiento publico, por lo que se debera dar clic en el boton
INFORMES:

(& cvmmmos claras 3E

- Financiamiento ,-“blico -

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMuIAR CLAVE

CEIEOETD D (D @S

iMoédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Modulo para el registro del fi iami publico, gastos p y gastos de fii lizados con este fi iami (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Seleccionar el informe de financiamiento publico,
luego clic en el boton BUSCAR

Cuentas Claras S B

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

REPRESENTANT| 'S GA [INFORME S JIll ENVIAR INFORME

Buscar informe Méodulo Organizaciones

Informe 2021 (JULIO-DICIEMBRE) [En progreso]

Organizacion TRANSPARENCIA25

|| Buscar

Cuentas Claras g B

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS Jll REPRESENTANTES I INGRESOS JI GASTOS JIl INFORME S JIll ENVIAR INFORME

Buscar informe Méodulo Organizaciones

Informe \ 2021 (JULIO-DICIEMBRE) [En progreso] o ‘

Organizacion TRANSPARENCIA25

BUSCAR

T ] R S B

TRANSPARENCIA25 2021 (JULIO-DICIEMBRE) En progreso Ver

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Dar clic en el enlace Ver
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El sistema muestra los siguientes reportes relacionados al Informe de Financiamiento Publico
los cuales pueden descargarse en formato PDF o XLSX :

Cuentas Claras | |

GU. MALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- - Financiamiento publico -

SUBMENU  SALIR 123456 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JIll GASTOS JIll INFORME S Jll ENVIAR INFORME

Cuota Politica Modulo Organizaciones
Organizacioén: Transparencia Aiio: 2022 (JULIO-DICIEMBRE)
Todos los departamentos v v
FORMULARIO DESCRIPCION DESCARGAR

INF-FINPU Reporte Fil iamiento Pibli =0 .D
| eporte Financiamiento Publico ;

? getalle | |
- Anexo 1 Formacién y Capacitacion Afiliados (30%) * ﬁ,

- - R »
Descargar reporte detallado de todos los ™ 2
- Anexo 3 Funcionamiento De ingresos y gastos * @

- Anexo 4 Funcionamiento Municipal P&

-meos ez Finalmente debes hacer clic en el icono PDF /= =
o Excel 0 ol f . §

“Descargar”

- Anexo 2 Actividades y funci

INF-FINPU
Informe del uso del financiamiento publico

Cifras expresadas en quetzales (Q)

nizacion politica: | TRANSPARENCIA2S NIT: [1e48547.25
Periodicidad: |semestral Sede: | Nacional
Desde: Joto7r2021 [Hasta: Jain2r2021

Total ]

0.00]
'400,000.00)

= T
DISTRIBUCION DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO
Saldo inicial | |

Cuota politica del afo 2021 | 1

oy 6m Aflag0s (30%)
[Total de Formacién v 560 Afliados

AmERTT

Egresos dia de votaciones
[Total Actividades y iento Nacional Anexo-2
oiras actividades

Total de Funcionamiento y ofras actividades en
Anaxa.d

jento y otras actividades en Municipios
Total de Funcionamiento y otras actividades en
Municipios A 14

Ejemplo del informe de e
Financiamiento Publico
(INF-FINPU) en formato e i

| Total de Gastos de campafia
P D F FINANCIAMIENTO PUBLICO EJECUTADO
ICO POR EJECUTAR
Guatemala_jueves 7 de octubre de 2021
Los abajo firmantes bajo j que son los datos y anexos consignados
en el presente formulario y bien sabido de los delitos de perjurio y falso testimonio regulados en los

articulos 459 y 460 del C6digo Penal y que hemos leido integramente la informacion.

Anexo-5

Realizado por - Certifcado por
Edgar Eduardo Marroquin Pineda Alicia Bemarda Cifuentes Moreno
‘Contador General Secretario de Finanzas

Revisado ‘Aproba
Carlos Rodolfo Pss Gonzilkz Femando 58 Gemes Echeveria
Responsatle del Organo de Fiscakzacion Financiera Secretario GeneraliRepresentante Leg

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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A B C D

1 Anexo [ sus torAL B ToTAL

2 |DISTRIBUCION DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO

3 |Saldo inicial Q0.00
4 |Cuota politica del afio 2021 Q 400,000.00
5 |Formacidn y Capacitacion Afiliados (30%) Anexo-1

6 |Total de Formacion y Capacitacién Afiliados Anexo-1

7 |Actividades y funcionamiento Nacional (20%) Anexo-2

8 |Egresos dia de votaciones Anexo-2

9 |Total Actividades y funcionamiento Nacional Anexo-2

10 |Funcionamiento y otras actividades en Departamentos Anexo-3

11 |Total de Funcionamiento y otras actividades en Departamentos Anexo-3

12 |Funcionamiento y otras actividades en Municipios Anexo-4

13 |Total de Funcionamiento y otras actividades en Municipios Anexo-4

14 |Gastos de campania Anexo-5

15 | Materiales y suministros Anexo-5

16 \Movilizacion Anexo-5

17 |Alguiler Anexo-5

18 |Honorarios Anexo-5

13 |Otros Gastos Anexo-5
20 |Total de Gastos de campafia Anexo-5
21 |FINANCIAMIENTO PUBLICO EJECUTADO
22 |FINANCIAMIENTO PUBLICO POR EJECUTAR q 4

Ejemplo del informe de
Financiamiento Publico
(INF-FINPU) en formato
Excel

Enviar Informe de Financiamiento Publico

Esta opcion permite a las organizaciones politicas congelar el informe de financiamiento
publico, cabe hacer mencidon que el sistema no congela el informe si los datos de los
responsables no se han ingresado previamente, al finalizar este proceso, se debe imprimir
el informe y sus respectivos anexos, luego solicitar las firmas respectivas y presentarlo ante
la Unidad Especializada de Control y Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos Politicos
del Tribunal Supremo Electoral. Dar clic en el botén ENVIAR INFORME.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBI INAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuarioft25 CAMBIAR CLAVE

[CUENTAS GANCARIAS JJE REPRE SENTANTE S JJIINGRE 505 YR GAS 05 YK NFORMES I ENVIAR iNF ORME

iMoédulo: FINPU, bienvenido!!
iIMPORTANTE!: Médulo para el registro del financiamiento publico, gastos permanentes y gastos de pafia realizados con este fir iami (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU
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Clic para seleccionar el informe

@ Cuentas Claras g B

GUATEMALA
- TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

. Financiamiento publico -
SUBMENU SAL'R usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES NI INGRESOS JIll GASTOS JIl INFORMES JIll ENVIAR INFORME

Enviar Informe Méodulo Organizaciones

Informe™

Organizacion™
Edgar Eduardo Marroquin Pineda
Contador General

Carlos Rodolfo Pérez Gonzalez

Responsable del Organo de Fiscalizacién Financiera AqUII pOdemOS apreCiaI’ IOS
Fernando José Gomez Echeverria datos. de IOS. responsa bles
que firman el informe

Secretario General/Representante Legal

FranciscoEstuardo Molina Cardona

Secretario de Finanzas | —
Los abajo firmantes declaramos bajo juramento que son verdaderos los datos y anexos consignados en el presente formulario y bien sabido de los

delitos de perjurio y falso testimonio regulados en los articulos 459 y 460 del Codigo Penal y que hemos leido integramente la informacién.
IMPORTANTE: Los reportes deberan ser impresos, firmados y entregados al Tribunal Supremo Electoral.

Clic para declarar que los datos ingresados en el
informe son verdaderos.

Cuentas Claras g6

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento publico -
SUBMENU SALIR usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JI INGRESOS JIl GASTOS JI INFORMES JIll ENVIAR INFORME

Enviar Informe Médulo Organizaciones

Informe™ Selecci
2021 (JULIO-DICIEMBRE) o

Organizacion™

Edgar Eduardo Marroquin Pineda
Contador General
Carlos Rodolfo Pérez Gonzalez
Responsable del Grgano de Fiscalizacion Finandiera
Fernando José Gomez Echeverria

Secretario General/Representante Legal

FranciscoEstuardo Molina Cardona
Secretario de Finanzas
Los abajo firmantes declaramos bajo juramento que son verdaderos los datos y anexos consignados en el presente formulario y bien sabido de los
delitos de perjurio y falso testimonio regulados en los articulos 459 y 460 del Cédigo Penal y que hemos leido integramente la informacién.

IMPORTANTE: Los reportes deberan ser impresos, firmados y entregados al Tribunal Supremo Electoral.

ENVIAR

Q Clic en el botén ENVIAR

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Este sitio dice...

;Esta seguro que quiere enviar el informe del periodo 2021
(JULIO-DICIEMBRE)?

Aceptar Cancelar

Clic en el boton Aceptar para congelar el informe, y con esto se concluye el proceso de enviar
informe, ahora se procede a imprimir, solicitar las firmas respectivas y presentarlo a donde
corresponde.
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Apuntes
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o
Introduccion

. |

El sistema Cuentas Claras Guatemala, es una herramienta informatica, que permite a las
Organizaciones Politicas, registrar de forma facil y segura su informacion financiera para
ser presentada ante el Tribunal Supremo Electoral. Asimismo, Las Organizaciones Politicas
se deben a los ciudadanos, es por ello que el sistema Cuentas Claras, a través de su modulo
de “Consulta publica”, permite a la ciudadania, consultar los informes de ingresos y gastos

que éstas presentan ante el Tribunal Supremo Electoral.

Apoyando los procesos de Control y Fiscalizacion, el Tribunal Supremo Electoral tiene
por objetivo uniformar el registro financiero de estas organizaciones para la rendicion
de cuentas de acuerdo con las disposiciones legales vigentes en el pais. La informacioén
financiera que las Organizaciones Politicas ingresan al sistema incluye un detalle de todos

Sus ingresos y egresos.

Los ingresos estan categorizados como “financiamiento publico” y “financiamiento
privado”, el financiamiento publico es el que proviene del Estado de acuerdo con la
cantidad de votos obtenidos y el financiamiento privado, es el que proviene de actividades
de autofinanciamiento como espectaculos, juegos o rifas, asi como de aportes de afiliados,
simpatizantes o candidatos en época electoral. A su vez, los ingresos también se clasifican
en “dinerarios”, es decir toda contribucion en dinero y “no dinerarios” que pueden ser
préstamos en especie; cesiones de derechos, por ejemplo, un tema musical para un
anuncio, o donaciones como gorras, alimentos o transporte para realizar un evento. Los
ingresos no dinerarios, se registran en el sistema con su justo precio, en otras palabras, se

valoran a su precio comercial.

Los egresos estan categorizados como “gastos permanentes” y “gastos de campafa
electoral”. Los gastos permanentes incluyen campanas de afiliacion, actividades de
formacidn politica o gastos administrativos como sueldos o la tarifa del teléfono, y los gastos
de campana electoral, incluyen la movilizacién de candidatos o productos promocionales y

otros relacionados con la campana electoral.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Los principales usuarios del sistema Cuentas Claras, son los Contadores Generales,
Secretarios Generales, Organo de Fiscalizacién Financiera, Secretarios Ejecutivos y
Secretarios de Finanzas departamentales y municipales de todo tipo de Organizaciones
Politicas, incluyendo a los Partidos Politicos, Comités para la Constitucién de Partidos
Politicos, Comités Civicos Electorales y Asociaciones con fines politicos.

El sistema Cuentas Claras, permite a las Organizaciones Politicas, controlar como se
distribuye el dinero a través de toda su organizacion, ademas les permite monitorear y

registrar sus fuentes de financiamiento y sus financistas.

El presente manual de usuario, facilita el uso y operaciéon del sistema Cuentas Claras,
llevando de la mano al usuario en cada uno de los médulos y opciones del mismo; cabe

hacer mencion que también se cuenta con videotutoriales que apoyan al usuario en este

proceso, a los cuales podra acceder desde la pantalla principal de este sistema.
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Pantalla de ingreso al
Sistema Cuentas Claras Guatemala

La siguiente pantalla, es la portada principal del sistema Cuentas Claras Guatemala,
conformada por los siguientes moédulos: “Declaracion de ingresos y gastos” donde las
organizaciones politicas registran su informacién financiera y el moédulo de “Consulta
publica” permite a la ciudadania informarse de los ingresos y gastos que toda organizacion
politica registra en el sistema y presenta ante el Tribunal Supremo Electoral.

Para ingresar al sistema, debes ir a
la siguiente direccion de internet:
https://cuentasclaras.tse.org.gt

Cuentas Claras S B

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

@)

Y Habllitacion
do libros

Habilitacion de Libros de
Declaracion de i@sos y gastos Consulta publica Condribicionas

@ VER VIDEOTUTORIAL |  VER MANUAL DE AYUDA
Descargar plantilla de solicitud de usuarios

Se recomienda usar Mozilla Firefox para utilizar este sistema (Ir al sitio oficial de Mozilla)
Para poder ver reportes descargue Adobe Reader (Ir al sitio oficial de Adobe Reader)

TRIBUNAL gglg‘%gcgfucronu PIRPRFTE W - Pemmet “#NDI

Luego, para ingresar la informacion financiera de la organizacion
politica, debes hacer clic en este icono “Declaracion de ingresos
y gastos”, esto te dirigira a la pantalla de inicio de sesion, en este
momento ya debes de contar con un “usuario” y “clave” para

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Pantalla de inicio de sesion

Aqui debes escribir tu usuario y clave, finalmente
escribe el codigo que aparece en el captcha de
seguridad, en este caso, el codigo es CAVFN, dicho
codigo cambia cada vez que ingresas al sistema
o cuando generas otro, cuando no es legible el
presente.

Cuentas Claras

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREN[O ELECTORAL

INICIO

Usuario: * Jangelica lorenzo o

Clave: * Jssnsnen ‘ o]

5 ‘t RS & s S
Generar otro cédigo
Escriba el codigo o

CAVFN

INGRESAR

/J

V4

Captcha*

Una vez hayas llenado tus datos, haz clic en el boton
“INGRESAR” vy, listo, has iniciado sesion con tu
usuario y ya puedes utilizar la plataforma.
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Una vez registrado en la plataforma, se dispone de los mddulos GRPRI, FINPU, INFOCAMP y
Habilitacion de Libros. Para registrar informacién en el modulo de Financiamiento privado,
dar clic en el icono de GRPRI.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Financiamiento Privado (GR-PRI) Financiamiento publico (INF-FINPU)

Habilitacién
de libros
Financistas

Informe de Campania (INFOCAMP) Habilitacion de Libros de Contribuciones

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Pantalla de menu principal
- _d

En la siguiente pantalla, se encuentran las opciones del menu principal del sistema Cuentas
Claras, las cuales permiten accesar a los moédulos con los que cuenta dicho sistema, a
continuacién se hace una breve descripcion de cada uno de ellos y luego se profundiza
sobre los mismos.

En este modulo de “GASTOS"”, se registran
los gastos que las organizaciones politicas
realizan, tales como gastos permanentes
que incluyen campanas de afiliacion,
actividades de formacion politica o gastos
administrativos como los sueldos o el
teléfono y gastos de campafa electoral como
movilizacion de candidatos o productos
promocionales.

“CUENTAS
Secretarios

En este modulo de
BANCARIAS”, los
Generales podran administrar
(registrar, editar, habilitar,
deshabilitar) las cuentas bancarias
a nivel nacional, departamental
y municipal de su organizacion
politica.

Esta opciéon “CAMBIAR CLAVE” permite
al usuario cambiar su clave las veces
que él lo requiera

Sk

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Cuentas Claras

GUATEMAL A

CAMBIAR CLAVE

[INFORME S Il ENVIAR INFORME

SALIR angelica.lorenzo

REPRESENTANTES JIll INGRESOS ]

\.~.5TOS

CUENTAS BANCARIAS

Pienvenido al sistemaﬂntas Claras Guatemala! Q

modulo | En este  modulo
de “INFORMES” se
generan los informes
financieros, producto
de la informacion Secretario  General
ingresada en el | procede a congelar

En este modulo de | En
“REPRESENTANTES”, el de “INGRESOS”
Secretario General, registrara | se  registran los
los datos de las personas | ingresos dinerarios
que seran los responsables y no dinerarios que
de la presentacion y | las  organizaciones
contenido de los informes | politicas obtienen sistema, dentrodelos | el informe GR-PRI
financieros rendidos ante el | a través del | informes generados | previo a su impresion
TSE por las organizaciones | Financiamiento se encuentra y presentarlo ante
politicas (Contador General, Publico y Privado, el GR-PRI que | el Tribunal Supremo
Secretario de  Finanzas, | asi como de | las organizaciones | Electoral, cabe hacer
Responsable del Organo | aportes de afiliados, | politicas deberan mencion que una vez

este Una vez registrado los
ingresos y gastos de
las  Organizaciones

Politicas, el

de Fiscalizacion Financiera,
Secretario General o
Representante Lega, [) Art.
13, Reglamento de Control y
Fiscalizacion de las Finanzas
de las Organizaciones
Politicas.

simpatizantes o)
candidatos en época
electoral.

de presentar ante el
Tribunal Supremo
Electoral

congelado el informe,
ya no se podran
registrar ingresos o
gastos en el sistema
de acuerdo al periodo
que corresponde a
dicho informe.
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Estructura Sistema Cuentas Claras
-

El Sistema Cuentas Claras, actualmente cuenta con los siguientes opciones:
« Cuentas bancarias
« Representantes

e Ingresos
- Gastos
« Informes

« Enviar Informe

Registro de cuentas bancarias

Hacer clic en el boton “CUENTAS BANCARIAS"” para
consultar o registrar cuentas bancarias.

Cuentas Claras ] |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS | [l REPRESENTANTES JJ INGRESOS JJll GASTOS JJll INFORMES JJll ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

EETHNETY R GO @ DD D CEd

Busqueda de cuentas bancarias Médulo Organizaciones

Organizacién ORGANIZACION EJEMPLO

Nimero de cuenta |

Banco | seleccione..

BUSCAR NUEVA

Hacer clic en el boton “NUEVA” para ir al formulario
de registro de cuentas bancarias.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Formulario de

Registro de cuentas bancarias

Cuer

Para que la cuenta pueda ser utilizada para
registrar movimientos, debes asegurarte que
el cuadro de seleccion: “Habilitada” esté
chequeado, de lo contrario, ninguno de los
usuarios de tu Organizacion Politica podra
utilizar dicha cuenta.

LNUDUNALDUIrALMU LLLU IUAAL

INICIO  SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

Registro de cuentas bancarias

Modulo Organizaciones

Organizacién ORGANIZACION EJEMPLO

Cuenta nacional |

Departamento | Seleccione...

Habilitada ]

Municipio | Seleccione.. v
E— e 1

Banco | Seleccione..

Tipo de cuenta \ Seleccione.. z‘ v

Nimero de cuenta ‘

A

GUARDAR

Si la nueva cuenta bancaria, sera
utilizada a nivel nacional, debes dar
clic (chequear) al cuadro de seleccion
“Cuenta nacional”

Para este caso como ejemplo, se seleccionara
el departamento de Guatemala y el municipio
de Guatemala. Ahora debes elegir en cual
de los bancos del sistema fue aperturada la
cuenta, como ejemplo se elegird el Banco
Industrial, luego es necesario especificar el
tipo de cuenta: “Gastos permanentes”

Si la nueva cuenta bancaria, corresponde
a un departamento y/o municipio, debes
seleccionar el departamento y/o municipio
como tal. Pueden haber cuentas bancarias a
nivel nacional, departamental y municipal

Tipo de cuenta Seleccione.. v

Seleccione..

Gastos permanentes
Gastos de campaiia
Cuota Pablica
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Por Gltimo, debes escribir el nimero de cuenta.  |Nimero de cuenta ‘ |

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento privado -

SALIR 123456 CAMBIAR CLAVE
L INGRESOS Il GASTOS ] LINICIO)
Registro de cuentas bancarias Médulo Organizaciones
Organizacion Transparencia
Cuenta nacional Habilitada
Banco | Banco Industrial v Tipo de cuenta Gastos permanentes v

Nimero de cuenta 123456789

GUARDAR NUEVA

Una vez hayas revisado que todo esté correcto, haz clic
en el botén “GUARDAR” y la cuenta bancaria quedara

registrada en el sistema

Registrar Representantes

En el presente modulo, se registran los datos de las personas que seran los responsables
de la presentacion y contenido de los informes financieros rendidos ante el TSE por las
organizaciones politicas (Contador General, Responsable del Organo de Fiscalizacion
Financiera, Secretario General o Representante Legal y Secretario de Finanzas), es muy

importante recordar que estos datos deben estar correctos y actualizados al momento de
generar los informes.

Hacer clic en el boton “REPRESENTANTES”
para ir al formulario de ingreso de datos.

Cuentas Claras S B

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS Jll ' REPRESENTANTES | [l INGRESOS JI GASTOS JIK INFORMES JB ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Formulario de Registro de Representantes
- _d

En el siguiente cuadro de lista, se debe seleccionar
a los responsables de la presentacion y contenido
de los informes financieros rendidos ante el TSE
por las organizaciones politicas (Contador General,
Responsable del Organo de Fiscalizacion Financiera,
Secretario General o Representante Legal vy
Secretario de Finanzas).

Va4 = TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
- Financiamiento privado -

SALIR 123456 CAMBIAR CLA/E

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES Jll INGRESOS Jll GASTOS ] EEEED CED

Registro de representantes Médulo Organizaciones

o

Organizacién | Transparencia Tipo responsable { Contador General

Seleccione

Nombres* | ‘ Apellidos* Contador General

Responsable del Organo de Fiscalizacion Financiera
CUI (DPI) * | [ Correo electrénico* Secretario General/Representante Legal

Secretario de Finanzas

Teléfono | ‘ Celular

GUARDAR

Escribe los datos del representante: Una vez hayas registrado los datos de los
Nombres y apellidos, niumero de CUI, representantes y revisado que todo esté
numero de teléfono, correo electronico correcto, haz clic en el boton “GUARDAR” y
etc. los datos quedaran registrados en el sistema.

Registro de Ingresos del

Financiamiento Privado
[

En este modulo de “INGRESOS”, se registran los ingresos dinerarios y no dinerarios que las
organizaciones politicas obtienen a través del Financiamiento Privado, asi como de aportes
de afiliados, simpatizantes o candidatos en época electoral.
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Hacer clic en el botén de “INGRESOS” para
consultar o registrar ingresos del financiamiento
privado de las organizaciones politicas.

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angeliv_.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JJ REPRESENTANTES Y D OIS

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

El siguiente formulario, permite el ingreso del financiamiento privado, asi como hacer
busqueda de los datos ingresados, para esta ocasion se procedera a registrar los ingresos.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

[cuEnTas BAncarias JI REPResenTanTes JJ noresos JI AsTos I nFormes I Enviar eorme JI wicio)

Busqueda de ingresos Modulo Organizaciones

Financista o aportante [Nombre o identificacion

Cuenta | seleccione...

Informe | 2019 (JuLIO)

BUSCAR

Aqui deberas hacer clic en el boton “NUEVO” para
ir al formulario de registro de ingresos.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Formulario de Ingresos
del Financiamiento Privado

Sgg; Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

[Cuentas bancarins J Repre senTantes I NGRE 505 Ji GATos Jnrorwe s I Enviar wrorme JCIo)

Registro de ingresos Méddulo Organizaciones

Encabezado
Departamento v Municipio Zn|
Organizacion ORGANIZACION EJEMPLO Periodo de informe | 2019 WuLIO) v|
Cuenta Sub-grupo v Cuenta v | ‘ Cuenta principal .|
Beneficiario™ Seleccionar... a
Datos del recibo
Nimero de recibo* | | Fecha de emisién* [
Valor (Q)* 0.00 | Destino del recurso® | seleccione... -
No. de cheque ‘ No. de boleta de depésito ‘ ‘
Datos del financista
Tipo de Persona*™ Seleccione... v Tipo de Identificacic _Seleccone.. v
NIT= ]
Nombre* | | Apelidos= [ |
Observaciones y
GUARDAR NUEVO

Primero, debes seleccionar el departamento y municipio donde se obtuvo el ingreso, por
ejemplo, el departamento de Guatemala y municipio de Guatemala.

A continuacion, debes seleccionar el subgrupo y las cuentas correctas para el registro de tu
ingreso. Recuerda utilizar el instructivo para la rendicion de cuentas de las Organizaciones
Politicas del Tribunal Supremo Electoral.

Por ejemplo, este mes se tuvo un desayuno para recaudar fondos para el funcionamiento
de la Organizacién Politica “Organizacion ejemplo”, asi que se seleccionara el subgrupo
de “autofinanciamiento”, luego la cuenta de “autofinanciamiento”, y finalmente, la cuenta
principal de “Desayunos, almuerzos y cenas”.

Una vez seleccionada la cuenta, debes seleccionar a la “Organizaciéon Politica” como
beneficiaria del ingreso percibido.
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Ahora debes llenar los datos del recibo del ingreso. Recuerda, que, si se trata de un evento,
deberas registrar un ingreso por cada uno de los asistentes. Escribe el nimero de recibo,
selecciona la fecha del evento, escribe el monto y debes registrar si el ingreso se destinara
para el funcionamiento de la Organizacion Politica o para una campana electoral. Para este
caso se registrara como “Funcionamiento”. Ingresa el numero de cheque, selecciona la
cuenta bancaria en donde fue depositado, e ingresa el nimero de boleta de depdsito, cuenta
bancaria y numero de CONAUT (Control de ingresos y actividades por autofinanciamiento).

Por ultimo, debes registrar los datos del financista, es decir, quien esta haciendo el aporte,
en el cuadro de lista “Tipo de Persona”, selecciona si es una persona juridica (como una
empresa) o una persona natural (como un individuo), para este caso se seleccionara
“Persona individual”, escribe el nimero de CUI (DPI), nombres y apellidos.

fgé Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelicalorenzo CAMBIAR CLAVE

D D (D D G CIIETD D

Registro de ingresos Médulo Organizaciones

Encabezado

‘ GUATEMALA v GUATEMALA

Organizacion ORGANIZACION EJEMPLO Periodo de informe [ 2019 wuLIO) v

Cuenta | 3 Autofinanciamiento v 1 Autofinanciamie... ¥ | || 105 Desayunos, almuerzos y cenas *

Financiamiento dinerario proveniente de actividades reslizadas por la organizacién, por ejemplo: rifzs, especticulos, almuerzos, etc.

Beneficiario™ | organizacién Politica

Datos del recibo

Nimero de recbo* | [12345 | | Fecha de emisién* 10/0172019

Valor (@) [ 100.00] | Destino del recurso* | Gastos permanentes v |

No. de cheque [12345 || No. de boleta de depdsito [12345 ]

Cuenta bancaria™ | 123456-7 (G&T Continental - NACIONAL) v | | No. de conaut fr
Datos del financista

Tipo de Persona® | Persona Individual v Tipo de Identificacion® | culrn

cur(oen)® [1234 55432 0101 ]

Nombre*® [Financista | | apellidos= [Ejemplo ]

Observaciones

GUARDAR NUEVO

Una vez hayas revisado que todo esté }
correcto, haz clic en el botéon “GUARDAR” NOTA . '
Recuerda que cuando registras |

y el ingreso quedara registrado en la un ingreso no dinerario, se realiza
plataforma y si deseas crear un nuevo : g?gggﬂgcamente el egreso no
ingreso simplemente haz clic en el botén . -

“NUEVO”".

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Busqueda de informacion

de Ingresos del Financiamiento Privado
.

En el siguiente formulario, se ejemplifica la forma de hacer busquedas, sobre los ingresos de
financiamiento privado de las organizaciones politicas, se pueden realizar busquedas por
medio de: a) Nombre del financista e Informe, b) Cuenta contable e Informe, c) Unicamente
Informe, y d) Todos la vez (Financista, Cuenta contable, Informe).

a) Busqueda a través del nombre del financista e informe, como ejemplo se buscara
al sefor financista Francisco Pérez, entonces para realizar la busqueda, basta con
digitar unicamente el nombre “Francisco” en el campo “Financista o aportante”,
luego seleccionar el afno y mes del Informe “2019 (MARZO)".

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CENIINTD GEED =D CED (D GINEDD D

Busqueda de ingresos Modulo Organizaciones
Financista o aportante Francisco <= \
Cuenta Seleccione... v

Informe 2019 (MARZO) < O

NUEVO
@

Una vez seleccionado los criterios de busqueda, dar clic en
el boton “BUSCAR” para mostrar los resultados

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

[incresos R Gastos Jnrormes) [icio)
Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones

Financista o aportante [Francisco

Cuenta Seleccione...

Informe | 2019 (MARZO)

BUSCAR NUEVO

Escuintla, La Gomera Financiamiento privado, afiliados, cuotas extra-ordinarias “rancisco Perez 10 x ’

Mostrando 1 a 1 de 1 registros 4 Atras Siguiente |

El resultado de la busqueda se muestra en el siguiente recuadro
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b) Busqueda a través de Cuenta contable e Informe, como ejemplo se buscara la cuenta
contable Conferencias, entonces para realizar la busqueda, basta con seleccionar en
el cuadro de lista el nombre de la cuenta y seleccionar el afno y mes del Informe.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

AT GEENDD (D G (DD D D

Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones

Financista o aportante [Nombre o identificacion

Cuenta | Autofinanciamiento/ Conferencias

Informe | 2019 (MARZO)

BUSCAR NUEVO

Guatemala, Guatemala iami i Q la Marca, S.A.

Una vez seleccionado los criterios El
de busqueda, dar clic en el botdn
“BUSCAR" para mostrar los resultados

resultado de la busqueda se
muestra en el siguiente recuadro

c) Busqueda através de Informe, como ejemplo se buscara el informe que corresponde
al mes de Marzo del ailo 2019, entonces para realizar la busqueda, basta con
seleccionar en el cuadro de lista el mes y aio del Informe

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUN AL SUPREMO ELECTORAL
INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE
{INGRESOS | GID CEIED) CED
Bulsqueda de ingresos Médulo ¢ baniucioms
Financista o aportante Nombre o identificacion ‘
Cuenta Seleccione... ()\
Informe 2019 (MARZO) < — O
~—r
BUSCAR NUEVO

Una vez seleccionado el criterio de busqueda, dar clic en el boton
“BUSCAR" para mostrar los resultados.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JI GASTOS JIl INFORMES JIll ENVIAR INFORME JIll INICIO ]

Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones
Financista o aportante |Nombre o identificacion
Cuenta Seleccione... v ‘
Informe [ 2019 (MARZO) v

BUSCAR NUEVO

CUENTA s NOMBRE 4] vaLor & -
x

Chimalt
imaltenango, Fil iami privado, si i josefo fernandez 50

Chimaltenango s
Chimalt . . . . S

ima fenango, Financiamiento privado, afiliados, cuotas ordinarias juan jose arevalo 50 *
Chimaltenango ’
Chimaltenango, Patzdn Financiamiento publico, cuota politica 12 e

himalt
(Fiolar:;"enango, San Jose Autofinanciamiento, sorteos y rifas Gustavo del Cid 1,500 .
/s

Chiquimula, Esquipulas iamie g y cenas Eventos Gourmet, S A. 12,000

El resultado de la busqueda se muestra en el siguiente recuadro

Actualizacion de datos

Para realizar algun cambio en los datos almacenados anteriormente, se procede a dar clic en
la opcion de INGRESOS v realizar la busqueda por cualquiera de los criterios mencionados
anteriormente, para este ejemplo se buscara por el criterio de busqueda a través del Informe.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS Jll REPRESENTANTES )X (INGRESOS ) l GAsTOS JI INFORMES JIll ENVIAR INFORME JIll INICIO ]
—
Busqueda de ingresos Médulo Organizaciones

Financista o aportante \Numbre o identificacion \
Cuenta | Seleccione... v |
. R 7 O o0

BUSCAR

NUEVO

Una vez seleccionado el criterio de busqueda, dar clic en el
botén “BUSCAR” para mostrar los resultados
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

ntas Claras

GUATEMALA

an.perez CAMBIAR CLAVE

D G ID CNED D

Médulo Organizaciones

Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

JENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JIll GASTOS JI INFORMES JIl ENVIAR INFORME JIll INICIO ]
Médulo Organizaciones

NOMBRE 4| VALOR § ¢ .
Josefo femandez 50 *,
o aportante Nombre o identificacion
ias juan jose arevalo 50 * P
Seleccione.. v
12 *
x aiaManzo) e O
Gustavo del Cid 1500
BUSCAR NUEVO

Eventos Gourmet, SA

e ] O R
Ch!malienango, Fi privado, si Jjosefo fernandez 50 L3
Chimaltenango P

hi
Chimaltenango, Financiamiento privado, afiliados, cuotas ordinarias juan jose arevalo 50 *
Chimaltenango ”
Chimaltenango, Patzin Financiamiento publico, cuota politica 12 £ .
s
himaltenan, n é
Chimaltenango, San José Autofinanciamiento, sorteos y rifas Gustavo del Cid 1,500 %
Poaquil °
Chiqui Esqui iami : y cenas Eventos Gourmet, S,A. 12,000 t3 %
s
El Progreso, Fi i privado, afiliados, cuotas ordinarias andres salazar 55 .
s

Unavez mostrados los resultados, seleccionaremos el registro de datos que necesitamos
modificar, para este caso se seleccionara el registro que se encuentra dentro del
rectangulo y damos clic en el icono del lapicito, que se encuentra en el lado derecho,

como ejemplo en este caso se ha encerrado dentro de un circulo, el cual mostrara el
siguiente formulario con los datos cargados listos para modificar cualquiera de los
campos respectivos.

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CEINIETD (D (G0 R (D CGUEEDD D
Registro de ingresos Médulo Organizaciones

Encabezado

I Chimaltenango v San José Poaquil v I
Organizacién PARTIDO DE AVANZADA NACIONAL Periodo de informe | 2019 mARZO) v|

Cuenta I\ 3 jamiento || & iamie... v | || 103 Sorteos y rifas o I

Financiamiento dinerario proveniente de actividades realizadas por la organizacién, por ejemplo: rifas, espectaculos, almuerzos, etc.

Beneficiario® | | Organizacién Politica

Datos del recibo

Nimero de .
de hacer los [ewilliE [i7 Fecha de emison

Luego

cambios respectivos, s 150000] | Desino del ecuso® (campaia clectora .
P rocedemos a gua rdar [e. 4654654 || No. de boleta de depssito [4645444
|OS d atO'S actua I iza d 0,Sr g’"”'m":ia, | 400-022957-5 (Banco del Desarrollo Rural - NACIO... ¥ | | No. de CONAUT [s
ggrﬁiXRgERg n el boton
o Lz [ Persona Individual B Tigo de - [curory v

Persona*®

N ‘1111 11111 111

Nombre* [Cuttve, || Apelidos™ Jeei cia 1

R
‘ GUARDAR, NUEVO

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Eliminacion de datos

Para eliminar registros de datos almacenados anteriormente, se procede a dar clic en la
opcion de INGRESOS vy realizar la busqueda por cualquiera de los criterios mencionados
anteriormente, para este ejemplo se buscara el criterio de busqueda a través del informe.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

EEAEED CGIEEOD (EED) @8 DD @R D
——
Busqueda de ingresos Mddulo Organizaciones

Financista o aportante ‘Nombre o identificacion ‘

Cuenta | Seleccione... v

Informe | 2019 (MARZO) - ; | :l

BUSCAR NUEVO

Q

Una vez seleccionado los criterios de busqueda, dar clic en el

boton “BUSCAR" para mostrar los resultados

Cuentas Claras | |

CUATEMAES m Una vez mostrados los
- resultados, seleccionamos
INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE .

el registro de datos que
pcREsos JiLcAsTOS R NFORMES JLENVIARINE 1\ o sitamos eliminar, para
este caso se seleccionara el
registro que se encuentra
dentro del rectangulo vy
damos clic en el icono de
Guenta Sakesdloness la “x”, que se encuentra
Informe 2019 (MARZO) en el lado derecho, como
R ejemplo en este caso se
ha encerrado dentro de un
circulo, el cual mostrara
CUENTA nomer €|l cuadro de dialogo,
preguntando si esta seguro
de eliminar el registro

Chimaltenango, seleccionado.

N Financiamiento privado, afiliados, cuotas ordinarias juan jose areval
Chimaltenango

Busqueda de ingresos

Financista o aportante Nombre o identificacion

Chimaltenango,
Chimaltenango

privado, sil i josefo fernande

Chimaltenango, Patzin Financiamiento publico, cuota politica

himalts San José N 3 .
||g°'ar:zle"a"g°' an Jose Autofinanciamiento, sorteos y rifas Gustavo del Cid

Chiquimula, Esquipulas Autofinanciamiento, desayunos, almuerzos y cenas Eventos Gourmet, S A
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Si damos clic en el botén ACEPTAR en el siguiente cuadro de dialogo,
el registro sera eliminado de la base de datos y ya no se podra recuperar,
ahora si damos clic en el boton CANCELAR, el registro sigue activo en
la base de datos, por lo que debemos de estar completamente seguros al
realizar esta accion.

INICIO SALIR  juan.perez CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JIll GASTOS ENVIAR INFORME JIINICIO ]

Busqueda de ingresos

L
Financista o aportante [Nombre o identificacion \
|

Cuenta | seleccione...

1
aUENTAS CLARAS

Informe | 2019 (MARZO)

@ ¢ Esta seguro que desea eliminar el registro seleccionado?

Aceptar Cancelar

BUSCAR NUEVO

CUENTA

Chimaltenango,

i impati josefo f
Chimaltenango [ELR, Josefo fernandez

Chimaltenango,

~ Financiamiento privado, afiliados, cuotas ordinarias juan jose arevalo
Chimaltenango

Chimaltenango, Patzin Financiamiento publico, cuota politica

Autofinanciamiento, sorteos y rifas Gustavo del Cid

[Chimaltenango, San José
Poaquil

Chioui - P y . Eventos Gourmet, S A.

Registro de Gastos

En este modulo de “GASTOS”, se registran los gastos que las organizaciones politicas
realizan, tales como gastos permanentes que incluyen campanas de afiliacion, actividades
de formacidn politica o gastos administrativos como los sueldos o el pago de teléfono y
gastos de campana electoral como movilizacion de candidatos o productos promocionales.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIA S JIll REPRESENTANTES JIll INGRESOS } GAsms [INFORME S Jll ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Glgtemala! ‘

Hacer clic en el boton “GASTOS"” para consultar o registrar los gastos

de las Organizaciones politicas.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Sgé Cuentas Claras ] |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

D D CED Aqui deberas hacer clic
en el boton “NUEVO”

Blsqueda de gastos Médulo Organizacig y se desp | ega ra’ el
‘ formulario de registro
de gastos.

Proveedor [Nombre o identificacion

Cuenta ‘ Seleccione...

Informe | 2019 (JuLIO)

BUSCAR NUEVO

Formulario de Registro de Gastos

Sgé ; Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

[Cuewias oancarns J epre sewtantes Qi woresos J osos Jrorwes I envinr wrorwe JWcio)

Registro de gastos Mddulo Organizaciones

Encabezado

| Departamento | Municipio

Organizacién NL N Periodo de informe | 2019 (ENERO)
Cuenta \ Sub-grupo \ Cuenta v \ \ Cuenta principal
Datos de la factura
Nimero [

Fecha® ] valor (Q*

Concepto® ‘

Datos del proveedor

Tipo | Seleccione. Tipo de Identficacion™ | Seleccione...

NIT* [

Nombre* [ | | Apellidos=

Observaciones

GUARDAR NUEVO

Primero, debes seleccionar el departamento donde se efectud el gasto, por ejemplo
Guatemala, de igual forma, debes seleccionar el municipio en que se efectud el gasto, por
ejemplo el municipio de Guatemala.
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A continuacion, debes seleccionar el subgrupo y las cuentas correctas para el registro de
tu gasto. Recuerda utilizar el instructivo para la rendicién de cuentas de las Organizaciones
Politicas del Tribunal Supremo Electoral.

Por ejemplo: Este mes se llevd a cabo una campana de afiliacion a nuestra Organizacion
Politica y se colocaron algunas vallas publicitarias, asi que seleccionaré el subgrupo de
“gastos permanentes” luego, la cuenta de “campafas de afiliacion” y, finalmente, la cuenta
de “Medios de comunicacion”.

Ahora debes llenar los datos de la factura. Escribe el numero de factura, selecciona la fecha
de facturacion, escribe el valor y por ultimo, el concepto que aparece en ella.

Por ultimo, debes registrar los datos del proveedor, es decir, a quien se le pagd por el
servicio. Selecciona si es una persona juridica, como una empresa, o0 una persona natural,
como un individuo.

Para este caso seleccionaré “Persona Juridica”. Escribe el NIT, y finalmente el nombre o
razon social.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

D D D GG G GIUEED D

Registro de gastos Modulo Organizaciones

Encabezado

2

| GuaTEMALA | cuaTEMALA

m

PLO Periodo de informe | 2019 (ENERO) o

Organizacion ORGANIZACION EJ

Cuenta \ 1 Gastos permanentes v \ 3 Campanias de afilia... ~ \ 304 Medios de comunicacién v \

iIMPORTANTE!: El uso de esta cuenta es exclusivo a los gastos permanentes. Proceda si el gasto pertenece a esta categoria

Datos de la factura

Nimero [12345

Una vez hayas revisado
Feche® Velr (@ 10000 que todo esté correcto

Vallas afiliacidn haz CliC en e| botén
. “GUARDAR" yelgasto
quedara registrado en

Concepto™®

Datos del proveedor

Tipo | Persona Juridica v Tipo de Identificacion™ | Nt | ap I atafO rma
NIT= [1234-5 |

Nombre*® [Proveedor Ejemplo o

(e /

A\ >4
GUARDAR NUEVO

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Generar informes
L e

Hacer clicen el boton “INFORMES” para consultar los
informes de ingresos y gastos de las Organizaciones
politicas.

Cuentas Claras ] |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIARC[ A 'E

CUENTAS BANCARIAS JJ] REPRESENTANTES JJ INGRESOS JJ GASTOS ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Cuentas Claras | |

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE

[cuewins pancarmns J Repre sewmanres QT wore 05 J oAsros I wromwve s i evvia mrorwe I Wicio)

Buscar informe Médulo Organizaciones

Informe | 2019 (ENERO) [En progreso] v |
Organizacién ORGANIZACION EJEMPLO
Version Informacion actual v

BUSCAR

C{

Primero deberas seleccionar el mes de los informes
que deseas generar, selecciona la version del informe y
luego deberas dar clic en el boton “BUSCAR”
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Cuentas Claras
GUATEMALA

INICIO SALIR angelica.lorenzo

[Cuewins srwcrns I Represewranres J woresos J osros JN-omnes)

Buscar informe

CAMBIAR CLAVE

[Ewvins wrorme Jwicio)

T

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Médulo Organizaciones

‘ Informe \ 2019 (ENERO) [En progreso]

%o

Organizacion ORGANIZACION EJEMPLO

‘ Version |

‘ BUSCAR

Organizacién Periodo Fecha informe

ORGANIZACION EJEMPLO 2019 (ENERO) En progreso

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Ahora deberas dar clic en el enlace “Ver” para dirigirte
a la pagina de descarga de reportes

Cuentas Claras ||

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

- Financiamiento privado -
123456 CAMBIAR CLAVE

CINIETD D D COD D CUEEDD D

Informes Médulo Organizaciones
o izacién: Transp i | Informe: 2022 (JULIO-SEPTIEMBRE)
Todos los departamentos v v
FORMULARIO DESCRIPCION DESCARGAR
GR-PRI Financiamiento por origen del recurso y gastos realizados .
Anexo I-1 Financiamiento
Descargar reporte detallado de
Ll todos los ingresos y gastos
Anexo I-3 Productos financieft a E
Anexo I-4 Otros ingresos 3 E
RSN Finalmente debes hacer clic en el - =G5
icono PDF o Excel segun el formato . |
LEEMEEE  que se requiere “Descargar” - a3
Anexo E-2 Gastos de funcionamiento, asambleas de ley y campafias de afiliacién * ﬁ @
Anexo E-3 Egresos no dinerarios por cesion de derechos, donacién y préstamo Q 3 @
Anexo G-1 Gastos de campaiia * 3 E

NOTA: '

Recuerda que debes tener instalado en tu dispositivo un

‘, software que te permita ver archivos PDF, como Adobe Reader

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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E“Vlar |nf0rmes Hacer clic en el botén “ENVIAR
- INFORMES" para mostrar la ventana
para congelar el informe GR-PRI

Cuentas Claras ] |

GUATEMALA
TRIB7,NAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR angelica.lorenzo CAMBIAR CLAVE
CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIll INGRESOS JIll GASTOS I INFORMES Jll [ ENVIAR INFORME

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

En dicho formulario deberas seleccionar el informe del mes que desees enviar, en este caso
Enero 2019. Revisa cuidadosamente que los datos de los representantes de tu Organizacion
Politica estén correctos y actualizados. Para habilitar el botén de “Enviar Informe”, haz

clic en el cuadro de seleccion para confirmar que has revisado la informacion de los
representantes.

Cuentas Claras | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO SALIR juan.perez CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS JIll REPRESENTANTES JIl INGRESOS JIll GASTOS JI INFORMES JIl ENVIAR INFORME JI INICIO ]

Enviar Informe Médulo Organizaciones

Informe* I\ 2019 (MARZO) v \I

Organizacion* PARTIDO DE AVANZADA NACIONAL

Una vez congelado el
Contador General informe ya no se podra
Juan Lednidas Pérez Guzmén registrar ingresos,
Responsable del Organo de Fiscalizacion Financiera gastos o hacer cambios
en el mismo, solamente
imprimir el GR-PRI y los

respectivos Anexos

Ricardo PistaClara
Secretario General/Representante Legal

Marcelino Panyvino

e leido la informacion de los rep y declaro bajo j y conociendo lo relacionado al delito de perjurio, que todo lo reportado en este
informe es veridico.
IMPORTANTE: Los reportes deberan ser impresos, firmados y entregados al Tribunal Supremo Electoral.

En este cuadro de seleccion debes dar Luego de estar seguro de congelar el informe
un clic, con esto indicas que has leido y procede a dar clic en el boton “ENVIAR", e
a reportar en el informe del GR-PRI y presentarlo ante el Tribunal Supremo Electoral.
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NOTA

En el caso que se deba rectificar alguna informacioén en el informe GR-
PRI, Unicamente se podra efectuar haciendo previamente una solicitud
por escrito, debidamente firmada por el Secretario General de la

Organizacion Politica dirigida a la Unidad Especializada de Control y
 Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos Politicos, para apertura del
sistema.

Modulo de Consulta Ciudadana

En este modulo “Consulta publica” la ciudadania puede consultar los informes de ingresos
y gastos que toda organizaciéon politica ingresa al sistema y presenta ante el Tribunal
Supremo Electoral.

Para ingresar al sistema, debes ir a la direccion:
https://cuentasclaras.tse.org.gt

Cuentas Claros | |

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

Mabilitacion

- 2 Habilitacion de Libros de
Declaracion de ingresos y gastos 4 ,
Contribuciones

@ VER VIDEOTUTORIAL | @ VER MANURL DE AYUDA

Descargar plantilla de solicitud de uarios
Se recomienda usar Mozilla Firefox para utilizar este sistema (IRl sitio oficial de Mozilla)
Para poder ver reportes descargue Adobe Reader (Ir al sitio ofijjal de Adobe Reader)

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL - G TRansparencia  TANDI
GUATEMALACA. R B / POR COLOMBIA

Debes hacer clic en el icono de “Consulta Publica”,
esto te dirigira al formulario de Captcha de seguridad
en donde debes ingresar el codigo respectivo, paso
indispensable para poder

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Formulario Médulo de

Consulta Ciudadana
- d

G TR R
Generar otro codigo
Escriba el codigo

Continuar Cerrar

Aqui debes escribir el cédigo que aparece

en el captcha de seguridad, en este caso,

el cédigo es EEFVH, dicho cédigo cambia ) "
cada vez que ingresas al sistema o cuando Una vez hayas ingresado el codigo
generas otro cuando no es legible el correcto, haz clic en el boton Continuar

presente.

fgg Cuentas Claras | |
GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

Busqueda de informes Médulo Consulta Ciudadana

Periodo de informe: 2019 (ENERO;
O @)

Organizacién: [ Astrios

BUSCAR

]

Luego selecciona la organizacion

Selecciona el periodo del inform politica que deseas consultar

Una vez hayas seleccionado el periodo del informe y la
organizacion politica haz clic en el boton “BUSCAR”.
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Aqui podras ver todos los informes hacer clic en el enlace “Ver” para
que esta organizacion politica ha dirigirte a la pagina de descarga de
presentado. reportes.

! Cuentas Clarus
b GUATEMALA %

TRIBUNAL SUPREMO ELF CTORAL

INICIO

Busqueda de iNformes Médulo Consulta Ciudadarga

Periodo de informe: ( 2019 (ENERY v
Organizacion: (aswios  \ v
\

Organizacion Politica

ASIRIOS 2019-02-08 16:27:50 Ver
ASIRIOS 2019-02-03 20:16:00 Ver
ASIRIOS 2019-01-31 18:27:39 Ver

Mostrando 1 a 3 de 3 registros # Atras Siguiente

Para ver informes por departamento Hacer clic en el icono PDF “Descargar”
y/o municipio selecciona en los y se iniciara la descarga del reporte
cuadros de listas respectivos seleccionado

:? Cuentas Claras gl

GUATEMALA
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INICIO

Formularios

/ \

[ Org&cién: ASIRIOS forme: 2019 (ENERO)
‘ Departamento > ’-\\ lunicipio ~

Formulario

Médulo Consulta Ciudadana

Financiamiento por origen del recurso y gastos realizados

Ingresos dinerarios privados por afiliados y simpatizantes

Autofinanciamiento

Anexo I-3 Productos financieros

Si deseas imprimir
e |Gt informes  generales
Anexo I-5 Ingresos no dinerarios por cesién de derechos, donacién y préstamo a n ivel nac i ona |I
prpEn | EEET simplemente deja en
e Prsm———— D|anco los campos
Departamento y
Municipio

Anexo E-3 Egresos no dinerarios por cesién de derechos, donacién y préstamo

Gastos de campaiia

NOTA: '

Recuerda que debes tener instalado en tu dispositivo un software

,', que te permita ver archivos PDF, como Adobe Reader.

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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Apuntes

«Fomentado la cultura Politico-Democratica de Guatemala»
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