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Alas: _(__O___\l_-—- Hrs. Letras:

Respetuosamente me dirijo a usted adjuntando al presente, el Adendum del Plan
Operativo Anual 2017, correspondiente a la Unidad de Control y Fiscalizacion de las
Finanzas de los Partidos Politicos y la Unidad Especializada Sobre Medios de Comunicacidn
y Estudios de Opinién del Tribunal Supremo Electoral; los cuales fueron aprobados por el
Pleno de Magistrados de este Tribunal.

Sin otro particular, me suscribo atentamente,

Adj. Lo indicado

Tribunal Supremo Electoral
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2017
ADENDUM

GUATEMALA, AGOSTO 2017



PLAN OPERATIVO
ANUAL 2017
ADENDUM



PRESENTACION

El Plan Operativo Anual 2017 de la Unidad de Control y Fiscalizacion de las
Finanzas de los Partidos Politicos y Unidad Especializada Sobre Medios de
Comunicacion y Estudios de Opinion del Tribunal Supremo Electoral, ha sidec
elaborado con la intervencién de dichas dependencias, las que formularon su Plan
con su correspondiente presupuesto anual con el apoyo y asesoria de la Direccion

de Planificacion.

Con el resumen de estos planes, se incorporan como adendum al Plan Operativo
Anual 2017 del Tribunal Supremo Electoral, los servicios, las actividades y las metas
que las dependencias de reciente creacién de este Tribunal, han formulado para

poder cumplir en forma eficiente y eficaz, con sus funciones.
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DETALLE DE MATRIZ DE PLANIFICACION ANUAL Y CUATRIMESTRAL DE PRODUCTOS/SUBPRODUCTOS
UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

RESPONSABLE: JEFE(A) UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

METAS POR CUATRIMESTRE

UNIDAD DE INDICADOR
No. PRINCIPALES ACTIVIDADES META MEDIDA ANUAL saniero || st ool N ErcerG PRINCIPALES ACCIONES
Servicio:
1 Definiciéon y  validaciéon de la 1 Mecanismos, Acuerdo de 1 1.1 Revisar, analizar y elaborar
metodologia de trabajo y de protocolos y | aprobacion de metodologia de trabajo para dar

procedimientos de la Unidad de Control
y Fiscalizacion de las Finanzas de los
Partidos Politicos

procedimiento
s aprobados

mecanismos,
protocolos,

herramientas y
manuales e
instructivos

2

1.3

1.4

1.5

1.6

cumplimiento a lo que establece la
LEPP, su reglamento y la normativa
especifica de la Unidad.

Establecer los mecanismos, protocolos,
procedimientos, herramientas,
manuales y formatos necesarios para la
gestion de la Unidad.

Disefiar y validar procedimientos y
protocolos a implementar.

Elaborar manual de funciones y
procedimientos de la Unidad de Control
y Fiscalizacion de las Finanzas de los
Partidos Politicos con el apoyo de la
Direccion de Planificacion.

Presentar para aprobacion de las
autoridades superiores del Tribunal
Supremo Electoral, los mecanismos,
protocolos, herramientas y manual de
funciones y procedimientos con los
respectivos formatos.

Presentar proyecto de "Instructivo para
presentacion de informacion financiera
de las organizaciones politicas".




DETALLE DE MATRIZ DE PLANIFICACION ANUAL Y CUATRIMESTRAL DE PRODUCTOS/SUBPRODUCTOS
UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS
RESPONSABLE: JEFE(A) UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

METAS POR CUATRIMESTRE

UNIDAD DE INDICADOR
No. PRINCIPALES ACTIVIDADES META MEDIDA ANUAL ™ | G PRINCIPALES ACCIONES
Servicio:

2 Adaptacion y desarrollo de la aplicacion 1 Programa Informe de 1 2.1  Gestionar la contratacion de
informatica "Cuentas Claras" para informatico sistema desarrolladores de sistemas para la
rendicion de cuentas de las funcionando | implementado adaptacion y desarrollo de la aplicacion
organizaciones politicas. "Cuentas Claras".

2.2 Dar seguimiento al Convenio suscrito
entre el Tribunal Supremo Electoral de
Guatemala y el Consejo Nacional
Electoral de Colombia.

2.3 Realizar coordinaciones con el
Departamento de Cooperacion y la
Direccion de Informatica.

24 Analizar y adecuar el sistema al
Tribunal Supremo Electoral.

2.5 Realizar pruebas de funcionamiento
necesarias.

2.6 Elaborar informes.

2.7 Presentar el informe de auditoria a la
autoridad correspondiente.

Servicio:

3 Fiscalizacion de los recursos 15 Auditoria Informes de 15 3.1 Elaborar programacién y nombramiento
financieros publicos que reciben las realizada auditoria de auditores para la fiscalizacion 2016,
organizaciones politicas y recursos que entregados de los recursos financieros publicos de
integren su patrimonio. quince partidos politicos.

3.2 Realizar auditorias a
politicos.




DETALLE DE MATRIZ DE PLANIFICACION ANUAL Y CUATRIMESTRAL DE PRODUCTOS/SUBPRODUCTOS
UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS
RESPONSABLE: JEFE(A) UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

METAS POR CUATRIMESTRE

UNIDAD DE INDICADOR
No. PRINCIPALES ACTIVIDADES META MEDIDA ANUAL o |- PRINCIPALES ACCIONES

(continuacion) Fiscalizacion de los 3.3 Gestionar los informes bancarios

recursos financieros publicos que correspondientes.

reciben las organizaciones politicas y )

recursos que integren su patrimonio. 3.4 Elaborar los informes de auditoria, para
trasladarlo al Jefe de la Unidad para su
revision.

3.5 Presentar el informe de auditoria a la
autoridad correspondiente.

Servicio:

4 Ejecucion de auditorias y revisiones 8 Auditoria Informes de 8 4.1 Elaborar programacion y nombramiento
ordinarias o extraordinarias de los realizada auditoria de auditores para la ejecucion de las
estados financieros de recursos entregados auditorias a estados financieros 2016,
publicos y privados, informes vy de los recursos financieros privados y
documentacion de caracter financiero publicos de los partidos politicos.
de las organizaciones politicas . . o S

i 5 po 4.2 Practicar auditorias  ordinarias Yy
extraordinarias a las organizaciones
politicas.

4.3 Practicar revisiones especiales de
estados  financieros, informes y
documentacion de caracter financiero a
las organizaciones politicas.

4.4 Elaborar los informes de auditoria, para
trasladarlo al Jefe de la Unidad para su
revision.

4.5 Presentar el informe de auditoria a la

autoridad correspondiente.




DETALLE DE MATRIZ DE PLANIFICACION ANUAL Y CUATRIMESTRAL DE PRODUCTOS/SUBPRODUCTOS
UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS
RESPONSABLE: JEFE(A) UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

METAS POR CUATRIMESTRE

UNIDAD DE INDICADOR
No. PRINCIPALES ACTIVIDADES META MEDIDA ANUAL T s || PRINCIPALES ACCIONES
Servicio:

5 Verificacion del cumplimiento y control {5} Auditoria de Informes de 5 5.1 Elaborar cronograma de comisiones y
de ingresos y gastos en las sedes de cumplimiento y|cumplimiento y emitir nombramientos de los auditores.
los 6rganos permanentes de los control control
departamentos y municipios donde los entregados 5.2 Revisar el cumplimiento de requisitos y
partidos politicos tengan organizacion documentacion de los partidos politicos
partidaria vigente. en los departamentos y municipios

donde tengan organizacion partidaria
vigente.

5.3 Revisar el control de aportaciones,
recibos de ingresos y gastos de los
partidos politicos en los departamentos
y municipios donde tengan organizacion
partidaria vigente.

54 Elaborar informe de cumplimiento vy
control para remitir a las autoridades
superiores del Tribunal  Supremo
Electoral.

Servicio:

6 Disefio y desarrollo de capacitacion a 2 Taller Listado de 1 1 6.1 Disefar el programa de capacitacion de
integrantes del érgano de fiscalizacion y Participantes e la Unidad, en coordinacién con el
peritos contadores de los partidos informe de Instituto Electoral, que incluya a peritos
politicos sobre temas de cumplimiento capacitacion contadores y personas financieras de
de obligaciones en materia de los partidos politicos.
financiamiento. 6.2 Participar como facilitadores en los

talleres de capacitacion programados.

6.3 Elaborar informe de los talleres para

conocimiento de las autoridades

superiores.
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DETALLE DE MATRIZ DE PLANIFICACION ANUAL Y CUATRIMESTRAL DE PRODUCTOS/SUBPRODUCTOS
UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS
RESPONSABLE: JEFE(A) UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

UNIDAD ESPECIALIZADA DE CONTROL Y FISCALIZACION DE LAS FINANZAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

No.

PRINCIPALES ACTIVIDADES

META

UNIDAD DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS POR CUATRIMESTRE

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

PRINCIPALES ACCIONES

Servicio:

Coordinacion del Comité Técnico de la
Mesa de Coordinacion Interinstitucional
para el intercambio de informacion
sobre el financiamiento de las
Organizaciones Politicas.

Reunion de
coordinacion

Acta suscrita e
informes

71

7.2

7.3

7.4

Convocar a reuniones a personeros de
las instituciones que integran la mesa
técnica  (Contraloria  General de
Cuentas, Superintendencia de
Administracion Tributaria,
Superintendencia de  Bancos y
Superintendencia de
Telecomunicaciones).

Establecer los mecanismos para
realizar requerimientos de informacioén a
los integrantes de la mesa técnica
interinstitucional.

Dirigir las reuniones y suscribir acta de
las mismas.

Elaborar y presentar informe o copia de
acta para conocimiento de las
autoridades superiores del Tribunal
Supremo Electoral.
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DETALLE DE MATRIZ DE PLANIFICACION ANUAL Y CUATRIMESTRAL DE PRODUCTOS/SUBPRODUCTOS
UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACIONES Y ESTUDIOS DE OPINION
RESPONSABLE: JEFE(A) UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACION Y ESTUDIOS DE OPINION

UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACION Y ESTUDIOS DE OPINION

No.

PRINCIPALES ACTIVIDADES

META

UNIDAD DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS POR CUATRIMESTRE

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

PRINCIPALES ACCIONES

Servicio:

Disefio, organizacion e implementacion
de la Unidad Especializada sobre
Medios de Comunicacion y Estudios de
Opinién

Modelo de
gestion y
estructura
organizacio-nal
de la Unidad

Documento de
aprobacion del
modelo y
estructura.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Evaluar opciones de modelos
organizacionales y definir el modelo de
gestion que utilizara la Unidad.

Disefiar la estructura organizacional y
definir los perfiles idéneos para la
estructura de arranque.

Presentar el modelo de gestion y la
propuesta de estructura organizacional,
al Pleno de Magistrados para su
consideracion y aprobacion.

Definir contenidos y alcances del
programa de induccién y capacitacion
para el personal de la Unidad, para crear
el conocimiento y procedimientos
necesarios para desarrollar las
funciones establecidas.

Presentar la propuesta del programa de
induccion y capacitacion del personal de
la Unidad, al Pleno de Magistrados para
su consideracién y aprobacion.

Identificar y promover la adquisicion o el
desarrollo de tecnologias, para el
equipamiento de la unidad (plataforma
de monitoreo de medios, aplicaciones
de informatica, adquisicion de softwares
especializados y sistemas de control
necesarios) que permitan el
funcionamiento y operacion de la
Unidad.
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DETALLE DE MATRIZ DE PLANIFICACION ANUAL Y CUATRIMESTRAL DE PRODUCTOS/SUBPRODUCTOS
UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACIONES Y ESTUDIOS DE OPINION
RESPONSABLE: JEFE(A) UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACION Y ESTUDIOS DE OPINION

UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACION Y ESTUDIOS DE OPINION

No.

PRINCIPALES ACTIVIDADES

META

UNIDAD DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS POR CUATRIMESTRE

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

PRINCIPALES ACCIONES

Servicio:
Disefio y desarrollo de capacitacion
con actores claves (Primera etapa)

Servicio:

Definicion y validacién de metodologia
de trabajo, procedimientos y protocolos
especiales

Programa de
capacitacion

Metodologia

Informes de
Capacitacio-
nes

Documento de
aprobacion de
la metodologia

21

22

2.3

3.1

3.2

3.3

Disefar el programa de capacitacion
(propio de la Unidad), en coordinacion
con el Instituto de Formacién Civico-
Politico, que incluya acciones con el
personal del TSE del nivel central,
departamental y municipal; partidos
politicos, medios de comunicacion y
otros actores claves.

Capacitar a Delegados y Subdelegados
del Registro de Ciudadanos sobre las
nuevas funciones que se requeriran para
implementar las reformas electorales, en
particular, las relacionadas con las
actividades de la Unidad.

Presentar los propositos de la Unidad a
miembros de Comités Ejecutivos
Nacionales de partidos politicos.

Revisar, analizar y elaborar metodologia
de trabajo para dar cumplimiento a lo
que establece la Ley.

Disefiar y validar procedimientos y
protocolos a implementar.

Elaborar manual de funciones y
procedimientos de la Unidad
Especializada.
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