Especificaciones para atril de cartéon

3,018 Atriles fabricados en cartén
Armable y desarmable facilmente
Para cuatro votantes simultdneos

Material: cartén de 5 mm de fondo blanco

Medidas:

Bandeja: las bandejas unidas deben formar un area cuadrada, de 33" x 33" la pieza total,
es decir, la bandeja en su parte frontal mide 33"y con una profundidad de 16.5", con un
angulo de 90°con un grosor de 12 mm forrada o impresa en ambas caras, en color
institucional (PANTONE 3005). Las bandejas deben llevar ranuras para insertar la base y drea
superior del atril.

Base del atril debe constar de dos piezas, cada con sisas, ranuras vy pestafias para
ensamblar. Modo de ensamblaje, cruzando las dos piezas e insertando en las ranuras de la

bandeja.

Parte superior del atril debe constar de dos piezas, cada una con sisas, ranuras vy

pestafias para ensamblar. Modo de ensamblaje, cruzando las dos piezas e insertando en las
ranuras de la bandeja.

Atril armado debe tener una altura desde la base de 2.10 mts. de alto por 0.84 mts. de
ancho. Debe contar con bandejas de altura regular y una bandeja para personas de
talla (estatura) pequefia. La altura para la bandeja de altura regular debe ser de 1.20 mts.
de la base ala bandeja, yla altura de la bandeja para estatura pequefia debe ser de 75 cms.
de la base ala bandeja.

El producto debe ser entregado desarmado, flejado y empacado de manera que sea facil
de transportar; debe considerarse su resguardo de la intemperie.

Debe garantizarse que el producto pueda re utilizarse para unasegunda eleccion.

El proveedor debe proporcionar una guia de armado, impresa para cada mesa y en
formato digital para su insercion en los distintos materiales de la Institucién, asi como
apersonarse a la Institucion para indicar la forma de armado al personal que la
Direcciéon Electoral indique.

Los oferentes, al momento de presentar su oferta, deberdn proporcionar una muestra a
tamano real.



Especificaciones para mesa electoral de carton

2,912 Mesas fabricadas de cartdon (armable y desarmable facilmente)

Mesa fabricada en cartén; Armable y desarmable facilmente

Material: carton de 5 mm de fondo blanco

Medidas: superficie armada: ancho 1.90 x 0.82 mts. (Pieza abierta: 2.30x 1.22 mts.)

Alto de mesa contodo y soporte: 0.82 mts.

Impresion: todas sus piezas deben irimpresas en anverso y reverso

en el color institucional PANTONE 3005 o similar (ver muestras de color y disefio de
impresién en el Centro de Operaciones del Proceso Electoral, ubicado en el salén No. 4 del
Parque de la Industria).

La mesa debe llevar en la superficie cinco (5) ranuras para colocar las urnas; la
medida de cada una debe ser de 20 x 2 centimetros.

La mesa debe tener soportes vy patas resistentes del mismo cartén, y la misma vya
armada debe ser estable y resistente.

La mesa debe llevar troquel, sisas y dobleces de acuerdo al disefio que presenten los
oferentes.

El producto debe ser entregado desarmado, flejado yempacado de manera que sea facil
de transportar; debe considerarse suresguardo de laintemperie.

Debe garantizarse que el producto pueda re utilizarse para una segunda eleccidn.

El proveedor debe proporcionar una guia de armado, impresa para cada mesa yen
formato digital para su insercién en los distintos materiales de la Instituciéon, asi como
apersonarse  a la Institucion para indicar la forma de armado al personal que la
Direccién Electoral indique.

Los oferentes, al momento de presentar su oferta, deberan proporcionar una muestra a
tamafio real.
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Requisitos

a) Carta de presentacién, debidamente firmada, membretada y sellada por el

oferente o Representante Legal, segln el caso, en la cual se indique como minimo

la denominacidn social del oferente, lugar que sefiala para recibir notificaciones o

correspondencia, nimero telefdnico, correo electrénico, Nimero de Identificacion

Tributaria -NIT- y domicilio fiscal.

b) Constancia que para el efecto emita el Registro General de Adquisiciones del

Estado, de acuerdo a lo que establece la Ley de Contrataciones del Estado en la

gue conste que “EL OFERENTE” se encuentra habilitado en dicho registro, en

original o copia legalizada.

c) Fotocopia legalizada de los documentos siguientes, los cuales pueden ser incluidos

en una misma Acta de Legalizacion de Documentos:

Para Personas Individuales:

Patente de Comercio de Empresa

Documento Personal de Identificacién —DPI-, anverso y reverso o pasaporte
del Propietario, si fuere extranjero, en las hojas en donde se encuentren los
datos personales del titular.

Para Personas Juridicas:

Patente de Comercio de Empresa

Patente de Comercio de Sociedad

Testimonio de la Escritura Publica de Constitucion de Sociedad,
debidamente inscrita en el Registro correspondiente.

Documento Personal de Identificacion —DPI-, anverso y reverso o pasaporte
del Propietario, si fuere extranjero, en las hojas en donde se encuentren los
datos personales del titular.

Acta Notarial de Nombramiento del Representante Legal o Testimonio de la
Escritura Publica donde conste el otorgamiento del Mandato, debidamente
inscrita en el Registro correspondiente.

d) Original o copia legalizada de la Solvencia Fiscal, emitida por la Superintendencia

de Administracion Tributaria en un plazo no mayor a un mes anterior a la fecha de

la presentacion de la oferta.
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e) Original o copia legalizada de la constancia de inscripcion o modificacién al

f)

g)

h)

Registro Tributario Unificado (RTU) de la Superintendencia de Administracién
Tributaria, obtenida en un plazo no mayor a un mes anterior a la fecha de la
presentacion de la oferta.

Original de la Solvencia de Seguridad Social, emitida por el Instituto Guatemalteco
de Seguridad Social en un plazo no mayor a TRES (3) meses anterior a la fecha de la
presentacion de la oferta.

Certificacion Bancaria, debidamente firmada y sellada por la entidad bancaria, en
original o copia legalizada, que acredite la titularidad de las cuentas y operaciones
bancarias que posee EL OFERENTE, emitida en un plazo no mayor a un mes
anterior a la fecha de la presentacién de la oferta. Dicha Certificacion deberd
contener la informacidn siguiente:

1) Identificacién del cuentahabiente;

2) Tipo de cuenta que posee en la entidad bancaria;

3) Promedio de cifras antes del punto decimal de los saldos que posee;
4) Tiempo de manejo de la cuenta;

5) Clase de cuentahabiente;

6) Determinacion si posee créditos;

7) Saldo del deudor;y

8) Clasificacion o categoria del deudor.

Garantia, fianza o seguro de caucidn de Sostenimiento de Oferta que se constituird
por medio de pdliza a favor del TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, equivalente al
cinco por ciento (5%) del valor total del monto de la oferta y su cubrimiento y
vigencia serd de 120 dias. La pdliza no deberd contener manchas, errores,
correcciones, ni agujeros y deberd ser entregada dentro de una bolsa de
polietileno u otro material impermeable o transparente que permita su
visualizacidn. Asimismo, se debe adjuntar certificacién de autenticidad emitida por
la entidad afianzadora respectiva, de conformidad con lo que establece el Articulo
59 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus Reformas.

Para cumplir con lo establecido en el Articulo 26 de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus reformas, el oferente debera presentar Acta Notarial de Declaracion
Jurada por medio de la cual EL OFERENTE o su Representante Legal preste



Declaracién Jurada indicando que la empresa oferente: a) No es deudor moroso
del Estado, ni de las entidades a que se refiere el articulo 1 de la Ley de
Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las
prohibiciones que establece el articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado y
sus reformas; c) Que toda la informacién y documentos anexos proporcionados
por el oferente al Registro General de Adquisiciones del Estado estd actualizada y
es de facil acceso; y, d) Que no existe conflicto de interés entre el oferente y el
Banco que acredite la titularidad de sus cuentas bancarias. Los dos ultimos
aspectos con base a las literales a) y d) del articulo 1 del Acuerdo Ministerial 24-
2010, del Ministerio de Finanzas Publicas. La declaracidn jurada puede constar en
un sélo documento. Si se descubriere falsedad en la declaracion, la autoridad a que
corresponda la adjudicacién descalificard al oferente, sin perjuicio de poner el
hecho en conocimiento del Ministerio Publico. En caso de que la falsedad de la
declaracion fuere descubierta estando en ejecucidon o terminando el servicio o la
obra respectiva, los adjudicatarios responderdn por los dafos o perjuicios que se
produzcan por tal causa, aplicdndoles las sanciones previstas en las ley de la
materia y trasladando lo conducente al Ministerio Publico.

GARANTIAS O SEGUROS

EL OFERENTE debera constituir, seguin el caso, las garantias a que se refiere el Titulo V,
Capitulo Unico de la Ley de Contrataciones del Estado.

Las garantias que forman parte del presente evento y que aparecen a continuacién, deben
constituirse a favor del Tribunal Supremo Electoral con su respectivo certificado de
autenticidad, de acuerdo al articulo 59 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y podran formalizarse mediante pdliza de la Garantia, Fianza o Seguro de Caucién
emitido por instituciones afianzadoras debidamente autorizadas para operar en la
Republica de Guatemala. Toda pdliza debe presentarse sin tachones, perforaciones,
anotaciones, rubricas o firmas adicionales, sellos u otros que alteren el contenido
original de la misma y deberan ser entregadas dentro de una bolsa de polietileno u otro
material impermeable o transparente que permita su visualizacidn.

Las garantias constituidas por EL OFERENTE o EL CONTRATISTA, podran hacerse efectivas
por EL TRIBUNAL, cuando sea necesario de conformidad con los procedimientos que se
estipulen en los presentes términos de contratacion y en LA LEY y EL REGLAMENTO.



GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE SOSTENIMIENTO DE OFERTA

Para participar en el presente evento y para darle firmeza a las ofertas presentadas por los
oferentes, es requisito previo e indispensable que EL OFERENTE constituya GARANTIA DE
SOSTENIMIENTO DE OFERTA a favor del TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, equivalente al
CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del monto de la negociacion, la cual debe ser
presentada junto con la PROPUESTA.

Dicha garantia, fianza o seguro de caucion debera tener una vigencia de CIENTO VEINTE
(120) DIAS, de conformidad con lo que establece el articulo 64 de LA LEY, pudiendo
prorrogarse si fuese necesario.

PROCEDIMIENTO PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION
DE SOSTENIMIENTO DE OFERTA

Causas para hacer efectiva la garantia o seguro de Sostenimiento de Oferta:
a) Si el CONTRATISTA no sostiene la oferta;

b) Si el CONTRATISTA o su Representante Legal no concurre a suscribir el contrato
respectivo dentro del plazo de CINCO (05) DIAS HABILES, A PARTIR DE QUE SE LE
CITE o si habiéndolo hecho no presenta la Garantia de Cumplimiento, dentro del
plazo de DOS (02) DIAS HABILES siguientes a la entrega de la copia del contrato
debidamente firmado.

En estos casos, quedara sin efecto la adjudicacién de la negociacién, debiendo emitir EL
TRIBUNAL la resolucidn que asi lo disponga para ejecutar la garantia, fianza o seguro de
caucién de sostenimiento de la oferta, ejecucion que quedard bajo la responsabilidad de
la Coordinacion de Asuntos Juridicos.

GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

Para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones estipuladas en el contrato, como
requisito previo a la aprobacién del mismo, se emitird el Acuerdo del Pleno de
Magistrados, posterior a lo cual EL CONTRATISTA debera otorgar garantia, fianza o seguro
de caucion de Cumplimiento de Contrato por un DIEZ POR CIENTO (10%) del monto total
del contrato que se suscriba.



EL CONTRATISTA deberd adquirir, en un plazo de DOS DIAS HABILES, las pdlizas
respectivas que aparezcan dentro de los términos de contratacién de cada concurso, para
asegurar el cumplimiento y la calidad de los servicios o bienes pactados.

La pdliza cubrird el cumplimiento del contrato por parte de EL CONTRATISTA y estara
vigente hasta que se reciban a entera satisfaccion los bienes o servicios adquiridos.

PROCEDIMIENTO PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION
DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

En caso de que EL CONTRATISTA incumpla con lo establecido en el contrato, EL TRIBUNAL
sin mas tramite, declarard que hay incumplimiento y en éste caso requerird el pago a la
entidad Afianzadora o Aseguradora y se tendrd por rescindido el contrato, quedando el
procedimiento de ejecucion de la garantia, fianza o seguro de caucién, bajo la
responsabilidad de la Coordinacion de Asuntos Juridicos.

GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION DE CALIDAD Y/O FUNCIONAMIENTO

Para garantizar la calidad y funcionamiento del bien o servicio adquirido, de acuerdo a las
especificaciones estipuladas en el contrato y como requisito previo a la recepcién del bien,
EL CONTRATISTA debera otorgar garantia, fianza o seguro de caucion de calidad vy
funcionamiento, a entera satisfaccion de EL TRIBUNAL, la cual serd por un QUINCE POR
CIENTO (15%) del monto total del contrato que se suscriba.

Esta garantia, fianza o seguro de caucidn cubrira el valor de las reparaciones de fallas y
desperfectos que le sean imputables a EL CONTRATISTA y estara vigente hasta DIECIOCHO
(18) MESES a partir de la fecha que se reciban a entera satisfaccion los bienes o servicios
contratados.

PROCEDIMIENTO PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA, FIANZA O SEGURO DE CAUCION
DE CALIDAD Y/O FUNCIONAMIENTO

En caso de verificarse alguna falla o desperfecto en los bienes o servicios adquiridos de
acuerdo a las caracteristicas establecidas en el contrato, EL TRIBUNAL sin mas tramite,
declarard que hay incumplimiento y en este caso requerird el pago a la entidad
Afianzadora o Aseguradora y se tendra por rescindido el contrato, quedando la ejecucién
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de la garantia, fianza o seguro de caucién bajo la responsabilidad de la Coordinacion de
Asuntos Juridicos.

CERTIFICADO DE AUTENTICIDAD DE LAS FIANZAS

Para efectos de lo regulado en el Articulo 59 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, EL OFERENTE O EL CONSTRATISTA anexara a la pdliza, una Certificacién de
Autenticidad emitida por la Entidad Afianzadora o Aseguradora. Se debe de entender que
a cada pdliza que se presente debe colocarsele la mencionada certificacion que debe
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Que la pdliza haya sido emitida en cumplimiento de la ley que rige la emisién de las
mismas.

b) Que el firmante de la pdliza posea las facultades y competencias respectivas.



