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ACUERDO NUMERO 145-2024
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que por ausencia temporal de los Magistrados Vocales I, 11, IV y V, Doctor Ranulfo Rafael Rojas
Cetina, Doctora Irma Elizabeth Palencig Orellana, Magister Gabriel Viadimir Aguilera Bolafios y
Magister Mynor Custodio Franco Flores, respectivamente, el Tribunal se integra con los suscritos
de conformidad con el articulo 127 de lq Ley Electoral y de Partidos Politicos;

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral, es la mdxima autoridad en materia electoral. Es
independiente y por consiguiente, no supeditado a organismo alguno del Estado y que la Ley
Electoral y de Partidos Politicos, le asigna entre otras, las atribuciones de elaborar y ejecutar su
presupuesto anual y de nombrar a los funcionarios Y al personal a su cargo;

CONSIDERANDO:

Que la Directora de Recursos Humanos, en oficio nimero DRH-0-1 648-08-2024, de fecha 26 de
agosto del afio en curso, hace referencia a la Opinién Conjunta nimero CJA-77-2024, de fecha 13
de agosto de 2024, relacionada con la supresién del puesto bajo en rengién presupuestario 022
‘Personal por Contrato”, que ocupa actualmente el Licenciado Omar Alexander Gereda Franco y
la creacién de un puesto en el renglén 011 “Personal Permanente” para el nombramiento de
dicho profesional, por lo que somete a consideracion la modificacion del Presupuesto Analitico
de Puestos y Remuneraciones del Tribunal Supremo Electoral de funcionamiento vigente, en las
acciones que se indican a continuacién:
N 1. Crear en el Reglén Presupuestario 011 “personal permanente” 1 puesto de Asesor para
KJ la Direccién General del Registro de Ciudadanos, a la cual le corresponderia el niimero
e de plaza 1260, un salario base mensual de QUINCE MIL QUETZALES (Q.15,000.00) con
cargo a la partida presupuestaria nimero 2024-11150023-11-01-101-11-011-1260 del
presupuesto de funcionamiento 2024;

2. Aprobar la modificacién de la Descripcion y Especificacién del puesto de Asesor de la

V Direccion General del Registro de Ciudadanos, aprobado con Acuerdo 563-2022, “"Manual

, de Organizacion y Descripcién de Puestos del Tribunal Supremo Electoral” adjunto a la
4 referida opinién conjunta;

3. Rescindir a partir de la fecha de toma de posesion en el puesto 011, el Contrato
Individual de Trabajo niimero 1-2024, suscrito con fecha 1 de febrero de 2024 con el
Licenciado Omar Alexander Gereda Franco, como Asesor de la Direccién General del
Registro de Ciudadanos, con cargo al renglon presupuestario 022 “Personal por
Contrato”:

T\,;) - Nombrar en el Reglén Presupuestario 011 “personal permanente” a partir de la fecha de

{/ toma de posesién al Licenciado Omar Alexander Gereda Franco, en el puesto de

((; / Asesor de la Direccién General del Registro de Ciudadanos, plaza niimero 1260, salario

base mensual de QUINCE MIL QUETZALES (Q.15,000.00) con cargo a la partida

presupuestaria niimero 2024-11150023-11-01-101-11-011-1260 del presupuesto de
funcionamiento 2024, por lo que debe emitirse la disposicién que corresponde;

/ﬁ) POR TANTO:

/

Con base en lo considerado Y en lo que para el efecto preceptian los articulos: 1, 121, 125, 128,
129, 130, 131, 132, 142 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto Numero 1-85 de la
Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas); 59 y 60 del Reglamento de Relaciones
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Laborales del Tribunal Supremo Electoral (Acuerdo Niimero 172-86 y sus reformas); 19 del
Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo;

ACUERDA:

ARTICULO 1% Crear en el Reglén Presupuestario 011 “personal permanente” un (1) puesto de
Asesor para la Direccién General del Registro de Ciudadanos, plaza niimero 1260, con salario
base mensual de QUINCE MIL QUETZALES (Q.15,000.00) y cargo a la partida niimero 2024-
11150023-11-01-101-11-011-1260 del presupuesto de funcionamiento 2024;

ARTICULO 22 Aprobar la modificacién de la Descripcién y Especificacion del puesto de Asesor
de la Direccién General del Registro de Ciudadanos, aprobado con Acuerdo niimero 563-2022,

“Manual de Organizacién ¥ Descripcién de Puestos del Tribunal Supremo Electoral” adjunta a
esta disposicion;

ARTICULQ 3% Rescindir con efecto a partir de la fecha de toma de posesién en el puesto bajo el
renglon presupuestario 011, el Contrato Individual de Trabajo numero 1-2024, suscrito con
fecha 1 de febrero de 2024, con el Licenciado Omar Alexander Gereda Franco, como Asesor de la

Direccién General del Registro de Ciudadanos, con cargo al renglén presupuestario 022
“Personal por Contrato”:

ARTICULO 4% Nombrar en el Regldn Presupuestario 011 “personal permanente” con efecto a
partir de la fecha de toma de posesion al Licenciado Omar Alexander Gereda Franco, en el puesto
de Asesor de la Direccién General del Registro de Ciudadanos, plaza nimero 1260, con salario
base mensual de QUINCE MIL QUETZALES (Q.15,000.00) y cargo a la partida nimero 2024-
11150023-11-01-101-11-011-1260 del presupuesto de funcionamiento 2024;

ARTICULO 52 Instruir a las Direcciones de Recursos Humanos Yy Finanzas, para que efectiien las
operaciones administrativas y financieras correspondientes;

ARTICULO 6% FI presente Acuerdo entra en vigor inme }b%nte,

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECT L, én la ciydad de Guatemala, el dia
veintiocho de agosto de dos mil veintiguatrig. QA.\
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DESCRIPCION Y ESPECIFICACION DEL PUESTO

'I.  IDENTIFICACION DEL PUESTO:

NOMBRE DEL PUESTO: ASESOR(A) )
ASESOR(A) DE LA DIRECCION
NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO | GENERAL DEL REGISTRO DE
CIUDADANOS
‘ . Direccibn General del Registro de
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: ke danss
Director(a) General del Registro de
INMEDIATO SUPERIOR Cludaanes

Il.  OBJETIVO DEL PUESTO:

Brindar asesoria a la Direccion del Registro de Ciudadanos en temas y asuntos de
inscripcion de las organizaciones politicas, fiscalizacion de su funcionamiento,
inscripcion de los ciudadanos a cargos de eleccion popular y otros relacionados con
inscripcion de ciudadanos.

lll. ACTIVIDADES DEL PUESTO:

e  Brindar asesoramiento a la Direccién del Registro de Ciudadanos en la
evaluacion y toma de decisiones en el ambito legal, normativo, técnico, de
gestion u otras areas.

» __Asesorar todo lo relacionado con la inscripcién de ciudadanos.

e  Brindar apoyo en la coordinacion de la inscripcion de organizaciones politicas
y fiscalizacion de su funcionamiento.

°  Asesorar en el proceso de inscripcion de ciudadanos a cargos de eleccién
popular.

°  Asesorar en los procesos de inscripcion, suspension, cancelacion y sanciones
de las organizaciones politicas.

*  Proponer a la Direccion del Registro de Ciudadanos proyectos de reglamentos,
instructivos y demas disposiciones que sean necesarios para el debido
cumplimiento de las obligaciones del Registro.

o Asesorar en la elaboracién de estadisticas electorales.

o Otras funciones que le sean asignadas, en razén del puesto u otras para
cumplir con necesidades institucionales que se requieran a la dependencia de
manera temporal, principalmente en el periodo del Proceso Electoral (en sus
fases) o de Consulta Popular.
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IV.  REQUISITOS DEL PUESTO (PERFIL):

ESCOLARIDAD MINIMA

° Grado académico de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado
y Notario, extendido por universidad reconocida.

° Colegiado(a) Activo(a).

EXPERIENCIA

° Minimo cinco afos de experiencia laboral en el ambito profesional y por lo
menos dos afnos de experiencia en instituciones del estado.

CARACTERISTICAS PERSONALES:

Capacidad de liderazgo efectivo.

Analitico(a) y organizado(a).

Capacidad para coordinar trabajo en equipo con grupos multidisciplinarios.

Habilidad para expresarse verbalmente y por escrito.

Capacidad de mantener excelentes relaciones interpersonales.

Capaz de laborar bajo presioén.

Responsable y con fuerte sentido ético.

REQUISITOS
INDISPENSABLES:

Cumplir con la escolaridad y experiencia laboral establecido en el Numeral IV.

Ciudadano(a) guatemalteco(a).

Estar en el pleno uso del ejercicio de sus derechos ciudadanos.

Conocimiento y capacidad para elaborar planes de trabajo, proyectos e informes.

Manejo de software, Windows/Office y conocimientos en tecnologias de la informacion
y la comunicacién (TICs).

Disponibilidad de horario.

No estar afiliado a ningdn partido politico.
DESEABLES:

Conocimiento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

Con estudios de maestria.




