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ACUERDO NUMERO 89-2022
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion, funcionamiento y atribuciones estdn regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO:

Que la Directora Electoral de forma conjunta con la Directora de Planificacion, en
oficio numero DP-0-080-03-2022, de fecha 11 de marzo de 2022, someten a
consideracion  del  Pleno de Magistrados el procedimiento  numero 30
“DESTRUCCION Y DESECHOQ DE REMANENTES DE TINTA INDELEBLE
(SUSTANCIA TOXICA) UTILIZADA EN PROCESOS ELECTORALES Y
CONSULTIVOS ANTERIORES, ASI COMO LOS ENVASES QUE IA
CONTIENEN MEDIANTE INCINEMCIO'N”, por lo que habiéndose analizado el

contenido del mismo, es procedente emitir la disposicién que corresponde;
POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptian los articulos: 1, 121,
122,125, 128, 129, 130, 132, 142, 144 y 152 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos
(Decreto Numero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);

ARTICULQO 1°: Aprobar el procedimiento nimero 30 “DESTRUCCION ¥ DESECHO
DE REMANENTES DE TINTA INDELEBLE (SUSTANCIA TOXICA ) UTILIZADA
EN PROCESOS ELECTORALES Y CONSULTIVOS ANTERIORES ASI COMO a
LOS ENVASES QUE LA CONTIENEN MEDIANTE INCINERACION?, que corre q)
adjunto a este Acuerdo y pasa a Jormar parte del Manual de Funciones y L
Procedimientos de la Direccién Electoral:

ARTICULQ 2°. El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECT ORAL, en la ciudad de
Guatemala, el dia veintitrés de marzo nli 50

COMUNIQUESE:

Dra. Ikma izabeth Palef;cza Ore
Magistrada Vocal Segundo
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA C.A.

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
DIRECCION ELECTORAL

DESTRUCCION Y DESECHO DE REMANENTES DE TINTA | PROCEDIMIENTO
INDELEBLE (SUSTANCIA TOXICA) UTILIZADA EN PROCESOS 30
ELECTORALES Y CONSULTIVOS ANTERIORES ASI COMO LOS
ENVASES QUE LA CONTIENEN MEDIANTE INCINERACION.

DEFINICION GENERAL: '

Presentar normas y procedimientos mediante los cuales se describan los pasos a seguir para 1a_

destruccion de tinta indeleble utilizada en los procesos electorales y consultivos anteriores, asi
como los envases que la contienen.

OBJETIVO: _

Verificar las acciones necesarias para la debida destruccion por medio de incineracion de
remanentes de comicios electorales.

NORMAS ESPECIFICAS: =

Ley Electoral y de Partidos Politicos y su reglamento y la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

RESPONSABL.E:

Director(a) Electoral, Jéfe(a) del Departarhento de Compras, Inspector(a) Gral. y Auditor(a)

___DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO er . PUESTO |
NO. 2 EUNCIONAL DESCRIPCION

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Mediante oficio solicita autorizacion para
la  contratacion del servicio de
destruccion y desecho de remanentes
de tinta indeleble (sustancia toxica)
1. Director(a) Electoral utiizada en procesos electorales vy
consultivos anteriores, asi como los
envases que la contienen mediante
incineracion y traslada.

Recibe oficio, registra y traslada.
2. Secretario(a) General

Recibe, analiza, aprueba solicitud vy
resuelve que se nombren
representantes de Direccion Electoral,
Auditoria e Inspeccion General para la
verificacion y acompafamiento
respectivo y devuelve.

3. Pleno de Magistrados(as)

Recibe documentacion, registra v
notifica a las dependencias (Direccion
Electoral, Inspeccion  General vy

4. Secretario(a) General Auditoria).

Direccion Electoral
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_ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

“NO.

PASO

PUESTO
FUNCIONAL

DESCRIPCION

Jefe(a) del Departamento de
Compras

Elabora orden de compra y notifica el |
proveedor adjudicado para la
destruccion a la Direccion Electoral,

Director(a) Electoral

Recibe aprobacion de contratacion de
servicio de destruccion y desecho de
remanentes de tinta indeleble (sustancia
toxica) utilizada en procesos electorales
y consultivos anteriores, pedido vy
traslada.

Jefe(a) del Departamento de
Compras

Recibe pedido, elabora especificaciones
tecnicas y publica en Guatecompras.

Director(a) Electoral

Elabora oficio dirigido a Auditoria e
Inspeccion  General, detallando 1a
logistica de la actividad de destruccion:

a) Pesaje del total neto de la tinta
indeleble  (sustancia téxica)
vencida, en mal estado o en
desuso objeto de destruccion.

b) Verificacion del proceso de
embalaje.

c) Carga de los envases con tinta
indeleble. vencida, en mal
estado o en desuso.

d) Transporte de los envases
desde la bodega de almacenaje
hacia las instalaciones de la
entidad responsable de su
destruccion.

e) Custodia y acompariamiento en
el proceso de destruccion e
incineracién.

Solicita en el mismo oficio la
designacion de personal de Auditoria e
Inspeccion General para acompanar,
custodiar y verificar la destruccion del
material a ser incinerado.

Direccién Electoral
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

NO.

T PUESTO
FUNCIONAL

DESCRIPCION

10.

11.

Director(a) Electoral

Instruye para que se realice el embalaje
de la tinta indeleble vencida, en mal
estado o en desuso colocandolas en
cajas  plasticas numeradas  con
tapadera, marchamo plastico en cada
extremo y dos calcomanias adhesivas a
cada lado selladas y firmadas por
representantes de la Direccién Flectoral.

Coordina con el proveedor adjudicado Ia
recoleccion de las cajas conteniendo Ia
tinta indeleble vencida, en mal estado o
en desuso e informa a la Auditoria v a
Inspeccion General fecha y hora para
dar el acompafiamiento respectivo al
proceso de destruccion.

12.

13.

14.

15.

Personal designado de Direccion
Electoral, Auditoria e Inspeccion
General

En la fecha y hora acordada
representantes de la Direccion Electoral,
Auditoria y de la Inspeccion General
verifican la carga de la tinta indeleble
vencida, en mal estado o en desuso
objeto de destruccion en el medio de
transporte destinado para el efecto.

Al llegar a la direccion del proveedor
adjudicado se realiza nuevamente en
presencia de representantes de la
Direccion Electoral, Auditoria y de
Inspeccion General el pesaje del total
neto de la tinta indeleble, esto con el
objetivo de corroborar el calculo del
pago por el servicio.

Verifican que, en el acto de destruccion
e incineracion, se incluya la totalidad de
la tinta indeleble vencida, en mal estado
0 en desuso.

Suscriben acta de fo actuado en dicho
acto, haciendo constar cada detalle de
lo llevado a cabo de inicio a fin.

Direccion Electoral
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

“PASO

PUESTO
NO. FUNGIONAL DESCRIPCION
Finalizado el acto de destruccion e
incineracion del remanente de tinta
indeleble vencida, en mal estado o en
desuso, recibe del proveedor adjudicado
16. Director(a) Electoral la totalidad de las cajas plasticas con

tapaderas que contienen la tinta
indeleble en las bodegas establecidas,
firma manifiesto y resguarda copia.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Direccion Electoral
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MEDIANTE INCINERACION.

-
DESTRUCCION Y DESECHO DE REMANENTES DE TINTA INDELEBLE (SUSTANCGIA TOXICA) UTILIZADA EN
PROCESOS ELECTORALES Y CONSULTIVOS ANTERIORES ASI COMO LOS ENVASES QUE LA CONTIENEN

Director(a) Electoral Secretario(a) General | Pleno de Magistrados(as) "Efe(a)d‘;eég’;';‘?::me”m
INICIO
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TRIBUNAL SUPREMO BELECT{ORAL,
GUATEMALA C.A.

PROCESOS ELECTORALES Y CONSULTIVOS AN
MEDIANTE INCINERACION,

DESTRUCCION Y DESECHO DE REMANENTES DE TINTA INDELEBLE (SUSTANCIA TOXICA) UTILIZADA EN

TERIORES ASI COMO LOS ENVASES QUE LA CONTIENEN

Director(a) Electoral

Personal designado de Direccion Electoral, Auditoria
e Inspeccion
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