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ACUERDO NUMERO 170-2022
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdxima autoridad en materia electoral. Fs
independiente y por consiguiente, no supeditado a organismo alguno del Estado. Su

organizacion, funcionamiento y atribuciones estdn regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO:

Que mediante oficio CONJUNTO 04-02-2022 de fecha 07 de febrero de 2022 se
somelieron a consideracion para su aprobacién los procedimientos de “REGISTRO DE
MULTAS/SANCIONES A LAS ORGANIZACIONES POLITICAS O A PERSONAS
INDIVIDUALES” y “COBRO DE MULTAS/SANCIONES A IAS ORGANIZACIONES
POLITICAS O A PERSONAS INDIVIDUALES", por lo que habiendo sido andlizados los i
mismos, debe emitirse la disposicion que corresponde;

POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptian los articulos: el citado y
I, 121, 122, 125, 128 129 130, 131, 132, 142 y 144 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos (Decreto Nimero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);

ACUERDA:

ARTICULQO 1° Aprobar los procedimientos de “REGISTRO DE MULTAS/SANCIONES 4
A LAS ORGANIZACIONES POLITICAS O A PERSONAS INDI VIDUALES” y
“COBRO DE MULTAS A LAS ORGANIZACIONES POLITICAS O A PERSONAS
INDIVIDUALES”, que forman parte de esta disposicion;

ARTICULO 2° EI presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente.

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de
Guatemala, el dia veintisiete de abril de dos mil yeintidos.

COMUNIQUESE:
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ree~Irgna Elizabeth Palencia Orellana MSc. Gabriel Viadimir guilera Bolafios
gistradal Vocal Segundo Magistrado Vocal Cuarto
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL ]
DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIONES POLITICAS

PROCEDIMIENTO

REGISTRO DE MULTAS/SANCIONES A LAS ORGANIZACIONES
POLITICAS O A PERSONAS INDIVIDUALES

DEFINIGION GEN ERAL'

Procedimiento que describe los pasos para llevar un registro de las multas impuestas por el
Registro General de Ciudadanos a las organizaciones politicas y personas individuales.

-OBJETIVO"

Dar cumpl;mlento a lo estabIeCIdo en el Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos, en relacion a llevar un control y registrar las multas impuestas a las organizaciones

polltlcas ya personas mdnnduales

’NOR‘WAS ESPEGlﬁCAS‘

o Articulos 166 y 167. De Ia integracion y atribuciones del Departamento de Organizaciones
Politicas del Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente, Ley Electoral y de

Partidos Politicos.

e Articulo 68 parrafo cuarto del Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos,

Acuerdo 18-2007 y, sus reformas

' RESPONSABLE:

Jefe (a) del Departamento de Orgamzacmnes Politicas

DESCRIPCI@N DEL PROCEDIMIENTO

PASO | . PUESIO
NO. FUNCIONAL

DESCRIPCION

" INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Jefe (a) del Departamento de
Organizaciones Politicas

Recibe de la Direccion General del Registro
de Ciudadanos: Si fuera de una Organizacion
Politica copia de la insolvencia a través de
providencia.

Si fuera Persona Individual recibe con
providencia copia de la Resolucion de la
multa/sancion firme impuesta y traslada.

Encargado (a) de Organos
Permanentes/Departamento de
Organizaciones Politicas

Si es de persona individual se anota en el
libro de control autorizado por la Contraloria
General de Cuentas e ingresa a la base de
datos del historial de los partidos Ila
informacion de la resolucion siendo ésta:
Nombre del Partido, tipo de sancion, fecha y
numero de resolucion.

Si es de Partido Politico, anota en el libro de
control autorizado por la Contraloria General
de Cuentas e ingresa a la base de datos del
historial de los partidos la informacion de la
resolucién siendo ésta:

Departamento de Organizaciones Politicas 1
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~ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ~emate, >

- PASO "PUESTO. SRR
NO. FUNCIONAL = BERRRICCION
Continua..
Nombre del Partido, tipo de sancién, fecha y
ndmero de resolucion.
Emite circular haciendo del conocimiento a
Delegaciones y Subdelegaciones, firmada
por el Jefe (a) del Departamento de
Organizaciones Politicas.
4.

Encargado (a) de Organos
Permanentes/Departamento de
Organizaciones Politicas

Resguarda en expediente correspondiente a
cada partido politico, en tanto solventa su
situacion y envia copia de la anotacién o
asiento en el libro autorizado por la
Contraloria General de Cuentas.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Departamento de Organizaciones Politicas
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Diagrama de flujo:

REGISTRO DE MULTAS/SANCIONES A LAS ORGANIZACIONES POLITICAS O
A PERSONAS INDIVIDUALES

Jefe (a) del Departamento de Encargado (a) de Organos Permanentes/
Organizaciones Politicas Departamento de Organizaciones Polificas

INICIO

Departamento de Organizaciones Politicas 3
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

CIUDADANOS

COBRO DE MULTAS A LAS ORGANIZACIONES POLITICAS O A
PERSONAS INDIVIDUALES

‘ :DEFINICION GEN ERAL

Procedimiento que describe los pasos a seguw para el cobro de multas a las organizaciones

polltlcas y personas individuales por parte del Tribunal Supremo Electoral.

OBJETIVO

Dotar al Tribunal Supremo Electoral de fondos propios a través del cobro de multas impuestas
a las organizaciones pohtrcas y a personas individuales.

NORMAS ESPE‘CIFIOﬁS

o Articulos 166 y 167. De la mtegramon y atnbuc;ones del Departamento de Organizaciones
Politicas del Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente, Ley Electoral y de
Partidos Politicos.

e Articulo 68 parrafo cuarto del Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos,
Acuerdo 18-2007 y, sus reformas.

RESPONSABLE:

Director(a) General de Reglstro de Ciudadanos.

DESCRIPGI@N DEL PRGCEBIMIENTO

Contabilidad

PASO PUESTO
NO. FUNCIONAL - DESCRIPCION
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Recibe del Departamento de Organizaciones
Director(a) General del Registro | Politicas, copia de la anotacion o asiento en
1: de Ciudadanos el libro autorizado por la Contraloria General
de Cuentas y traslada.
Recibe, realiza anotaciones respectivas y
traslada con oficio a la Direcciéon de
Finanzas, a efecto emita Certificacion
Encargado(a) de Control de . ; . - b
2| MulasiDirecoion Generaiaer | S2r12be como e decuivo para envio
Registro de Ciudadanos i el o
raslada.
Recibe, emite providencia y traslada.
3 Director(a) de Finanzas
Recibe oficio y copia del asiento registrado
en el Libro de la Contraloria General de
i Jefe(a) del Departamento de Cuentas, registra en Sistema de Contabilidad

Integrado -SICOIN- emite Certificacion
Contable, y devuelve.
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WEe ~ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PASO "PUESTO RO :
NO. FUNGIONAL DESCRIPGION
5. Recibe Certificacion Contable y revisa.
Si la Certificacion Contable no esta correcta,
6 Director(a) de Finanzas devuelve al Jefe(a) del Departamento de
’ Contabilidad para su correccion.
Si la Certificacion Contable se encuentra
7. Director(a) de Finanzas correcta, coloca su visto bueno y traslada.
8. Recibe, corrige y devuelve.
Jefe(a) del Departamento de | Recibe y traslada para continuar con la
9. Contabilidad gestif)n_
10. Director(a) de Finanzas Recibe, firma de visto bueno y traslada.
Recibe Certificacion Contable, ejecuta cobro
a ftravés de Juicio Ejecutivo con titulo
; correspondiente, plantea demanda por el
11 Ciifgdgigg%nAg:nggf gzﬂgjnltzs monto reclamado, se hacen los avisos
' Sitldicss respectivos a las Dependencias involucradas
y a la Direccidn General del Registro de
Ciudadanos.
: , Recibe y traslada al Departamento de
Rifeeton(a) G(_eneral del Registro Organizaciones Politicas para actualizacion
12. de Ciudadanos ;
de registros.
13 Jefe(a) del Departamento de Recibe vy traslada.
' Organizaciones Politicas
Recibe y actualiza registros y da los avisos a
Encargado (a) de Organos las Delegaciones, Subdelegaciones y al
14. Permanentes/Departamento de | personal del Departamento de
Organizacicnes Politicas Organizaciones Politicas.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Direccién General del Registro de Ciudadanos 5
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Diagrama de flujo:

COBRO DE MULTAS A LAS ORGANIZACIONES POLITICAS O A PERSONAS INDIVIDUALES

de Ciudadanos

Director(a) General del Registro Encargado(a) de Control de

Muttas/Direccion General del
Registro de Ciudadanos

Director(a) de Finanzas

Jefe(a) del Departamento de
Contabilidad
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COBRO DE MULTAS A LAS ORGANIZACIONES POLITICAS O A PERSONAS INDIVIDUALES

Jefe(a) del Area Procesal de la
Coordinaciéon General de
Asuntos Juridicos

Director(a) General del
Registro de Ciudadanos

Jefe(a) del Departamento
de Organizaciones Politicas

Encargado (a) de Organos
Permanentes/
Departamento de
Organizaciones Politicas
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