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ACUERDQO No. 284-2019
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO 1

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdaxima autoridad en materia electoral. Es independiente
v de consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su organizacion, funcionamiento y

atribuciones estan determinados en la Ley Electoral y de Partidos Politicos.
CONSIDERANDO [I

Que este Tribunal mediante el Acuerdo No. 222-2019, de Jecha 24 de abril de 2019, aprobo
convalidar las etapas realizadas por la Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacion ¥
Estudios de Opinidn y las completadas en el Sistema Integrado de Distribucion Igualitaria -SIDI-,
siendo necesario rectificar el Articulo 1 de dicho Acuerdo, en el sentido que la identificacion del
nombre del Plan de Distribucion Igualitaria de Campaiia Electoral es Plan de Distribucion
Igualitaria de Propaganda Elecioral y el procedimiento indicado en Articulo 2 de dicho acuerdo
indicando que el articulo 2 del Acuerdo 29-2019 del Tribunal Supremo Electoral ya fue reformado
por los acuerdos 195-2019 y 238-2019; y adicionar un articulo en el sentido que la Seccion de
Compras y Contrataciones del Tribunal, realizard las gestiones de autorizacion conforme al monto
de las adquisiciones inferiores a noventa mil quetzales ( 090,000.01) y facultar al Jefe del
Departamento Administrativo para la suscripcion de las actas administrativas. por lo que se hace

necesario emitir la disposicién que corresponde.
POR TANTO

Este Tribunal, con base en lo considerado y en ejercicio de las Jacultades que le confiere los
articulos 121, 125 inciso e) y 222 del Decreto Nimero 1-85 de la Asamblea Nacionul

Constituyente, Ley Electoral y de Partidos Politicos.
ACUERDA

Articulo 1. Rectificar el articulo 1 del Acuerdo No. 222-2019 del Tribunal Supremo Electoral,
el cual queda asi:

“Articulo 1. Convalidar las diferentes etapas realizadas por la Unidad Especializada sobre
Medios de Comunicacion y Estudios de Opinidn, y las completadas en el Sisiema Integrado de
Distribucién Igualitaria —SIDI-, como el Plan de Distribucion lgualitaria de Propaganda Electoral,

el cual servird como anexo del contrato o acta administrative.

Articulo 2. Rectificar el articulo 2 del Acuerdo No. 222-2019 del Tribunal Supremo Electoral,

el cual queda asi:
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“Articulo 2. Aprobar el procedimiento especifico de “Adquisicion del servicio de pauta
publicitaria para las Organizaciones Politicas de manera directa por excepcion”, sin necesidad de
llevar a cabo las etapas del procedimiento del articulo 2 del Acuerdo 29-2019, reformado por los

Acuerdos 195-201 y 238-2019 del Tribunal Supremo Electoral”

Articulo 3. Se adiciona el articulo 3 Bis al Acuerdo No. 222-2019 del Tribunal Supremo
Electoral, el cual queda asi:

“Articulo 3 Bis. Las adquisiciones de pauta publicitaria contratada para las organizaciones
politicas que no superan el monto de 090,000.01, serd la Seccion de Compras y Contrataciones la
que realizard las gestiones de autorizacion conforme al monto que corresponde. Se faculta al Jefe
del Departamento Administrativo, para que suscriba el acta administrativa de mérito.

El anexo que corre adjunto a este Acuerdo, pasa a formar parte del Manual de Normas y

Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones del Tribunal Supremo Electoral.”

Articulo 4. £/ presente Acuerdo entra en vigencia inmediatamente y deja sin efecto cualquier otra

disposicion que lo contravenga.

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de Guatemala, el

dia veintiocho de mayo de dos mil diecinueve.

COMUNIQUESE.

3 RenSotoszang Barrios
Maéis{rado Presidente

Marlgn Pineda Ramirez Dr. Jorge Mario Valenzuela Diaz
agistrado Vocal I

“ Magid Eugenia Mijingos Martinez
K, gistrata Vocal 111

aistrado Voeal IV

ANTE MI

f
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ADQUISICION DEL SERVICIO DE PAUTA PUBLICITARIA PARA LAS ORGANIZACIONES
POLITICAS DE MANERA DIRECTA POR EXCEPCION

La literal f) del articulo 44 Casos de excepcion, del Decreto ntimero 57-92 del Congreso de la
Republica, Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, establece que “El Tribunal Supremo
Electoral podra, durante el ejercicio fiscal en el que se realicen procesos electorales y de consulta
popular, realizar compra de forma directa, las adquisiciones publicas directamente vinculadas a la
realizacion de estos eventos.” Por su parte el articulo 2 del Acuerdo 222-2019 establece: “Aprobar
el procedimiento especifico de “Adquisicion del servicio de pauta publicitaria para las
organizaciones politicas de manera directa por excepcion” sin necesidad de llevar a cabo las etapas
del procedimiento del articulo 2 del Acuerdo 29-2019, reformado por los Acuerdos nimeros 195-
2019 y 238-2019. Para la aplicacion del presente caso de excepcion, se definen los pasos
administrativos aplicables, con el objetivo de hacer eficientes los procesos administrativos de
adquisicion y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios, privilegiando los principios
de sencillez, celeridad, transparencia, eficiencia y calidad del gasto.

Para la aplicacion de esta modalidad se definieron los pasos elementales que seran aplicados, de tal
forma que se tenga respaldo de las adquisiciones que se realicen de manera directa. Para su tramite
es necesaria que la Unidad Especializada de Medios de Comunicacion y Estudios de Opinion
presente el expediente a la Seccion de Compras y Contrataciones del Tribunal, el cual contendra el
pedido (requerimiento) y requisitos documentales vigentes.

La autoridad administrativa que le corresponde autorizar y aprobar la Contratacion de manera
Directa por Excepcion, adjudica al Medio de Comunicacion (oferente) por medio de resolucion y
ordena continuar su tramite. En la resolucién se nombrara Comision Receptora para las
liquidaciones de pago parcial, esta estard integrada por tres titulares y dos suplentes. Se conformara
una Comision Liquidadora integrada por tres titulares y dos suplentes (idoneos). Las comisiones
estaran integradas por un titular y un suplente de la Unidad Especializada sobre Medios de
Comunicacion y Estudios de Opinion.

Seguidamente se clabora y firman las partes ¢l contrato, se recibe fianza y se aprueba por el Pleno
de Magistrados; se elabora la Orden de Compra y se traslada a la Unidad Especializada sobre
Medios de Comunicacion y Estudios de Opinién y este notifica al medio de comunicacion
respectivo; seguidamente se reciben las liquidaciones de pagos parciales a cada medio hasta su
recepeion final; posteriormente se emite el finiquito que corresponde.

La publicacién de las actuaciones se realizard de manera cronoldgica a partir de la emision de la
Orden de Compra que deberd ser en el portal de Guatecompras, este tramite estara a cargo de la
Seccion de Compras y Contrataciones.
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ADQUISICION DEL SERVICIO DE PAUTA PUBLICITARIA PARA LAS ORGANIZACIONES
POLITICAS DE MANERA DIRECTA POR EXCEPCION

DEPENDENCIAS O ENTIDADES INVOLUCRADAS

Dependencia Solicitante UEMCEO

Coordinacién de Asuntos Juridicos

Seccion de Compras y Contrataciones

Comisién Receptora y Liquidadora

Secretaria General

Departamento de Comunicacion

Presidencia/Pleno de Magistrados

DEPENDENCIA . : Tiempo
(RESPONSABLE) | FASO | FUNCION estimml
Totudali Presenta E?(PED[EN'I“E a la Sec'cién de ‘Co.mpras, con la
D s 0 documentacién. Acompaiiada de pedido (requerlmluuuo), en anexo 'h
ependencia ; .
soliciiznic se e&l;tablecera el.mo-nm y el detallelde los servicios a contratar al
medio de comunicacion, de conformidad al Plan de Medios.
oy Recibe expediente, traslada a la Secretaria General de conformidad
Seccion de - : s
2 al monto definido en el pedido o requerimiento. 3h
Compras
Recibe el expediente; segin el monto eleva a la Autoridad
Secretaria General 3 Correspondiente de conformidad con el Art. 3 del Acuerdo 222- 2d
2019 para la emisién de la Resolucion de Adjudicacion.
Conoce la solicitud, Autoriza y Aprueba la Adquisicion de manera
Directa por Excepcion; adjudicarda al Medio de Comunicacién
(oferente) por medio de resolucion y ordena continuar su tramite.
P;?ﬁ?g‘?;?{:jtzzo 4 En la rcsolucién- se ngmbrara Comision Receptora(s) para la 1d
recepcion de las liquidaciones de pago (pago parcial), integrada por
tres titulares y dos suplentes.
Se conformara una Comision Liquidadora integrada por tres
titulares v dos suplentes,
Traslada el expediente a Coordinacién de Asuntos Juridicos para
Secretaria General 5 continuar con el trimite respectivo de comtratacion y denidy 4h
registros en los sistemas vigentes.
Elabora contrato y gestiona firmas de la Autoridad Administrativa 5d
Superior y del Medio de Comunicacién.
Coordinacion de Recepcion de fianza de cumplimiento, elaboracion y gestion de
Asuntos Juridicos 6 firmas del Acuerdo de aprobacién por parte del Pleno de 5d
CAJ Magistrados
La asistente de la CAJ debera realizar el registro ante la Contraloria
General de Cuentas,
Elabora Orden de Compra gestiona firma y lo traslada a la Unidad
Especializada Medios de Comunicacion y Estudios de Opinién para
Analista, Seccidn 7 notificacion al medio de comunicacion. 24

de Compras

Notifica a la comisidn receptora para la recepcion de las
liquidaciones de pago (pago parcial).
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La comision receptora recibe los expedientes con las liquidaciones
parciales de pago, verifica los documentos siguientes: ordenes de

Comisidn receptora 8 compra generada por la organizacion politica en el sistema SIDI- 3h
UEMCEQ, factura(s) recibido de conformidad y certificado de
transmision.

Recibe liquidaciones parciales (de cada medio), realiza los registros
Analista de 9 para la liquidacion y devengado de la orden de compra para el Id
Compras proceso de pago (parcial). Realiza publicacion de los documentos

de manera cronologica.

Se integrara la comision que verificarin que los derechos y
Comisién 10 obligaciones reciprocos estipulados en el contrato hayan sido 1d
Liquidadora cumplidos y liquidaran el contrato respectivo, dejando constancia

en acta. Remiten expediente a Secretaria General.

T 1 Recibe expediente y traslada a Presidencia del Tribunal Supremo 1d
Electoral

Presidencia/Pleno . i 5, .

de Magistrados del Emite Resolucién aprobando la liquidacién realizada por la

Tribunal Supremo 12 cgfusgﬁ:- l:;]rmdado[r? 'y t_iaséad:_{ ?xpf:dlente a Secretaria General Id

Elestosal para continuar con el tramite de finiquito.
Coordinacion de ., . . .
13 El asesor de la CAJ procederd a emitir el finiquito correspondiente Id

Asuntos Juridicos




4de?

ADQUISICION DEL SERVICIO DE PAUTA PUBLICITARIA PARA LAS ORGANIZACIONES
POLITICAS DE MANERA DIRECTA POR EXCEPCION, PARA MONTOS MENORES A
Q90,000.01

La literal ) del articulo 44 Casos de excepcion, del Decreto nimero 57-92 del Congreso de la
Republica, Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, establece que “El Tribunal Supremo
Electoral podrd, durante el ejercicio fiscal en el que se realicen procesos electorales y de consulta
popular, realizar compra de forma directa, las adquisiciones publicas directamente vinculadas a la
realizacion de estos eventos.” Por su parte el articulo 2 del Acuerdo 222-2019 establece: “Aprobar
el procedimiento especifico de “Adquisicion del servicio de pauta publicitaria para las
organizaciones politicas de manera directa por excepcién™ sin necesidad de llevar a cabo las etapas
del procedimiento del articulo 2 del Acuerdo 29-2019, reformado por los Acuerdos nimeros 195-
2019 y 238-2019. Para la aplicacion del presente caso de excepcion, se definen los pasos
administrativos aplicables, con el objetivo de hacer eficientes los procesos administrativos de
adquisicion y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios, privilegiando los principios
de sencillez, celeridad, transparencia, eficiencia y calidad del gasto.

Para la aplicacion de esta modalidad se definieron los pasos elementales que seran aplicados, de tal
forma que se tenga respaldo de las adquisiciones que se realicen de manera directa. Para su tramite
es necesaria que la Unidad Especializada de Medios de Comunicacion y Estudios de Opinion
presente el expediente a la Seccion de Compras y Contrataciones del Tribunal, el cual contendré el
pedido (requerimiento) y requisitos documentales vigentes.

La Seccion de Compras y Contrataciones traslada el expediente a la Coordinacion de Asuntos
Juridicos para la elaboracion y firma del Acta Administrativa, por el Representante Legal de la
entidad y el designado por ¢l Tribunal Supremo Electoral; se recibe fianza de cumplimiento y se
elabora la Orden de Compra, la cual se traslada a la Unidad Especializada sobre Medios de
Comunicacién y Estudios de Opinion y esta notifica al medio de comunicacion renpactive,

Seguidamente la Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinion
recibe las liquidaciones de pagos parciales (con la documentacion respectiva) de cada medio, hasta
su recepcion final y los traslada a la Seccion de Compras y Contrataciones para continuar con el
proceso de liquidacion y devengado de la orden de compra.

La publicacion de las actuaciones se realizard de manera cronoldgica a partir de la emision de la
Orden de Compra que debera ser en el portal de Guatecompras; este tramite estard a cargo de la
Seccion de Compras y Contrataciones.



ADQUISICION DEL SERVICIO DE PAUTA PUBLICITARIA PARA LAS ORGANIZACIONES
POLITICAS DE MANERA DIRECTA POR EXCEPCION, PARA MONTOS MENORES A Q90,000.01

DEPENDENCIAS O ENTIDADES INVOLUCRADAS

Dependencia Solicitante UEMCEQ

Coordinacion de Asuntos Juridicos

Seccién de Compras y Contrataciones

Jefe Departamento Administrativo

DEPENDENCIA . Tiempo
RESPONSABLE) PAEO | FUNCION estimado
Presenta EXPEDIENTE a la Seccién de Compras, con la
Jefe de la o . . o
. documentacién. Acompaiada de pedido (requerimiento), en anexo
Dependencia 1 - ) 1h
olicitante se establecera el monto y el detalle de los servicios a contratar al
soliet medio de comunicacion, de conformidad al Plan de Medios.
Recibe expediente, traslada a la Coordinacién de Asuntos Juridicos
Seccion de 2 de conformidad al monto definido en el pedido o requerimiento 3
Compras (menor de Q90,000.01), para continuar con el tramite respectivo de
suscripcion y firma de acta administrativa.
L Elabora Acta y gestiona firmas de la Autoridad Administrativa
Coordinacién de : . . 5d
oy facultada por el Tribunal y del Medio de Comunicacién,
Asuntos Juridicos 3 N -
Recepcion de fianza de cumplimiento 10% (art. 55 Ley de
CAJ :
Contrataciones del Estado)
Analista, Seccién Elabm:a 'Orden de Compra‘, gestiona hrma' y l-!?tlll(:ﬂ ala Unndad
d 4 Especializada sobre Medios de Comunicacién y Estudios de 2d
e Compras s o
Opinién.
Unidad La UEMCEO notifica al medio de comunicacion sobre la orden de 4h
Especializada de compra aprobada.
Medios c.ie Las personas designadas de la UEMCEOQ reciben los expedientes
Comumgacnén y 5 con las liquidaciones (parciales) de pago, verifica los documentos
Esauqugs de siguientes: ordenes de compra generada por la organizacion politica Id
Opinion en el sisteman SIDI-UEMCEQ, fastura(s) reelbldo de confoimidud y
~UEMCEO- certificado de transmision,
Recibe liquidaciones (parciales) de cada medio, realiza los registros
Analista de para la liquidacion y devengado de la orden de compra para el
6 . ] o 1d
Compras proceso de pago (parcial). Realiza publicacion de los documentos

de manera cronolégica.
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Anexo. 1

Requisitos Documentales (comunes a ambos procedimientos)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Constancia que para el efecto emita el Registro General de Adquisiciones del Estado, de acuerdo a
lo que establece las Ley de Contrataciones del Estado en la que conste que “EL OFERENTE” se
encuentra habilitado en dicho registro, en original o copia legalizada.

Fotocopia legalizada de los documentos siguientes, los cuales pueden ser incluidos en una misma
Acta de Legalizacion de Documentos:

Para Personas Individuales:

* Patente de Comercio de Empresa

® Documento Personal de Identificacion —DPI-, anverso y reverso o pasaporte del
Propietario, si fuere extranjero, en las hojas en donde se encuentren los datos personales
del titular.

Para Personas Juridicas:

® Patente de Comercio de Empresa

® Patente de Comercio de Sociedad

¢ Testimonio de la Escritura Publica de Constitucion de Sociedad, debidamente inscrita en el
Registro correspondiente.

* Documento Personal de Identificacion —DPI-, anverso Yy reverso o pasaporte del
Propietario, si fuere extranjero, en las hojas en donde se encuentren los datos personales
del titular.

® Acta Notarial de Nombramiento del Representante Legal o Testimonio de la Escritura

Publica donde conste el otorgamiento del Mandato, debidamente inscrita en el Registro
correspondiente.

Original o copia legalizada de la Solvencia Fiscal, emitida por la Superintendencia de Administracién
Tributaria en un plazo no mayor a un mes anterior a la fecha de la presentacidn de la oferta.

Original o copia legalizada de la constancia de inscripcion o modificacién al Registro Tributario
Unificado (RTU) de la Superintendencia de Administracién Tributaria, obtenida en un plazo no
mayor a un mes anterior a la fecha de la presentacion de la oferta.

Original de la Solvencia de Seguridad Social, emitida por el Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social en un plazo no mayor a tres (3) meses anterior a la fecha de la presentacion de la oferta.

Certificacion Bancaria, debidamente firmada y sellada por la entidad bancaria, en original o copia
legalizada, que acredite la titularidad de las cuentas y operaciones bancarias que posee EL
OFERENTE, emitida en un plazo no mayor a un mes anterior a la fecha de la presentacion de la
oferta. Dicha Certificacién debera contener la informacion siguiente:

1) Identificacion del cuentahabiente;

2) Tipo de cuenta que posee en la entidad bancaria;

3) Promedio de cifras antes del punto decimal de los saldos que posee;

4) Tiempo de manejo de la cuenta;

5) Clase de cuentahabiente;
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Anexo. 1

Requisitos Documentales (comunes a ambos procedimientos)

a)

b)

c)

d)

Constancia que para el efecto emita el Registro General de Adquisiciones del Estado, de acuerdo a
lo que establece las Ley de Contrataciones del Estado en la que conste que “EL QFERENTE” se
encuentra habilitado en dicho registro, en original o copia legalizada.

Fotocopia legalizada de los documentos siguientes, los cuales pueden ser incluidos en una misma
Acta de Legalizacion de Documentos:
Para Personas Individuales:
e Patente de Comercio de Empresa
* Documento Personal de lIdentificacion -DPI-, anverso y reverso o pasaporte del
Propietario, si fuere extranjero, en las hojas en donde se encuentren los datos personales
del titular.
Para Personas Juridicas:
* Patente de Comercio de Empresa
e Patente de Comercio de Sociedad
* Testimonio de la Escritura Publica de Constitucion de Sociedad, debidamente inscrita en el
Registro correspondiente.
¢ Documento Personal de Identificacion —DPI-, anverso y reverso o pasaporte del
Propietario, si fuere extranjero, en las hojas en donde se encuentren los datos personales
del titular.
e Acta Notarial de Nombramiento del Representante Legal o Testimonio de la Escritura
Publica donde conste el otorgamiento del Mandato, debidamente inscrita en el Registro
correspondiente.

Original o copia legalizada de la Solvencia Fiscal, emitida por la Superintendencia de Administracion
Tributaria en un plazo no mayor a un mes anterior a la fecha de la presentacién de la oferta.

Original o copia legalizada de la constancia de inscripcion o modificacion al Registro Tributario
Unificado (RTU) de la Superintendencia de Administracion Tributaria, obtenida en un plazo no
mayor a un mes anterior a la fecha de la presentacion de la oferta.

Original de la Solvencia de Seguridad Social, emitida por el Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social en un plazo no mayor a tres (3) meses anterior a la fecha de la presentacion de la oferta.

Certificacion Bancaria, debidamente firmada vy sellada por la entidad bancaria, en original o copia
legalizada, que acredite la titularidad de las cuentas y operaciones bancarias que posee EL
OFERENTE, emitida en un plazo no mayor a un mes anterior a la fecha de la presentacion de la
oferta. Dicha Certificacion debera contener la informacion siguiente:

1) Identificacion del cuentahabiente;

2) Tipo de cuenta que posee en la entidad bancaria;

3) Promedio de cifras antes del punto decimal de los saldos que posee;

4) Tiempo de manejo de la cuenta;

S} Clase de cuentahabiente;



g)

6) Determinacion si posee créditos;
7) Saldo del deudor; y
8) Clasificacién o categoria del deudor.

Para cumplir con lo establecido en el Articulo 26 de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas, el oferente deberd presentar Acta Notarial de Declaracién Jurada por medio de la cual EL
OFERENTE o su Representante Legal preste Declaracion Jurada indicando que la empresa oferente:
a) No es deudor moroso del Estado, ni de las entidades a que se refiere el articulo 1 de la Ley de
Contrataciones del Estado; b) Que no se encuentra comprendida dentro de las prohibiciones que
establece el articulo 80 de la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas; c¢) Que toda la
informacidon y documentos anexos proporcionados por el oferente al Registro General de
Adquisiciones del Estado estd actualizada y es de facil acceso; y, d) Que no existe conflicto de
interés entre el oferente y el Banco que acredite la titularidad de sus cuentas bancarias. Los dos
ultimos aspectos con base a las literales a) y d) del articulo 1 del Acuerdo Ministerial 24-2010, del
Ministerio de Finanzas Publicas. La declaracidn jurada puede constar en un sélo documento. Si se
descubriere falsedad en la declaracidn, la autoridad a que corresponda la adjudicacién descalificara
al oferente, sin perjuicio de poner el hecho en conocimiento del Ministerio Publico. En caso de que
la falsedad de la declaracion fuere descubierta estando en ejecucion o terminando el servicio o la
obra respectiva, los adjudicatarios responderan por los dafios o perjuicios que se produzcan por tal
causa, aplicandoles las sanciones previstas en las ley de la materia y trasladando lo conducente al
Ministerio Publico.



