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ACUERDONo．40＿2017

ACUERDONUMERO40－2017

ELTRIBUNALSUPREMOELECTORAL

旦QNS坦聖堂塑主

QueelTribunalSupremoElectoraleslamaximaautoridadenmateriaelectoral．Es

independienteyporconslgulente，nOSuPeditadoaorganismoalgunodelEstado．Su

Organizaci6n・虹cionamientoyatribucionesesthdeteminadosenlaLeyElectoralyde

PartidosPoliticos・COrreSPOndiendolenombrar，remOVerysancionaralos血ncionahos）′al

PerSOnalasucargo；

QuelaDirectoradeRecmSOSHumanos3medianteo宜cionheroDRH－0－139－03－2017，de

fechaldemarzodela五oencurso，SOmeteaCOnSideracidndelPlenodeMagistradosde

esteTribunal，CrearenelrengldnOll“PersonalPemanente”，unPueStOdeAnahstaIIde

Inventarios delaDireccidndeInfbmatica，alquelecorresponderfaelnherodeplaza

914・COnaSignacibnmensualdeSEISMILOCHOCIENTOS・vENTEQUETZALES

（Q6・820・00）yconcargoalapartidanhero2017－11150023朝一08－101－11－011－914del

PreSuPueStOde舟InCionamientovlgenteyqueasimismo，SeaPmebeladescrlPClOny

especificacidndedichopuesto・debiendoemitirseIadisposicidncorrespondiente；

Conbaseenloconsiderado，ticulocitadoyenloqueparaelefectopreceptuanlos

articulos：1，121，125言28日29言30J31，132・142・143，144y152〕delaLe）′Electoraly

dePa正doSPoliticos（DecretoNhero1－85delaAsambleaNacionalCons血yenteysus

refbmas）；

ACUERDA：

ICULOlO‥Crearapaltirdelapresentefecha，COnCargOalrengldnOll“PersonaI

anente”，elpuestodeAnalistaIIdeInventariosdelaDireccidndeInfbmatica舟aza
l j

／完
No・914，COnaSignacidnmensualdeSEISMILOCHOC記NTOSVEINTEQUETZALES

（Q6，820・00）yconcargoalapa正danhmero2017－11150023－01－08－101－11－011＿914d。l

PreSuPueStOde血ncionamientovlgente；

ARTICPLOr＿竺AprobarlaDescripcidnyEspeciEcacidndelpuestodeAnalistaIIde
Inventarios delaDirecci6ndeInfbmatict㌔queSeaneXaalapresentedisposicidnyque

PaSaafbmarpartedelManualdeOrganizaci6nyDescrlPCidndePuestos；

筆FICYLO30：PstmiralasDire専On三Sde＿RecursosHumanosyFinanzas，Paraque
realicenlasoperacionespresupuestariasy見nancierasquecorrespondan；

ARTICULO40：EIpresenteAcuerdoentraenvlgOrinmediatamente；

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTO

Guatemala，eldfasietedemarzodedosmiIdiecisiete．

COMUNIQUESE：

喜一　。r．J。r嘉砦藍
MagistradoPresidente

6a・aVenida0－32zona2，Guatemaia，C．A．・！（neadirecta：1580
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TRIBUNALSUPREMOELgCTORAL

DIRECClbNDE．RECURSOSHUMANOS／

DiRECCIONDEPLAMFICAClON

GUATEMALA，CA

DESCRIPCIONYESPEC旧CAClONDELPUESTO

lm IDENTiHCAC10NDELPUESTO：

NOMBREDELPUESTO： NOMBREFUNCIONALDELPUESTO： ����ﾄ�5D�粕DT泌dT薀�$､�2�

ANALISTA 

NOMBREDELADEPENDENCIA： 認�&V66芳襷Vﾆ詛�&ﾖ�F�6��

冊MEDIATOSUPER10R： 認�&V7F�&FVﾆ詛�&ﾖ�F�6��

！L OBJETlVODELPUESTO：

Mantenerenresguardo】0rdenados，Clasificadosyactuaiizadosiosbfenesdel 

a而acenffsicodeequlPOSeimpIementarlasaccionesquepermitaneIcontrolde 

movimientosdeingresosyegresosdebienespropIOSOentranSitoenlaDireccidn 

delnformatica． 

III，　ACTIVJDADES DEL PUESTO：

．RegistrarloslngreSOS，egreSOSytraSladosdebienespropl0SOentranSito 

deIaDireccidndeInformatica 

●　ProponereimpiementarclOntrOJes・－de言bierl等÷∴∴que＿∴こ－iPermitan‖leVar＿Url 

inventarioactualizadodeIalmacendeequjPos薫：襲霊二三㌢三言： 

●　日aboraryllevarun　archivo　de　documentos　de　respaldosobrelos 

movimientosqueafectenelinventariodeはImacendeeqⅢPOSyta蒔tasde 

responsab用dad 

・ApoyarenLagestidndelaactualizacidndetadetasderesponsab冊addel 

PerSOnaIdela　Direccidn　en　coordinacidn　con　eIDepartamento　de 

InventariosdelaDireccibndeFinanzasde廿ribunalSuprem0日ectoral 

●　CoordinarIa　programacibn　detoma　deinventarioffsico　delequIPO 

resguardadoenIabodega．＿deequipod＿eLaDireccjbnde而ormatica 

・GenerarinformesaIDirector「delhfohmaticaidelbS－mOVimientos二y′eStadoS 

delosbienesde‖nventariodeIa而acendeequlPOSyOtrOSenSureSguardo 

●　DesernecesarioapoyaralasareasdeiaDireccidnquerequ－eranlIevarun 

COntrOiespec佃codelosbienesenotrosaimacenes旬OSOtemPOrales 

●　Pa巾cipareniaentregadebienesquesondonadospore＝ribunaIaotras 

institucわnes 

・lden輔car10Sbienesmedianteetiquetas 

●　CuaIquierotraactividadqueleseaasignadarelacionadaconelpuesto 

rZ／
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IV“REQUiSIT。SDELPUEST。（PERF町∴一＿縁議 

ESCOLARIDADMINIMA　　　　　　　　　　　　　　　　絶勝圭 

・TresaRosdeestudiosuniversitariosaprobados，enCarreradeIasCiencias ���ﾇｶ�靼ｧx���耳��MI?�?�蓼蓼�����

EcondmicasyaNivelDiversificadoPeritoContador． 

REQUiSITOS 

萱 粕腑�5�T�4�$ﾄU8�X������������6��ﾈ耳���������X耳�h����ｨ��耳������耳耳�X�X耳���H��������

CumpIirconIoestab 剿V6芳�觀也VﾖW&�舶h�B�

Ciudadano（a）guatemalteco（a） 

Estaren 册IpJenouso 芳T坊ｦW$6�6柳FW7W6FW&V6�66遊F�F�踟8�B�

Capac 芳�FFV���ﾆ�2��6f匁��6妨&��

Capac 芳�FFV�霰�2��7�&VF�66�&襷V匁f�&ﾖW2�

Manejodesoftware， 剳v匁F�8���ﾟｶ6W�6��6蒙坊蹤�6V蹤V6踝柳x,ﾕ6FVﾆ��

informacibnyiacomunicacidn（TIC’S） 

ManejodeequlPOdeoficina 

DESEABLES＝　　　　　　　　　＼i　　∴　．・i 

Conoc 猛�entoymanejodelSistemadeContab用dadlntegrado（SICOIN） 

ConocimientoymanejodelSistemadeGesti6n（SIGES） 

Disponib‘ 冓daddehorario 

Conocim 册ntodelprO �6U4�ﾆV7F�&�ﾂ�


