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ACUERDO NUMERO 38 - 2016

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO

Que el Tribunal Supremo Electoral es la méxima autoridad en materia electoral. Es
independiente y por consiguiente, no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion, funcionamiento y atribuciones estan determinados en la Ley Electoral y de

Partidos Politicos, correspondiéndole nombrar, remover y sancionar a los funcionarios y al
personal a su cargo.

CONSIDERANDO

Que en atencién a los requerimientos que presenta este Tribunal, se hace necesaria la
creacion de la plaza de Asistente Legal Il de Magistratura y Auditor V de Auditoria

Electoral, con cargo a las partidas presupuestarias correspondientes, por lo que debe
emitirse la disposicion que corresponde.

POR TANTO

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptian los articulos: 1, 121, 125,
128, 129, 130, 131, 132, 142, 143, 144 y 152, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos
(Decreto nimero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas); y lo

regulado en el Reglamento de Relaciones Laborales del Tribunal Supremo Electoral
(Acuerdo Ntimero 172-86 y sus reformas).

ACUERDA:

ARTICULO 1. Crear a partir del uno de marzo del presente afio, el puesto de: Asistente
Legal II de Magistratura, con nombre funcional, Asistente Legal Il de Magistratura, con
numero de plaza 342 de Magistratura, a la que le corresponde un salario base mensual de
DOCE MIL CIEN QUETZALES (Q.12,100.00) con cargo al renglon presupuestario 022

“Personal por Contrato” y partida presupuestaria niamero: 2016-11150023-01-01-101-11-
022-342.

ARTICULO 2. Crear a partir del uno de marzo del presente afio, el puesto de: Auditor V,
de Auditoria Electoral, con nombre funcional de Auditor V, con niimero de plaza 343, a la
que le corresponde un salario base mensual de DOCE MIL CIEN QUETZALES
(Q.12,100.00) con cargo al renglon presupuestario 022 “Personal por Contrato” y partida
presupuestaria nimero: 2016-11150023-01-03-101-11-022-343.

ARTICULO 3. Aprobar la Descripcion y Especificacion de los puestos de Asistente Legal
II de Magistratura y Auditor V, de Auditoria Electoral, con nombres funcionales de
Asistente Legal 11 de Magistratura y Auditor V, respectivamente, los cuales se anexan a la
presente disposicion y que pasan a formar parte del Manual de Organizaciéon y Descripcion
de Puestos.

ARTICULO 4. Autorizar la contratacion del Licenciado: JULIO ENRIQUE FLORES
REYES, en el cargo de Asistente Legal II de Magistratura, con nombre funcional de
Asistente Legal II de Magistratura, con plaza No. 342 de Magistratura, a partir del uno de
marzo del presente afio al treinta y uno de diciembre del afio en curso, con asignacion
mensual de DOCE MIL CIEN QUETZALES (Q.12,100.00) con cargo al renglon
presupuestario 022 y partida presupuestaria niimero: 2016-11150023-01-01-101-11-022-
342.
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ARTICULO 5. Autorizar la contratacién del Licenciado: MILTON ROLANDO TEMAJ
PEREZ, en el cargo de Auditor V de Auditoria Electoral, con nombre funcional de Auditor
V, con plaza No. 343 de Auditoria Electoral, a partir del uno de marzo del presente afio al
treinta y uno de diciembre del afio en curso, con asignacién mensual de DOCE MIL CIEN

QUETZALES (Q.12,100.00) con cargo al renglén presupuestario 022 y partida
presupuestaria nimero: 2016-11150023-01-03-101-11-022-343.

ARTICULO 6. Instruir a las Direcciones de Recursos Humanos y Finanzas, para que
realicen las operaciones presupuestarias y financieras que correspondan.

ARTICULO 7. VIGENCIA. Este acuerdo entra en vigor inmediatamente.

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la Ciudad de
Guatemala, el veintiséis de enero de dos mil dieciséis.

COMUNIQUESE.

Dr. Jorge Mari zuela Diaz

Magistrado Vocal I Magistrado Vocal 11

ANTE MI:

SA—FerHal-3e401
ecreta /(
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I IDENTIFICACION DEL PUESTO:

NOMBRE DEL PUESTO: ASISTENTE LEGAL Il DE MAGISTRATURA
NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO: | ASISTENTE LEGAL Il DE MAGISTRATURA
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: MAGISTRATURA

JEFE INMEDIATO SUPERIOR _| MAGISTRADO(A) .

. OBJETIVO DEL PUESTO:

Atender todos los asuntos legales en los que el Tribunal tenga interés, ya sea como
demandante, demandado, tercero excluyente o coadyuvante en todas las instancias
y jurisdicciones; asi como todos aquellos asuntos de orden administrativo y
financiero que tengan incidencia directa en el Tribunal Supremo Electoral.

-~ ~ -SR], ACTIVIDADES DEL PUESTO:

e Revisar, previo a firma del Magistrado correspondiente, los proyectos de
resolucion o dictamenes remitidos por parte de la Coordinacion de Asuntos
Juridicos.

e Brindar asesoria administrativa y financiera respecto a los asuntos en los
cuales el Tribunal tenga interés directo.

o Tramitar y resolver impugnaciones y recursos que se planteen contra el

o Tribunal y sus dependencias.

e Tramitar hasta su fenecimiento, las acciones de Amparo que se interpongan
contra el Tribunal Supremo Electoral, evacuar las respectivas audiencias e
interponer los recursos pertinentes. ,

o Emitir los dictamenes, opiniones o todo tipo de estudio juridico que se le
requiera.

o Brindar asesoria juridica al Tribunal Supremo Electoral en las areas: electoral,
penal, civil, laboral, administrativo, etc.

e Presentar con la debida antelacion, los proyectos de memoriales al
Magistrado correspondiente.

e Llevar registro y archivo de los expedientes administrativos o judiciales que le
sean asignados para su tramite.

e Otras funciones que le sean asignadas por el Magistrado(a).




IV. REQUISITOS DEL PUESTO (PERFIL):

ESCOLARIDAD MINIMA

e Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales, Abogado(a) y Notario(a),
colegiado(a) activo(a); y dos afios de estudios universitarios aprobados en la
licenciatura de economia, administracion de empresas, politica, pedagogia u
otra carrera afin.

EXPERIENCIA
e Tres afos de experiencia laboral en asesorias administrativas y/o laborales.

CARACTERISTICAS PERSONALES:
Alta capacidad ejecutiva y liderazgo
Analitico(a) y organizado(a)
Dinamico(a), con iniciativa y orientado(a) a resultados
Soélida capacidad de negociacion
Capacidad para trabajar con grupos multidisciplinarios
Habilidad para mantener excelentes relaciones interpersonales sanas y productivas
Responsable y con fuerte sentido ético .

REQUISITOS

INDISPENSABLES

Cumplir con la escolaridad y experiencia laboral establecido en el Numeral IV
Ciudadano(a) guatemalteco(a)

Estar en el pleno uso del ejercicio de sus derechos ciudadanos

Conocimiento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, reglamentos afines y
demas disposiciones relacionadas con la actividad del Tribunal Supremo Electoral
Conocimiento del proceso electoral

Manejo de software Windows/Office y otros programas ificos.
Disponibilidad de horario

Disponibilidad de desplazamiento al interior de la Republica




DESCRIPCION Y ESPECIFICACION DEL PUES

I IDENTIFICACION DEL PUESTO:

NOMBRE DEL PUESTO: AUDITOR(A) V

NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO: | AUDITOR(A) V (Auditoria Electoral)
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: Auditoria Electoral

JEFE INMEDIATO SUPERIOR Jefe(a) de Auditoria Electoral

Il. OBJETIVO DEL PUESTO:

Apoyar, dirigir y supervisar las actividades que realizan los auditores que sean
nombrados para ejecutar los trabajos de auditoria, conforme se encuentren previstas
en el Plan Anual de Auditoria.

. ACTIVIDADES DEL PUESTO:

e Elaborar planes e informes, analisis de procesos financieros, administrativos y
juridicos, de controles internos y ejecutar auditorias previamente solicitadas.

o Verificar que se apliquen las leyes fiscales, leyes aplicables a Ila
Administracion Publica y en particular a la Ley Electoral y de Partidos
Politicos.

o Apoyar en la elaboracion de informes de Auditoria y realizacion de examenes

_ especiales a partidos politicos.

e Revisar los papeles de trabajo que cumplan con las técnicas y normas de
auditoria generalmente aceptadas.

e Emitir dictamenes, opiniones o todo tipo de estudio juridico que se le requiera
en materia juridico financiera.

e Brindar asesoria juridica al Tribunal Supremo Electoral en las areas: electoral,
tributario, administrativo, etc.

o Supervisar y coordinar el trabajo de auditoria que se lleve a cabo conforme el
Plan Anual de Auditoria.

e Llevar registro y archivo de los expedientes administrativos que le sean
asignados para su tramite.

e Otras funciones que le sean delegadas por el Jefe inmediato superior.
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IV. REQUISITOS DEL PUESTO (PERFIL):

ESCOLARIDAD MINIMA

s Contador PuUblico y Auditor y Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales,
Abogado(a) y Notario(a), colegiado(a) activo(a).




EXPERIENCIA

o Tres afios de experiencia laboral en puesto similar, en asesorias juridico
financieras y administrativas.

CARACTERISTICAS PERSONALES:

Alta capacidad ejecutiva y liderazgo

Analitico(a) y organizado(a)

Dinamico(a), con iniciativa y orientado(a) a resultados

Solida capacidad de negociacion

Capacidad para trabajar con grupos multidisciplinarios

Habilidad para mantener excelentes relaciones interpersonales sanas y productivas

Responsable y con fuerte sentido ético

REQUISITOS

INDISPENSABLES
Cumplir con la escolaridad y experiencia laboral establecido en el Numeral IV

Ciudadano(a) guatemalteco(a)

Estar en el pleno uso del ejercicio de sus derechos ciudadanos

Conocimiento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, reglamentos afines y
demas disposiciones relacionadas con la actividad del Tribunal Supremo Electoral

Conocimiento del proceso electoral

Disponibilidad de horario

Disponibilidad de desplazamiento al interior de la Republica
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