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ACUERDONo．317－2016

ELTRIBUNALSUPREMOELECTORAL

QueelTribunalSupre望Electoraleslamaximaautoridadenmateriaelectoral．Es

independienteyporconslgulente・nOSuPeditadoaorganismoalgunodelEstadoyquela

LeyElectoralydePartidosPo皿cos・fac山taaestamax五naautoridadelectoralparacrear

lasdependenciaspertinentes，Paraelmejordesarrollodesusfunciones；

CONSIDERANDO：

QuelaDirectoradeRecursosHumanos，enO丘cioNo．DRH／0－1191－12－2016，defecha2de

diciembrede2016，SOmeteaCOnSideracidndelPlenodeMagistIadosdeesteTribunal，Se

autoriceladescnpc10nyeSPeC脆cacidndelpuestodeJefeVIdelaUnidadEspecializada

SObre Medios de ComunicacidnyEstudios de Opinidn，POrlo que debe em血irsela

disposicidnquecorresponde；

PORTANTO：

Conbaseenloconsideradoyenloqueparaelefectopreceptbanlosarticulos：1，121，125，

128，129，130，13lJ32，142，144y152delaLeyElectoralydePartidosPol誼cosのecreto

Ndmero1－85delaAsambleaNacionalConstituyenteysusrefbmas）；

ACUERDA：

ARTICULOl・－AprobarlaDescnpcidnyEspeci宜cacidn delpuesto deJefe VIdela

UnidadEspecializadasobreMediosdeComunicacidnyEstudiosdeOpinidn，queSeaneXa

ala presente disposicidn y que pasa a fbmar parte del Manual de Organizacidn y

DescnpcidndePuestos；

ARTICULO2・－InstruiralasDirecciones deRecursosHumanos yFinanzas，Paraque

realicenlasoperacionespresupuestariasy宜nancierasquecorrespondan；

ARTICULO3．－EIpresenteAcuerdoentraenvlgOrimediatamente．

DADO EN LA SEDE DEL TR肥UNAL SUPREMO ELECTORAL，enla ciudad de

Guatemala，eldiadosdediciembrededosmildieciseis．

COMUNIQUESE：

Dr．Jorge

MagistradoPresidente
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TRIBUNALSUPR［MOnECTORAL

DiRECCldNDERECURSOSHUMANOSI

DIRECC的NDEPLANIFICAClON

GUATEMALA．C．A．

DEScRIPClONYESPECIFICACleNDELPUEST
′

1，　1DENTIFICAClONDELPUESTO：

NOMBREDELPUESTO： 筈TdX����d�������DX����ﾄ�����T苳D�B�
ESPECIALIZADA　SOBRE　MEDlOS　DE 

COMUNICAClON　Y　ESTUDIOS　DE 

OPINiON 

NOMBREFUNClONALDELPUESTO： 筈TdX����d�������DX����ﾄ�����T苳D�B�
ESPECIALiZADA　SOBRE　MEDlOS　DE 

COMUNICAClON　Y　ESTUDlOS　DE 

OPiNlON 

NOMBREDELADEPENDENclA： 彪譁F�DW7�V6��沫ｦ�F�6�'&TﾖVF薮6FR�
ComunicaciOnyEstudiosdeOpinidn 

INMEDIATOSUPERlOR �6V7&WF�&鑓����､vV觚&�ﾂ�

tI。　OBJETIVODELPUESTO：

FormularIapropuestadelplandedistribuci6n一gualitariadeespaciosytiempos 

diferenciadosenIosmediosdecomunicacien，ParalospuestosdeeIecci6npara 

consideracidn　delPIeno　de　Magistrados，deconformidad　conIos　cargosque 

postu－enlasorganizacionespoliticasyenbaseaIoslngreSOSOrdinariosdetEstado 

enel三浦Oelectorai，aSicomorecibireintegrarlosplanesdemediospresentadospor 

lasorganizacionespQliticasyc00rdinar・mOnitorearyfiscalizaralosmediosde 

comunicacibn，incluyendoestudiosdeoplnIOny／oencuestas－enePOCaeIectoralyen 

epocanoelectoraI． 

lIl。　ACTIVIDADESDELPUESTO：

●　Coord 　函blic 末��'芳�&没�$��6�66柳觚7��&���F�7G&�'V6�&莓wV�ﾆ友�&��FW&V7W'6�2��7��&�W7��6薮7友坊ﾗ��6V貳�6ﾖVF薮6FV6�V譁6�6坊��VV蹠&T��2�

Organ 率�6柳觚7��友�6�6V蹤坊ﾗ��坊7F�&�ﾈ�r�

●　Coord 　SeNIC 匁�&ﾆ�也67$��6芳襷V��6Vﾗ�&W6�6匁F庸萌V�ﾆW6�W&芳�6�8�7�VU�&U7FV���6FVﾖVF薮6FV6�V譁6�6芳��7G&�F�6柳��妨7��ﾇFW&��F庸�8�VV觀��ﾆ�ｦ��

estab tarifa 坊6芳���'F�ﾆW��U��&�Vﾆﾆ�&W�VW&�&��ﾆ�6Vﾗ�&W6�8�5�&U6V蹤�%7R��F�7���(���FFVW7��6薮6V�7W6F貿W&V蹤W6g&�讎�8�R�

●Recib COnl Para reSe 沫(�7&Uf�6�(�6也FVw&�'�&VW7G'T7GW&�&V詛�&ﾖ�W�V友�F庸�FV6�f�&ﾖ芳�B��ﾆW坊ﾇ��ﾆ�襷VﾖVF薮8�･�&U6V蹤�F�7��&ﾆ�6�&v�讒ｦ�6ｦ�W7��友�6�2��&W6V蹤�6芳���ﾅ��ﾆV踐FTﾖ�v�7G&�F�7�7V��&�&�6芳��&Wf柳�7R�蹤�6芳��薮6f�66�ﾆW6FVﾆ�7��'F芳�7��友�6�8�R�

p ・iDirigi itiemp �&ﾆ�6�66柳觚6FVﾖ�友�&V�f�66��ﾆ率�6尾襷Vﾆ�6F�7F也F�6W7��6薮7���6坊闔ｨ�ｧ6ﾖVF薮6FV6�V譁6�6�&�6�6��ﾈ�W�7T4�'&U5��FV�6��6�V��



器器嵩　　　　　　　　　∴籠 曝�ﾆ��R�ﾎﾘ�������R�
器藍嵩棚ON　　　　　　　　　　騨 們����郁｢�木�ｲ����ﾈ/��

PIandeMediosaprobadosaiasorganizacionespoiiticas，enePOCaelector 鳴�emdeも●子 

noelectoral． 

●　Coordinar：en　tiempo　no　eiectorai，Ias　acciones　necesarias　parala �� 

COntrataCibnldemedios・deconformidadconlaplanificacidnPreSentadapor 亦�

iasorganizaicionespoliticasyloestabiecidoenIaLeyyReg－amentos COrreSPOndientes． 白�ﾂ�

●　SerenIacetecnicodelTribunalSupremoEiectoralconlasorganizacioned ��

POiiticasylosmediosdecomunicacibn， 

●　EvaluaryproponeraIPlenodeMagistrados，IosrequerimientOSyterminosd ��

referenciaiiParataCOntrataCidndeentidadesexternasespecializadas，qu 

CoadyuvenenepocaeIectoral，aicumpiimientodelasfuncionesinherentes 

estaUnidad∴ 

●詰i輩書詳許諾詩誌書請書善感 determinadaeneireglamentodeiaUnidad． 白�

●　CoordinaraccionesconIalnspeccienGeneral，iIaAuditoriaElectorai，la ��

DirecciOndeIRegistrodeCiudadanos，laUnidadEspeciatizadadeContro－y ��

Fiscaiizaci6ndeIasFinanzasdelosPartidosP01iticosdeITribunalSupremb ��

ElectoraLafindecontarconlainformacidnycoIaboracie…eCeSariasparaia ��

efectivafiscalizaciOnquelecorrespondealaUnidadbajosuresponsab掴dad∴ ��

●　Enmarcodesusatribucionesdecontrolyfiscaiizacibn，reCibiryrevisarioS ��

expedientesdecasosqueameritenunan訓sisyestudiopormenorizade ��

enviadosporelpersonalasucarg00POrlasdependenciasdelTribunai，Para ��

lIevaracaboIasaccionescorrespondientes． 

・　CoordinarConlaDirecciOndelnformatica，eldesarroIloy／oimplementacidnde ��

PrOgramaS，Piataformas，aPlicacionesdeinformatica，adquisicibndesoftware 

especi：掴zadoosistemasdecontrclenareasdecompetenciadelaUnida 烹�

Especializada，neCeSariosparaelcumplimientodesusfunciones． 

・　ConformarequiPOSdetrabajoparaaslgnaCi6ndetareasdemonitoreoy 

fiscalizacidhalosmediosdecomunicacidn言mpa巾rdirectricesyrequerir 

informesdetalladosdelasgestionesyelestadodeIoscasosasucargo． 

・　AtenderlasconsultastecnicoJuridicosobreiegisIacionesyprocedimientos 

relacionadosconeiareademediosdecomunicacienyestudiosdeopiniOn 鳴�

COmOaPOyOaIaIabordelasautoridadesdeITribunalSupremoEiectoral． ��

・　PrepararinformesperiOdicosaiPIenodeMagistradosdeiasactividadesque 

reaiicela　Unidad　a　su　cargo　y　ponerdeinmediato　conocimiento　aias 

instanciaslinternas　de　c00rdinacibn　que　estabiece　eiReglamento　dela 

Unidad，de‾cualquiertrasgresidnalaLeydentrodeimarcodesucompetencia． 

・　SerresponsabiedeeIaborareiPIanOperativoAnuaI／Electoraluotrocons 由�

respectivoproyectodepresupuestodeladependenciabajosucargo，COne 

apoyode‖a－DireccibndePlanificaci6n，aSicomoserresponsabiedela 

ejecucidnyeiimonitoreodeiosmismbs． 

・　OtrasfunCionesqueIeseanasignadasporei（Ia）jefe（a）inmediato，enraZdn 

delpuesto亘otrasparacumplirconnecesidadesinstitucionalesques 乏�

requieran一三江adependenciademaneratemporal，PrincipalmenteenperiodO 
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一命ん1，∴手短ti’ 

delprocesoelectoral（ensustresfases）odeconsultapopular． 坊ﾖ�偖�ﾈ"�

lV萱　REQUISITOSDELPUESTO（PERFIL）：

ESCOLARIDADMiNIMA 
・　ProfesionaL．Coiegiado（a）Activo（a），　en　PrOfesidn　de　　Publicidad ��

ComunicacidnSociai，Administraci6ndeEmpresas，CienciasPo冊cas， 

CienciasJurfdicasySocialesoafines， 
I 

EXPERIENCIA ��
●　黒岩葦「議書話語喜端蕊詰嵩書詳S詫鳥 ��

PClftica，Publicidad，Adm面straci6nPdblica，CienciasJuridicasoames．！ 

CARACTERisTlCASPERSONALES ��
Mayordetreintaa再os ��

Aitacapacidadejecutivayliderazgoefectivo　　　　　　　　　　　　　　　　　l 

Ana冊co（a）yorganizado（a）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　l 

Hab掴dadparagenerarymantenerrelacionesinterpersonaIessanasyproductivas ��

Proactivo（a），COniniciativayorientado（a）aresultados ��

ResponsabIeyconfuerte・Sentidoetico 白�

Hab帖dadparabrindarunaadecuadaatenci6nyservicioafuncionarios（as） ��

trabajadores（as）yusuarios（as）delTribunaISupremoElectoral 

．REQUISITOS ��

iNDISPENSABLES： ��

Cump軒ConIaescClaridadyexperiencialaboralestablecidosenelincis01V ��

Ciudadano（a）guatemalteco（a） 

EncontrarseenelplenousodeleJerCiCiodesusderechosciudadanos 

Noencontrarseafiliadoamngunaorganizaci6npolftica 

NohabersidosancionadoporlacomisidndefaItasdisciplinariaseninstitucionesdel 

Estad00enloscoIegIOSPrOfesionales． 

Nohabersidocondenadoporhabercometidodelitodolos0． 

ConocimientodelaLeyElectoralydePa巾dosP01でticos 

Concapacidadparaelaborarplanesd．etrabajo，PrOyeCtOSeinformes 

Conocimientoenmanejodemetodos‾deinvestigaci6n 
‘ExcelentecapacidadparacomunicarSedemaneraeficaz，Verbalmenteyporescrito 

Capacidadparacoordinar，Pa由ciparyfomentareItrabajoenequlPO，COngruPOS 

multidisciplinarios 

Manejodesoftware，Windows／○冊ce∴ys釦dosconocimientosentecnologlaSde ���

informaciGnylacomunicaci6n（TIC，S）－ 
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一＿監藍N賦qGN　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　義　　　へ 
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Concapacidadparatrabajarbajopresidn， 剪�

D �5���&鳴�daddehorario 

Disponibil 囘adparaeventualdesplazamientoalinteriordelaRep凪ica． 

nEsFARlにミ“　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　1 

1UL、プ」〔pLl〇° 
HabereJerCidopuestoseJeCutivosenlaadministracidnpdblica． 


