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ACUERDO NUMERO 936-2011
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la maxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion, funcionamiento y atribuciones estan regulados en la Ley Electoral y de

Partidos Politicos;
CONSIDERANDO:

Que el Director General del Registro de Ciudadanos, el Director Electoral, la Directora
de la Unidad de Capacitacion y Divul gacion Civica Electoral y la Directora de
Planificacién, con oficio No. UCADE-0-970-2011, somete a consideracion del Pleno de

proyecto del “Manual de Juntas Receptoras de Votos™

Magistrados de este Tribunal, el 1
por lo que habiéndose analizado el contenido del mismo, es procedente emitir la
disposicion que corresponde;

POR TANTO:
Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptiian los articulos: 1. 121,
122, 125, 128, 129, 130, 132, 142, 144 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos
(Decreto Numero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas):

ACUERDA:

ARTICULO lo: Aprobar el “Manual de Juntas Receptoras de Votos”, que forma parte
del presente Acuerdo,
ARTICULO 2o0: El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente y debera trasladarse
fotocopia a las dependencias de la institucion involucradas.

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de
Guatemala, el dia dos de agosto de dos mil once.

COMUNIQUESE:

Dra. Maria Eugcn' Villagran de

Leon
Aagistrada Presidenta ,_.7

& Ulises (homez
Magistrado Vocal
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Miembro de
Junta Receptora de Votos

Usted,
al ser nombrado miembro de
Junta Receptora de Votos,
se convierte
el dia de las elecciones

enla

Maxima Avutoridad Electoral

responsable de recibir, calificar y contar el voto de la ciudadania.

Como autoridad electoral
cumple un compromiso civico y
colabora para que el voto de los ciudadanos
se exprese de manera
libre y secreta.

E| Tribunal Supremo Electoral
le agradece
el fiempo, dedicacién y compromiso civico con Guatemala.




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL DE GUATEMAL

i R A e S U

C

- Indicey

@ncertos BasSICOS e 1-8

sQué es el Proceso Electoral?

sQué es la Convocatoria?

5Qué es un Distrifo Electoral?

3Qué es un lugar de Votacion?

sQué es el Centro de Votacion?

sCémo se clasifican los centros de votacion?
3Qué es una CEM?

3Qué es el Coédigo Geo-Electoral?

‘Carituio 2 i
Preparacign dej dia de las Elecctones — 9-30
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recibel el padrén de su mesa?
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Objetivo:
Al final del capitulo el participante identificard los conceptos electorales bdsicos
relacionados con el proceso electoral y el dia de eleccién.

——

1. ;Quees el ProcesoElectorai?

Es el periodo comprendido desde la
convocatoria o elecciones que hace
el Tribunal Supremo Electoral hasta el
momento en que lo declara concluido.,
Dentro de este periodo se incluyen las
inscripciones de candidatos, organizacién
dejuntas electorales, el cierre deinscripcion
de ciudadanos para elaborar el padrén
electoral, propaganda, preparacién de
Utiles e impresién de papeletas, votacion,
escrutinio, revision y adjudicacién de
cargos entre otros.

;QuE es |la convocatoria?

Es el llamado que hace el Tribunal Supremo
Electoral a todas y todos los ciudadanos
para que participen en el proceso
electoral, donde se establece cuando,
dénde y quiénes pueden participar.

;QUE es un Distrito Eiectorai?

Es un espacio geografico delimitado para
fines electorales. De acuerdo con la ley,
para las elecciones generales hay en el
pais 23 distritos electorales. Cada uno de
los departamentos maés la ciudad capital
constituyen los distritfos electorales.

;QUE eS un jugar de votacign?

Es el espacio designado para instalar
uno o varios centros de votacién para
determinada regién.
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Objetivo:

Al final del capitulo el integrante de la Junta identificara:

Qué elegimos en un proceso electoral y el procedimiento para
hacerlo.

Las funciones, los derechos y las obligaciones de los integrantes de
la Junta Receptora de Votos, fiscales de organizaciones politicas y

observadores electorales.

Los materiales, Gtiles y enseres necesarios para el funcionamiento
de la Junta.

@ El Mobiliario Electoral

$ ‘% 1. ;QuiEnes particiran el dia de eleccionest - )

a. Electores ovotantes

El dia de elecciones podemocs parficipar
como electores todas y todos los ciudadanos
guatemaltecos que tengan su cédula de
vecindad o Documento Personal de
Identificacion -DPI- y que estemos inscrifos en
el Registro de Ciudadanos, (empadronados).

Yo tenga cEduia
Y estoy Emradronada

0 4a ten3o DPL
Y estoy
Emradronade

Yo tengo cédua Y0 tEn30 derecho
YDPLY Yo también avotar, ror es0 %o
estoy Embadronado me empadrong

Lo bueno es que
otaremas cerca de
donde vivimos

Los electores somos los protagonistas
principales ya que con nuestro voto el dia de
las elecciones, elegimos a las autoridades del

7 3CUGNO €S |a eleccisn?

El Tribunal Supremo Electoral sefiald el
dia 11 de sepfiembre de 2011 como
fecha para que los guatemaltecos
vy guatemaltecas acudames a emitir
nuestro voto y eljamos para un pericdo
de cuairo anos a las autoridades del
pais; y si lega a haber una 2da. vuelta,
ésta seria el 6 de noviembre de 2011.

b )
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" ;CuUGles SON nuestros deberes Y derechos?

La Constitucidn establece que dentro de
nuestros deberes y derechos politicos estan los
de Elegir y ser Electo, y velar por la libertad y
efectividad del sufragio y la pureza del Proceso

Electoral (Art. 136 Constitucidn Politica de la Republica
de Guatemala).

Para cumplir con estas normas, necesitamos
participar emifiendo nuestro voto y, en su caso,
también integrando los érganos electorales
que el Tribunal Supremo Electoral, con
fundamento en la Ley, designa: Juntas
Electorales Departamentales, Juntas
Electorales Municipales y Juntas Receptoras
de Votos.

Por lo que el presente instructivo, tiene como
objeto orientar a los ciudadanos a quienes se
les confid la responsabilidad de integrar las
Juntas Receptoras de Votos.

b. Las Juntas Receptoras de Votos
i

Son érganos de cardcter temporal, tendrdn a su
g cargo y serén responsables de larecepcion, escrutinio
y computo de los votos que les corresponda recibir en

el Proceso Electoral (Arficulo 180, Ley Electoral y de Parfidos
Politicos}.

Los miembros de dichas Juntas gozardn de las
inmunidades que comresponden a los Alcaldes
Municipales {Arficuios 184, Ley Electoral y de Partidos Politicos).

Los miembros de Junta Receptora de \otos

Presidente, Secretario, Vocal y ademds
cuentan con el apoyo de un Alguacil o
Inspector Especifico.

Todos los integrantes de la Junta Receptora de
Votos, deberdan usar un brazalete de tela que
los identifica como miembros de la misma Yy
designa cada uno de los cargos.




Alguacy o
Inspector Estecifico
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de la misma al Presidente de la Junta Receptora de Votos,
circunstancia que hard constar en el acta;

El Presidente de la Junta Receptora de Votos, al terminar el
escrutinio, deberd entregar copia certificada del resultado
obtenido a cada uno de los fiscales de las organizaciones
politicas y a los integrantes de la Junta;

Trasladar y enfregar a la Junta Electoral Municipal, la Caja
Electoral inmediatamente de concluidas las labores de la Junta
Receptora de Votos.

3QUE hace el Al9uacil o Tnspector Especifico, cugles son SUs atribuciones Y
obligaciones?

A cada Junta Receptora de Votos, se agregard un alguacil o inspector
especifico, que serd designado por la propia Junta, y éste tendrd, el
dia de la votacién, atribuciones especiales en materia de seguridad,
control y orientacién del votante, veamos cuales son:

@

@

®

Verificar junto con el Presidente de la mesa, que la papeleria y
documentacion electoral se encuentre completa, las urnas y
mobiliaric electoral adecuadamente instalados.

Velard por la secretividad del voto, asi como por la libertad del
mismo, en primer caso, que nadie ninada revele por quién vota
un ciudadano, y en el Segundo caso, que nadie influya en la
decisidn del ciudadano cuando ejerzd el voto.

Velard porque el ciudadano después de marcar sus papeletas
no esconda alguna papeleta, esta accién la complementa a
Junta Receptora de Votos, velando porgue la persona deposite
en cada urna la papeleta comrespondiente.

A
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Los Fiscales de Qrganizaciones Politicas, SUs funciones
y atribuciones

Los fiscales son designados por las organizaciones
politicas y su principal funcién es la de cerciorarse
del comecto desamollo del proceso electoral
corespondiente y hacer las observaciones y/o
protestas que estimen pertinentes. Estos deben de
estar debidamente acreditados.

1. ;QUE clases de fiscaies existen?

Fiscales Nacionales

Fiscales Departamentales

Fiscales Municipales

Fiscales de Juntas Receptoras de Votos

. 3QUE derechos tiene e Fiscal Nacionai?

Tiene derecho de fiscalizar a las juntas electorales,
en cualguier momento del proceso electoral, y alas
juntas receptoras de votos en el Gmbito nacional.

. 3Quign es el Fiscal de Junta Receptora de Votos?

Es designado por la organizaciéon politica, para
gue esté presente en todas y cada una de las
actividades que se realicen durante el dia de las
elecciones, asi como vigilar el comecto desarrollo
de las JRV.

. 3Cudles son jas atribuciones del Fiscal de Junta
Receptora de yotos?

(#) Presentar la designacion que lo acredita, ante
~~ el Presidente de la JRV para que el Secretario
de la misma tome razén.

(%) Vigilar el desarollo del proceso, desde las
primeras actividades del dia de la eleccion, asi
como la votacién, escrutinio y clasificacion de
votos.

@ Firmar, si estd presente, las actas que llena la
JRV.

~

@

Puede impugnar la participacién de votantes
que indica la Ley.

b
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@ Cierre de escrufinio y llenado de acta de cierre de
escrutinio

Otras actividades que pueden observar
@ Verificacion de la conformidad del material electoral
Escrutinio y cdmputo de la votacién

@ Colocacién de los resultados en lugares accesibles al
publico

@ Traslado de las actas por el personal cormespondiente

PROHIBICIONES de los Observadores

Los observadores electorales que hayan sido acreditados se
abstendrdn de;

¢, Interferir u obstaculizar o las autoridades electorales en
el ejercicio de sus funciones,

(=) Hacer proselitismo de cualquier tipo o manifestarse a
favor de partido o candidato alguno;

(<) Exteriorizar cualguier expresién de ofensa o difamacion
en contra de instituciones, autoridades electorales,
partidos politicos o candidatos;

{\' ) Declarar el friunfo de partido o candidato alguno; y

%) Hacer declaraciones a fitulo personal en relacion con
el proceso observado.

) ;QUE  materiales  SON  necesaros para el
< fur\ctonamlento de|a JRY el dia delaEleccion? o

N iy e A e

Todos los materiales, vienen dentro de un dispositivo al cual
llamamos Caja Electoral, ésta contiene los documentos
y materiales que va a ufilizar la Junta Receptora de Votos,
serd entregada por la Junta Electoral Municipal, a partir
de la hora de reunién fijada anteriormente o siguiendo el
procedimiento establecido por dicha Junta.

S |
-
‘e .., -

-
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1 Sejlo de Huie con |a [e¥Yenda: "NO USADA ™
Sirve para que después del ciere de la votacién,
las papeletas que no hayan sido ufilizadas, sean
selladas y de esta forma no puedan ser usadas.

e

1 Sello de hule con |a |eYenda: “Elecciones
Generales Y al Pariacen 2011": se utiliza para
marcar la papeleta en el reverso, y la cédula de
vecindad del votante, como constancia de que
ejercié el voto.

4 Bol19rafos: se utilizan para que los miembros de
la Junia Receptora de Votos puedan realizar sus
labores, asi como para que los electores puedan
firmar el Padrén Electoral.

4 Cravones de Cera: Siven para que el elector
pueda marcar la papeleta. Sin embargo. el
ciudadano podrd utilizar cualquier ofro marcador,
crayén o lapicero para ejercer el sufragio.

1 Cinta de maskin-tare: se utiliza para cemar la
tapadera que se encuentra en la parte frontal de
la mesa electoral, asi como para adherir las bolsas
plasticas (urnas) donde se depositaran los votos
(si no la tienen adherida). Servird asi mismo, como
auxiliar para cerrar las bolsas de papel impresas,
luego del recuento final, asi como la caja electoral
con los enseres.

1 Pancarta: s la que identifica el nimero de mesa
y los rangos de empadronamiente del primero al
Ultimo comprendidos en el padrén electoral.
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y S . 5 Etiduetas adhesivas: una por cada tipo de

eleccion (Presidente y Vicepresidente, Diputados
por Lista Nacional, Distrital, Alcaldes y Parlamento
Centroamericano) y seran del color que corresponde
a cada uno. Se adhieren amiba de la ranura que
tiene la mesa electoral y de esa forma se indica el
lugar correcto donde se deben depositar los votos.

D ocumentacion Electoral Aue contiene |a
CaJjaElectorai:

Para facilitor la identificaciéon de los Documentos que usard
la Junta Receptora de Votos, se le ha consignado un
nUumero a cada uno, de lo siguiente manera:

. Documento No. 1-Acta IniCidl: s eldocumento
donde se hace constar el inicio de la votacion.
Pagina Unica, sdlo original.

e ] ____ACTAINICIAL ___ g
o Skl JUNTA EECEFTORA DE VOTOT 1
o e, DR roging Gevca

S,

i
i

T

S s g

Documento No.2-Hojadecontrol devotantes:
Este documento sirve para llevar el contfrol de
ciudadanos que emiten el voto.
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Padrgn Electordl: Consiste en el listado de
ciudadanos inscritos en el Registro de Ciudadanos.
En cada Junta Receptora de Votos se contard con
un Padréon Electoral especifico gue confiene el
listado de los ciudadanos aptos para votar del lugar
en donde se encuentre cada Junta.

La presentacion del Padréon Electoral consiste en
una carpeta plastica, la cual fiene una etigueta
donde se consigna el Departamento, Municipio y
numero de mesa a que pertenece. En su interior
tiene un conjunto de hojas con dichos listados
elaborados en computadora.

15 BolSas especiales Y de pabel imPresas: son
para el envio de votos y documentos electorales.
Se utilizardn para que luego del cierre de escrutinio,
y elaborados los legajos de votos, los miembros de
las Juntas Receptoras de Votos procedan a guardar
en ellas los votos debidamente clasificados, asi
como los el Documento No. 4 en original, duplicado
y triplicado.

constancia de Voto: Dentro de la caja electoral
irétn un maximo de 600 por Junta Receptora de
Votos.

Comprobante de recepcion de caja ejectoral:
ird un comprobante por cada Junta Receptorg de
votos..

2COMo estan identificadas 10 bolSas especiales?
m

Se envia una version de cada bolsa dentro de la caja
electoral y cada una lleva impresa una leyenda distinta:

Bolsa “VOTOS VALIDOS . oarade
PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE" f /g gr i

Bolsa "VOTOS VALIDOS

o M 0 i o

e BT e I

SE

3 e A o S AR SN AR T e

i
b4 g
M Junia Electoral Municipal  se———

COMPROBANTE DE RECEFCION
DE CAJAS ELECTORALES

MESA No..

MUNICIPID:

- I

DIPUTADOS LISTA NACIONAL"
Bolsa “VOTOS VALIDOS g S E
DIPUTADOS DISTRITALES" i IR RGO B SO,
VOTOS VALIDOS
Bolsa “VOTOS VALIDOS ALCALDE" PRESIDENTE Y VICEPRESIDENTE TRIBUNAL SUPREMO BLECTORAL
’ s VOTOS NULOS

PARLAMENTO CENTROAMERICANO" esa Ha. i

Daparomerms

Sexa Mo

Bolsa “VOTOS NULOS" {una bolsa para cada una
de las cinco elecciones)

E’

&
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3Cuantas papeletas por cada tipo de ejeccign
contiene |a Caja Electoral?

Son un mdximo de 600 papeletas por cada tipo de eleccidn
para cada mesa o Junta Receptora de Votos. Debe fomarse
en cuenta gue las dos Ultimas mesas de cada municipio o
CEM pueden tener menos votantes asignados, por lo tanto
en esa canlidad serd el nimero de papeletas enviadas a
éstas.

Papeleta por tipo de ejeccign

Presidente y Vicepresidente (BLANCA)
Diputados por Lista Nacional (VERDE)
Diputados Distritales (CELESTE)

Alcalde y Corporacién Municipal (ROSADA)

Diputados al Parlamento Centroamericance (AMARILLA)

3QUE es, de Qus se comrone Y €omo funuona et
mob\nano Electorai? : i

El Mobiliario Electoral es el conjuntfo de muebles gue las
Juntas Receptoras de Votos ufilizan, para poder redlizar ias
distintas actividades el dia de la votaciéon, para brindar al
ciudadano elector, facilidad, seguridad y garantia al emitir
su voto.

Mesa Electoral

Este mueble sirve para atender al ciudadano vofante y
contempla en la parte frontal cinco ranuras, las cuales se
convierten en su momento, ya con las bolsas pldsticas, en -
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EJjemplo de Atril
0 movible

altura
bdsica de
tablero
1.16 mts

adaptada
de tablero
0.75 mts

Nota: Atril para personas con Discapacidad Fisica y/o personas de mediana estatura

Atril electoral de cartgn

Es un dispositivo de cartdn disefado para facilitar su
transporte e instalacién. Este servird para que el elector
emita su voto, y de igual forma que el afril de metal, este
preserva la secretividad del voto. Debe ser utilizado por un
votante por vez.

El dispositivo de cartén es plegable y de facil manejo e
instalacién. Bastard con seguir las instrucciones de armado
que se describen en la pagina siguiente.
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Padran Eiectoral

Objetivo:

Al final del capitulo el participante reconocera qué es y cuadl es la estructura
del padron electoral.

‘P 1. 3Qus es el Padran Electoral? ’

Es el registro o listado donde consta el conjunto de personas
aptas para votar en determinada eleccién.

El Registro de Ciudadanos prepara el padron electoral
con base en los datos de inscripcion de ciudadanos v o
mantiene actuadlizado.

Con los ciudadanos residentes en cada municipio que se
hayan inscrifo en el Registro de Ciudadanos, se elabora
un padrén electoral municipal. Cada padron electoral
municipal se identifica con el codigo del deparfamento.,
del municipio y del nicleo poblacional correspondientes.

‘ £ 2. 3Que es el Padran de Mesar ’

Es el fistado foliado en el que figurard registrada la nomina
de electores comespondiente a una respectiva mesa
electoral, inscritos en numeracion ordenada y progresiva,
conforme al nUmero de orden de su empadronamiento.

El Tribunal Supremo Electoral procede a la division de
cada padrén electoral municipal, atendiendo a  criterios
de residencia, acceso, distancia, seguridad, poblacion y
condiciones necesarias para la instalacion de las Juntas
Receptoras de Votos.

Para este Proceso Electoral, se subdividird el Padrén
Municipal por Circunscripciones Electorales Municipales. en
los mismos aparecerdan Unicamente los ciudadanos aptos
para votar de la CEM respectiva.

b
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¢ Columna &:
Edad o fotografia. En el caso de ciudadanos que Unicamente fienen cédula
aparecerd la edad de la persona, y en el caso de los ciudadanos con DP|
aparecerd la fotografia.

*» Columna é:
Apellidos y nombres del ciudadano. En algunos casos en la casilla pueden
aparecer dos variantes del nombre del ciudadano, correspondiendo ambas a la
misma persona, en estos casos la segunda linea dentro de la casilla aparecera en
letra cursiva. Los casos pueden ser por variacion total o parcial del nombre o bien
por diferencias ortogrdficas en el mismo.

¢ Columna?7:
Cadigo de Barras.

« Columna 8: ) o .
Un espacio para gue el ciudadano firme o imprima su huella digital en el caso que
no sepa firmar.

*+ Columna ¥%: ) )
Numeracion de cada fila, la cual contiene la misma numeracién gue la columna
1,y sirve para guiar al ciudadano ala hora de firmar o poner la huelia en el padrén.

3 A continuacién muestra visual de una hoja del Padrén Electoral:
nGmero de CEdula 4
para ciudadanos CUT del D PT del
due tienen este ciudadano
documento Q O
TRIBUN SUPREMO ELEfTORAL
ISTRO CIUDADAN
Q\- essedpdle Locbans N PADRON ELECTORAL encabezado
DEPARTAMENTO" MESA NUMERO
FE DE ELECCION MUNICIPIO PAGINA
NUMERO DE wiERO DE MuMERD DE CUl | EDAD NOMBRE DEL CIUBADAND CODIGO DE BARRAS | FIRMA O IMPRESION DACTILAR
EMPADRONAMIENTO ULA DEL DP FoTo
[ DU - £ e I 1
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Caritulo 1J

D1a deaEleccign

Objetivo:

Al final del capitulo el participante reconocera el
procedimiento de instalacién de la Junta Receptora
de Votos, asi como diversas situaciones que se pueden
presentar en esta efapa.

Presidente
\
J/ Secrgtun‘o/)
“ S
—
&9 |

Instalacign de 1a Junta Receptora de Votos

Los integrantes de las Juntas Receptoras de Votos deben
presentarse a sus respectivos Centros de Votacién a las
5:30 horas del dia de la votacidn, para tomar posesion
de su mesa. Esto con el objetivo de hacer los preparativos
previos para iniciar la recepcién de votos a los 7:00 horas.

En caso de ausencia - sdlo por fuerza mayor o caso fortuito
de alguno de los miembros de la JRV, el Presidente o quien
haga sus veces, lo comunicara inmediatamente a la Junta
Electoral Municipal del lugar, a efecto de que envie al
suplente, @ mds tardar, a las 6:30 horas.

Una vez integrada la Junta, con la presencia de los fres
miembros o al menos con la del Presidente y otro de sus
integrantes, se procederd a revisar:

a. El mobiliario Electoral;

b. Las urnas transparentes, verificando que estén
vacias y fijas en su lugar; de ser necesario las fijaran
adecuadamente con cinfa adhesiva maskin-tape;

c. La caja electoral, verificando que la papeleria,
documentos y Utiles estén conforme al listado que se
adjunta en la misma caja;

d. Que el Padrén Electoral v la pancarta pertenezcan ala
mesa; y

“ 'lt ,:- 2
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Debido a que las papeletas son contadas en
forma manual, es posible que a una mesa
que tiene asignados 600 votantes, Ileguen por
ejemplo 598 papeletas, enfonces con ese nomero
deberd iniciarse la votacién y anctarlo en el lugar
comespondiente a la eleccién. Esto no deberd, bajo
ningin punto de vista, constituir un impedimento
para que se inicie la votacién.

Indicar el nimero de votantes asignados, conforme
el padrén electoral.

Escribir los nombres y apellidos del Presidente,
Secretario y Vocal de la Junta Receptora de Votos.

Escribir la hora de inicio de la votacién.

Los fiscales que se hayan acreditado ante la Junta
Receptora de Votos, y que estén presentes para
la apertura de la votacion, podrén anotarse en el
Acta Inicial y firmaria.

Los fiscales que se presenten con su nombramiento
después de iniciada la votacion, podrdn acreditarse
ante la JRV a la gue fueron designados. En este caso
no se anotardn en el Acta Inicial,

Cualquier anomalia gue se refiera a la hora de
apertura de la votacién o con relacion a Utiles
y enseres electorales, deberd anotarse en las
observaciones.

E| Presidente, el Secretario y el Vocal deberdn firmar
el Acta Inicial.
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CaPitulo e

La Votacign

Objetivo:

Al final del capitulo el parficipante identificard las tareas
que debe redlizar durante la votacién; ademdas, serd capaz
de sefialar las acciones gue se deben llevar a cabo en
caso de presentarse situaciones imprevistas. ‘

9 D)

B s R AL A g BB iy I i 5,

A s Uiy o 4.,-« i h&_.-m’ﬁ’ i
1, ;Querasos hay gue segu\r durantelu VotaC‘én? 3

s~

Una vez instalada la JRV y llenada comrectamente y
firmada el Acta Inicial Documento No.1, el Presidente
de la Junta anuncia y declara abierta la votacion.

El Presidente de la Junta le indicard al Alguacil o
Inspector Especifico de la mesa, que invite al primer
votante de la fila a ejercer el sufragio.

En caso de mesas electorales que se encuentren
ubicadas deniro de salones de clase, el Alguacil
debe tener cuidado de que la fla de votantes se
cologue a partir de la puerta de ingreso a las mismas.

Para las mesas eleciorales que se encuentre en
lugares abiertos, el Alguacil deberd colocar la fila de
votantes, como minimo, a un metro de distancia de
las mismas.

En cualquiera de los casos, el Alguacil o Inspector
especifico deberd cuidar que a la Junta receptora

de votos tenga acceso sdlo una persona a fa vez .4
i
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» Verificar en la cédula o boleta, el nimero de
empadronamiento, el cédigo del centro de
Votacion o el municipio y departamento: para
establecer si el ciudadano se encuentra en la
mesa, centro de votacion o jurisdiccion correcta.

l

Los aspectos a revisar en caso que el ciudadano
se presente con Documento Personal de
Identificacion DPI, independiente de que la persona
haya tenido cédula de vecindad previamente o no, son
los siguientes:

.4

i

* Que el DPl esté completo, que los datos sean legibles
y que éstos también estén completos, nombres,
apeliidos, fecha y lugar de nacimiento, numero de
CUl, entre ofros.

« Que la fotografia realmente corresponda a los
rasgos y caracteristicas fisicos del ciudadano que la
esta presentando.

«  Que cuente con la firma o huella del civdadano.

+ Que el numero de CUl o Cédigo Unico de Identidad
aparezca legible y completo, para después poder
corroborarlo en el padrén de mesa de acuerdo con
su nimero de empadronamiento.

« Verificar en la boleta de empadronamiento, o
de palabra del ciudadano, en caso de gue éste
conozca su numero de empadronamiento y no
tenga la boleta, el nimero de empadronamiento,
para poder ubicarlo en el padron de mesa.

{Qué sello de empadronamiento puede presentar
la Cédula de Vecindad del ciudadane que se
identifica con este documento?

La Junta Receptora de Votos debe permitir ejercer
el derecho al voto a los ciudadanos que pesenten
cualquiera de los siguientes sellos de empadronamiento
en su documento:

Sello vigente a partir del aifio de 1983, primera fase del
empadronamiento
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m Sellos de cédigo sin datos de actualizacion

Si un ciudadano llego con este sello, con las casillas de
zona y codigo en blanco. indica que la persona esta
empadronada pero no actualizada, y tuvo que reponer
su sello.

A estas personas se les coloca éste sello sin consignar
los datos de actualizacién, ya que no se les puede
registrar sus datos de residencia actual. porgue han
acudido a reponer su sello después del ciere de
empadronamiento.

De igual forma el ciudadano con este sello puede
acudir a votar con el mismo.

w Sello identifica al Empadronador
Es colocado en la Constancia o reposicion de la boleta,

original y copia, de empadronamiento.

PASO 3

Bl secretario de la Junta ubica al ciudadano en el
Padrén y revisa que el nombre y numero de Cédula
de Vecindad o nombre y CUlI en el DPlL, del elector,
segun sea el case, coincida con éste, verificando asi la
inscripcion del votante.

+ Si el Ciudadano no aparece en el Padron de la
mesa, la Juntale debe indicar que se acerque a la
Delegacién,  Subdelegacién o puestos de
informacidén mas cercanos para verificar en donde
le comresponde votar.

El votante puede presentarse ala mesa de votacion con
cualquiera de los dos documentos de identificacion, si
no lleva su boleta de empadronamiento, pero lleva el
aviso personalizado enviado por el Tribunal Supremo
Eletoral @ cada ciudadano, los miembros de la JRY
pueden proceder a buscar al ciudadano en el padrén
de mesa, y si éste aparece en el mismo entonces podrd
emitir su voto.

Sr. Abdias Uziel Garcia Soto
Taraca fa~ joar 00 3Crona 7
Gaatermala, Guatemala

. retira
i)
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proporcionado por la misma, ya sea por medio de la
boleta de empadronamiento o de forma verbal, la Junta
Receptora de Votos deberd permitife emitir el voto.

En este caso el ciudadano podrd votar sélo con DPIl ya que
en nuestros registros aparece que Unicamente fiene DPI.

oMERG DE Ut I/] NOMGRE DEL CIUDADANO
4540701 47057RTT o
7 e pi7ieaso | 207asto8t408 Lﬁ LOPEZ MALDONADO, ESTER JUDNTH ‘Lnlﬂmlm‘!_i;‘]‘ij 1

@ el e | | = | ] AN .
B s alrca SO Gt
~ ConCeduiade Vecindad 4 D PT

Cuando en el Padrdn de Mesa aparezca, nimero de
empadronamiento, nimero de Cédula de Vecindad, CUI
del DPI y nombre del ciudadano, y estos datos coincidan
con el documento de identificacién gue presenta la
persona, y a su vez la fotografia identifique al ciudadano

R4 que porta el documento, la Junta Receptora de Votos
deberd permitile emitir el voto.

CO0IGO DE BARRAS

|
uuusm DE FIRMA 0 IHPRESION DAETILAR ‘ |

NOMERO DE
EMPADRONAMIENTD

En este caso el ciudadano podra votar con Cédula
de Vecindad o DPI, ya que en nuesiros registros esta
verificado que el civdadano tiene ambos documentos.

NUMERG DE NUMERQ DE |WUMERD DE Cut | EDAD WOMBRE DEL CIUDADAND | CODIGO DE BARRAS | FIRMA O IMPRESION DACTILAR
EMPADRONAMIENTD e
=
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\/ariacign orto9rafica en el nombre

Cuando en el Padrén de Mesa aparezca, en la columna
del nombre del ciudadano, dos nombres escritos de
distinta forma que comesponden al mismo numero de
empadronamiento, se permitird votar ai ciudadano con

. Cédula de Vecindad o DPI, siempre y cuando en dicha
columna aparezcan ambas variantes del nombre, resaltado
el segunto en letra cursiva.

*




Cuando en el Padréon de Mesa aparezca, en la columna
del NUmero de CUI del DPI, el nUmero del mismo, en cursiva,
y éste coincida con el nimero de empadronamiento que
proporciona el ciudadano y que se encuenta en el padrén
de mesa, se permitird votar al civdadano con Cédula o DPI,
o sélo con cédula en caso gue al ciudadano no le hayan
entregado su DPI, ya gue esto quiere decir que al momento
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de acutalizarse no le habian eniregado dicho decumento.

Vecindad o DPI, ya que en nuestros registros esta verificado

En este caso el ciudadano podrd votar con Cédula de

que el ciudadano tiene ambos documentos.

| NUMERQ DE

NUMERO DE

NUMERQ DE CUI | EDAD
DEL DF1 FoTo

NOMBRE DEL CIUDADANO Icoomnoe BARRAS

1
FIRMA O IMPRESION DACTILAR l l
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\Variacion de nombpre
Cuando en el Padrén de Mesa aparezca, en la columna
del nombre del ciudadano, dos nombres distinfos que
comespondan al mismo nimero de empadronamiento, se
permitird votar al ciudadano con Cédula o DPI, siempre y
cuando en dicha columna aparezcan ambas variantes del
nombre, resaltado el segundo en letra cursiva.
En este caso el cludadano podré votar con Cédula de
Vecindad o DPI, ya que en nuestros registros esta verificado
que el ciudadano tiene ambos documentos.
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de las organizaciones politicas queden en el
lado interno del doblez.

« La frma que estampa el presidente, deberd ser
lo suficientemente grande, para que permita
gue se vea en cualquier cuadrante, aun
cuando la papeleta esté doblada en cuatro.

R

\

Doble la papeleta por la mitad,
quedando los simbolos impresos
hacia adentro del doblez.

—

Doble una vez mds la papeleta por
la mitad, quedando esta doblada
en la cuarta parte de su tamaho
original.
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Se le aplica UNA SOLA VEZ en la yema del dedo
indice de la mano derecha de los electores
después de votiar.

El color aparece aproximadamente un minuto
después de la aplicacién.

No se deje al clcance de los nifios, evite el
contacto con los ojos y/o la boca.

En caso de derrame accidental, lavar

inmediatamente con abundante agua.

Es necesario que el miembro de la Junta
Receptora de Votos, use un guante de plastico
que viene dentro de la caja, como proteccion
por cualguier derame de tinta indeleble.

Mantener el aplicador en forma vertical.

Mantener el aplicador cerado cuando no esté
en uso.

L"’\f”’érma de Aﬂtcoctﬁn P

Para elinicio dela aplicacionagitarverticalmente
el envase tapado.

Destapar el envase y sujetaro para que el
votante deslice su dedo indice sobre la bola
giratoria aplicadora.
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El Vocal dobla
en cuatro las 5
papeletas y se las
entrega al votante,
quién en ese
momento pasa al
atril a marcar su
voto en cada una.

El votante regresa
al frente de la
mesa, deposita las
papeletas en las
Urnas y firma o pone
su huella digital en

el padron.

El Presidente le
estampa el sello
de la eleccién
en la Cédula de
Vecindad y la
firma, o le entrega
una constancia
de que votd en
caso de haber
presentado DPI.

El Vocal mancha
con tinta
indeleble el dedo
indice derecho
del elector, y
le devuelve
su Cédula de
Vecindad o DPI.

£ PASOa "

El Secretario de la
Junta Receptora
de Votos anota
en la hoja de
control, el nUmero
de votante que
comesponde.
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difucultosa o incomprensible o mudez total.
Personas con Deficiencias o carencia de
extremidades, superiores o infericres.
Personas de talla pequeia.

« Mujeres embarazadas o con nifios en brazos.

Adultos mayores (ancianos).

g B

« Personas en estado delicado de salud.

;Como debe afrontar (G Junta Recertora de Votos
los Casos anteriores?

T

El Alguacil o Inspector especifico de la mesa serd el
encargado de velar cuando una persona, con cualquiera
de las caracteristicas anteriores, se acerquen alafila o Junta
Receptora de Votos, de brindarles la atencién que ellos se
merecen y las auxilie en todo lo relacionado al proceso
de votacién; teniendo el cuidado de gue se respetfe la
secretividad del voto.

um:> . Cémo asistir a personas con deficlencias visuales, es decir,
no videntes o con baja visién, que se presenten a votar?

« Como primer paso, identifiquese con la persona no
vidente o de baja vision, digale su nombre y cargo
para que &l o ella le identifique y sepa a quien pedir
asistencia con confianza.

« Si la persona no vidente no lleva acompanante,
el alguacil o Inspector especifico podra auxiliarla,
acercdndole al frente de la mesa electoral, y después
de que redlice los primeros pasos del procedimiento
establecido, si el votante lo requiere, puede guiarlo
hacia el atril para que marque las papeletas, luego,
si fuera necesario ubiquelo frente a la mesa receptora
con las papeletas dobladas previamente por el propio
ciudadano, a fin de que las deposite en las urnas
comrespondientes.

La forma cormrecta para guiar a una persona no vidente
o de baja visién: para guiar a una persona que es ciega
o visualmente incopacitada pregintele previamente
si desea asistencia. Usted debe comprender que la
persona pueda que no necesite o no desee ayuda
guiada; en algunos casos puede desorientarla y
desorganizarla. Respete los deseos de la persona con la
cual estd.
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de Votos, en su mayoria desconocen el lenguaje de
sefias, se les recomienda que cuando se acerque una
persona sorda a la mesa, sigan las siguientes pautas de
actuacién :

Avisarle al votante cuando vaya a hablarle,
indicdndole el procedimiento a seguir.

Hablarle cerca, de frente, a su altura y con el rostro
iluminado.

Hablar despacio pero no demasiado y con gestos
sencillos, para que el votante pueda leer sus labios.

Hablarle con voz firme, pero sin gritar.

No hablarle con la boca llena ni poner nada delante
de los labios.

Ser expresivo cuando se dirja a él o ella, pero sin
exagerar ni gesticular demasiado.

No hablarle con palabras sueltas. Llamar a cada
cosa por su nombre y hablar con frases cortas pero
completas, claras, gramaticalmente comectas y
que sigan un orden logico.

Si no entiende una palabra, buscar otfra que
signifique lo mismo. Si no entiende una frase,
expresar lo mimo de otra forma.

Ademds, hay gue tener en cuenta que algunas
personas sordas, sobre todo adultas o adultos
mayores, no utilizan prétesis auditivasy se comunican
a través de lenguaje de signos y por lo general se
apoyan en la interpretacién de la gesticulacion
labial.

Puede darse el caso que la persona sorda tenga
un nivel de lectura labial muy bajo, en estos casos,
podrd comunicarse con él/ella a través de la
escritura (con mensajes escritos sencillos y claros). Si
se diese esa circunstancia, hay que tener en cuenta
que esta persona, posiblemente, presente un nivel
de lectoescritura bajo.

:;Cémo asistir a personas con sordoceguera cuando se
presenten a votar?

Las personas con sordoceguera presentan una
limitacidén en su capacidad para very escuchar, por
lo que estas personas se pueden presentar con un
acompafante quien asume el rol de guia-interprete_ |

\L]
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UEQ‘:> ;Cémo asistir a personas con deficiencias de lenguaje
cuando se presenten a votar?

Dirfjase a la persona en un tono de voz normal.
Evite comegir el habla del individuo.

Permitale a la persona un tiempo adicional para
expresarse, siempre que sea posible. No forzar la
comunicacién oral mds que en las situaciones en las
que sea necesario.

Si no le ho comprendido lo que dice, conviene
hacérselo saber para que la persona utiice ofra
manera de comunicar lo que desea. No hay gue
aparentar haber comprendido si no ha sido asi.,

Siempre debe prestar atencion y puede recurrir a
utilizar formas de comunicacién no verbales como:
escribir, dibujar, sefalar, expresiones faciales, gesios
con las manos y principalmente el contacto visual.

umc> iCémo asistir a personas con deficiencias o carencia
de extremidades y personas de talla pequefia, que se

presenten a votar?

Si piensa que la persona con discapacidad esta en
dificultades, ofrezca ayuda y en caso de gue sea
aceptada, pregunte cémo debe hacerlo.

Al conversar con una persona que usa sila de
ruedas, recuerde ponerse al mismo nivel para que
usted y ella queden con los ojos al mismo nivel.

Tenga presente, la sila de ruedas (asi como los
bastones y muletas) es parte del espacio corporal
de la persona, casi una extension de su cuerpo.

Nunca mueva la sila de ruedas sin antes pedir
permiso a la persona.

Empujar a una persona en silla de ruedas no es
como empujar un carito de supermercado. Si se
hace necesario empujar @ una persona sentada
en una silla de ruedas acuérdese de girar la silla de
frente para la mesa para que la persona puedd
interdocutar con los miembros de la Junta Receptora
de Votos.

Para subir desniveles, incline la silla para atrés para
levantar las rueditas de adelante y apoyarlas sobre -

. &
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derechos, puedeny quieren tomar sus propias decisiones
y asumir la responsabilidad por sus acciones.

« Ofrezca asistencia si se la piden, o si es claramente
evidente que la necesita, pero no se sobrepase y menos
aun insista en ofrecer un servicio gue no le han pedido.

» Cuando quiera alguna informacién de una persona
con discapacidad, dirjase directamente a ellay no a
sus acompanantes o intérpretes.

uw$ (Coémo asistir a personas con discapacidad multiple
cuando se presenten a votar?

« Esta categoria incluye a las personas que combinan
dos 0 mds de las discapacidades descritas.

Cada caso requiere apoyos especificos de acuerdo
a los necesidades y posibilidades de las personas
£ con discapacidad multiple.

4 ea Regia Especial M0 T

or gy

a.El Voto de |0s miembros de |a Junta Receptora

miembra de JRV de \Jotos

| o

» Segln el Articulo 146 del Reglamento de Ley
Electoral y de Partidos Politicos, los miembros de la
Junta Receptora de Votos incluyendo al Alguacil o
Inspector especifico, podran ejercer el voto en su
propia mesa, siempre que aparezcan en el padrén
del municipic. Para tal efecto antes de iniciar la
votacién los miembros deberdn agregar sus nombres
al padrén conforme los datos establecidos en el
mismo.

« FEl voto lo deberdn ejercer en el momentc mds
adecuado, como por ejemplo, cuando no haya
votantes en fila y usardn la misma mecdnica
establecida para los votantes.

« Sielmiembro de la Junta Receptora de Votos puede
y desea votar en la mesa gue le comesponde lo
podrd hacer, siempre y cuando la mesa esté en el
mismo cenfro de votacion.
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Cierre de (a Votacign Y Escrutinio

Objetivo:

Al final del capitulo el pon‘lmpam‘e identificard las tareas
que debe redlizar para el cierre de la votacién y escrufinio;
ademds, serd capaz de sefalar las acciones que se deben
llevara cabo en caso de presentarse situacionesimprevistas. ‘

%MZMWMWW R s gt

T e e 'ﬂ&f{ P ‘Q‘PP* - o :
$CuUdles son |os PasoSTa Sequir rarn el Cierre de (0
Vowc&au yEScrutinioz L

e

7 1. E Aticulo 236 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos, indica que, a las 18:00 horas deberd
cerarse la votfacién, salvoe que fodavia se
encuentren votantes en fila, en cuyo caso se
sefialard al Ultimo de la fila, para que emita el voto,
para lo cual el Alguacil o Inspector Especifico se
colocard detrds de éste.

2. Cerada la votacién, primero se procederd o
contar las papeletas sobrantes y se les estampard
el sello de “NO USADA", colocdndolas dentro de la
bolsa de papel impresa con la leyenda “PAPELETAS
SIN UTILIZAR".

3. A continuacion, se abre la urna comespondiente
para extraer las papeletas depositadas en cada
una de ellas, desdoblandolas. Para facilitar el
conteo se recomienda darle vuelta a cada
papeleta y agruparlas por elecciéon de manera
que la cara de las papeletas quede hacia abgjo,
e iniciar el escrutinio con las que se refieren a
la eleccién de Presidente y Vicepresidente. El
Secretario verificard la canfidad de ciudadanos
registrados como votantes en el padrén.

'/-/ ‘
... ) .. &
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AAA BBB  CCC AAA

Parpdo Parbdo Partdo
DDD EEE  FFF

Pa-udo Partido Partido Par

PAPELETA

Parido Partido Parudu

B8R CCC

Partido Parudo Parudo

A

Pa‘udo Partido _Perudo

DoD

HHH 1]

1o Pertido
HHH n GL'rG m
PAPELETA PAPELETA

Parudo Partdo Partdo
CC AAA  BBB CCC

Partido Parbdo Parbdo

BEE FF

X5 X

PAPELETA

Partido Partido Partido
AAA  BBB CCC

Partldo:Partido Partido
DDD ! i EEE FFF

PartldOIPartldo Pamdo
GGG | | HHH 1

R

;

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL DE GUATEM‘Afﬂa‘aC. A.

e T T

gque no estén marcados
un circulo u ofro

Todos

aquellos
claramente con una “X”,
gno adecuado; cuando el signo abargue
c:s de una casilla, cuando la papeleta tenga
modificaciones, expresiones, signos o figuras
ajenas al proceso.

También serdn nulos los votas que no estén
consignados en boletas que pertenezcan a
otro distrito o gue no comespondan a la Junta
Receptora de Votos, asi como aguellos que
en cualquier forma revelen la identidod del
votante. (Ariculo 237 de la LEPP)

Aquellos en que el ciudadano no marco en
ninguna casilla, lo dejé en blanco.

Si en la calificaciéon de votos hay objecion, se pone
a votacién entre los miembros de la Junta y se
decide por mayoria.

Terminada la clasificacién, el Vocal contard los
votos de cada organizacién politica y anunciard el
resultado del cual tomard nota el Secretario.

El Secretario completa el Acta Final consignando
en elia los resultados del escrutinio.

Los votos impugnados se deben sumar al grupo
que cormesponda, segun la clasificacion dada por
la Junta Receptora de Votos (nulos, en blanco, o
para la organizacién politica a quien se lo asignd)

. Por Ultimo, el Secretario transcribird los resultados

y entregard las Certificaciones de Escrufinios,
DOCUMENTO NO. § a cada uno de los infegrantes
de la JRV y a los fiscales acreditados en la mesa y




®

’ G.}:ef.nm G-
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL DE GUATEMALA, BA.

T T L — M— Tz B R AT NS R vl R
(U T e
Si hay objecidén en la o e g
calificacion, se pone &MPHGNA CTIONES

e a votacién entre los q
[ miembros de la Junta Si algin fiscal de mesa objeta la
1 Receptora de Votos y calificacién o sigue en desacuerdo
i se decide por mayorid. e m = =) f con el concenso al que llegd la JRY,
I éste deberd llenar el formulario de
| - ml Impugnaciones DOCUMENTO No. 3.

1
1 N (Explicacién detallada de los tipos de impugnacion
I " y lenado del formularic de impugnacién
| ] -Documento No. 3-, en el capitulo 7).

L}
I '
I '

1
| '
I '

|
| '
|

Elaboracién y
entrega de la
Certificacién
de Escrutinios
-Documento No. 5- a
los integrantes de la
Junta Receptora de
Votos y a los Fiscales
que estén presentes.

El Secretario
completa el Acta
Final, consignando

en ella los resultados

del escrutinio.

Terminada la
clasificacién, el
Vocal contard los
votos de cada
legajo y anunciard
el resultado del
cual foma nota
el Secretario
en el Acta Final
Cierre y Escrutinios
Documento No. 4.

El Presidente toma

los votos uno a uno

y anuncia en voz
alta su clasificacion
en “"VALIDOS", para
cada organizacion

politica, anuncia

si hay “"NULOS"

o en "BLANCO",
mostrandolos al
Secretario, al Vocal y a
los Fiscales acreditados
antfe la JRV y que
estén presentes.
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y 3. aCﬁmo llenar correc,tume”{,p_ e ot
_ el ActaFinal-Clerre Y Escrut.\n\o -D ocumento No :n

EhCaLerices S ——

En la parte superior del Acta Flno! Cierre y Escrutinios
Pégina 1

Llevard impreso:

¢ NUmero de mesa
| el — (Conforme la pancarta y el padrén electoral)
gy | S * Municipio y departamento.
; :"-.:'l?wmw'"”m“m“"““ Seguido de esto, deberdn anotarse los datos siguientes:

L iy D —
A ———— 1 VT T g
HOUS T .___m.rmsmnumnemweuew 1 e B amwaemnsum‘nﬁwm
GUOADANDS R s PACRON DU S FCRMARDN L0S ARG
e ar

Nombre del Presidente de la Junta

A prre ey

Nombre del Secretario

Nombre del Vocal

Hora y minutos en que se ciemra la votacion, en lefras
NUmero de ciudadanos que se presentaron a votar

Seguidamente, del lado izquierdo se encontrara el drea del
resultado final del escrutinio para Presidente y Vicepresidente
y a la par de los nombres de las organizaciones politicas
participantes, los espacios para anotar los resultados finales
e cada una, debiendo llenarse de la siguiente manera:

1. Se anotan los resuliados obtenidos por cada una de las
organizaciones politicas.

2. Seguidamente  se colocan las  canfidades
corespondientes a

*« VOTOS NULOS
* VOTOS EN BLANCO

3. Después se suman los votos obtenidos por cada
organizacién politica, mds los Votos Nulos y los Vofos
en Blanco, que dan como resultado el total de Votos
Emitidos.

4. En la parte estipulada para observaciones, se deberd
marcar el espacio de Sl o NO, segin sea el caso, en lo
referente aimpugnaciones de votos de cada eleccién.
Si se presentaran impugnaciones, anotar la cantidad,
gue se agrega al Acta.

3 ’%X\._ .
\.‘}.\ E\\“-
%\}, i M
i

5. Como ya se indicd, habrd que formar el legajo e
introducirlo en la bolsa de papel comespondiente.

4. Por Ultimo, del lado derecho se encuentran los
recuadros para la firma de los tres (3) miembros de la
Junta Receptora de Votos, asi como para los fscc:les
acreditados ante la misma.

s % ‘
s
.' o .. o
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. 3Camoflenar” correctaménte [os<formuiar{@s de
Certificacian de ESCrutinios o D ocumentos No, sa, Sb ;
Y sct. - . L

e

1. Debe consignar primeramente el nombre del

o @«
™
. - o
e
gy edn
S A a0
g arn

TOTAL VOI08 EMTOGS

O 38 PREINTARON WPUGNACIONES
IE PRESERTARON IUGHACIONS

ke WA PRCT e

municipio ¥ departamento que coresponda.

CERTFICACION DE ESCRUTINIOS oo )
JUNTA RECEFTOLA DE VOTDS
2. El nimero de mesa segun la pancarta y Padron
Electoral.
A EnE wELA ‘“5

3. Tener la certeza o seguridad de que los datos a
consignar en la certificaciéon comesponden a la
misma clase de eleccién:

—=Jom

D ocumento sa:
Presidente Y Vicepresidente

CERTIFICACION DE ESCRUTINIOS
JUNTA RICEFTORA DE VOTOS

B
Lo ovia ER A

EETETIT

e ]
§ "z o ¥
y — 1 e
4+ i 14 e »e
- g .
o s w2 208

. . .
: Ry
oo
Ny 2 : e Yoy
P : b v e

TO1AL VOTO3 BUMDOY TOTAL YO1OS IVMOOS
O FRTLINIALDN IMPUGHACIONTS

s

HOSEPEESENTARON wdPUTHACIONES

D ocumento 5b:
Diputados aLista Nacional M D istritaies.

=Jomw

HH




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL DE GUATE C B

TR T PN R o AT ST TR 5D S G o 0‘91‘Ema'.a Ql

TR,

Capitulo

/

3QUE es |a TmPugnacign?

Objetivo:

Al final del capitulo el participante identificard las tareas
que debe redlizar en caso de una impugnacién, el
procedimiento a seguir y cuando aplicarla; ademés, serd
capaz de senalar las acciones que se deben llevar a cabo
en caso de presentarse situaciones imprevistas.

R T
ﬁ 1. 3Enaus constStelaI_mPugnuclan? e

z“}‘f‘ g

Ry

Es la manifestacion de desacuerdo en cuanto a
los criterios, en relacién a dejar vofar a un elector
{conforme a prohibiciones de Ley), o el desacuerdo en
la clasificacion de los votos expresados en el escrutinio.

2

T A T
2. aQU\ene.s rueden impugnar?

e o gt et

Solamente los fiscales debidamente acreditados ante
la Junta Receptora de Votos. Estos son representantes
de las organizaciones politicas participantes y son
nombrados por las mismas para ejercer las funciones
de fiscalizacion y confrol de todas las etapas que se
lleven a cabo durante el proceso de votacion.

Los fiscales de mesa son los Unicos que fienen el
derecho de ejecutar las acciones de impugnacion de
votantes o de votos que contempla la ley y/o hacer
las observaciones relacionadas con el proceso de
votacién que consideren pertinentes, PERO EN NINGUN
MOMENTO PODRAN INTERVENIR NI INTERFERIR EN LAS
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES QUE SON EXCLUSIVA
RESPONSABILIDAD DE LA JUNTA RECEPTORA DE VOTOS.

% s
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y los fiscales acreditados ante la misma, siempre y
cuando lo hayan hecho antes de la apertura de la
votacién, conforme al 2do. Pamrafo del articulo 146
del Reglamendo de la LEPP,

c) Las que se opongan durante el escrutinio, a la
asignacién de votos a determinada clasificacion.

Estas tres clases de impugnaciones se pueden aplicar, el
dia de la eleccién, en dos momentos:

1. Durante el tiempo de la votacién que es de 7:00 a
18:00 horas
IMPUGNACION DE VOTANTES O ELECTORES
(Articulo 115 del Reglamento de la LEPP)

2. Durante el escrutinio, después de la votacion.
IMPUGNACION DE VOTOS durante el escrutinio.
(Arficulo 116 del Reglamento de la LEPP)

Impuanacign D e Votantes o Electores

—

El articulo 115 del Reglamento de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos establece que los fiscales podran, en
el momento de la votacion, impugnar a determinados
sufragantes EN FORMA VERBAL CON FUNDAMENTO en
los casos siguientes:

a} por insuficiencia documental:

Esta impugnacién significa que si algin fiscal de
algln partido politico o comité civico electoral
debidamente acreditado ante la Junta Receptora
de Votos determina que una Cédula de Vecindad
o un Documento Personal de Identificacién DPI no
llena los requisitos de ley, o que establezca gue no
pertenece a su portador, podrd impugnar a dicha
persona para gue no ejerza el voto. En tal caso la
Junta Receptora de Votos resuelve de inmediato.
(Para este proceso electoral 2011 se podrd votar
con Cédula de Vecindad o DPI, segin sea el caso)

También podrd ser impugnado el hecho de
que una persona no aparezca en el padron
electoral de la mesa o que no se logre comprobar
fehacientemente que determinado nUmero de
empadronamiento le pertenece.

b) Por encontrase en Servicio activo en el ejercito o
tengan nombramiento para comisiones o frabajos
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b) Porque legalmente deberia clasificarse como nulo
o en blanco, o como emitidos a favor de cfra
organizacién y se asigna a una organizacion
politica.

Cc

Haber descdlificado votos legalmente emitidos a
favor de cualquier organizacién politica.

El voto impughado deberd ser razonado en el
reverso por el Secretario de la Junta Receptora de
Votos, indicando el motivo de la impugnacién, qué
organizaciéon politica lo impugnd y qué decisién
tomd la Junta. El fiscal que impugna deberd llenar
el formulario respectivo (Documenio No.3),
Secretario adjuntard el original al voto impugnado
y le entregara la copia al fiscal.

El formulario con el voto impugnado se depositard
en la bolsa "VOTOS IMPUGNADOS", la que se
trasladard con la caja electoral, a la Junia Electoral
Departamental para la Audiencia de Revision.

El voto impugnado deberd ser razonado en el
reverso por el Secretario de la mesa, indicando el
motivo de la impugnacion, qué organizacion
politica lo impugné y qué decision tomé la Junta. El
fiscal gue impugna deberad lienar el Formulario de
Impugnacion (Documento No. 3), el Secretario
adjuntard el original al voto impugnado y le
entregard la copia al fiscal.

s ac:esmo “llendr  correctamentepe’ formuiario  de
impugnacisn oD ocumento No 37 _

Este formulario les sirven a los fiscales de organizaciones
politicas para manifestarsu desacuerdo ala clasificacion
o cdlificacion dada por la JRV. Deben ser enfregados a
los fiscales, la cantidad de formularios necesarios para
las veces deseen impugnar

Para llenar el formulario se deberd seguir los siguientes
pasos:

1. Municipio:
Anotar el nombre del municipio alque comesponde
la Junta Receptora de Votos en la cual se estd
impugnando el voto.

2. Departamento:
Anotar el nombre del departamento a donde |
coresponde el munic‘eio.

./o/ ’
.'. _ .‘ o
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_Caritulo ‘

Procedimiento para |a entreaa de CAJA ELECTORAL
y documentos electorales al conciuir el Proceso,

Objetivo: '
Al final del capitulo el participante identificara las tareas que
debe realizar después de finalizada la votacion y escrutinio
y el procedimiento para entregar la caja y documentos
electorales a la Junta Electoral Municipal o d la persona
que la Junta designe en uso de sus facultades; ademds,
serd capaz de senalar las acciones que se deben llevar a
cabo en caso de presentarse situaciones imprevistas J

(‘“wm — e T
Pl ;Qué debe hucerse desrues de ﬁnunzuda 1a votacion B _
~ eSCrutinios? g

G N e —r

La Junta Receptora de Votos, después de completar
., el Documento No. 4 (Acta Final-Cierre y Escrufinios) y
entregarlos Documentos No. 5a, 5by 5¢ {Certificaciones
de Escrutinios) a cada uno de los fiscales de las
organizaciones politicas acreditados ante la Junia,
procede a infroducir dentro de la Caja Electoral, en

ese orden, lo siguiente:

« Material sobrante, infroducirlo dentro de la bolsa
plastica respectiva;

Calculadorag;

Bolsas con papeletas sin usar;

Copia de las acreditaciones de los fiscales;

Bolsas con Votos Validos, nulos, en blanco;
Documento No. 1 (Acta inicial);

Por Ultimo las bolsas con los Votos impugnados de
cada eleccion

Fuera de la caja dentro de una bolsa pldstica usando
las bolsas de papel corespondientes:
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para verificar que no falte ningtn dato y que llene
los requisitos.

. Sila entrega de todo fue correcta, la JEM extiende
a la JRV el comprobante de haber recibido a
Caja Electoral y la documentacion, Si existe
inconveniente, el Secretario de la JEM con la JRY
buscardn solucién al mismo; mientras el Presidente,
Vocal y Suplentes contindan con la recepcion de
las Cajas Electorales y bolsas de las demas Juntas
Receptoras de Votos.

En el caso de las Juntas Receptoras de Votos que
funcionen en las Circunscripciones Electorales
Municipales, la Junta Electoral Municipal indicard el
procedimiento a seguir.

Wby i 3

mmﬁsmmz 11 Junta Electoral Municipal
‘mﬂmm

Lk LA VOLU TAD FOFULAR

COMPROBANTE DE RECEPCION
DE CAJAS ELECTORALES

MESA No.:
MUNICIPIO:

SECRETARIO DE
JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL
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Capitulo

Recomendaciones Especiaies
0 situaciones imprevistas

Objetivo:

Al final del capitulo el participante idenfificard las
diferentes situaciones que pueden presentarse el dia de
la votacién conrelacion al ciudadano, el Documento de
identificacién y el Padrén Electoral y a su vez conocerd
las soluciones prdcticas y legales que puede dar a ‘

dichas situaciones.

 — j
T F St ol Bt Tt it TR LA TR ity it Tl iy i,
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Recomendaciones Y sojuciones

-Sin documento de identidad-

Si el votante NO PRESENTA su cédula de vecindad o
Documento Personal de Identificacién -DPI-, no podra
votar, aunque lieve la boleta de empadronamiento

Siacon T

-Sin boleta o Selio de empadronamiento-

En caso de que alguien presente su Cédula de Vecindad
sin sello de empadronamiento o presente DPI sin boleta y
no porta el aviso personalizado gue envié el TSE.

El ciudadano deberd presentar la boleta de
empadronamiento la cual puede adquirir en
los puestos de informacién o delegaciones y
subdelegaciones del TSE, para que con esta se
pueda verificar en el padrdn si aparece inscrito o
no.
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-no oparece en e} padran-

El ciudadano presenta su Cédula de Vecindad o su DPly

su bole

ta de empadronamiento, pero no aparece en &l

padrén de mesa que le comesponderia votar,

La

Sojucisn

Junta Receptora de Votos no podrd permitir

gue vote y deberd remitilo a la Delegacion o
Subdelegacién respectiva, en donde le explicardn

la

razén por la cual no aparece en el padron de

mesa, que podrd ser debido a cuclquiera de los
siguientes casos:

1.

papele

Se
de

situacign 1.

Que el ciudadano haya estado de alta en
las fuerzas de seguridad, al momento que el
Ministerio de Gobernacién presentan su listado
de personal octivo para su depuracion en el
padrén.

Que el ciudadano haya estado cumpliendo
condena al momento que la Corte Suprema de
Justicia envio6 los listados para la depuracién del
padrén.

Que esté reportado como fallecido por alguna
municipalidad u oficina del RENAP.

Que se encuenire suspendido por nc haber
completado en tiempo el tramite de Inscripcién
y no haber recogido su constancia de
empadronamiento (status 11}.

-doble papeleta-

El ciudadano se presenta a depositar su voto en la urna
y en ese momento, anfes de que infroduzca los votos,
se comprueba que por emor involuntario se le dio doble

ta de determinada eleccidn.

le solicita al votante que regrese al atrily desdoble

una de las dos boletas iguales, y le consigne a una

ellas el mismo signo en cada una de las casillas
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Capitulo

Senalizacign enlos Centros de Votacign
_M_g%

En este evento electoral, el Tribunal Supremo Electoral
brindara rotulacion especifica para los centros de votacion,
con el objetivo de lograr mantener el orden y seguridad
tanto de los electores como de los miembros de juntas y
demdas colaboradores, observadores, voluntarios, fiscales y
todos aquellos que desempenen funciones dentro de cada
cenfro de votacion el dia de la eleccidn.

Los rotulos que se enviardn de acuerdo a la necesidad

prevista por el TSE para cada centro de votacion, son los
siguientes:

’ ®
,

eian

G
PROH
EL USO DE _
CAMARAS DE.V]
EN ESTA ARﬁ:ﬂ e

Ui




