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ACUERDO NUMERO 1012-2011
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la maxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion, funcionamiento y atribuciones estan regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO:

Que la Directora de Planificacién y el Director de Recursos Humanos, con oficio No.

DP-245-07-2011, sometieron a consideracion del Pleno de Magistracos de este Tribunal,

el Instructivo para el Pago de Gastos de Representaciéon a Miembros de Juntas

Electorales del Distrito Central, Departamentales y Municipales, “E ecciones Generales

y al Parlamento Centroamericano 20117, por lo que habiéndose anzlizado el contenido
\\‘ del mismo, es procedente emitir la disposicién que corresponde;

POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptian los articulos: 1, 121,
122, 125, 128, 129, 130, 132, 142 y 144 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos
(Decreto Numero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);

ACUERDA:

ARTICULQO 1°: Aprobar el Instructivo para el Pago de Gastos de Representacién a
Miembros de Juntas Electorales del Distrito Central, Departamentales y Municipales,
“Elecciones Generales y al Parlamento Centroamericano 20117, que forma parte del
presente Acuerdo;

ARTICULO 2°: El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente y debera trasladarse

fotocopia a las dependencias de la institucion involucradas.
DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de
| / Sa :(@fil\
' AN , “ !

Guatemala, el dia nueve de agosto de do

COMUNIQUESE:
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Licda, Patricia Eugenia Cervantes Chacdi™~.

agistrada Vocal III \\)

—_—

< > —
o Tulie-Meiini Minera
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DP-245-07-2011
Guatemala, 30 de Julio de 2011

Honorable Magistrada Presidenta:

Respetuosamente nos dirigimos a usted para enviar nusvamente el Instructivo
para el Pago de Gastos de Representacion a Miembros de Juntas Electorales del
Distrito Central, Departamentales y Municipales, “Elecciones Generales y al
Parlamento Centroamericano 2011”, el cual se realizara utilizando la modalidad de
transferencia bancaria en las cuentas de depdsitos monetarics a todos los

miembros de las Juntas Electorales Departamentales, del Distrito Central y
Municipales.

Este instructivo tiene como finalidad cumplir con Ia sugerencia de la Contraloria
General de Cuentas, derivada de la revision a la ejecucion presupuestaria del
periodo 2007, en el sentido de realizar los pagos de manera directa a los
receptores de los mismos, adjuntdndose el procedimiento acministrativo para
realizar el pago de gastos de representacion con su respeciivo diagrama de
proceso, por lo que se envia para su conocimiento y salvo mejor opinién, su
aprobacion correspondiente.

Deferentemente,

e

. /;
DIRECTORA DE PLAMIFICACION Lic. Rodo%tﬂébmemzes Pellecer
Ieibunal Supremo Elsctoral Direcior de Becursos Humanos

e Triunal Supremo Electoral

Adjunto: lo indicado TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

SECRETARIA GENER AL
Doctora

D (=N ﬂﬂf‘;
Maria Eugenia Villagran de Leodn 01 AGO 2011 g
Magistrada Presidenta del WS i =AU
Hora: :Zw" ”MJ
Mo

S
Tribunal Supremo Electoral mmﬁ/; - »Z/m
Su Despacho A
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INTRODUCCION

El presente Instructivo establece los parametros para rezlizar “El pago de los
gastos de representacion a favor de los miembros de las Juntas Electorales del
Distrito Central, Departamentales y Municipales que participan en el Proceso
Electoral 2011”, el mismo tiene por objeto constituirse en ura guia para los
funcionarios y trabajadores involucrados en el proceso, con el afén de regular el
pago de los gastos de representacién, a favor de los miembros de las Juntas
Electorales del Distrito Central, Departamentales y Municipales del Proceso
Electoral 2011, aplicando los principios de celeridad, econcmia, eficiencia,

eficacia, legalidad, transparencia, probidad y calidad del gasto.
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1. MONTO DE GASTOS DE REPRESENTACION

Conforme lo establecido en el Acuerdo No. 464-2011 del Tribunal Supremo
Electoral, de fecha 8 de mayo de 2011, el pago de los gastos de representacién a
favor de los miembros de las Juntas FElectorales del Distrito Central,
Departamentales y Municipales, se hara sobre la base de Q.14,000.00 mensuales

por cada Junta Electoral del Distrito Central y Departamentales, de acuerdo a la

asignacion correspondiente a los siguientes cargos:

El pago de los gastos de representaciéon a favor de los miembros de las Juntas
Electorales Municipales, se hara sobre

cada Junta Electoral, de acuerdo a la asignacién correspondiente a los siguientes

cargos:

Presidente Q5,000.00
Secretario Q3,000.00
Vocal Q3,000.00
Suplente | Q1,500.00
Suplente Il Q1,500.00
TOTAL Q14,000.00

la base de Q. 9,000.00 mensuales por

Presidente Q3,000.00
Secretario Q2,000.00
Vocal Q2,000.00
Suplente | Q1,000.00
Suplente Il Q1,000.00
TOTAL Q9,000.00
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2. DERECHO A GASTOS DE REPRESENTACION.

Para que el miembro de la Junta Electoral tenga derecho al pago de Gastos de
Representacién, su nombre debe figurar en el Acuerdo de integracién o de
modificacién de las Juntas Electorales, emitido por el Tribunal Supremo Electoral,
donde conste la designacion como miembro de Junta Electoral seguln
corresponda, asi como el Acta de Toma de Posesién del cargo.

Secretaria General remitird a la Direccién de Recursos Humanos, los Acuerdos y
Actas relativos al movimiento de integracién o modificacién de los miembros de las
Juntas Electorales. Asimismo, el Presidente o Secretario de la Junta Electoral
correspondiente, dara aviso inmediato al Departamenio de Administracién de
Personal de la Direccién de Recursos Humanos, al tener conocimiento de la
renuncia o ausencia de algin miembro de la Junta Elecioral que corresponda,

para efecto de pago de los Gastos de Representacion.

3. PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA ACREDITACION DE PRIMER
PAGO

Para la acreditacién del primer pago de gastos de representacicn, los miembros
de las Juntas Electorales del Distrito Central, Departamentales y Municipales,
deberan informar al Departamento de Administracion de Perscnal, de la Direccién
de Recursos Humanos, el Nimero de Identificacion Tributaria v el ndmero de
cuenta de depdsitos monetarios del Banco de Desarrollo Rural ~BANRURAL-

para que se le realice la acreditacién correspondiente.
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4. PERIODO DE PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION

Los Gastos de Representacion se devengaran de conformidad con el Acuerdo de
integracion de las Juntas, a partir del dia de la toma de posesién del cargo de sus
miembros y se dejaran de pagar en la fecha en que el Tribunal Supremo Electoral
emita el Acuerdo de disolucién de las Juntas Electorales del Distrito Central,
Departamentales y Municipales como consecuencia que se declare la conclusion
del proceso de Elecciones Generales y Diputacos al Parlamento Centroamericano
2011.

Para el calculo del pago de gastos de representacion a los miembros de las juntas,
se tomara como base la fecha en la cual se faccionen las actas de toma del cargo
y entrega del mismo por concluir la vigencia del nombramiento o por renuncia del

cargo.

En el caso de renuncia o sustitucion de un miembro de la Junta, si la entrega del
cargo se realiza antes de las doce horas, los gastos de representacion
corresponden a la persona que recibe el cargo; si la entrega del cargo se realiza
después de las doce horas, los gastos de representacicn de ese dia

corresponden a la persona que entrega el cargo.

5. AVISO DE RENUNCIA O ENTREGA DE CARGO

El Presidente o Secretario de la Junta Electoral Departamental o Municipal
correspondiente, al tener conocimiento de la renuncia o ausencia de algln
miembro de la Junta, lo debe hacer del conocimiento inmediato al Departamento
de Administracion de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos, por correo
electrénico o fax, para que se realice el célculo y el pago por acreditacién que

efectivamente corresponda.
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En los casos en que el Presidente o el Secretario de la Junta del Distrito Central,
Departamental o Municipal no envien el aviso o el mismo no se realice en forma
oportuna y como consecuencia el Departamento de Administracién de Personal de
la Direccion de Recursos Humanos, realice la acreditacién de pago a un miembro
cuando no corresponda o deposite un monto mayor al correspondiente, el
Presidente y el Secretario de la Junta seran los responsables del pago realizado
en exceso por este Tribunal y deberan gestionar y realizar el reintegro del pago
respectivo.

6. RESPONSABLE DEL PAGO DE NOMINA DE GASTOS DE
REPRESENTACION A FAVOR DE LOS MIEMBROS DE LAS JUNTAS
ELECTORALES

La Direccién de Recursos Humanos, con base al Acuerdo de integracién de la
Junta Electoral Del Distrito Central, Departamental o Municipal correspondiente asi
como al presupuesto programado en el renglén de gastos “063 Gastos de
Representacién en el Interior” correspondiente al Presupuesto de las Juntas
Electorales, preparard las néminas correspondientes v sera la dependencia
responsable de su envio a la Direccién de Finanzas para su afectacion
presupuestaria y el pago correspondiente.

Los Gastos de Representacion seran pagados el tltimo dia habil de cada mes, a
cada uno de los miembros de las Juntas Electorales, a través del sistema de

acreditamientos en cuenta de depésito monetario.
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7. PROCEDIMIENTO DE PAGO DE LOS GASTOS DE REPRESENTACION A
MIEMBROS DE JUNTAS ELECTORALES.

Con base a los Acuerdos de Integracién o modificacién de las Juntas Electorales
y las Actas de Toma de Posesion de los Cargos, el Departamento de
Administracién de Personal, de la Direccidén de Recursos Humarnos procedera, a
registrar en el sistema de néminas los datos de los miembroz de las Juntas;
asimismo les solicitara los datos relativos a su cuenta de depdsitos monetarios en
donde se les acreditara el pago respectivo.

El Departamento de Administracion de Personal, de la Direccion de Recursos
Humanos, procedera mensualmente a verificar las modificacionas ingresadas al
sistema de néminas, para asegurar la corracta grabacién de los mismos y
realizara los cambios que considere oportunos, para posteriormente proceder a la
emisién de la noémina de Gastos de Representacion y operara los registros

respectivos.

El Departamento de Administracion de Perscnal, de la Direccion de Recursos
Humanos, emitird y registrara en el Sistema de Gestién —SIGES- la Orden de
Compra, afectando el programa 13 denominado Elecciones Generales 2011, y
renglon de gastos “063 Gastos de representacion en el interior y traslada
expediente al Departamento de contabilidad, Direccion de Finanzas.

El Departamento de Contabilidad verifica informacién, aprueba comprometido en
el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- autoriza el devengado, solicita el
CUR de pago y traslada para revisién de Auditoria, la que después de realizar su
verificacion traslada el expediente al Departamento de Tesoreria para su

acreditamiento final.
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El Departamento de Tesorerfa recibe expediente, verifica la informacion, elabora
transferencia de CUR, realiza acreditamientos correspondientes  y remite
expediente, para autorizacién de Presidencia, quien aprueba fransferencia de
pago de gastos de representacion a JED y JEM, por medio de acreditamiento y
envia expediente al Departamento de Tesoreria, la que verifica, remite
transferencia al banco y traslada copia de la misma, al Cepartamento de

Administracién de Personal de la Direccién de Recursos Humanos.

El Departamento de Administracién de Personal de la Direccién de Recursos
Humanos, recibe expediente y remite el archive electronico encriptado de cuentas
monetarias del Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL- para los zcreditamientos
en cuenta de los beneficiarios.




g TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA C.A.

7.1 PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION A
MIEMBROS DE JUNTAS ELECTORALES DEL DISTRITO CENTRAL,
DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES

PROCEDIMIENTO: PARA. PAGO DE GASTOS DE
REPRESENTACION A MIEMBROS DE JUNTAS ELECTORALES
DEL DISTRITO CENTRAL, DEPARTAMENTALES Y
MUNICIPALES

1. Junta:: 4. Puesto funcional del responsable:

2. Departamento: 5. Puesto nominal:

3. Ubicacion fisica: 6. Puesto funcional del jefe inmediato:

Paso
RESPONSABLE No. ACTIVIDAD

Recibe Acuerdo del Pleno de Magistrados del
Tribunal Supremo Electoral, de integracion de
las Juntas Electorales del Distrito Central,
Departamentales y Municipales; Acta de toma
de posesién y copia de Cédula o Documento
Personal de Identificacién de los miembros de
dichas juntas.

Elabora expediente de cada junta, con Acuerdo,
Acta y Copia de Cédule o Documento Personal

Departamento de de ldentificacién de cada miembro de las Juntas

Administracién de Personal, _ . ,
Requiere a los miembros de las Juntas;

Direccion de Recursos 3. Informar: El Ndmero de Identificacién Tributaria
Humanos y nimero de cuenta de depdsitos monetarios

Registra en el sistema de néminas los datos de
los miembros de las Juntas Electorales del
Distrito Central, Departamentalas y Municipales;
para posteriormente realizar los acreditamientos
4 por pago de Gastos de Representacidn,
’ directamente a la cuente de depdsitos
monetarios indicada por los miembros de la
Junta Electoral que corresponda y queda a la
espera de la notificacién de modificaciones.
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Paso
RESPONSABLE No. ACTIVIDAD
Infforma de manera inmediata, al tener
conocimiento de la renunciz o ausencia de
algtn miembro de la Junta, al Departamento de
Administracion de Personal, dz la Direcciéon de
5. Recursos Humanos, por correo electrénico o
fax, de lo contrario, reintegra &l monto del pago
realizado en exceso y remite copia del mismo al
Presidente o Secretario de las Juntas Departamento de Administracién de personal
Electorales del Distrito Central, - . . -
Departamentales y Municipales Reintegra el monto @eﬁ pago reahzado. en
exceso, cuando no envian el aviso o lo realizan
extemporaneamente y en consecuencia el
Departamento de Administracién de Personal
6. de la Direccién de Recursos Humanos, realiza
la acreditacion de pago a un miembro cuando
no corresponda o deposita un monto mayor al
que corrgsponde
Registra modificaciones en el sistema de
Departamento de Administracién de 7. néminas, genera y revisa pre-ndmina
Personal, Dgeccuon de Recursos Realiza gestion de recuperacién de fondos
umanos 8. pagados en exceso
Emite y registra en el Sisterna de Gestién —
SIGES- la Orden de Compra, afectando el
Departamento de Administracion de programa 13  denominado  Elecciones
Personal, Direccién de Recursos 9. |Generales 2011, y renglon de gastos “063
Humanos Gastos de representacién =n el interior vy
traslada expediente al Departamento de
Contabilidad de la Direccidn de Finanzas
Recibe, verifica y aprueba el comprometido en
Departamento de Contabilidad, el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-
Direccién de Finanzas 10. |y traslada expedients al Departamento de
Administraciéon de Personal.
. . Realiza el proceso de liquidacién vy solicita
Departamento de Administracion de aprobacion del jefe inmediato, una vez
Personal, Direccién de Recursos 1. | aprobado se ejecuta el procesa de devengado y
Humanos traslada al Departamento de Contabilidad
Departamento de Contabilidad, Recibe expediente, autcriza el devengado,
Direccién de Finanzas 12. | solicitz el CUR de pagoy traslada a Auditoria
Auditoria Interna 13 Recibe, revisa vy t«:»p*as‘iada ) axpediente  al
Departamento de Tesoreria
Recibe expediente, verifica, elabora
Departamento de Tesoreria, Direccién 14 transferencia de CUR realiza acreditamienios

de Finanzas

correspondientes y remite expediente para
autorizacion de Presidencia
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RESPONSABLE

Paso
No.

ACTIVIDAD

Presidencia TSE

15.

Recibe, verifica expediente v
transferencia de pago de
representacion a JED, JEM
acreditamientos y  remite
Departamento de Tesoreria

aprueba
gastos de
por medio de
expediente  al

Departamento de Tesoreria, Direccién
de Finanzas

16.

Recibe expediente, verifica, remite la
transferencia al banco y traslada copia de la
misma, al Departamento de Administracion de
Personzl de la Direccidorn de Recursos
Humanos.

Departamento de Administracién de
Personal de la Direccion de Recursos
Humanos

17.

Recibe expediente y remite electrénicamente el
archivo encriptado de cuenias de depositos
monetarios al Banco de Desarrollo Rural —
BANRURAL- para los acreditamientcs en
cuenta de los beneficiarios.

Departamento de Administracion de
Personal de la Direccién de Recursos
Humanos

18.

Entrega a los miembros de la Juntas
Electorales del Distrito Central, y Departamental
de Guatemala las boletas de constancia de
pago y solicita firma en listado de entrega de
boletas para posteriormente remitirlas  al
Departamento de Contabilidad.

Departamento de Administracion de
Personal de la Direccién de Recursos
Humanos

19.

Remite en sobre cerrado vy seilado las boletas
de constancia de pago y listados para firma de
entrega de boletas, a los miembros de las
Juntas Electorales Depariamentales y
Municipales, a través de la Unidad
Coordinadora de Delegaciones y
Subdelegaciones.

Presidente o Secretario de la Juntas ‘

Electoral, Departamental y
Municipales

20.

Reciben boletas de constancia de pago, cada
integrante firma listado de entrega de boletas y
se devuelve el mismc al Delegado
Departamental

Delegado Departamental

21.

Recibe listados de las Juntas se asegura que
todos estén firmados, los primeros quince dias
de cada mes envia los mismos en sobre
cerrado, al Departamento de Administracién de
Personal de la Direccién de Recursos
Humanes, por medio de la Unidad
Coordinadora

Departamento de Administracion de
Personal de la Direccidén de Recursos
Humanos

22.

Recibe y remite al Dspartamento de
Contabilidad para que se adjunie al expediente
de pago de ndmina de gastos de
representacion

Departamento de Contabilidad

23.

Recibe listados de pago de gasios de
representacién, firmado por los beneficiarios y
adjunta al expediente de pago de ndémina de
gastos de representacion y archiva,

10
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Direccién De Recursos Humanos

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION

DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES.

A MIEMBROS DE JUNTAS ELECTORALES DEL DISTRITO CENTRAL,

Departamento de
Administracién de Personal,
Direccién de Recursos
Humanos

Presidente o Secretario de la
Juntas Electoral del Distrite
Central, Departamental o
Municipales

Auditoria Intema

Departamento de
Contabilidad, Direccidn de
Finanzas

Departamento de Tesoreria,
Direccién de Finanzas

Recibe de Secretaria
General, el Acuerdo de
integracién  de las
Juntas Electorales del

Distrito Central,
Departamentales y
Municipales; Acta de

toma de posesion y
copia de Cédula o DPI
de los miembros de
dichas juntas (1hora)

1
|
¥

Elabora expediente por
cada junta, con

Acuerdo, Acta y copia
de Cédula o DPI de
cada miembro de las
Juntas (1 dia)

2

¥

Requiere a los
miembros de las Juntas
informar; El NIT y
nimero de cuenta de
depdsitos  monetarios
para complelar su
expediente (1 hora)

3

h 4
Registra en sistema de

Remits aviso do

néminas, los datos de
los miembros de las
JED Y JEM para
acreditar  directamente
a cuenta de depdsitos
monetarios, ef pago de
Gastos de Represen-
tacién y espera aviso
de modificaciones
(4 dias)

4

V\qm\d;o ausanch RO
~ /

Informa al Departamen-
to de Administracion de
Personal, la renuncia o
ausencia del miembro
de la Junta, por comreo
electrénico o fax

{15 minutos)

5

J

Recibe informe, registra
modificaciones en el
sistema de nominas,
genera y revisa pre-
némina (1 hora)

7

Realiza gestion de
recuperacién de fondos
pagados en exceso

Serd responsable del
page que el TSE
efectie en exceso <«
{1 dia)
6

(10 minutos)

11

Ve/e G‘ v

7

-
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
Direccién De Recursos Humanos

PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
A MIEMBROS DE JUNTAS ELECTORALES DEL DISTRITO CENTRAL, |

DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES.

Departamento de Departamento de

Administracién de Personal, Presidencia de! Tribunal . v SN Departamento de Tesoreria,
Diraccién de Recursos Supremo Electoral Contabmg;d, Direccion de Audiloria Imema Direccion de Finarizas
Humanos inanzas
A
" Recibe verifica y
Emite Orden de . .
Compra la registra en zﬁruebaSic;:;;omelx?s,
SIGES, afecta Progra- »|Contabilidad  Int "
ma 13 en renglén 163 ontabilidad Integrada
traslada expedients —SICOIN- y traslada
g 8 P expediente
10
v . "
Realiza el proceso de Recibe expediante,
liquidacion, solicita Recibe  autoriza el . . verifica, elabora
aprobacién  del jefe devengado, solicita el i:;‘s;é revisa 'y transferencia de CUR
inmediato, ejecuta el $ CUR de pago y traslada > ox diente pirazliza acreditamientos
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Direccién De Recursos Humanos

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION
A MIEMBROS DE JUNTAS ELECTORALES DEL DISTRITO CENTRAL, |

DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES.
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8. DE LOS COMPROBANTES DE PAGO.

El Departamento de Administracion de Personal de la Direccidn de Recursos
Humanos, entrega a los miembros de la Juntas Electorales del Distrito Central, y
Departamental de Guatemala las boletas de constancia de pago y solicita firma en
listado de entrega de boletas para su archivo; asimismo, a través de la Unidad
Coordinadora de Delegaciones y Subdelegaciones, hara entrega a los miembros
de las Juntas Electorales Departamentales y Municipales en sobre cerrado y
sellado, las boletas de constancia de pago y los listados para firma de constancia

de entrega de boletas de los otros miembros de la Junta.

Los Delegados Departamentales al tener firmados los listados de entrega de las
boletas de todas las Juntas Electorales de su Departamento, procederan a
devolverlos, en un plazo que no exceda los primeros 15 dias dal mes, en sobre
cerrado dirigido al Departamento de Administracién de Personal de la Direccidn de

Recursos Humanos.

El Departamento de Administracion de Perscnal de la Direccion de Recursos
Humanos, recibe los listados de entrega de las boletas v los remite al archivo de
contabilidad para que se adjunte al expediente de pago de nomina de gastos de

representacion.

El Departamento de Administracion de Personal de la Direccién de Recursos
Humanos, con el apoyo de la Unidad Coordinadora de Delegaciones vy
Subdelegaciones, hara del conocimiento del Presidente de las Juntas del Distrito
Central y de las Juntas Departamentales o Municipales, o gques a las mismas
compete en relacion al proceso de pago de los Gastos de Represantacién a favor
de los miembros de dichas Juntas, de conformidad a lo establecido en el presente
instructivo.
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GUIA DE GESTION PARA EL PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION A |
MIEMBROS DE JUNTAS ELECTORALES DEL DISTRITO CENTRAL,
DEPARTAMENTALES Y MUNICIPALES

DERECHO A GASTOS DE REPRESENTACION.

Para que el miembro de la Junta Electoral tenga derecho a recibir Gastos de Representacion,
su nombre debe figurar en el Acuerdo de integracion o de modificacién de las Juntas
Electorales, emitido por el Tribunal Supremo Electoral, asl como en el Acta de Tomza de
Posesién del cargo.

PRESENTACION DE DOCUMENTOS PARA ACREDITACION DE PRIMEF. FAGO

Para la acreditacion del primer pago de gastos de representacion, deberan informar al
Departamento de Administraciéon de Personal, de la Direccién de Recursos Humanos, el
Numero de Identificacion Tributaria y nimero de cuenta de depdsitos monetarios del Banco de
Desarrollo Rural -BANRURAL- a nombre del miembro de la Junta.

El Articulo 153 “Organos Electorales” de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, manifiestza que
los integrantes de las Juntas Electorales y receptoras de votos, dentro del orden temporal de
sus funciones, tienen caracter de funcionarios publicos, con determinacion propia y sujetos a
todas las responsabilidades que para los mismos determine la ley. Por lo anterior se les
informa, a los miembros de las juntas, que sean responsables del manejo de recursos
financieros, que deberan cumplir con la reglamentacién aplicable, en lo que se refiere a
presentar su Declaraciéon de Probidad ante la Contraloria General de Cuentzs.

PERIODO DE PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION

Los Gastos de Representacion se entregaran de conformidad con los montos aprobados y con
base en el Acuerdo de integracion de las Juntas, a partir del dia de la toma de posesion del
cargo de sus miembros y se dejaran de pagar en ia fecha en que el Tribunal Supremo
Electoral declare la conclusion del proceso de Elecciones Generales y Diputados al
Parlamento Centroamericano 2011 y como consecuencia, emita el Acuerds de disolucidn de
las Juntas Electorales del Distrito Central, Departamentales y Municipales.

Para el célculo del pago de gastos de representacién a los miembros de las juntas, se tomara
como base la fecha en la cual se suscriban las actas de toma, entrega por concluir la vigencia
del nombramiento o por renuncia del cargo.

AVISO DE RENUNCIA O ENTREGA DE CARGO

El Presidente o Secretario de la Junta Electoral del Distrito Central, Departamental o Municipal
correspondiente, al tener conocimiento de la renuncia o ausencia de algin miembro de la
Junta, lo debe hacer del conocimiento inmediato al Departamento de Administracion de
Personal, de la Direccién de Recursos Humanos, por correo electrénico o fax, en el formato
entregado para el efecto, para que se realice el calculo y el pago por acreditacién que
efectivamente corresponda.

En los casos en que el Presidente o el Secretario de la Junia del Distrito Central,
Departamental o Municipal o el miembro que se retira da la Junta no envien &l aviso o el mismo
no se realice en forma oportuna y se realice la acreditacion de pago & un miembro cuando no
corresponda o deposite un monto mayor al correspondiente, el Presidente y el Secretario de la
Junta seran los responsables del pago realizado en excaso por este Tribunal.

COMPROBANTES DE RECEPCION DE PAGO DE GASTOS DE REPRESENTACION

Al recibir las boletas de constancia de pago, cada integrante de la junta, firmara el listado de
entrega de boletas y el Presidente o Secretario de la Juntz lo devolvers al Delegado
Departamental a mas tardar tres dias después de recibir las mismas.




